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سهيل الاست
 علامة تبو
مѧѧه فѧѧي مجم
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أو  تقديمي

شريط أدوات
CTRL (ب

OSOFT 
وتكون الأيق

  لجديد

                

:  
 بعѧѧض المج
إلقѧر فوقهѧا

هذه المجموع

ملف(ديمي
قديمي جديد
لبرنامج سي

عرضشاء
 جديد في ش

L + N(حي
OFFIC
و يمي جديد
ال  التقديمي

200         

ربع الحوار
 تظهѧѧر فѧѧي
م يѧؤدي النق
لمرتبطة به

  : روض
عرض تقدء 
عرض تقدء 

ية تشغيل ال
في أنش غبة

على أيقونة
 على مفتاح

ѧѧزر  ىعلCE
عرض تقدي 

العرضتح 

07بوربوينت

مشغلات مر
هѧѧي رمѧѧوز
رأسي سهم
الخيارات ال

 

 
أنشاء العر

أنشاء: أولا
يمكن أنشاء

عند بداي -١
الرعند  -٢
ع الضغط: أ
الضغط: ب
النقѧѧر ع: ج

بإسم نافذة
أنشاء فينفت
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علىتحوي 
مѧن  جѧزءاً      
أو لأساسѧѧي
  )معلومات

وعنѧد يمѧه     
العنѧوان ل  
أيإدخѧال   

هإدخالѧѧ تѧѧم 

مѧنو ولѧى  
فيѧتم ديѧدة  

النقѧر علѧѧى
OFFIC (

عنѧѧوان،ن
 توضѧيحية

والѧتحكمب       

بعѧѧد تحديѧѧد
ѧوح نختѧار

a@yahoo

  

وتحلتقديمي 
ائلѧة تعتبѧر
الأ والѧѧنص  

من الم آخر
مطلѧوب تقدي

إدخѧالليѧتم   
يترك بدون
نѧѧوان الѧѧذي

  ص 

الأوشѧريحة  
جد شريحة 

أو ا، ѧاهرة    
CEسѧمة  (

ѧريحة عنوا
 ذو تسمية
مѧل المطلѧوب

جهѧѧا وذلѧѧك ب
ѧرض المفتѧ

o.com       

فاتها سابقا

ي العرض ال
أو حѧدود ما
ѧѧى العنѧѧوان
آو أي نوع 
للعѧرض الم

)عنѧوان فة  
يويمكن أن 
ѧѧار العنѧѧع أط
وبة للنصوص

الشمصѧغرة  
على أيقونة
شѧѧريحة الظѧا

 بإسѧم تѧالي  
شѧѧ(تشѧѧمل

غ ، محتوى
ي تلائѧم العم

ة بعѧѧد أدراج
ومѧن المعѧط 

               

ينت مواصف

ها تلقائيا في
ود منقطѧة أ
تحتѧѧوي علѧѧى
 والرسوم أو
وان فرعѧي ل

لإضѧافأنقѧر  
العمل ذلك و

توسѧѧيع انيѧѧة
قات المطلو

ملنقر أسѧفل   
 يتم النقر ع
ن خѧلال الش
ق الحوار الت
المتعѧѧددة وت
فقط ، فارغ
صѧغرات التѧي

ط الشѧѧريحة
ونة تخطيط

ر مالو يحيى

٨ 

لية والتي بي

ي تم توفيره
ات لها حѧدو
ربعѧѧات أن ت
والمعادلات
نوان وعنѧو
أ(ى الجѧزء

ي أذا تطلب 
مѧѧع أمكا ، ة

التنسيق مخد

بѧال وذلѧك  ة
وعة شرائح
مѧنأو آѧѧائن

تح صندوق
ا الشѧѧرائح

عنوان ف رنة
أحѧد المص ر

غييѧѧر تخطѧѧيط
قر على أيقو

أعداد ثامر  

 النافذة التال

التي 1ة رقم
مربعا(ة هي

ن لهѧѧذه المر
ل والصور و

عنلإضافة 
م النقѧر علѧى
وان الفرعي
ن الشѧѧريحة
ا يمكن أستخ

ريحة جديѧد
ومن مجمو

عنѧوان أ ѧال
فينفت  جديدة

 تخطيطѧѧات
مقار، ويين
ختيѧارإليѧتم

يمكѧѧن تغي: ة
رئيسية النق

                

لاه ستنفتح

ذة الشريحة
اصر النائبة
رائح ويمكѧѧن
ت والجداول

 الآن ةمهيئ
لشريحة يتم

العنوضافة
ه نهائيѧѧا مѧѧن

آماحة آلها

لتكѧوين  شѧر
ة الرئيسية و

إدخѧاليѧѧتم ة
جشريحة  ة

 مصѧѧغرات
قطع ، محتو

، ل) ضيحية

حة المحѧѧددة
الر الصفحة 
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 الطرق أعلا

هر في النافذ
ائبين والعنا
يطѧѧات الشѧѧر
 التخطيطات

م الأولى ة 
 التنسيق لل

لإضوهكذا يتم 
كѧѧن حذفѧѧهيم

احة الشريح

تقل العمѧل لت
يب الصفحة
ريحة جديѧد

لإيقونةجاور 
معѧѧرضѧه  

عنوان المق
تسمية توض

  لمضافة 
ѧѧيط الشѧѧريح
من تبويب

  طات

07بوربوينت

وفي جميع
 

 
حيث ستظه
نا عنصرين

أغلѧѧب تخطي
آائنات مثل

الشريحةأن
القبول بهذا
المطلوب و

آمѧѧا ي نѧѧص
ليشمل مسا

 
بعد ذلك ينتق
خلال التبوي

شѧر إضѧافة
السهم المج
ѧѧر فيѧѧويظه
ومحتوى، ع
صورة ذو ت
بالشريحة ا
ѧѧر تخطѧѧتغيي
الشريحة وم
أحد التخطيط

ب

و

ح
ع
أ
آ
أ
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ع العѧѧرض
كѧون هنѧاك
يمي ، عѧدد

ث سѧѧتنفتح
هѧѧة اليمنѧѧى
النقѧر علѧى
سѧب القالѧب
ѧѧات العمѧѧل

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

a@yahoo

لѧѧى موضѧѧوع
رائح آѧأن يك
رض التقѧدي

ة جديѧѧد حيѧѧث
ودة فѧي الجه
ماءها فيѧتم ا
 عѧددها حس
ѧب متطلبѧѧس

o.com       

ض تعتمѧѧد عل
ى عѧدة شѧر
ѧية فѧي العѧر

أيقونѧѧةختيار
مѧѧة الموجѧѧو
ب مع أسѧما

يختلѧف، ر    
بѧѧداخلها حس

               

افة للعѧѧرض
وضѧوع علѧى
ѧاط الرئيسѧق

  :ة
MIC وأخ

مѧن القائم ر
ونات للقوالب
لѧب المختѧار
ح والتغييѧѧر ب

ر مالو يحيى

٩ 

رائح المضѧѧا
وتقسѧيم المو

تسѧرد النق ة
  الخاتمة،

الب المثبتة
ROSOF

إختيѧѧارويѧѧتم
لقائمة  أيقو
شѧرائح القال
ذه الشѧѧرائح

أعداد ثامر  

 عѧѧدد الشѧѧر
ى الѧورق و

افتتاحيѧةحة
ة الملخص ،

القوا تخدام
FT OFF
ويمي جديѧد
جوار هذه ال
ها ستظهر ش
صѧѧميمات هѧѧذ

  ح

                

أن :لعѧѧرض
فصѧيلي علѧى

شريح سي ،
ع ، شريحة

بإستقديمي
ICEى زر

عѧѧرض تقѧѧدي
بج ستظهر

نشاء عنده
مѧѧن تص دة

عض الشرائح

200         

د شѧѧرائح الع
ل مخطط تف
نوان الرئيس
ح للموضوع

تقء عرض 
بѧѧالنقر علѧѧى

ع بإسѧم ليѧѧة  
مثبتة عندها
لنقر على أن

الاسѧѧتفاѧѧتم  
والحذف لبعض

07بوربوينت

تحديѧѧد عѧѧدد
ن عملويمك

شريحة العن
من الشرائح

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

أنشا: ثانيا
ويѧѧتم ذلѧѧك ب
النافѧذة التال
القوالب الم
أحداها ثم ال
ѧار فيѧѧالمخت

ولإضافة وا
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أو النافѧذة    
سѧم الملѧف

العѧѧѧرضѧم 

راسѧة نظѧام
وف خاصѧѧة

علѧى مѧا تѧم
OF رѧفيظه

لѧذي سѧيتم

a@yahoo

 المنسدلة 
 للشريط ة

فѧي أعلѧى ة 
 ثѧم نѧدخل أس
ظهѧѧѧور أسѧѧѧم

  
منѧا عنѧد در
أو أي حѧѧرو

ع الإبقѧاء ع  
FFICEر 

ثѧان وال سѧم 

o.com       

القائمةمن 
مضافةآانت 
  يح

المطويѧةمة 
عملѧي ، ѧم 

 سѧѧѧنلاحظ ظ
1ض تقديمي
تعلم سب ما

فة فارغѧѧة أ

ى الملف مѧع
SA   نѧزرم

بإسظ الملѧف       

               

ختار حفظ م
لسريع أذا آ
لوحة المفاتي

قائماليه في 
يلائѧراضي 

عنѧѧѧدها) ѧѧظ
عرضاضي 

حسونكليزية 
 علѧѧى مسѧѧاف

والتغيير على
AVE AS
ظ فيѧتم حفѧظ

 ي يحويه

ر مالو يحيى

١٠ 

  ق التالية
MICR ونخ

 الوصول ال
لو بإستخدام

 ) بإسمظ
ب بالحفظ فيه
لمجلد الافتر

حفѧѧѧ(يقونѧѧѧة
لاسم الافترا
ربية أو الانك
سѧѧم الملѧѧف

 %^  

ولإضافة با
بإسѧم حفѧظ

حѧوار الحفѧظ
والنص الذي

أعداد ثامر  

  مرة ول
بالطرق) ملف

ROSOFT
ريط أدوات
(CTRL ب

حفظ( بإسم 
الذي نرغب

لم يكن ا إذ
قѧѧѧر علѧѧѧى أيق

بدلا من الا ة
ف باللغة العر

يحتѧѧوي أس لا
 $  #  %

ت ونرغب
ح بإختيѧار م

 صѧندوق ح
ه وبإسميم

                

لأو  تقديمي
المل( قديمي

T OFFIC
حفظ في شر

 L + S(حي
نافذةتنفتح

ص والمجلد ا
)حفظ في( 

ثѧѧѧم ننق) ѧѧف
النافذةعلى

 أسم الملف
WI  وأن لا

>      "@

SAVE  
 أحد الملفات
مѧا هѧو نقѧوم

آما في سم
 الملف القدي
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عرض) فظ
العرض التق 
CEزر  ىعل

على أيقونة ح
 على مفتاح
 الحالات ست
حديد القرص
حد تبويبات

)ѧѧѧم الملѧѧѧأس
في أ) لملف

يمكن آتابة
INDOW

   ] } >  < 

AS بإسمف 
التعامل مع

آم ن شѧرائح   
بإسوار حفظ 
ه  وسيبقى

07بوربوينت

حف(تخزين
يتم تخزين

النقر عل -١
النقر عل -٢
الضغط -٣

وفي جميع
ثم نقوم بتح
أح استخدام

(فѧѧѧي خانѧѧѧة 
ال(التقديمي
ي: ملاحظة
WSالتشѧѧغيل

*&  مثل
 

حفظ الملف
عند  أحيانا

تكوينѧه مѧن
صندوق حو
التعامل معه
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نافѧذة نفتح 

ليѧتم طويѧة 
ظاهرة على

بإختيѧѧارتم 
ر المѧزدوج
 النقر على
فتح الملѧѧف

20  
بوربوينѧѧت
 فѧي أعلѧى
ѧبيل المثѧال

 Smaىѧإل

a@yahoo

فتن لمنسدلة

  للشريط ة

المط القائمѧة 
الظ) ث في 

بعѧѧد ذلѧѧك يѧѧت
أو النقѧر(ح     

ك من خلال
عنѧѧدها سѧѧينف

007 بوينت
الب صѧѧدارات

ف المفتѧوح
علѧى سѧب 20
 artArtت   

o.com       

ال القائمةن 

مضافةانت 
  يح

اعلѧى سѧهم    
البحث(ونات 
، وب فتوحѧѧة

ѧر علѧى فѧتح
نسخه وذلك

، ع منسѧѧدلة

بورب إلى  ة
إصفѧѧي  شѧѧاؤه

عنѧوان الملѧف
007 بوينѧت 

يѧل رسѧومات

               

   التالية
ختار فتح من

سريع أذا آا
وحة المفاتي

ننقѧر ع افѧذة
ستعانة بأيقو

المف النافѧѧذة
ثѧم النقѧ) ف
فتح آن أوط

الم القائمѧѧة

السابقة ينت
أنشقѧѧد تѧѧم  2

 ذلѧك فѧي عن
البوربوزات   
يѧتم تحوي ،

ر مالو يحيى

١١ 

ؤه بالطرق
MICR ونخ

الوصول الس
لو بإستخدام

   لية

الناعليѧا مѧن
و يمكن الاس
تحѧѧه ضѧѧمن

أسѧم الملѧف(
فقط للقراءة
امѧѧن  ختيѧѧار

البوربوي ت
2007 ينѧѧت
ويظهѧر ѧق
مѧن ميѧز ض

ك تحريرهѧا

أعداد ثامر  

   أنشاؤه
سبق أنشاؤ
ROSOF

ريط أدوات ا
CTRL (بإ
التال النافذة

العل الجهѧة ي
أون الملف

لمطلѧѧوب فت
ضѧمن خانѧة
فتح الملف
الاخفѧѧتح ثѧѧم

إصدارافي 
بوربويѧѧلال

ѧع التوافѧض
بعѧض سѧتخدام

 يتعذر عليك

                

سبق) ملف
)ملف( مي

FT OFFI

فتح في شر
L + O(حي
ستنفتح لاه

وفѧي فتوحة
د الذي يخزن
ѧѧن الملѧѧف ال
ابة أسمه ض

ويمكن ف)ف
ار أيقونѧѧة ف

أنشاؤهتم  
مѧѧن خѧѧ يمي

يفتح فѧي وض
اسم أمكانية

صور إلى  
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م(  تقديمي
عرض تقديم

ICEزر  ىل
( 

لى أيقونة ف
 على مفتاح

أعلا الطرق 

المف النافذة
ص والمجلد

لѧѧم يكѧѧن إذذة 
طلوب أو آتا
ى أسم الملف

ѧѧود بجѧѧواوج

ض تقديمي
عѧѧرض تقѧѧدي

الملف سѧي ن
ا يعني عدم
ل المعادلات

07بوربوينت

عرضتح ف
عيمكن فتح 

ىالنقر عل-١
)فتح( بإسم
النقر عل -٢
الضغط -٣

وفي جميع
 
 

ومن خلال 
القرصختيارإ

يمѧѧين النافѧѧذ
الملف المط
مباشرة على
السѧѧهم المو
  المطلوب

 
عرضتحويل

ععنѧѧد فѧѧتح 
فأن السابقة
وهذالنافذة

يتم تحويل(

ب
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ليѧ ض تحو 
MICRO

موافѧق تѧار  
يط عنѧوان

وبѧنفس 20
وافقة علѧى

إختيѧار ثѧم   
ب ، عنѧدها

M   ارѧوإختي
كون نسѧخه

 ةالأصلي خة

a@yahoo

ولغѧرض) لѧك  
OSOFT 

ثѧم نختѧ ѧالي  
فѧي شѧري) ق   

007 وينѧت 
والمو حويل 

OFFICE
يѧد المطلѧوب

  :لسابقة
MICRO
عنѧدها سѧتتكو

بالنسخةفاظ 

o.com       

 Poر ذѧوغي
علѧѧѧى زر  

 الحѧوار التѧا
ضѧع التوافѧق

بوربو صѧدار 
رة بعد التح

Eائمѧة زر   
لاسѧم الجدي

ال وربوينت
OSOFT O

POWE ع
مع الاحتفف 

               

owerPoi
ѧѧѧتم النقѧѧѧر ع
ح صندوق

وض(نشѧاهد   
إصف حسѧب       

مباشر رغبنا
مѧن قا بإسѧم

حفظ نكتѧب ا
  يد

البو صدارات
OFFICE
ERPOIN
س أسم الملف

ر مالو يحيى

١٢ 

intسѧابقة لѧ ـ  
يѧѧ 2007 ت

حويل فينفتح
وسѧوف لѧم ن
 حفѧظ الملѧف

ر وإذاديم ،
  ѧار حفѧبظ خت

ي نافذة الح
لإصدار الجد

إص إلى  20
Eر علѧى زر

NT 97-20
وبنفس ابقة

أعداد ثامر  

صѧدارات الس
بوربوينѧѧѧت ر
نختار تح لة
و 2007دار

نѧدها سѧيتم
لإصدار القد

نخ آخѧر  سم
POW وفي

جانب الإ ى

07 ربوينت
وب ثѧم النقѧر

003 مي لѧ ـ  
السا بوينت

                

في الإصرير
إصѧѧѧدار ѧѧى
المنسد ئمة

إصѧد إلѧى  ف 
الملѧف ، عن
ناك ملف بالإ

بإسالحفظ ر
WERPOIN

إلىر القديم

البورفي  ؤه
المطلѧو يمي

عѧرض تقѧديم
البورب ارات
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قابلة للتحر
إلѧѧѧ تقѧѧѧديمي 

O  القائومن
حول الملف
قوم بحفظ ا
لن يكون هن
حوار الظاهر

NTيمي لـ 
ف بالإصدار

أنشاؤتند تم 
رض التقديم

عثم نختѧار  
إصداحسب 

              

07بوربوينت

صور غير ق
العѧѧѧرض الت
OFFICE
عندها سيتح

ثم نقالنافذة
، ولالاسم 

صندوق الح
عرض تقدي

سيبقى الملف
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تحويل مست
العريتم فتح
ث بإسمحفظ

من الملف ح
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  لقائمة

ظهر شاشѧة

  ѧزر ىر عل
جديѧد  يمي  

ن الوصѧول
 مѧن خѧѧلال

 بالشѧرائح
   آبر
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P  الفي يسار

وثيقة سѧتظ

بѧالنقروذلѧك  
عѧرض تقѧد

مج أو يمكѧن
أوتقديميѧة     
  ب هي

طقة التدرج
الأآالجزء و 

o.com       

   
POWERP

على الو

و بوربوينت
عبالعمل مع 

شغيل البرنام
لعѧѧروض الت
لامتي تبويب

ومنط شريحة
هو لشريحة

               

التاليةطرق
POINT هاء

  مفتوح
ديلات   

  ع

البمن نظام 
ب الرغبةعند

ائيا عند تش
ق عѧرض ال
ض يحوي علا

الش منطقة 
القسم  كون

ر مالو يحيى

١٣ 

POW بالطر
M  إنهونختار

لبرنامج الم
ѧف أو التعѧد
لا أو التراجع

ن الخروج م
ع) إغلاق(

  
ض تظهر تلقا
موعѧѧة طѧرق
وهذا العرض
مناطق هي
ويكحظات ،

أعداد ثامر  

WERPO
MICROS
في نافذة ال
ѧحفظت المل
عديلات أم لا

لمفتوح دون
M  إختيارثم

POWE  :
من العرض
وضѧمن مجم
و يط الحالة

ثلاث م ويب
والملاح)رات

                

  
INTج الـ

OFT OFF
الموجودة 
لم تكن قد ح 

ي حفظ التع

ال) الملف(ة
MICRO

  موجود 

ER POIN
الطريقةذه
وعѧرض   ب 

ودة في شري
ا التبوهذ ض

شكل مصغر
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:ن البرنامج
ج من برنامج

FICEزر  ى
إغلاقعلى 

إن الطرق 
في  للإجابة 

الوثيقة لاق
OSOFT O
ض تقديمي

NTض في 
هذ:  عادي 

ѧلال التبويѧѧب
الموجو ض

يعرضحيث :
كون على ش

07بوربوينت

الخروج من
يتم الخروج

ىالنقر عل -١
أضغط ع -٢

وفي جميع
استفسارية

  
  
  
  
  
  
  

إغلايمكن *
OFFICE

عرضأو فتح
 

طرق العرض
عرض -١

خѧمѧن   إليѧه
أزرار العرض

الشرائح -أ
الشرائح تك(

  

ب

ا
ي

و
ا

*
E
أ

ط

إ
أ
أ
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 مѧن نافѧذة
حيѧѧث يحتѧѧل
ح بصѧوره
ѧѧذلك يمكѧѧن

ت العرض 
شѧѧرائح أن
 العѧروض

a@yahoo

العليѧايمنѧى         
ملاحظѧѧات ح
آافة الشرائح
ѧѧرض ولѧѧالع

كل مصغرات
توقيتѧѧات الش
رق عѧرض

o.com       

ي الجهѧة الي
صѧѧيلي والم
وم بعرض آ

فѧѧي ا صѧѧغرات

لشرائح بشك
وملاحظѧѧة ت
جموعѧة طѧر

 

               

العѧرض فѧي
ومخطѧѧط تفص
العرض يقو
ѧѧورة مصѧѧص

  ك

الش ض جميع 
ول الشѧѧرائح  

وضѧمن مجض
ريط الحالة

ر مالو يحيى

١٤ 

ن تبѧويبي ا
 الشѧѧريحة و
 النمط من ا
بصѧѧن تظهѧѧر

وغير ذلك ئة

عرض عرض
سѧѧخ أو نقѧѧل

عѧرض يѧب
جودة في شر

أعداد ثامر  

م تفعيلѧه مѧن
أقسѧѧام هѧѧي
ض أن هذا

صѧѧيلي ولѧѧنتف
البادئةسافات

 في هذا الع
نسبسѧѧهولة

خѧلال التبوي
الموجو رض

                

ويѧتم: صيلي
رض ثѧѧلاث أ

زء من العرض
لمخطѧѧط التف
 تغيير المس

ويتم :ئح 
بيѧѧق يمكѧѧن

خمن   إليهل 
ل أزرار العر
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مخطط تفص
 ، ويѧѧتم عѧѧر
تفصيلي جز
 فѧѧي قسѧѧم ال
طر جديد أو

 فارز الشرا
وبهѧѧذه الطري
يتم الوصول
و من خلال

07بوربوينت

متبويب  -ب
وربوينѧѧتب

المخطط التف
نصѧѧيه فقѧѧط

سط إضافة
 

 
عرض -٢

التقѧѧديمي و
، ويوجدت

أو  التقديمية
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ب
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 ذلك الأمر  
ريحة أثنѧѧاء
ملاحظاتѧك

إلا أنѧه". ي 
سѧѧѧيق آامѧѧѧل
 العѧѧروض

شѧѧة خاصѧѧة
كانيѧѧة تعѧѧدد
رض مقѧدم

سѧتخدامأم     

ى الشѧѧريحة

نѧѧامج ويѧѧتم
ذا العѧرض  
ѧار عѧѧرض

F5مفتѧѧاح 

a@yahoo

لبـة أذا تط
ضѧѧمن الشѧѧر

آتابѧة م مكن
عѧادي"ض    
ها بتنسخدام

رق عѧѧرض

  ديمي 
ب ذلѧѧك شاش
ا تتѧѧوفر إمك
ض طريقة عر
ة عѧرض ثѧم

زدوج علѧѧى

شاشѧѧة البرن
لهѧذلوصѧول   
نختѧѧ  ديميѧѧة

ضѧѧغط علѧѧى م

o.com       

ةـ لكل شريح
 أدراجѧѧه ض

يمولجمهور
ريقѧة العѧرض

بإسѧѧѧتخمѧѧѧل 
جموعѧѧة طѧѧر

لعرض التقد
هѧѧور يتطلѧѧب
 فيѧѧديو آمѧѧا
لهذا العرض

ثѧم أجهѧزةح         

د النقѧѧر المѧѧز

 مكونѧѧات لش
ويѧتم الويده 

التقدروض
الض أو،  لѧѧة

               

اتـالملاحظ
وأن عѧѧرض  
نتباه الجإيت
فѧي طر" حة
والعم" ظѧѧѧات
، فѧѧي المج ض

ناء تقديم ال
 دون الجمه

بطѧѧاقتيزة ب
ويستخدم له
ض الشѧرائح

ظѧѧات وعنѧѧد

 وجѧѧود أي
قت يتم تحدي
عѧѧرض العѧѧر
ѧريط الحالѧѧش

ر مالو يحيى

١٥ 

  :)محاضر
جزء ا ب في

عده فѧѧي الع
ريحة وتشتي

شريحال"ء
الملاحظحة

ويѧѧب عѧѧرض

أثن إليهاوع
م العѧѧرض

مجهѧѧزسѧѧبة
 المحمولة

بويѧب عѧرض

فحة الملاحظ

بѧѧدون اشѧѧة
وس أو بوق
عѧѧة طѧѧرق ع
جѧѧودة فѧѧي ش

  لاحقا صيل

أعداد ثامر  

لاحظات الم
بـص يكتـن ن

هدته ليسѧѧاع
الشر زدحام

قع أدنى جز
صѧѧѧفح"ض

علامѧѧة التبو
  حظات

ضر ثم الرجو
اضѧѧر لمقѧѧدم
تكѧѧون الحاس

لكمبيوترة ا
مѧن خѧلال تب

رائح أو صѧѧف

الشاى آامѧѧل
بالنقر بالماو
ѧمن مجموع

الموج رض
بالتفصرض

                

ملا(لاحظات
ارة عنـي عب
لمشѧѧا ضѧѧر

ازعمل على
، الذي يقع"

ريقѧѧѧة العѧѧѧرض
ع مѧѧن خѧѧلال

صفحة الملاح

ظات المحاض
حظѧѧات المحا
الحاسѧѧبة وت
ر من أجهزة
ن تفعيلهѧا م

  عرض
 فѧѧارز الشѧѧر
  ة العادية

ѧرائح  علѧѧى
ب اوأخرى أم
وضѧѧمѧѧرض

ل أزرار العѧѧر
هذا العر ات

200         

 صفحة الملا
يـمحاضر ه

اص بالمحاض
سيعجمهور  

ملاحظات"
طرسѧѧѧتخدام 

يمكѧѧن ذلѧѧك م
نقر فوق ص

اعة ملاحظ
ظهѧѧار ملاح
 تѧѧربط مѧѧع ا
رض بالكثير
والتѧي يمكѧن
ض مقدم الع
قѧѧة عѧѧرض
ض بالطريقة

   الشرائح
عѧѧرض الشѧѧر

و ةن شريح
عѧ التبويѧѧب 

و مѧѧن خѧѧلال
لإعداداطرق 

07بوربوينت

عرض -٣
ملاحظات الم
ويكѧѧون خѧѧا
العرض للج
"في الجزء 
سإإذا أردت
يم  للصѧѧفحة

التقديمية ان
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
يمكن طبا *

ولغѧѧرض أظ
بالمحاضѧѧر
أجهزة العر
العرض ، و

طريقة عرض
فѧѧي طريق*

سيتم العرض
  
عرض -٤

حيѧѧث يѧѧتم ع
الانتقال بين

خѧѧلال امѧѧن
أوالشѧѧرائح

وسيتم التط

ب

م
و
ا
ف
إ
ل
ا

*
و
ب
أ
ا
ط
*
س

ح
ا
م
ا
و
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فѧѧي شѧѧرائح
ي مجموعѧة
ر التصѧميم
لسѧمة مѧن
ختلفѧة وآѧل

ر ، آمѧا أن
مة تسѧتخدم

معينة آما 

ى أي نمѧѧط
ѧريحة ، أو
ح المحѧددة

 

a@yahoo

ѧѧتخدامها فѧѧس
صѧميم وفѧي
مѧن عناصѧر
ت وتتѧألف ا
 بأشѧكال مخ

ميم المختار
يرات السѧم

ذات شده م

تمريѧѧر علѧѧى
ѧى الشѧه عل
لѧى الشѧرائح

o.com       

سإح يمكѧѧن  
لرئيسѧي تص

مجموعѧة م(
والرسѧومات
ما للشرائح

   ه 
التصم ألوان

وأيقونѧة تѧأثي

ذالألوان حد 

   فية
 ويمكѧѧن الت
يظهر تأثيره
ر تطبيѧق عل

               

مات الشѧѧرائح
ل التبويѧب ا
(عرف بأنها
والخطѧوط و

تصميم 20
إلى آخرية

أخدم لتغيير 
تصѧميم ، و

ا تعبئتها بأح

 أيقونة خلف
جѧѧة للѧѧون ،
المطلوب في
سدلة نختѧار

ر مالو يحيى

١٦ 

:  
مѧѧن تصѧѧميم
ك مѧن خѧلال
ح والسمة تع
وام الألѧوان

ويتوفر) مة
تقني،  تدفق
تستخسمات

لمستخدم للت
  فقط

ة يقصد بها

  ية
  ئح

ة ننقر على
عبئѧѧة متدرج
على النمط ا
لقائمة المنس

أعداد ثامر  

: ى الشرائح
ة مختلفѧѧة م

ذلѧك إلѧى  ول
ت للشرائح

بإستخدائح
ثيرات السمة

نقلاب ،إل
السمجموعة

غيير الخط ال
ي الشريحة

ية الشريحة
  ينة

طوات التالية
الشرائ رض

موعة خلفية
ذات تعѧوان

 يتم النقر ع
نمط ومن ال

                

مختلفة على
ت مجموعѧѧة
مكن الوصو
ن التصميمات
ظهرا للشرائ
 السمة وتأث
ما معينا مثل
ات ضمن م
تستخدم لتغي
والتعبئة في

خلفيتغيير : 
 صورة معي
شريحة بالخط

عررائح في
م وفي مجم

الألѧѧ لأنمѧѧاط
لشريحة ثم

على الن من
  شرائح
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صميمات الم
 البوربوينѧѧت
مستخدم ويم

من عددض 
تي توفر مظ
مة وخطوط

لها أسم) مة
السما لوان

وط السمة ت
يرات الخط و

ة الشريحة
ها بمادة أو
 خلفية الشر
لى أحد الشر
ويب تصميم

لأ معѧѧرض  
ثيره على ال

الأيم بالزر 
على آافة الش

07بوربوينت

 
التص تطبيق

يѧѧوفر نظѧѧام
العرض الم

سمات تعرض
الموحدة الت

السمة ألوان
سم(تصميم

أأن أيقونة 
أيقونة خطو

تأثي لإظهار
 

تغيير خلفية
تعبئتهيمكن

يمكن تغيير
أنقر على -١
التبومن  -٢
فيظهѧѧر -٣

لمشاهدة تأث
يمكن النقر
أو تطبيق ع

ب

ت
ي
ا
س
ا
أ
ت
أ
أ
لإ

ت
ي
ي

ل
ي
أ
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 يق الخلية

هذا الخيار

إختيѧار عنѧد   
ѧع التوقѧف

a@yahoo

تنسي بإسمة 

ن من خلال 

الغѧامق وع 
وموضѧ جѧاه      

o.com       

نافذة التالية

حيث يمكن 

إلѧى  فѧاتح    
لنѧوع والاتج

               

ة فتظهر الن

شدة واحدة

درج مѧن الف
هѧا تحديѧد ال

ر مالو يحيى

١٧ 

سيق الخلفية

  مل
 بلون ذات ش

  ه
حة بلون متѧد
ن مѧن خلاله

أعداد ثامر  

تنس إختيار

تعبئة وتشم
ة الشريحة
لنافذة أعلاه
بئة الشريح
والتي يمكѧن

                

أعلاه يمكن

 خيارات الت
صد بها تعبئة
ية آما في ال
قصد بها تعب
فذة التالية و

200         

ض الخلفيات أ

 في النافذة
لصة ويقص
ن والشفافية
متدرجة ويق
ة تظهر الناف

  ير ذلك

07بوربوينت

  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

من معرض
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

حيث يظهر
تعبئة خال: أ
اللون ختيارإ
تعبئة م: ب

هذه التعبئة
واللون وغي
  
  

ب

م

ح
أ
إ
ب
ه
و



 

     
  
  

thamery

حيѧث تظهѧر
ورة من ـص

 والمحѧѧاذاة

a@yahoo

 أو مѧادة ح
ة أو صـخلفي

ل التجانѧѧب

o.com       

حة بصѧورة
راج مادة آخ
 النافѧѧذة مثѧѧل

               

لفية الشريح
ها أدرـ خلال
فѧѧي أخѧѧرى

ر مالو يحيى

١٨ 

ر لتعبئة خل
كن منـي يم

أك خيѧѧارات

أعداد ثامر  

م هذا الخيار
ار والتيـخي

يѧѧة ، وهنѧѧاك

                

دة ويستخدم
حديد هذا الخ
قصاصѧѧة فني

  فافية

200         

صورة أو ماد
ة عند تحـلي

حافظѧѧة أو ق
كاس والشف

07بوربوينت

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
صتعبئة :ج
افذة التالـالن

ملѧѧف أو الح
ونوع الانعك
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ا
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  يض

C الѧللانتق

للانتقѧѧال 

ض البيانѧѧات

النقѧرأو  ة  
أو ة جديѧدة        

 وم بأجراء 

)الشѧѧرائح(
ثѧم النقѧر ة  

ختѧار تكѧرار   
، أو النقѧر  

 رة

a@yahoo

والأبي لأسود

  ماوس

   

CTRL + 

ENDص و 

جهѧѧاز عѧѧرض

ريحة جديѧد
ѧار شѧريحة

نقو و ريحة

( الشѧѧريحة
ة الرئيسѧية

منѧه نخ ѧفل 
وبجوارهѧا

  ررة 

بئة صور

o.com       

بالألطباعة

الم إستخدام 

الأربعهات 

END  ى  

سѧѧطر الѧѧنص

ѧѧن بعѧѧد مѧѧع ج

شѧر أيقونѧة   
ѧدلة نختѧمنس

الشرتخطيط

امواصѧѧفات    
يب الصفحة

الأسѧلجѧزء
 المحѧددة ة   

 شريحة مكر

تعب       

               

أفضل من ال

بإوينت هو 
  ئح

نقل بالاتجاه
  ائح

الأولѧىريحة  

أو بدايѧѧة س 

مѧѧ السѧѧيطرة

  ض

نختѧاررائح
القائمѧة المن

حد أشكال ت

رة بѧѧنفس م
التبوي خلال 

ѧوح وفѧي ال
س الشѧريحة
سدلة نختار

عبئة مادة

ر مالو يحيى

١٩ 

  
  
  
  
  
  

ت بصورة أ

اجهة بوربو
 بين الشرائ
لمفاتيح للتن
ل بين الشرا

الشѧر إلѧى  ل

الأولѧѧى حة

REMOT

  ت التالية
 طرق العرض

جموعѧة شѧر
ديѧدة ومѧن 

 ثم تحديد أح

ريحة مكѧѧرر
وذلك منح

فتѧمѧرض ال  
شريحة بѧنفس
قائمة المنس

تع        ة

أعداد ثامر  

بئة الخلفيات

محتويات وا
س للتمرير
في لوحة ال

PGD للتنقل
C الѧللانتق

الشѧѧريح لѧѧى
  النص

TE CON
   الشرائح

م بالخطوات
وأختر أحد

ومѧن مج ية
شѧريحة الجد

CTR   
بتحديدها 

ن أدراج شѧѧر
الشرائح/دي
 ѧن المعѧوم

حظ أدراج ش
ددة ومن الق

ة متدرجة

                

 ستظهر تعب

  :  ت
داخل م سرع

ر في الماوس
ف ةالأربع هم
 DOWN

TRL + H
 
إلللانتقѧѧال  

هاية سطر 
NTROLز 

لانتقال بين

ويتم جديدة 
ي بالعرض و

جديدة ال ة
حة الرئيسѧي
ن أدراج الش

RL + Mن 
جديدةحة ال

يمكѧѧن: رره
لعرض عاد

جديѧدةيحة
 ذلك سنلاح
ريحة المحد

تعبئة     
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عة الملونة

بوربوينتل 
والأس سهل

 آرة التمرير
الأسهتخدام 

 PGUP ،
   HOME
 ةالأخير حة
  HOME

أو نه ةلأخير
ѧѧتخدام جهѧѧاز

DATA  للا

  :  رائح
جج شريحة 
ملف المعني

الشريحةان 
الصفح بويب

في مكان ن 
ى المفتاحين
ديث الشريح

   
مكѧѧر شѧѧريحة

طريقة الفي 
يقونة شريح

عند مكررة
على الشرن 

  صةلخا

07بوربوينت

 

 
 
 
أن الطباع*
 

التنقل داخل
الأســ التنقل

ــ أستخدام
ــ يمكن أست
ــ أستخدام
ـѧـ أسѧتخدام

الشريحإلى
ـѧѧ أسѧѧتخدام

الأ شريحةلل
ѧѧن أسѧѧـ يمكѧѧـ
SHOW  

 
أوامر الشر

أدرا •
أفتح الم -١
حدد مكا -٢
تبوأختر  -٣

الأيمنبالزر
الضغط على

يمكن تحد *
التغييرات 
شѧأدراج *

وف المحددة
أسهم على
الم ائحشرال

الأيمنبالزر
 

تعبئة خ

ب

*
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ـ
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ـ
ـ
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عنѧѧد نسѧѧخ
ائح فتحѧدد
خ الشريحة

الإبقѧاء (خة         
الشѧريحة س  
  

إلѧى موقѧع   

ن التبويѧѧب
علѧى مفتѧاح
ѧدلة نختѧار

DE  

أو) شѧѧرائح
ثم ر تحديد 

ى الشѧريحة
م الشѧريحة

أدراجويѧب  
وفѧيتѧذييل   
فѧي شѧريحة 

مربѧѧع يفعѧѧل
أي(لقѧائي         

القائمѧѧةѧѧن 
عѧين فيبقѧى
مربѧع يفعѧل
  ѧѧةة لملاحظ

a@yahoo

بأآملهѧѧا ، و
 فارز الشѧرا

ستنساخإض 
 المستنسѧخ
بياني لѧنفس
يحة أخرى

مѧن شѧريحة 

يѧѧدها ثѧѧم مѧѧن
 ѧط عغو الض

ѧة المنسѧائم
EL مفتاح 

فѧѧارز الش(ض   
حرير نختار

رض 
هѧور  
رض   

علىالأيمن 
بѧرقم حاطѧة 

  الإخفاءة 

    
التبودي ثѧم   

لѧرأس والت
شن تبويѧب        
 أن هنѧѧاك م
مѧا تحѧديث تل

نمطѧѧه مѧѧار 
خ ووقѧت مع
ѧك نلاحѧظ م
ѧѧل للمعاينѧѧة

o.com       

بأ شѧѧريحة ل 
عرضال قة
، ولغرض ب

ى الشѧريحة
و تخطيط بي
 أو إلى شري

ش هѧو نقѧل     

ح يѧѧتم تحدي
أولشѧريحة  

ة ومѧن القا
ضغط على

قѧѧة العѧѧرض
تحن أيقونة 

ѧѧѧتخدام العѧѧѧر
سؤال الجمه
لتبويѧѧب عѧѧر
النقر بالزر 

مح المبينѧة ة     
نفس طريقة

:)الشريحة
العѧاد رض  
أو اوالوقѧت

صѧفحة ، ومѧن
سѧѧنلاحظ ر

ѧارين أمѧبخي
إختيѧѧايمكѧѧن 

خѧدرج تѧاري   
ذلѧ إلѧى  افة  

ѧاك حقѧѧن هن

               

ن أن تكѧѧون
ئح أو طريق
كان المناسب
يظهѧر أعلѧى
أو صوره أ
ل الشريحة
لقѧص هنѧا

 ى

عѧѧدة شѧѧرائح
ونة حذف ال
ѧى الشѧريحة
حديده ثم الض

ѧѧتخدام طريق
ومنرئيسية 

ѧد أسѧѧѧحة عن
أو عند س خر

مѧѧن خѧѧلال ال
شريحة أو ال
هѧر العلامѧة
الجمهور بن

ا(  الصفحة
العѧر يقѧة طر

و التѧاريخ و
ѧذييل الصѧوت

للأمѧѧر ختيѧѧار
مين يكѧون ب

والѧѧذي ي) ة
ѧى أن نѧبمعن

لإضѧا، با) ي
فحة آمѧѧا أن

ر مالو يحيى

٢٠ 

نسѧѧخ ممكѧѧن
شرائ/لعادي

د تحديد المك
صѧق الѧذي ي

لنص سخ 
كائنات داخل
ت النسخ وا

أخرى شريحة

 معينѧѧة أو ع
قر على أيقو

علѧ الأيمѧن
لشريحة بتح

ѧѧد أسѧѧئح عن
الصفحة الر

CTR  

ѧѧاء الشѧѧѧريح
آخي عرض

 الشѧѧريحة م
ة أخفاء الش
ة حيѧث تظه

ام عرض أم

ييل في ذيل
نختارذييل

أو لشѧريحة
وان رأس و

الأخهѧѧر عنѧѧد
هѧذا التضѧم

الحاسѧѧبةѧѧام
أي ب(ثابѧت

لѧف المعنѧي
تѧѧذييل الصѧѧف

أعداد ثامر  

ن عمليѧѧة الن
ض الة العر

ثم لصق بعد
خيѧارات اللص

النسكون ن ي
واللصق للك
 في خطوات

ش إلى أو  ة

ѧѧح شѧѧريحة
 شرائح ننق
لنقر بالزر
جزء داخل ال

ميѧѧع الشѧѧرائ
من تبويب ا

RL + Aن

ѧѧѧن أخفѧѧѧيمك
في للأظهار

بعѧѧد تحديѧѧد
ختار أيقونة
اء الشѧريحة
لشريحة للع

والتذي ريحة
والتذشريحة
الرقѧم   قونѧة

لنافѧذة بعنѧو
ي الѧѧذي يظه
لتѧاريخ ، و
ѧѧب نظѧѧت حس
اريخ ، أو ث
امل مع المل

ت لأدراج خѧѧر

                

أن:  شѧѧرائح
خدام طريقة
حد الطرق ث
ر مѧن زر خ

يمكن أنو،  
كن النسخ و

آما:  رائح
الشريحةخل

ѧѧرض مسѧѧلغ
ي مجموعة
مفاتيح أو ال
حذف أي ج

ن تحديѧѧد جم
الشرائح وم/

م المفتاحين

ي: ظهارهѧѧѧا
قد نحتاجها

ب الإخفѧѧاء   
عة أعداد نخ
 نختار أخفا
كن أظهار ال

الشر ورقم
خ ورقم الش

أيقأما ختار
ظهر نفѧس ال
 الافتراضѧѧي
ة الوقت وال
يخ والوقѧѧت
ة ونѧوع التѧا
ي وقت نتعا
آخ ومربѧѧع
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للش واللصѧѧق
أستخيتم ينه 

م النسخ بأح
يقاتها نختار
)ق المصدر
، يمك أخرى
للشر اللصق

 آائنات داخ

لغ: للشѧѧرائح
رئيسية وفي
من لوحة الم
حة ، يمكن ح

يمكѧѧن: كѧѧل 
/رض عادي
 أو أستخدام

ظإشѧѧѧريحة و
والتي ربما ق
وعها ويѧѧتم

مجموع من 
ة المنسدلة

، آما يمكل 

  

ت والتاريخ
قت والتاريخ
وعة نص نخ

ستظ تيارات
ѧو التبويѧѧب
لى الشريحة
يأخѧѧذ التѧѧاري
وآѧذلك اللغѧة
تغيير في أي
م الشѧѧريحة

07بوربوينت

النسѧѧخ و*
معي شريحة
ثم الشريحة

بكامل تنسيق
على تنسيق

 شريحةأو
القص وا*

أو نقل آخر
 
لالمسѧѧح *

الصفحة الر
DEL ضم

حذف شريح
 
تحديѧѧد الك*

طريقة العر
تحديد الكل

 
أخفѧѧѧاء الش*

وللجمهور 
عѧѧن موضѧѧو
الشرائح ثم
ومن القائمة
مع خط مائل

 
:الإدراج

 
أدراج الوقت

الوق لإدراج
ومن مجمو
ختجميع الإ
وهѧѧوالنافѧѧذة

لتضمين عل
بمعنѧѧى أن ي
المنسدلة و
ثابتا بدون ت

رقѧѧم لإدراج

ب

*
ش
ا
ب
ع
أ

*
آ

*
ا

L
ح

*
ط
ت
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ل
ع
ا
و
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أ
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عѧدم تفعيѧل

 
 
 
 

ѧت وأدراج
  رات 

a@yahoo

وفي حالة ع

ѧاريخ والوق
النشررض 

o.com       

ح العرض و

شريحة والتѧا
وعرلاحظات

               

ي آل شرائح

عيل رقم الش
عرض الملا

ر مالو يحيى

٢١ 

أي) كل الى
  لمختارة

مكن فيه تفعي
عطريقة في

أعداد ثامر  

تطبيق على(
 الشريحة ال

فيمك) شرات
ظهاره فإن

                

(أيقونة  لى
عيلات على

لاحظات ونش
والذي يمكن 
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إلىلإضافة با
ستطبق التفع

ملا(ب الثاني 
يل الصفحة

07بوربوينت

التفعيلات  ب
س الأيقونة

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
أما التبويب
رأس وتذييل
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  الموجود

هѧѧѧي تشѧѧѧبه
دراج وفѧѧي

هѧذه اءسѧم 
علѧى الشѧكل
كال وتغييѧѧر

آمѧا مبѧين 

SMAR  
طيط المحدد

  عكس
ة أسѧѧتخدام

SMAR  

كل المختار
SMA 

 

a@yahoo

ع والشعب ا

وه ل مرئѧѧѧي     
 التبويѧѧب أد

بأسه جانبيѧه    
الموافقѧة ع
هѧѧذه الأشѧѧك
SMART

 RTART
 آان التخط

ليسار وبالع
ѧѧط فѧѧي حالѧѧة

 RTART

للشك تنوعة
ARTART

  ع تماما
WORD

o.com       

سام والفروع

ѧѧѧات بشѧѧѧكل
ونѧѧة ضѧѧمن
ظهر قائمѧه

وا ختيѧار الإ 
لكتابѧѧة فѧѧي 

TARTت 

رسمل محدد
خيار فقط أذا

ال إلى يمين 
ن فѧѧاعلا فقѧѧط

  

على رسم ة

مت أنماط ى 
T ا على رسم

ه المواضيع
برنامج الــ 

               

سسه والاقس

ѧل المعلومѧѧѧ
 توجѧѧد آأيقو

سѧتظ يقونѧة  
وعنѧد ا دنѧاه

ها يمكѧѧن ال
أدوات بإسѧم 

الشكل الم د
وفر هذا الخي

SM من اليم
حѧѧدد ويكѧѧون

  "مي
طي المحدد

طات المطبقة

SMAR إلى
ي تم أجراءها

عامل مع هذ
شرحه في ب

ر مالو يحيى

٢٢ 

ن مدير مؤس

ѧكال لتمثيѧѧѧش
، حيѧѧث بقة

الأيلѧى هѧذه
أدمبين فѧي

وعنѧѧدريحة
ب السѧياقي

  الية

أو بعد محدد
SMA :يتو

MARTAR
 للشѧѧكل المح
سلسل الهرم

النقطلتعداد
 

التخطيطغيير

SM  
RTART 
 التنسيق التي

     يتم التع
     آما تم ش

أعداد ثامر  

قه مثلا بين

SM :  

ارة عѧѧѧن أش
ارات السѧѧاب
عند النقر عل

آما مر ذلك
الشѧѧرعمѧѧل

ظهر التبويѧب
  مل

التا يقونات

الشكل الم ل
ARTART

RTتخطيط
ѧѧيط التفѧѧرع

التس"  فئة 
 الشكل أو ال

إخفائه أو

ى أيقونة تغ

MARTAR
رسم الـ ير

افة تغييرات

              
             

                

:  
وضح العلاق

MARTA

S اѧѧѧي عبѧѧѧه
فѧѧي الإصѧѧدا
ضيحيه وع
دائري وغير
من صѧѧفحة ع
عنѧدها سѧيظ
جاميع وتشم

الأيوتحوي

شكل قبلفة
Tرسم  لى

  نقطي
لتبديل ت :ار

تغييѧѧر تخطѧѧي
موجود في

مستوى ص
جزء النص

وتحوي على

RTرسم   
SM  لتغيير

سم لتجاهل آا
 

 : لجداول
  

تعديلها    
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: يط هيكلي
ط الهيكلي يو

ART ومات

SMART
ت الهيكليѧѧة ف

توض اترسوم
ل هرمي ود
ѧѧتظهر ضѧѧم
غير ذلك وع
في عدة مج

نشاء رسم و

لإضاف: شكل 
إلرمز نقطي 
 ذات تعداد ن

اليساإلى ن 
تسѧѧتخدم لت 

طط هيكلي م
وإنقاصيادة 
ج لإظهارص 

لتخطيطات و

الألوانغيير 
MARTAR

تعيين الرس دة

رسومات وا
ره وتعديلها

وت تلقائيةل 
نص خاص
   من ملف

 ول

07بوربوينت

 
 

أدراج تخطي
أن التخطيط

 
 
 
 

أدراج رسو
 

TARTالѧѧѧـ
التخطيطѧѧات
مجموعة ر
الأشكال مثل
ѧѧار سѧѧالمخت
وغ أحجامها
وففي أدناه

 
مجموعة أن

 
ش إضافة  -
ر إضافة  -

يعتمد نصا
من اليمين -
:تخطѧѧيط  -

تخطيط مخط
سهمي زي -
جزء النص -
 

مجموعة ال

أيقونة تغي -
RTأنماط  -
إعادأيقونة  -

لصور والر
دراج صور
دراج أشكال
دراج نمط ن

آائندراج
دراج الجدا

ب

أ
أ

أ

ا
ا
م
ا
ا
أ
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لѧك بتحديѧد
يقونѧة رسѧم  

ض الصѧѧѧور
نتقاليѧةلأل ا

 رسѧѧѧومات
بѧѧوم صѧѧور

  يلي  ما
تراضѧي أو

a@yahoo

SMA وذل
أي إلѧى  حويѧل   

ѧѧѧاؤه لعѧѧѧرض
مراحللى ال

 مجموعѧѧѧة
ار منهѧѧا الب
نلاحظ فيها
لصѧور الافت

o.com       

ARTART
ار أيقونѧة التح

ѧѧك إنشѧѧѧيمكن
حرآات عل 

دراج ومѧѧѧن
قائمѧѧة نختѧѧا

والتي ن افية
هѧر مجلѧد ال

               

Tالѧى  نائѧب  
نختاعة فقره 

اً تقѧѧѧديمياً يم
ات تتضمن

دإ التبويѧѧѧب  
ق تسѧѧدليѧѧث

ور فوتوغرا
يظهر عليهѧا     

  ت

ر مالو يحيى

٢٣ 

في عنصر ن
 وفي مجموع

عرضѧѧѧاً فيѧѧѧة
تأثيرا ضافة

   غير ذلك
مѧѧѧن خѧѧѧلال
وغرافيѧѧة حي

البوم صو م
ث عنѧد النقѧر

والمجلدات ص

أعداد ثامر  

ين موجود ف
حة الرئيسية

الفوتوغراف ت
إض يمكنو ،

وغلخلفيات
توغرافيѧѧѧة م
صѧѧور فوتو

سمإبالتالية
قرص حيѧث

الأقراصمن

                

نص معي يل
تبويب الصفح

 :توغرافية
ѧѧѧتلبوربوين
،  أو المهنية

الولألوان ل 
 صѧѧѧور فوت
ونѧѧة البѧѧوم ص
فتح النافذة ا
ق/ة من ملف

 للصور ضم
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سهولة تحوي
تائب ثم من 

SMAR 

م صور فوتو
ال وم صѧѧѧور 

الشخصية ة 
فت الانتباه
ѧѧوين البѧѧѧوم
نختѧѧار أيقو
ة جديد فتنف
راج صورة
د أي موقع

07بوربوينت

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

يمكن بس*
العنصر النا
RTART

 
أدراج البوم
يعتبѧѧѧر ألبѧѧѧو
الفوتوغرافية
تلف للشرائح

ѧѧѧن تكѧѧѧويمك
توضѧѧيحية ن
فوتوغرافية

أيقونة أدر -
يمكن تحديد

ب

*
ا

T

أ
ي
ا
ل
و
ت
ف
-
ي
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عѧين ضѧمن

صѧور ضѧمن

ويفيѧد هѧذا

مѧѧع أظهѧѧار

 

  منهار 
مѧع وجѧود 
أي لإزالة 

ورة أسѧفل

ملفتكون 
 مѧѧن خѧѧلال
وتوغرافيѧة
فѧѧس نافѧѧذة
ѧѧفل النافѧѧذة

 

a@yahoo

نѧص مع ال  

خطѧيط الص

و والأبѧيض  

   كل أدناه
م، ѧѧكل أدنѧѧاه

ختيارالأفيتم 
للألبѧوم فة 

أيقونةإلى  

نسѧيق الصѧو

عندها سيت 
بعѧѧد تكونѧѧه
وم صѧور فو

نف سѧѧتنفتح       
ѧѧي أسѧѧاء فѧѧش

 طار

o.com       

إدخѧاة ليѧتم

دما يكѧون تخ

الأسѧود نين     

نة في الشك
ѧѧي الشѧѧة فѧѧن

سمة فختيار 
صور المضاف

لإضافةبا ،

ود أدوات تن

قونة أنشاء
ب الألبѧѧومث 

 أيقونة البو
فيѧѧة عنѧѧدها
أيقونѧѧة أنش

الإطشكل    

               

جѧز شѧريحة
   وغرافية

 فاعلѧة عنѧد

رض بѧاللون

يارات المبين
المبينѧѧارات 

إخذة هر ناف
 ملفات الص
يب الصور 

مع وجѧو وم

نقر على أيق
مكѧѧن تحѧѧديث
 على سهم
الفوتوغراف
رافيѧѧة وأن 

             

ر مالو يحيى

٢٤ 

ية سيتم حج
ور الفوتوص

ي لا تكѧون

سѧيكون العѧر
  ونة

ة تظهر الخي
ѧѧر الخيѧѧتظه

  هما

  
 

  
  
  
  

ستظهوارها
 فيه أسماء

ترتي لإعادة

للألبوضافة

معايناتها نن
، ويمرافيѧѧة

حية والنقر
وم الصѧѧور ا
ѧѧور فوتوغر

              

أعداد ثامر  

ند النقر علي
البوم الص اء

لصѧور وهѧي

حيѧث س ض
عة غير ملو
ها المطوية
ه المطويѧѧة ت

بجانبهم طار

ض التي بجو
ويظهر بوم

لإهذا الجزء

لصورة المض

نسيقاتها وم
ور الفوتوغر
مات توضيح
حريѧѧر البѧѧو
ѧѧوم صѧѧر الب

             

                

ديد حيث عن
أنشا  أآمال
  شمل

سفل آافѧة ال
  )حة
والأبѧيض سѧود

شرائح بطابع
قائمتهد فتح

فѧѧتح قائمتѧѧه
الإطر وشكل

ستعراضإى
الألبفي ودة
ل أسفل هزنا

ة للنمعاي ر 

الصور وتن 
الصѧѧو لبѧѧوم

موعة رسوم
لة نختѧѧار تح
نافѧѧذة تحريѧѧر

        صور

200         

ربع نص جد
ص وذلك بعد
لصورة وتش
وضيحية أس
ضمن الشريح

بالأسصѧور   
 طباعة الش
لصور وعند

وعنѧѧد ف طѧѧار
طيط الصور

ند النقر على
الموجوصور 

لصاعد والنا
  الألبوم 

لإظهارعاينة 
 
إضافة ال م

للألتقѧѧديمي 
ثم مجم راج

مѧѧة المنسѧѧدل
ن بإسѧѧمكѧѧن 

 حديث 

تخطيط الص

07بوربوينت

أدراج مر -
ع النصبمر

خيارات ال -
تسمية تو: أ
حتواء ضإ(
آافѧة الص: ب

الخيار عند
تخطيط الص -
الإطشѧѧكل  -

معاينة لتخط
 

 
 
 
سمة وعن -
جزء الص -

السهمين ال
صورة من

جزء المع -
 هذا الجزء

مستكإوبعد
العѧѧرض الت
إدرالتبويب

ومѧѧن القائم
ولك الإنشѧѧاء

ستصبح تح

ت         

ب

-
م
-
أ
)
ب
ا
-
-
م

-
-
ا
ص
-

و
ا
ا
و
ا
س
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العѧѧرضѧѧد  

  ي

لأيقونѧѧةر و
  صوت

ي الحاسѧبة

لѧى أيقونѧة

a@yahoo

ѧѧك ليزيѧѧوذل 

ها وآما يلي

وسѧѧهم المجѧѧا  
أدراج ص سم

موجѧود  فѧي

نѧد النقѧر عل

o.com       

ض الشѧѧرائح

لوحده ريحة

ѧى السѧѧر عل
بإس التاليةة 

الم والمجلѧد

لقائيѧا أو عن

               

خѧѧلال عѧѧرض

شرتي لكل 

سѧѧائط والنقѧѧر
النافذة ظهر

يد القرص و

 الصѧوت تل

ر مالو يحيى

٢٥ 

وت معѧѧين خ
  صوت

لملف الصوت
  وتي فيها

صѧѧات الوس
من ملف فتظ
فذة أو تحدي

  حداها إ ر
بѧين تشѧغيل

أعداد ثامر  

أدراج صѧѧو
الص لإدراج

يتم أدراج ال
لملف الصو
موعѧѧة قصاص
ختر صوت م
ن خلال الناف

ختيارإتية و
ѧة والتѧي تب

  ة

                

ت أمكانيѧѧة
رق مختلفة

يتحيث :  ف
راد أدراج ا

مجماج ثѧѧم
أخت لمنسدلة

الصوتي من
لفات الصوت
ѧالة التاليѧس
في الشريحة

200         

  :   ت
 البوربوينѧѧت
ر وهناك طر
وت من ملف

المر شريحة
أدر لتبويѧѧب

ال القائمةن 
حديد الملف ا
ي على المل
ستظهر الرس
ي ستظهر ف

07بوربوينت

 
 
 
 

أدراج صوت
يѧѧوفر نظѧѧام
جاذبية أآثر

صوأدراج )أ
الشأختر  -١
الأختѧѧر  -٢

ومن صوت
فيتم تحد -٣

والذي يحو
عندها س -٤

الصوت التي
 
 
 
 
 
 

ب

أ
ي
ج
أ

ص

و

ا
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عѧارض مѧع

a@yahoo

سѧيظهر    
  

ولا يتع خѧره 

o.com       

وج عليهѧا س
حتوي على

  )تم

آخ إلѧى   ѧى  

               

نقر المѧزدو
، حيث تح ن

، آت عالي ،

  ح

  حة
الأولѧѧريحة    

ر مالو يحيى

٢٦ 

حة وعند الن
آما هو مبين

، متوسط ،

ض للشرائح

ض الشريح
ت مѧن الشѧر

أعداد ثامر  

على الشريح
خيارات آ/ت

  مدرج
منخفض(ح

عرضالأثناء
  لإيقاف

ت أثناء عرض
ستمر الصѧوت

                

ي ستظهر ع
وات الصوت
 الصوت الم
ض الشرائح

  شمل
مز الصوت أ
الإمرة حتى

  وتشملت 
  الشريحة

ونة الصوت
ئح حيث يس
  الشرائح

200         

لصوت التي
أدو بإسمقيا 

غيل لسماع
صوت عرض
لصوت وتش
 أيقونة رم
 حلقة مستم
شغيل الصوت
عند عرض
قر على أيقو
عبر الشرائ

مدرج في ا 

07بوربوينت

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  

أن أيقونة ا
تبويبا سياق

خيار تشغ -
مستوى ص -
خيارات ال -

خيار أخفاء
خيار تنفيذ
خيارات تش

تلقائيا ع -١
عند النق -٢
تشغيل ع -٣

آخرصوت

ب

أ
ت
-
-
-
خ
خ
خ

ص
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بعѧѧد أدراج 
صوت  ومن
نفѧѧتح لѧѧوح
س صѧندوق

a@yahoo

التبويѧѧبن 
ص لأيقونةة 

فين، قطѧѧات  
فيظهѧر نفѧس

  

o.com       

ج صѧѧوت مѧѧن
م المجاورة

C نظم اللقѧѧم
ف،  صѧوتية
  الشريحة

               

يمكѧѧن أدراج
 على السهم
CLIP O

الص لأيقونѧات  
لصوت في 

ر مالو يحيى

٢٧ 

 

CLIP  :يم
سائط والنقر

ORGANI
الأأحد  راج

ور أيقونة ال

أعداد ثامر  

  لصوت
وت المدرج

ORGA
اصات الوس

IZER مѧѧن
إدرن خلاله

ملف وظهو

                

حجم لملف ال
 آائن الصو

 ANIZER
جموعة قصا
ѧѧر صѧѧوت م
فنية فيتم من
صوت من م

200         

يد أقصى ح
تيب وحجم

صѧѧوت مѧѧن
ثم مجم ريحة

أختѧ منسѧѧدلة
قصاصة ف م

 في أدراج ص

07بوربوينت

أيقونة تحدي
أيقونتي ترت

  

 
 
أدراج ص )ب

تحديد الشر
المن القائمѧѧة
بإسمجانبي

الحوار آما
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ب

أ
أ

ب
ت
ا
ج
ا
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ذا الغѧرض

لإيقونѧѧةور    
تسѧجيل سѧم 

  موافق

طѧѧول فتѧѧرة

التبويѧب ѧر   
فيѧه بعѧض

ل الصѧѧوت

a@yahoo

يكرفون لهѧذ

سѧѧهم المجѧѧاو
بإس التاليѧة   

يل ثم أنقر م

عهѧѧا خѧѧلال ط

ثѧم أختѧر لѧى  
مربع حوار ف

مѧѧن تسѧѧجيل

o.com       

ع تѧوفير مѧاي

ѧى السѧѧر عل
النافѧذة هѧر      

التسجي قاف

ض أو جميع

الأول شѧريحة 
رد فيظهر م

لانتهѧѧاء مد ا       

  ها
  لي

               

لوحѧدها مѧع

سѧѧائط والنقѧѧر
ن ملѧف فتظه

لإيقالتوقف 

ѧѧرائح العѧѧرض

الشѧوأختѧار   
تسجيل سر

رفون وبعѧѧد
  الية

ل السرد فيه
لحوار التالي

ر مالو يحيى

٢٨ 

ل شريحةل

  ها
صѧѧات الوس
 صѧوت مѧن

ل أنقر زر ا
    حة

ѧѧن شѧѧدد مѧѧع

فيѧه و لسѧرد
على أيقونة

 وافق

لال المѧѧايكر
التالشريحة

رغب تسجيل
ر صندوق ا

أعداد ثامر  

لكلالصوت 

 الصوت فيه
موعѧѧة قصاص
ختѧر تسѧجيل

من التسجيل
الشريح في

لع يل صѧѧوت
 تم آما يلي
الب تسѧجيل
ع عداد أنقر

ل ثم أنقر مو

وب مѧѧن خѧѧلا
س للانتقال لل
ائح التي تر
ندها سيظهر

  تسجيل

                

يتم تسجيل
  ية

راد تسجيل
اج ثѧѧم مجم
أخت منسѧدلة

ند الانتهاء م
نة الصوت

تسѧѧجيث يѧѧتم
يل سرد ويتم
ض المطلѧوب
عإمجموعة

لية التسجيل

وت المطلѧѧو
زر الماوس

لكل الشر ٢
ندعلتسجيل

 إيقاف    

200         

وي : صوت 
طوات التالي

المر شريحة
لتبويѧѧب أدر

الم القائمѧة ن 

تسجيل وعن
 أدراج أيقون

حيѧѧث:سѧѧرد 
سمى تسجيل
ملѧف العѧرض

ومن مرائح 
 تخص عملي

سѧѧجيل الصѧѧو
أنقر ز لأولى
٢رقم  خطوة

تنتهي من ال

تشغيل    

07بوربوينت

تسجيل )ج
آما في الخط

الشأختر  -١
أختѧѧر ال -٢

صوت ومن
  صوت

أبدأ بالت -٣
فنشاهد   

 
 
تسѧѧجيل) د

العرض ويس
أفѧتح مل -١

عرض الشر
المعلومات
  

  
قѧѧم بتس -٢

الأ للشريحة
الخآرر  -٣
عندما ت -٤

ب

ج
آ

ص
ص

د
ا

ع
ا

ل
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شѧريحة ѧل    
تنسѧى  ، لا     

ѧاهد أسѧѧفل

  
  
 
 
 
 
 
 

ويѧѧتم دودة

فيلم ومن ة
يلم أذا آѧان
ظهѧر قائمѧة

المختѧارة ة

 

a@yahoo

ѧفلى لكѧالس 
ѧة الصѧوت
ѧѧرائح سنشѧ

 

محѧѧد حرآѧѧه  

لأيقونةاور 
للفѧي ختيѧار لإ  

CLIP فتظ

ةي الشѧريح  

  

o.com       

اليمنѧى ويѧة 
ѧى أيقونѧعل 
 فѧѧارز الشѧѧر

 ل شريحة 

صѧѧوره ذات

لسهم المجا
ѧيلم فيѧتم الإ

P ORGA

       ѧييرة الفѧلم ف

               

الزاوح فѧي        
ر المѧزدوج
قѧѧة عѧѧرض
ل السرد لكل

لѧѧف علѧѧى ص

لنقر على ال
أدراج فѧ سѧم

ANIZER

تظهر صѧور

ر مالو يحيى

٢٩ 

لѧى الشѧرائح
أو بѧالنقر ل

رض بطريق
غرق لتسجيل

يحتѧѧوي المل

   فيها
وال صات فنية
بإسر نافѧذة
    Rلم مѧن

 عنѧدها سѧت

أعداد ثامر  

 الصѧوت عل
التسѧجيللѧك

أجѧѧراء العѧѧر
وقت المستغ

ي فѧѧيلمملѧѧف

لميملف الف
وعة قصاص
ملف فتظهѧر

فѧيل منسѧدلة
 

النقر عليѧه
  لميا الف

                

يظهر رمѧز
 سنسѧمع ذل

أ، وعنѧѧد ض
ليسرى الو

نѧѧت أدراج م

راد أدراج م
مجموج ثم

ر فيلم من م
ئمѧة الم القا

زء المهام
لمطلѧوب بѧا
سنشاهد هذ

200         

ظ حيѧث سѧي
ض الشرائح
فѧѧظ للعѧѧرض
في الجهة ا

:  
ѧѧمج بوربوين

  ا يلي
شريحة المر

أدراج تبويب
نسدلة نختار

مѧنختيѧار  إ
في جانب جز

لم اليالفѧ يار 
ء العرض س

07بوربوينت

وأختار حفظ
وعند عرض
أجѧѧراء الحف
الشريحة وف

 

 
 

: أدراج فلم
يتѧѧيح برنѧѧام

آما الإدراج
أختر الش -١
التأختر  -٢

القائمة المن
إمتѧوفرا أو  

مصغرات في
إختييتم  -٣

وعند أجراء
 
 

ب

و
و
أ
ا

أ
ي
ا

ا
م
م

و
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علѧىرض      
ل التبويѧب

الحرآѧةار  
هѧذه تكون 

ون القائمѧѧة

كѧѧن تحريѧѧك

سب نوعيѧة
أثير تظهѧر  

a@yahoo

  لشرائح
 أجѧراء العѧر
ѧك مѧن خѧلال

إختيѧاخلالهѧا  
لشكل ولن

تكѧѧو و نقطѧѧي 

حتѧѧى يمكѧة 

تتغير حسي 
تѧأ إضѧافة  ر  

 ة

o.com       

قالية بين ال
هدتها عنѧد

 ѧرى وذلѧأخ

والتي من خ
لمبينة في ا

رقمѧѧي أو داد 

ة مخصصѧѧة

خاصية التي
أن خيѧارعة         

آة مخصصة

               

مراحل الانتق
 ويѧتم مشѧاه

إلѧى  شѧريحة 

والخيارات 
ال الحرآات 

وجѧѧود تعѧѧد ة

حرآѧѧة بإسѧѧم
  ة التحريك

الخوخيارات 
ونѧة السѧرع

خيارات حرآة

ر مالو يحيى

٣٠ 

المحة وعلى
تعامل معها
شѧتقѧال مѧن

 

جموعة من 
وتشمل هذه
 ѧѧي حالѧѧة وف

بجѧѧزء مهѧѧام
ر من أيقونة

 حظ ما يلي
رات البدء و
ر ذلѧك وأيقو

خي           

أعداد ثامر  

خل الشريحة
تي يمكن الت
وعنѧد الانت
شكل التالي

ها تظهر مج
و الشريحة
، د الكائنѧѧات

خدم لفѧѧتح ج
خيارات أآثر

نلاح ةخصص
أيقونة خيار
اويѧة وغيѧر

             

                

الكائنات داخ
التلحرآات

حة الواحѧدة
جاميعه بالش

  شمل
 النقر عليه
لكائنات في
 تحديѧѧد أحѧѧد

تسѧѧتخصصѧѧة
وبخشريحة

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

م حرآة مخ
وأتأثير  فة

لاتجѧاه والزا

     لحرآة

200         

رآات على ا
الدادت ض اع

خل الشѧريح
ي تظهر مج

وتشحرآات 
وعندحريك 

يقها على الك
بعѧѧد إلاعلѧѧة 
  ثر

حرآѧѧة مخص
ردة على الش

جزء المهام
إضافيارات 

أثير مثѧل الا

ات أيقونة ا

07بوربوينت

تطبيق الحر
هنالك بعض
الكائنات داخ
حرآات التي

 
 
 
 
 
 

مجموعة ح
أيقونة تح -

المراد تطبي
فاع الأيقونѧѧة

بتفاصيل أآث
أيقونѧѧة ح -

آائنات مفر
 

 
 
 

جومن خلال 
أيقونة خي -

التѧأ إضافة

  
خيارا

ب

ت

ا
ح

م
-
ا
ا
ب
-
آ

و
-
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ى آѧم آبيѧر
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تحѧوي علѧى

o.com       

فية والتѧي ت

               

ثيرات أضѧاف

ر مالو يحيى

٣١ 

تأث إلىضافة
  لي

أعداد ثامر  

لإضرعية با
تظهر آما يل

                

نها قائمة فر
ت القائمة  ت

200         

سية ولكل من
وخياراتت 

 

07بوربوينت

رئيسقائمة
من التأثيرات

   

 

ب

ق
م
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  ظاهراً

يجب شريحة
  رآات

غيل التѧѧأثير
  

بق لѧه فѧي

ئنات داخѧل
للكائنѧاتت  

وجѧودإلѧى  

ص أو آѧائن
الأحѧرف و 

a@yahoo

 مخصصة ظ

نقر فوق الش
ويب حرفي تب

تم فيѧѧه تشѧѧغ
)ة أو أآثر

لتѧأثير السѧاب
(  

ت على الكائ
  ѧاتيѧع الحرآ

إلإضѧافة   با    

نѧص  بها مع
ة الكلمات أو

  من خلال 

  السرعة

o.com       

مهام حرآة

عند النئنات 
ف فاعلا) وس

قѧѧت الѧѧذي يѧѧت
أثيري حرآة
ء تشѧغيل ال
)حرآة التالي
يب الحرآات
معاينѧة جمي
الحرآѧات ،

  نهايته  
يتم التعامل ب
 جعل حرآة

ويتم م ذلك 

خيارات    

               

ون جزء الم

على الكائآة
بالماو ندالنقر

ѧѧي ذات الوق
حدة لتنفيذ تأ

نتهѧاءإمجѧرد  
يل تأثير الح
ي أعادة ترتي
تعمل على م
د ملاحظѧة ا

إلىلحالية 
التي ي صصة

مثللسابقة 
وغيرصورة 

              

ر مالو يحيى

٣٢ 

ن عندما يكو

 تأثير الحرآ
عن(ل وخيار

 الحرآѧѧة فѧѧي
ي نقرة واح
 الحرآة بم

لبدء تشغيل 
جود سهمي
ر عليها ست

يقѧاف عنѧدإ
 الشريحة ا

المخص اتآ
صيلا من ال
 أظهار الص

  ت الاتجاه

أعداد ثامر  

 على الكائن

يبدأقصد به
غير فاعل)بعد

يبѧѧدأ تѧѧأثير
أي(لشريحة

يبدأ تأثير)
أخرى مرة

خصصة وج
يل عند النقر

إلѧى  تحول
منبدأ ض

للحرآأآثر 
رات أآثر تفص
آاتبة عند

خيارات    

                

ة مخصصة
  ء

ويق )لماوس
تلقائياً ب(يحة

)ѧѧدون رمѧѧز
 في نفس ال
)رمز السابق

النقر إلىنا 
هام حرآة مخ
يقونة تشغي

تت الأيقونة  
ح ليبدأ العرض

اتتأثير فة
مع خياردة

آلةع صوت
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يم آل حرآة
يارات البدء

رمز ال(:لنقر
ر تقدم الشري

بѧѧ:( لسѧѧابق
في القائمة

ر: ( لسابق
نحتاج هنا لا

ي لوح المه
لواحدة ، وأ
ريحة وهذه
ض الشرائح

إضافلاحظة 
ريحة الواحد
ده أو سماع

رات البدء 

07بوربوينت

 
وسيتم ترقي

تعريف خي*
عند النالبدء

أن يكون خيار
مѧѧع الالبѧدء

السابق له ف
بعد الالبدء

ولا( القائمة
نلاحظ في*

الشريحة الو
ضمن الشر

أيقونة عرض
ملايمكن *

ضمن الشر
آل على حد

خيا 

ب

و
*
ا
أ
ا
ا
ا
ا

*
ا
ض
أ

*
ض
آ
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أوتبويبѧان       
ة المفتوحة

a@yahoo

افѧذة فيهѧا ت
خلال النافذة

o.com       

ها فتظهѧر نا
ومن خ )ص 

               

 تѧم أضѧافته
 حرآة النص

ر مالو يحيى

٣٣ 

التي لمهام
 التوقيت ،

أعداد ثامر  

في لوح ا ت
تأثير ،(هي

                

حد التأثيرات
وع الكائن ه

  وبة
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وج على أح
ات حسب نو
رات المطلو

07بوربوينت

النقر المزدو
ثلاث تبويبا
نحدد الخيار
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اء الانتقѧال
ض التѧѧالي
ѧѧع وتغطيѧѧة

يله بين 

a@yahoo

تطبيقѧه أثنѧا
ظهر المعѧرض
 مسѧѧح ، دفѧѧع

ن ليتم تشغي

o.com       

خѧاص ليѧتم ت
سѧيظ يقونѧة

وتلاشѧѧي ،

 صوت معين

               

  التاليةت
مѧؤثر خѧار

الأيقѧر علѧى        
 ، تضѧѧاؤل و

نتقاءإ ونة

ر مالو يحيى

٣٤ 

الأيقوناتى
إختيѧاعلى ة

ѧد النقѧѧوعن 
نتقاليѧѧةإحѧѧل

الأيقول هذه

أعداد ثامر  

وتحوي على
الأيقونةهذه

ة الحاليѧة ،
بѧѧلا مراح(ي

كن من خلال
  لية

                

 الشريحة و
الية تعمل ه
ة والشѧريحة
قاليѧѧة وهѧѧي
 )عشوائي

ل حيث يمك
شريحة الحال
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هذهإلى قل 
راحل الانتقا
حة السѧابقة
رآѧѧات الانتق
، ع وأشرطة

صوت الانتقال
لسابقة والش

07بوربوينت

مجموعة نق
نظام المر -

بѧين الشѧريح
الحر لأنѧѧواع

وتخطيطات 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
أيقونة ص -

الشريحة الس
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ѧѧة وصѧѧوت
يѧѧة شѧѧرائح

تم الانتقѧѧال
حديѧد فتѧرة
 أن وجѧدت

  لشريحة

ض الشѧرائح

  

اد العѧرض

من العرض
 تلقѧائي أو

وفѧي شاشѧة 

نتهѧاءإآѧل     
أنشѧرائح    

ويعѧѧاد دون

a@yahoo

ѧѧل الانتقاليѧѧح
ѧѧة علѧѧى بقي

 ظѧѧاهرة ليѧѧت
لتاليѧة أو تح
ة للكائنѧات

صهما لهذه ال

وهѧي عѧرض

أعѧدا بإسѧم     

هذا النوع م
رض بشѧكل

الشقل مѧن  
   

بأآملѧه مѧع آ
ب التقѧدم بالش

و مسѧѧتمرة 

o.com       

  يع
رات المراح
ѧѧريحة الحالي

ض الحاليѧѧة
للشѧريحة ال 

ت المخصصة
   معا

تم تخصيص

و الأخيѧرة ة        
  ية

فѧذة التاليѧة

عمالا وفي ه
المقѧدم للعѧر

ن مساحه أ
ر للشرائح

العѧرض بأ ر    
ES بѧيج ،

رض بحلقѧѧه

               

سط والسري
تطبيѧѧق خيѧѧار

فѧѧي الشѧѧر ها

يحة العѧѧرض
الانتقѧال تم

آاتريع الح
ة الزمنية م

يحة اللذين ت

ى المرحلѧة
وعات التالي

تنفѧتح الناف 

ستعإ الأآثر
ل للشخص ا

لعرض ضمن
التمرير خدام

لخيѧار يكѧرر
SCط مفتѧاح    

سѧѧتمر العѧѧر

ر مالو يحيى

٣٥ 

يء والمتوس
يهѧѧا سѧѧيتم تط

تحديѧѧدهاتѧѧم

سѧѧتبقى شѧѧر
لمѧاوس ليѧت

هاء جميعتنإ
تحديد الفترة

نتقال الشريح

لمكѧون تبقѧى
المجمو هوفي

الأيقونةذة

  ض
ي الطريقة
ين التشغيل

تم تشغيل الع
بإستخرائح

فѧي هѧذا ال
قافѧه بضѧغط

)ESC (يس

أعداد ثامر  

ة بين البطي
د النقѧѧر علي
اليѧѧة التѧѧي ت

التѧѧي س تѧѧرة
عنѧد النقѧر بال
 الفترة بعد
الماوس وت

 الحرآة وان

ت العѧرض ال
و) الشرائح

 التالية  ت
نقر على هذ

رات للعرض
وهي) شاشة

، ويتم تأمي

ويت) ل أطار
قل بين الشر

)الشاشةء
يقإويمكѧن  
 اد العرض

 خيارات
ضѧѧغط علѧѧى

                

حل الانتقالية
 الكѧѧل وعنѧѧد
راحѧѧل الانتقا

الفتصѧѧد بѧѧه
ن تكѧون عن
وقيت لهذه
قر بارين الن

ينة آل من

ѧن متطلبѧات
عرض ا( سم

الأيقوناتي
ئح وعند الن

 يلي يها ما
ه ثلاث خيار

الشملء (ضر
الشاشةمل

داخل(ل فرد
نق يمكن الت
مل(مراقبه

   LOOP(
يت في أعدا
فيه ثلاث خ

حتѧѧى الض رة
ESC  
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رعة المراح
طبيѧѧق علѧѧى
سѧѧرعة المر

ѧѧريحة ويقص
لتالية فإما أن

ويبدأ التوة 
خدام الخيار

معاينة لمعاي

  :رائح 
ل الكثيѧر مѧن

بإس تبويب 

عداد وتحوي
رض الشرائح
 مشاهدة فيه

وفيه: رض 
سطة محاض
ض على آام

   )ماوس
ض من قبل
من العرض
ر من دون م
ضѧمن حلقѧة

التوقي خدام 
وف: لعرض 

مسѧѧتمرحلقѧѧه 
C بإستخدام 

07بوربوينت

أيقونة سر -
أيقونѧѧة تط -

الانتقѧѧال وس
  العرض

- ѧدم الشѧѧتق
للشريحة ال
زمنية معينة
ويمكن أستخ

 
أيقونة الم -
 
 

عرض الشر
ستكمالإبعد

حيث يوجد
 

مجموعة إع
أعداد عر -

حيث يمكن
نوع العر*
مقدم بوا: أ

يكون العرض
بالم(يدوي
مستعرض:ب

هذا النوع م
مستمر: ج

ض(للعرض
بإستخيكون

خيارات ال*
ـѧѧـ تنفيѧѧذ ح

ب  إلاتوقف

ب

-
-
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ا
-
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ز
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  عرض

تلقائيѧا( حة 
ل الѧѧى هѧѧذه

ه فѧي هѧذه
  للشرائح

  
  
  
  
  
  

          
       

  
  
  
  
  
  
  
  

طѧرق لهمѧا

بكѧل ѧريحة 
هر عѧرض
زم لعѧرض

نيѧة الثاحة  
 ѧنعم ةجابѧب
الحاجѧة سب 

a@yahoo

  ض
حدده من العر

الشѧريحقدم 
موعѧѧة نقѧѧل

    الفاعل
وعند تفعيلѧه
ل ةل الانتقالي

قѧد تѧم التطح   

شѧرض آѧل           
عندها سѧيظه
الوقѧت الѧلاز
وقت للشѧريح

الإجثѧم   تاليѧة 
حسب شريحة

o.com       

أثناء العرض
 شرائح مح

ى لو آان تق
مجم/ رآѧѧات   

لماوس هو
وقت محدد و
في المراحل

ض الشѧرائح

 الѧلازم لعѧر
ت التمرين ع
 مѧن قبلѧك ا
ي لتحديد الو

الت النافѧذة ر 
شتوقيت آل 

  ئح

               

أ الحرآةف
لشرائح أو

حتى الحالة
 تبويѧѧب حر
عند النقر بال
بو لشريحة

آان فاعلا ف

بويب عѧرض

يѧدك الوقѧت
قونة أوقات
مѧل لتحديѧد
 ننقر التالي

فتظهر  وات
ت الكلي وت

الشرا فارز 

ر مالو يحيى

٣٦ 

   أن وجد
يقافإه على

 أما جميع ال

يله في هذه
ضѧѧمنائح

ع الشريحة
امل بعرض

أذا آ) يدويا(

جودة في تب

مكانيѧة تحدي
نقر على أيق
توقيѧت بالعم

الظاهر ات
الأدوشريط

على التوقيت
يقة عرض

أعداد ثامر  

سرد صوت
 حالة تفعيله

عرض ديد

س وعند تفعي
   ѧѧرا ةاليѧѧللش

تقدم تخدام
للعم) وجودا

( بالماوس

الموج سرد

مѧرين فѧي أم
يق ذلك بالن
يѧه عѧداد الت

الأدوشريط
تهاء نغلق ش

ا سنحصل 
حة في طري

                

أي بدون س 
يعمل في: 

ستخدم لتحد
:يه خياران
دام الماوس
راحѧѧل الانتقا

، وأن أست ل
أذا آان مو 

تخدام النقر

حة وتسجيل

ѧذا التمѧل هѧم
ويمكن تطبي
قيѧت يبѧدأ في

ثم من ش حة
ثم عند الانت

عندها سابقة
د لكل شريح
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:دون سرد 
دون حرآه 

يس: لشرائح 
لشرائح وفي
 عند أستخد
لا فѧѧي المر

يعمل أنه لاف
.م التوقيت 
ن أيضا أست

فاء الشريح

يعمѧ  تمѧرين 
وقت محدد و
م شريط توق

الشريحنات 
ة الشرائح ث

السلواجهة 
لوقت المحد

07بوربوينت

ــ عرض بد
ــ عرض بد

عرض ال*
التقدم بال*

ــ يدويا أي
مفعѧѧلا ) بعѧѧد

فالشريحة  
أستخدام(ــ

يمكن ةالحال

 
 
أيقونة أخف-

  سابقا
 
أوقات التم -

مكوناتها بو
ثم الشريحة

جميع مكون
وهكذا لبقية
والرجوع لل
وسيظهر ال
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تسلسѧلة أو
د الشѧѧرائح

يم العѧرض

ѧѧب عѧѧرض
على أيقونѧة

الأيمѧنلزر   
ѧابق وغيѧر

عѧѧه سѧѧوداء
 النصѧوص

أو لأبѧيض 
الطباعѧة ل  
والأبѧѧيض 

 على الزر 

 لتالي

a@yahoo

شѧرائح المت
ض وتحديѧѧد

وآѧذلك تقѧدي

ѧѧلال التبويѧѧخ
م النقر عيت

ن النقѧر بѧالز
لتالي والسѧا

ѧѧتعمال طابع
فѧأن بعѧض

وا بالأسѧود 
قبѧل لمعاينѧة 

بالأسѧѧودهѧѧا      
خلال النقر ع

مؤقت      الت

o.com       

عѧدد مѧن الش
كѧѧوين العѧѧرض

ض الشاشѧة و

وذلѧѧك مѧѧن خ
 البداية أو ي

، أن F5اح  
مثل ال ارات

سѧѧإقѧѧديمي ب
، ف  مقروءاً

بنѧد رؤيتهѧا    
ال أسѧتخدام   
عنѧѧد طباعته

من خ طباعة

      إيقاف م

               

  ها

  ية
  لى

تحديѧد ع لѧه
ن خلالهѧѧا تك

دقѧة عѧرض

وت العѧѧرض 
 أيقونة من
 على المفتѧا
يد من الخيا

لعѧѧرض التق
مي سيكون

ولكѧن عنن
، لذا علينѧا
ف سѧѧتبدو ع

الطينه قبل 

شريحة      

ر مالو يحيى

٣٧ 

لتمرن عليه

التالي ونات
الأولىشريحة

خلالكѧن مѧن
فѧѧذة يѧѧتم مѧѧن

لهѧا تحديѧد د

متطلبѧѧاتѧѧع
ح ننقر على
 أو الضغط
ة فيها العدي

ѧѧة شѧѧرائح ا
رض التقديم

       ѧدا بѧالألوانجي
 الخلفيةين

هدتها آيѧѧف
معاي الأمرم

      وقت الش

أعداد ثامر  

ت التي تم ال

الأيقوتحوي
ائح من الش
  حة الحالية

ѧث يمكѧة حي
ث تظهѧѧر ناف

كن مѧن خلال

ѧѧد تحديѧѧجمي
ض الشرائح
ريط الحالة
أظهار قائمة

ѧѧت بطباعѧѧغب
 من أن العر
لѧه تظهѧر ج

ا وبيز بينه
عتهѧѧا لمشѧѧا
ذلك نستخدم

رار          

                

ام التوقيتات

لشرائح وتح
عرض الشرا
من الشريح
ح مخصصة
ضѧѧها ، حيѧѧث

ض التي يمك
  عرض

 :  
 آѧѧاملا بعѧѧد ت
عة بدء عرض
جودة في شر

على أيعمل

أذا رغ :ض
التحققلى

خلفيѧه مظلل
صعب التمييز
طلѧѧوب طباع
لب ذلك ، لذ

            تكر
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ونة أستخدا

دء عرض ا
ن البداية لع
ء العرض م
رض شرائح
غѧѧرض عرض

العرض جهزة
من جهاز عر

 رض آاملا
ѧѧة العѧѧرض
من مجموع
رائح الموج
يند العرض 

  : اعة
سѧѧود وأبѧѧيض

إلحتاج تنك 
عѧين علѧى خ
رمادي سيص
شѧѧرائح المط
غيير أذا تطل

للشرائح    

07بوربوينت
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أيقونة عر -

المتفرقѧѧة لغ
  المطلوبة
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على أآثر م

 
معاينة العر

 ѧѧتم معاينѧѧي
الشرائح وم
عرض الشر

عنللماوس
  ذلك

 
الطباأوامر

العѧѧرض أس
وبيضاء فأن
ذات لون مع
بدرجات الر
لمعاينѧѧة الش
وأجراء التغ

للوقت الكلي 
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قبѧل معاينѧة      
معاينѧة قبѧل
مѧѧن القائمѧѧة
ها سنشѧاهد

 MIC مѧث
نظѧام عѧن   

أو صѧѧفحة
تѧدرج/ ون    

a@yahoo

ى أيقونѧة م
ر تبويѧب مه     

ѧѧارات ومѧѧخي
 فقѧط عنѧده

CROSOF
ختلف آثيѧرا
 النشѧѧرات أ
د خانѧة اللѧو

o.com       

و النقѧر علѧى
نѧدها سѧيظه

خ الأيقونѧѧة  
ود وأبѧيض

FT OFFI
تخ التي لا ة

أوح ئلشѧѧرا
وجѧود إلѧى  

               

 الطباعѧة أو
السѧريع عن
ننقѧѧر علѧѧى

أسѧودي أو 
  ضاء

ICE الѧزر  
التالية نافذة

بال لطباعѧѧة 
إ ةبالإضѧاف 

ر مالو يحيى

٣٨ 

معاينѧة ثѧم
ت الوصѧول 
عѧѧة طباعѧѧة ن
ѧدرج الرمѧا
سوداء وبيض

 النقر على
النفتظهر ة

المѧѧع مѧѧادة
من المسѧتند

أعداد ثامر  

Mةѧم طباعѧث
شѧريط أدوات
مѧѧن مجموع

تѧثѧم  ) مѧادي
ها بطابعه س

ة من خلال
ختار طباعة
م التعامѧѧل م

بدلا مصيلي

                

MICRO
شѧ إلѧى  افة

جѧѧاميع ، وم
تѧدرج رم/ ن 

عند طباعته

أمر الطباعة
المفتوحة نخ
ن هنѧѧا سѧѧيتم
 مخطط تفص
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OSOFT O
 آانت مضا
فيѧѧه عѧѧدة مج

اللѧون(ختار
و الشرائح ع

أ ختيارإيتم 
من القائمة ا

W دا أنѧѧع
 أو عرض

07بوربوينت

OFFICE
الطباعة أذا
الطباعѧѧة وف
المنسدلة نخ
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 ننقѧر علѧى
متقدمѧѧة أذا
همهѧѧѧا عѧѧѧام
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خصѧѧائص الم
تبويبѧѧѧات أه
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 أيقونѧѧة الخص

هѧѧѧا عѧѧѧدة تي
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ص أو نختѧѧار
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ر مالو يحيى
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أيقوقر على
ر خصѧѧائص

فتظهسѧѧѧريع

أعداد ثامر  

النقمن خلال
سѧѧدلة نختѧѧار
وصѧѧѧول الس

  نوافذ
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ص العرض من
قائمѧѧة المنس

أدوات الو ط
 في هذه النو
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فيѧذه بعѧض
لافѧѧي هѧѧذه

قѧرص لѧى  
القѧرص ى  
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PowerP

التѧي تѧم )ت   
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وحѧة أختѧار

ختيѧѧارإيѧѧتم     
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هر عنѧد تنف
الافѧѧلام ولتلا

إل عѧروض      
إلѧىتنسѧاخه  

عѧرض التقѧد
 Pointوينت

 والأصѧوات
بوينѧض البور 

  

  ظافو
ائمة المفتو

ѧرض فيѧѧالع 

  

وعنѧѧد الن ح 

في عرض م

ر تѧتم الموا
ارغ ليتم الن
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FLASH

ليديѧة سѧيظه
لاصѧѧوات و
مي أو عѧدة
ستإصѧلب ثѧم

ѧخ العѧبنس 
البوربوض 

مثѧل الأفѧلام
 أن عѧارض
لبوربوينت 

محفو نلم يك
شر ومن القا

رتبطѧѧة مѧѧع

نلاحظ فيها

ѧѧف المفتѧѧوح
   وإزالة

من التحكم في

صѧندوق حѧوا
 مضغوط فا

               

H MEMO

طريقة التقلي
ѧل ملفѧѧات الا
رض تقѧديم
لقѧرص الص

قѧومنعنѧدما  
عارضم نسخ 

م( لتقѧديمي   
، أخѧرى بة

د برنامج ال
  لتالية 

ل إذى حفظه 
نش الأمرثم

لملفѧѧات المر

ون لمضغوط

غيѧѧر الملѧѧ ى
وإضافة  تي

ارات تتضم

ѧسينفتح ص 
قرص خال

ر مالو يحيى
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ORY إلى 

بة ثانية بالط
لعѧѧرض مثѧѧل

نسѧخ عѧر ت
تقسѧيمات الق

F   ثѧعنحي
يتم) CD(ط

ع العѧرض ال
ض فѧي حاسѧب
بدون وجود
الخطوات ال
وأعمل على

MICR   ث

ص تحѧѧديث الم

الة للقرص
  

أخѧѧرىوض
أيقونتإلى  ة
خيا بإسمذة

لنقر عليها
إدخوطة ليتم

أعداد ثامر  

أومضغوط

ه في حاسب
تبطѧѧة مѧѧع ال
 البوربوينѧت
ضѧمن أحѧد ت

FLASH M
ص مضغوط
مѧع مرتبطѧة

فѧي العѧرض
حتى ب خرى

يمي حسب ا
و هوب نسخ

ROSOFT
  

اليѧѧة تخѧѧص

حزمة بإسم
المضغوط 

عѧѧرول )لفѧѧات
الأيقونةهذه

ا تظهر نافذ

وط وعند ال
المضغو ص

                

قرص م لى

 ليتم عرضه
 ملفѧѧات مرت
لال برنѧامج

مجلѧد ض ى
MEMO

P  قرص إلى
ي ملفѧات م
مشاهدتها ف
أخي حاسبة

رض التقديم
يمي المطلو
T OFFIC

)CD(وط
 النافѧѧذة التا

بفذة التالية
ية للقرص ا

مل إضѧѧافة( 
ستتحول ه 

 النقر عليها
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قرص مضغو
الأقراصشغل
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إلض تقديمي 

ف العرض
عنѧѧد وجѧѧود

مѧن خѧلا مكن
إلىباشرة أو 

ORYأو الѧ ـ
PowerPo

View  وأ
عرض ليتم م
ل العرض في
ة النسخ للعر
عرض التقدي

CEلى الزر 
ص المضغو
ѧѧك سѧѧتظهر

ستظهر الناف
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يارات عند 
 في العرض

قر إلى نسخ 
 سينفتح مش
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خلالهامن 
ثѧم موافѧق 

فѧѧتحѧة يѧتم   
بإسѧѧميѧѧذي       

 في أيقونة
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مجلد ليتم م 
FLASH

  ضغوط

حاسѧبة ثانيѧѧة
ملѧѧف التنفي
تم تحديدها
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إلى النسخ
H MEMO
قرص المض

ح فѧي  سѧѧاخه
قѧѧر علѧѧى الم
رض التي ت

               

ا بإسم نافذة
  ORYالѧـ

ة حزمة الق

استنسش أو  
غوط ثѧѧم النق

العرت خيارا

ر مالو يحيى

٤١ 

ستنفتح نها
الصѧلب أو ا

نافذ إغلاق

C ـفلاشѧأو ال
ص المضѧѧغ
ض حسب خ

أعداد ثامر  

 النقر عليه
ى القѧرص ا
بعدها يتم

CDلال الѧѧـ
سѧѧمية القѧѧرص
سينفذ العرض

                

مجلد وعند
موقعѧه علѧى
،لية النسخ

ض مѧن خѧلا
فѧѧي تس ميته

P (عندها س

200         

م إلى لنسخ 
م للمجلѧد وم
 أجراء عمل

شѧغيل العѧѧرض
ي تѧѧم تسѧѧم

PPTVIEW
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أيقونة ال -
أعطѧاء أسѧم
ليتم عندها
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