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الأزرار
الاستخدام
الأزرار
الاستخدام
Ctrl+A
تحديد الكل
Shift + ( ذ )
الشدة
Ctrl+B
خط غامق
Shift+ ( ض )
الفتحة
Ctrl+C
نسخ
Shift + ( ص)
تنوين الفتح
Ctrl+D
تنسيق الخط
Shift+ ( ث)
الضمة
Ctrl+E
توسيع الكتابة
+ Shift( ق )
تنوين الضم
Ctrl+F
بحث
+ Shift( ف)
الحرف( لإ )
Ctrl+G
تبديل الصفحات
Shift+ (غ )
الحرف( إ )
Ctrl+H
استبدال
Shift + ( ع )
الفاصلة( ‘ )
Ctrl+I
إمالة الكتابة
Shift + ( ش)
الكسرة
Ctrl+J
ضبط الكتابة
+Shift( س)
تنوين الكسر
Ctrl+L
الكتابة جهة اليسار
Shift + ( ي )
القوس [
Ctrl+M
تحريك النص جهة اليمين
Shift+ ( ب)
القوس ]
Ctrl+N
فتح ملف جديد
Shift + ( ئ )
الرمز ~
Ctrl+O
فتح ملف موجود
Shift + ( ء )
السكونْ
Ctrl+P
طباعة
Shift + ( ؤ )
القوس {
Ctrl + Q
 الكتابة جهة اليسار اليمين 
Shift + F5
العودة إلى الموضع الذي انتهيت منه عند إغلاق الملف
= + Ctrl + Alt
تخصيص 
Shift + F7
قاموس المرادفات
Ctrl+R
الكتابة جهة اليمين
Shift + ( ر )
القوس }
Ctrl+S
حفظ الملف
Shift+Alt( يسار )
الكتابة بالعربي
Ctrl+U
وضع خط تحت الكتابة
Shift+Alt( يمين )
الكتابة بالإنجليزي
Ctrl+V
لصق
Shift+Tap
التنقل بالعكس
Ctrl+W
غلق المستند
Shift+End
تحديد النص من أوله لأخره
Ctrl+X
قص
Shift+Home
تحديد النص من أخره لأوله
Ctrl+Z
تراجع
Shift+F10
عرض قائمة الاختصارات
Ctrl+Insert
نسخ الكائن المحدد
Shift+ سهم يمين ويسار
تحديد النص
Ctrl+Tap
التنقل بين الإطارات
Shift+Ctrl( يسار )
لنقل الكتابة إلى اليسار
Delete
حذف
Shift+Ctrl( يمين )
لنقل الكتابة إلى اليمين
Alt+Tap
للتنقل بين النوافذ المفتوحة
زر الويندوزD+
إظهار سطح المكتب بالعكس
السهم الأيسر+Alt
للانتقال للصفحة السابقة
زر الويندوزE+
فتح مستكشف الويندوز
السهم الأيمن+Alt
للانتقال للصفحة التالية
زر الويندوزF+
نافذة البحث
Alt+F4
لإغلاق النافذة المفتوحة
زر الويندوزM+
إظهار سطح المكتب
Alt+D
نقل المؤشر لشريط العنوان
زر الويندوزR+
فتح خانة تشغيل
Alt+Space
عرض قائمة التحكم بالنافذة
زر الويندوزF1+
صفحة التعليمات
Alt+Enter
عرض خصائص العنصر المحدد
زر الويندوزTab+
للتنقل عبر النوافذ
Alt+Esc
للتنقل بين النوافذ
زر الويندوزBreak+
يعرض خواص النظام
Esc
إيقاف تحميل أو فتح الصفحة
زر الويندوزCtrl+F+
البحث عن مربعات حوار
Home
الانتقال إلى بداية السطر
End
الانتقال إلى نهاية السطر
Ctrl+home
الانتقال إلى بداية المستند
CTRL+END
الانتقال إلى نهاية المستند
Tab
التنقل بين الروابط للصفحة
F2
تغيير اسم الملف
Page Up
التحرك لأعلى الصفحة
F3
للبحث عن ملف معين
Page Down
التحرك لأسفل الصفحة
F4
عرض عناوين الإنترنت
Space
لتصفح الموقع
F5
تحديث محتويات الصفحة
Back Space
الرجوع للصفحة السابقة
F11
للعرض ملء الصفحة
Ctrl+Shift + K
تحويل الحروف - Capital
Shift + F3
تحويل الحروف - Capital
Ctrl+Alt + R
وضع علامة ®
Ctrl+Alt + T
وضع علامة ™ 
Ctrl+Alt + C
وضع علامة ©
Ctrl+Alt + I 
معاينة الصفحة قبل الطباعة



