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  ١ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

�� �"�� �"�� �"�� �" #$%�&
�#$%�&
�#$%�&
�#$%�&
�        
��� ا��ر ا�ح�� ا����� �����
 ا�
	��ب، ��� ���  .أ

  ا�
	��ب �	دة ی
&د ب�م� دو�" م �	ح •
م;  ت9آ& ی-,� ش"ء وإذا �5. ب3& �2ا�" ���1(، ی0/ أن ی-,� ش"ء ��� ا��	ش( •
  .ا��	ش( ���
ت

• 
   .�" م��
 ا���ص ا���ن  �&م وج�د �1ص  ت9آ& م; �>& ا�����
)���� .ا�����
 ی�&أ �-	م ا�����
 ب	��
�5 ب3& 

 :إی�	ف ا�����
 ب��
 م>	�/ �5 ی�5
�AA�<�ا "AA ی� B )AA<�3م )AAی��C ع	AAإت� /AA0ی ،
���AA��ف ا	AAی�E �AA����ر ا�AA�ا �AA�� . 5AA5 ت�AA� وإذا
�>& ا�����
 �" ا���ة ا��"ی��م ا���&وز ب� بG�F، ��ف F� I
�J� 	,ت��. 

 :ا���ص أ2>	ء ا�����
 أKL	ء
Error disk /  DiskNo System M�A�     9AKL ص�A��م ا	A-�    �A1 Replaceص 

  .the disk and press any key 
  ا���ص 52 إ��J أي زر 51 ب��&ی
   .( Enter ) م �	ح اBدL	ل م��
 ا���ص ا���ن وا��J أ�Lج ا���ص م;

 ا���&وز &ای( ت���
ب
 �A,-ش(  ت	�A�ا      "Aب MAوز إآ&A��� )Aح������ا :  /A����ا RKA� Desktop  اGA,ب 

  Recycle bin ا���
 B ت�ج& ���,	 ای���	ت ��ى ای���( ��( ا��,�Tت
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  ٢ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

  و VB,	ر آ	�( اBی���	ت ��0ي اBت"
١ .             )A�X	1 �A,-�� /����ا RK� ������م ب	�>�� ب�ر ا� 9رة اBی�;  

  ��3] اوام� ا�
	��ب shortcut menuم�Y�Zة 
٢ .  ]X	YL 	,<م ��Z�properties 
�	�GAAة  . ٣ �AA,-اري(ت�AAح `AAض ) م�ب�AA3�ا ]X	YAAL ��cAAى ت�AALا 

display properties     /A����ا RKA� /Aی����ا 	A,<م �A�Z�  
Desktop  

٤ .      /AAA����ا RKAAA� ]�YAAAZح ت	AAA� ��ر ا	AAA�Z� /AAAی����ا اGAAAه ;AAAوم customize 
Desktop 

٥ . K� ��� R ا����/�3
 اBی���	ت ا���اد اV,	ره	 
   ا��J م�ا�h 52 م�ا�h ح�� ی�5 اBم� .٦

'() *+,-.+ /� #$%�&
� �� �" 0�1.)'() *+,-.+ /� #$%�&
� �� �" 0�1.)'() *+,-.+ /� #$%�&
� �� �" 0�1.)'() *+,-.+ /� #$%�&
� �� �" 0�1.) 2�2�2�2� 


���AAف ت	AAی�E  ،"AAب MAAوز إآ&AA<وی AA�����AA ا��AAرأ � 
 .ا�
	��ب Turn off ت���
 إی�	ف 52 زر Startإب&أ


 ا�
	��AAAب" إن م�بAAA` ا�
�AAAار���AAAف ت	AAAإی� "
  :ی
��ي ��� �L )2T2	رات

هGAAا ا��AAر یAA�1Stand by   `jAA& ا3�AA�E&اد  •
`AAAAAAAAAJو "AAAAAAAAA� ب�AAAAAAAAA�	
 .ا3�AAAAAAAAA�E&اد ا�

•  
���AA��ف ا	AAإی�Turn off    kAA1ر ی��AA�ا اGAAه
 
��AAAAAAAAAب ب�AAAAAAAAA�	

 ا����AAAAAAAAAت 
AAAAAAAAAم	آ. 

�A	دة      Restartا�����
 إ�	دة •lم ب�Aر ی��A�ا اGAه

 .ا�>-	م ت���

�>A& ا��AK	ع         ( :UPS  وحA&ة ت�GیA( م���cAة    یFإذا آ	ن �& )A1	K�	ت� ب�A�����ود ا�Aت "A��ة ا�A,ا�ج ;Aع م�A� 

"X	,�ب��ر ا	���ا(;
  .ا��K	ری( ، ���M م; ا��jوري إی�	ف ا�����
، ب	�M�3 د��c� Iف ی�3& ش
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  ٣ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

�������� +3 4�5-
� ���6!%� 4,7 ,-7 ���
�+3 4�5-
� ���6!%� 4,7 ,-7 ���
�+3 4�5-
� ���6!%� 4,7 ,-7 ���
�+3 4�5-
� ���6!%� 4,7 ,-7 ���
� 8����

�8����

�8����

�8����

� 

ت�kA1 وB ی��A;    ا�>-A	م أي  �A"  إذا حA&ث 

 أي ش  ��TALل ا� 9Aرة أو ��حA(        "ء م; 

   �AA�� ��AAJإ �AA�� ،Rت�	AA ��دة  ا	AA�زر إ

���AA��ا .   
���AA��دة ا	AA�ت�K�cAA` أیjAAً	 إ

��ى ��jAAAAAAAAAAAA�	بRت�	AAAAAAAAAAAA ��	 
Ctrl+Alt+Del. &ن واحo "�  
 �AA�� ��jAA�ا &AA<� Ctrl+Alt+Del 

	ًjAAأی `�K�cAAت   )AA 1����ا pام�AA��ق اTAArإ
���AAAAA مAAAAA&ی�   ��<�	AAAAAب 
AAAAA�3�ا ;AAAAA� 

   5AAA2  (Task manager) ا��,AAA	م
، إ(Applications)  �AA�L��AA���K	تا

pم	AA� ا�GAAى ی-,�AA ام	مIAA   ا����kAA1 ا���
/�0�cAAم �AA�r Not Responding 

52 ��� (End task) إ�,	ء م,�( ��� أ
 I1TrE.  
  

*+,�$
� �9��*+,�$
� �9��*+,�$
� �9��*+,�$
� �9��        
�&وزا�� ش	ش(  
RK� /����ا: Desktop 

���A      وهA" ب�At( ر��Aم�(،    "ا����RKA�  /A " ت��cA هsGA ا��A	ش(    &Aر، وت�ج�YA�ض ا�A3ت
���AAAAAAAA ا�AAAAAAAA� �Z( ا��AAAAAAAA	ش( آ9ی���AAAAAAAA	ت �AAAAAAAA,-ت /AAAAAAAA����ا RKAAAAAAAA� ��cAAAAAAAAوت.  


�AA� 5" ا�
	��AAب ب	�Z�AA&ام�AA�ا `�K�cAA9رة تAA �ا . �AA�� �AA9ش��ا )AAح�آ `AAم hب	AAKت� IAAح�آ�
 ...��ا�J`، ا��L	ره	، ���,	، ا�vا� تZ�c&م ا� 9رة �uش	رة ���. ا��	ش(

 Recycle bin :ا��
Gو�	ت ��(
ت� R�A��A� FA( ا��
GAو�	ت     . ب	��A� 5A( ا��
GAو�	ت    ی��c ا��م� ا�Gي ی��I ��( ا��,�TAت 


 إ��,A	 B ت
GAف       حGف ا��� 	ت وا���c>&ات ا��" B ت
�	جAت�� "A��ا �Aص	3>�أن ا B، إ	,��إ
   )A��Zم �Aت�� 
Aت�، ب������م; ا 	�X	,�  	A<ت أو       ه	و�GA
ك إ��A أن تA�Z	ر أم�A إ��Aاغ ��A( ا��

	,�  .اBص�" ت�Z	ر ا���ج	�,	 إ�� م�	
  TaskBar :ا��,	م ش�ی�


�TaskBar .     5 ی��c ش�ی� ا��,A	م  ا���ی� ا���" �" أ� 
 ا��	ش(�A�ا �Aم�آ �Aا هGAه
�>	ص�AAAA أ�	��AAAA(ی. ب	�
	��AAAAب )AAAA3أرب �AAAA����AAAAر إبAAAA&أ، ش�AAAAی� اYAAAA�LE	ر ا :
��AAAAي 

ا��,	م ���A ا��A	ش( �A" أA�r/ ا�ح�A	ن،       ی-,� ش�ی� ا��>��G I،وم>�K(ا�ا�>�ا��cی`،أزرار
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  ٤ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

 �AAوز، وت���&AA<ی�� )�AA�	ا�دوات ا�� ;AAم �AA��3وی   	AA,م ب�AAت� "AA��م ا	AA,��ا /cAAح IAAت	ی��
م
 .وا���امp ا��" ی�5 ت����,	 ح	��ً	

�AA��ش�AAی� ا��,AA	م، ��AAJ �AA` مzش�AA ا� 9AAرة ��AAق   إذا أردت مAA��3( ا�ی���AA	ت ا���ج�AAدة 
 )�  )ت��c هsG ا�
�آ( ب	��9ش��( ت-,� م��3م	ت ا�ی���( ب&ون ا�>��،ا�ی��

      Start :إب&أ ا��ر

 �دوات   L&A��أ ا&Aزر إب �A��3زك        ی	A,ج �A�� )A��{��ى ا�ALا� pام�A��وز وا&A<وی pام�Aوب.  

 ا���A&وز، أي شA"ء ی�A&أ   Lأ    دا&Aر إب�A�ا `Aم .        �A��
�5 ب	��	A�X( ا��A" ت
��Aي �Aر ی�A�ا اGAه

 .ا����Z ( �ا���امp وا�وام
��� زر اب&أ � �1 R	�X( اب&أ ب	��Z&ام ا� 9رة ��� ��Jا. 

     )Aح��ام &Z�A�	أ ب&Aاب )A�X	1 R�A �  Rت�	A ��م زر   ا&Z�Aوز "ا�&A�وا���ج�Aد ���A أA�r/    " ا��
	ًAA��	م( ح&Z�cAA��ا Rت�	AA ��ت ا	AAح�� (�AAم��ي ا�AA�
 أو ا�Z�AA&م  ( وه�AA ا��AAر ا�GAAي ی

Ctr+Esc. 
ا��	��( ���3&ات، إ��Z&م 1	�X( ��ح(  �3��B	ل �>	ص� �RK ا����/ و ا����3م	ت

 .ا��
�5 ا���ج�دة �" إص&ار و�&وز
 "AA��ا )AA�X	��ا "AAه )AAی�� ا��	AA�X( ا�}	

)�X	1 
Lأ  دا&Aإب     �A��وا��A" ت
��Aي 
  �ا��ALى،   �یA( ا���Aامp أوا���Aا5X ا�}	

5,c�	وت�3ف ب ◄ . 
 )Aی��ت
��Aي   ) ا���Aام(  p ا��	�X( ا�}	

pام�AAAAAAA��ا )AAAAAAA�	آ �AAAAAAA�� All 
Programs  ب��	
����A	م  .  �" ا�

	,
���,	 ب	� 9رة أ��� ب �.   
 RKAA� �AA��بAA3] ا���AAامp م�ج�AAدة 

�����; ت��Aن  . ش�
 أی���( ا����/ 
  .���امp أ�Lى ب	�ص
 إY�L	ر

�Kی�AA( ی��>FAA أیًjAA	 �R�AA ا����AA	مp ب  
���AA ا�ی����AA�    "AA� )AAی3(، ��<�	AAب

 
���AAAAAAAAAAAA��ی� ا�AAAAAAAAAAAAی` ش�cAAAAAAAAAAAA�ا 
Applications Shortcut 
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 �
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  ٥ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

:;<):;<):;<):;<) =>�$-
�=>�$-
�=>�$-
�=>�$-
� 

 .  �" آ
 ب�امp وی>&وز زر إTrق، ��� ���F ب	�>�� ���TrE Iق ا����	مp ی�ج& •

• C)ق �ی�TrE ى�Lأ )�X	1 ام&Z��	ت��ن ب kق 52 م�Trوج أو إ�L.  

• F<أو ی�� Rت�	 ��ام ا&Zإ�� Alt+F4 Rت�	 ��ح( ا��م; ♣♣♣♣. 

?��?��?��?�� @!A�
� B�% ���$1.�@!A�
� B�% ���$1.�@!A�
� B�% ���$1.�@!A�
� B�% ���$1.�  
   My Documents                      :ا���cAAA>&ات

                   ;Aاع م�A�
 وی>A&وز ت I��3�cA���AZی; �A&ة أALه� دا	Aا م�0& جGوه 

 وr	��Aً	                ا���YZ( ا��� 	ت���A��م ا	A-� I��� وه� ج�ئ م; م
�ك ا�1اص ا�>-	م ا��}�| 

   Cم	 ی��ن �1ص 
 My Computer  :ا������AAت� ج,AA	ز

م
�آ	ت ا��1اص وو�	�X ا���Zی; ا����YA( بA,0	ز    ی�3ض               

�آ	ت ا�1Bاص م}
، م
�ك ا���ص ا�� وی-,� ب&ا�L,	 ا���اع. ا������ت��� ) ��Z��ن ا�

 .ا��Y/ وم
�ك ا���ص ا����jط وم
�ك ا���ص
 My Network Places  :م�اJ` ا����(  

��K�cAAA` ا��ص�AAAل ا��AAA آ	�AAA( ا�
�ا��AAA/ ا�AAALBى                    IAAA�TL ;AAAوم

 مAAAAAAAAAA,3	 آ>vcAAAAAAAAAA اش�AAAAAAAAAA	ء او ت�AAAAAAAAAAZی;        AAAAAAAAAAم	3��وا F��AAAAAAAAAA�ا �AAAAAAAAAA�� )�YAAAAAAAAAA���ا

  )وی���3ا������ت�وم�اJ` ا����( ه�	 ادات" ا���Zی; (اش�	ء
����| اآ���cررا: Internet Explorer    

                                     B م&Z�cباداة ت��ت ا	
  ���3اض ص 

��%�%C� ������
���%�%C� ������
���%�%C� ������
���%�%C� ������
�  

 :�� 9رة أي زر
�3
 ا��ر ا�ی�c �� 9رة�c3" ت��C 
���I ب	��ر   ��LE	ر ش"ء، و�,Gا،. أ�| ب�� ���أ

 .ا�ی�c �� 9رة
 :�uش	رة

 .مzش� ا� 9رة ��ق ا��Y<3 ا����Kب  �>�Y م�3;، ���F ت
�یF�uش	رة ب	� 9رة إ��
��<��: 

���F إ�L	ر ا���&وز م	ذا ت�ی& أن TLل إ��Z&ام ا���&وز، �>&م	 ت
�	ج ��3
 ش"ء  
. ت�3
���F إ��L	ر ا��"ء �1
 ا���	م ب9ي Bًأو )�������  أردت ت
�یF أی���( وب	��	�" إذا. 

Bًأو F���أ��� ب	��ر  ��LB 52	ره	 51 ب	Eش	رة ��� ا�ی���( .ب	��L	ره	  �RK ا����/ 
    .ا�ی�c �� 9رة

 .ا����/ �RK ا��" ��� ( My Computer) ج,	ز ا������ت� أی���( إ��L: م}	ل

                                                 

♣  Bن	
�,	 ��ف ت�ZجF م; اBم�B "X	,<�ن ا	
  تZ�c&م �" اج	ب( ا��t( اBم�



���� ����	�
� ��
�
� ��������� ����	�
� ��
�
� ��������� ����	�
� ��
�
� ��������� ����	�
� ��
�
� ������ � � � ////����������������������������                                ������ ��������� ��������� ��������� ����� �!
� �� �!
� �� �!
� �� �!
�  Microsoft Windows XP 

  ٦ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

 :ا�>�� ا���دوج
ا��Z&ام ا�>��  إن. م�ت�; ت3>" أن ت>�� أول م�ة 52 ا�}	��( �" أ��ع و1| م��; ا�>��

�� )� .� �RK ا����/م�ت�; ���ن � �R أی��
 ا���ج�دة ��� ( My Computer ) ج,	ز ا������ت� أ��� م�ت�; ��� أی���( :م}	ل
RK� /����ا. 

/
c�ت اT�Eوا: 

/ واT�Eت ی3>"c�ت، وم;  ا	���� أح& ا�ی�� �cر ا�ی��	ب ��j�ل اTL 9رة �ا Fی�
ت

 .أ�L 52 إ�Tت,	 �" م�	ن
��� م �	ح ،Ctrl إذا �1| ب	��Z&ام هsG ا���>�( م` م �	ح ��j�أي ا Ctrl  /
TLل �

�; ا�ص
 �" ا���	ن ا�Gي )Zc� p�<ف ی�� ،)� .تI�� 5 اT�Eت ا�ی��
 .ا����/ �RK ا��" ��� ( My Computer ) ا������ت� ج,	ز 51 ب�
�یF أی���(: م}	ل

  :�� 9رة ا��ر ا�ی�;
���A   ا�>�� �>&م	 ت�Z	ر ش"ء، r	��ً	 م	 ت0& أن ;Aر ا�ی���	ي    بGA�ء ا"�A�ا

 .�L	رات 1	�X( م>c&�( ت
��ي ��� �1| ب	��L	رs ی�3ض
  ;AAر ا�ی��AA�ا �AA�<ب |AA�1 ا إذاGAA,�   )AArر	� )AA�K<م �AA��  /AA����ا RKAA� �AA��

    ��3] اوام� ا�
	��بshortcut menu��1 �,-	�X( م�Y�Zة 
hدی	ار م�ب`( ص>�
   Deluge box:)ا�

F� R�cار ت�
���A	ء  .-	م ا���&وزب	�
�ار م` � آ�	 ی&ل إ��,	، م�ب3	ت ا�E 9رة �م ا&Zإ��
 .��9آ�& إ��L	راتF) ت5 ( ��� زر  أ��� ا��Z	رات و ت���� ا�وJ	ع، 52

)�&c<��ا )�X	��ا:Pull down menus  
5,c�ا ��� ��j�ا &<� ا��Z&م,	 ��
&ی& �L	ر م; ا��Z	رات ا������ة 

  check box :م�ب` ا��LE	ر
م; م��0�( ا��Z	رات  �L	ر أآ}� م; وتُـZ�c&م ��
&ی&. ت��ن م��اج&ة ب��
 م��0�	ت

  .ا������ة
   Option Button :  زر ا��LE	ر

��0�( ا��Z	رات م; م ��� �L	ر واح& وتُـZ�c&م ��
&ی&. ت��ن م��اج&ة ب��
 م��0�	ت
  .ا������ة

  Enter Box :م�ب` اEدL	ل
 یZ�c&م BدL	ل ا���5 م; �1
 ا��Z�c&م
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  ٧ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

/� ����!
�/� ����!
�/� ����!
�/� ����!
� =>�$-
�=>�$-
�=>�$-
�=>�$-
� 

D6&� DA&!
�D6&� DA&!
�D6&� DA&!
�D6&� DA&!
� E=>�-
�E=>�-
�E=>�-
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 :ا���&وز، وه" م��>( �" ا���
 ا��	�" أوB �>��3ف ��� أج�اء ا�>	�Gة �" �-	م

  
ا�زرار ا��" تZ�c&م �"  ی��; أن تGL9 ا�>	�Gة أح0	م م��Z (، و���	 ی�" ب3]ب	��9آ�& 

G>�ا��50 ا
   .ا��
�5 ب

  

 

  Maximize،)ش	��ح50 ا 
ی���� ش��I  و�>& ا��Z&امI  ������ ا�>	�Gة ���K" آ	م

  إ�� ا���

 
 Restoreوز&�
 ���Bج	ع ا������ Iام&Z50 ا�ص�"، ی�3د ب3& ا��
�� . 

 

���Y��زر ا ��� ���   أ��� ی��; ا�>	�Gة، ا��B ���Y ی��  h�����Y ح50 ا�>	�Gة أ
Minimize	,3jی 
�>&  ش�ی� ا��,	م، وی��>F �" ا�>	�Gة ب 	,���إ��3	دت,	 ب	�>�� 
   .ش�ی� ا��,	م

  CloseقTrEزر ا ��� ���  .ا���ج�د أ��� ی��; ا�>	�Gة TrEق ا�>	�Gة، أ

T
a

s
k

 P
a

n
e

  
ئ ا��,	م

ج�
  

 
Status Barا�#"�!��ت $%�&   

Task Barا�#)�م $%�&   

View Pane  
  ج�ئ ا��3ض

 

S
c

ro
ll b

a
r

 
�� ا����ی�

ش�
  

Menu Bar )*ا�+!ا $%�&  

 Standard Button ا�#��.,- ا�+,��,�       

Titel Bar 0!ان&�%$ ا"�  

Adrress Bar  $%�&ا�#�2ر  
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  ٨ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
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إ�
/   52  ا�
& ا���" أو إ�� زاوی( ا�>	�Gة، ا� 9رة إ�� ح50 ا�>	�Gة ح�ك مzش������� 
B   .زر ا� 9رة TLل ا���j ب�ر ا� 9رة، 52 ا��| ا��	ش( إ�� أ��� أو أ� 
 مzش� ا� 9رة

�>&م	 ت��ن �" وJ` ا������ ی��>F ت���� ح50 ا�>	�Gة. 
Fی�
 :ا�>�ا�G ت

�" أي م�	ن ت�ی& ���   ا�3>�ان و3J,	 �ی��>�
 ا�>	�Gة، أي �	�Gة، إ�
�,	 م; ش
 .ا�����ة B ی��>F ت
�یF ا�>�ا�G .ا��	ش(

 Scroll bar :اا����ی� إ��Z&ام ا���ی�
ت���ن . ��� ی��; ا�>	�Gة و�" ا�� 
 م�ج�د ب3] ا�>�ا�G ت
��ي ��� ش�ی� ت��ی�،

 وا�� 
 إن هGا ا��ر ی�
�ك �����. ج,I ا����ی� و �,5 �" آ
 هsG ا�ش�C( م; زر
)
 Y�ا Fی�
�>& ت.   

 :ا���&وز ا��>�
 ب�;
��� أی���( ا��h��K ا���ج�دة ���>�
 ی�; ا���&وز، ��� .�" ش�ی� ا��,	م أ

�>& ا ، Alt+Tab ی��>F إ��Z&ام م �	ح اY�LE	ر��� ��j� Tab  `ة م�ات م&�
��� ��j�ا����اری( ا Alt�,-ر ، ی	��LE ب م�ب` ح�ار��K��ا pم	�   .ا���

�&ادات �" �-	مEوز ب3] ا&� ا��
  Date/Time : ا��1| إ�&اد

   )�	cAودة ب�Aة م�A,ة       م3-5 ا�ج���Aص )Aری	Kب FAت��� "A��و ا )A��Lدا
  ���cAAم 
��AAب 
AA�3�	ب 	AA,� R�cAAب  ت�AA�	
	�AA( ح ��AA� "AAاء آAA	ن ا�


 أو اAA CE	ء���AA��م  ا	AA,��ی� ا�AAش ;�AAی� �AA�� �AA,-ت )�	cAA�.ا 	م&AA<�
�( ب	� 9رة مA&ة  تzش�	c�ا ���  "��A2   )A���1ا

 	AAAآ� vری	AAA��ا FAAA� �AAA,-ف ی�AAA� ،�AAA�<�دون ا

 ب��AAAAAA�	)١(.   |AAAAAA1��ا �AAAAAAاد أو ت���&AAAAAA�E

�AAAA���(   وا��AAAA	ریv، أ	cAAAA�ا �AAAA��م�تAAAA	ن 
ا���ج�دة �" ش�ی� ا��,A	م، أو أ���A م�تA	ن          

 )AAAAAAA� ا��AAAAAAA	ریAAAAAAA1�/v|ا�( ���AAAAAAA أی��
Date/Time(   م او	AA,��ی� ا�AAش "AA�  ة�AAم


�5 واحAAA&ة�AAA�ا )AAAح�� "AAA�  Control 
panel لTAAAAAAAAAAL ;AAAAAAAAAAداة مBرخ (  ا	AAAAAAAAAA��ا

�&ادات ا����1B(،ا���(،ا��1|،Bو ا(.   

vری	��1| وا��ا ��J `�K�c� I�TL ;ی-,� م�ب` ح�اري م  

١ 
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  Volume Control:ا��Yت إ�&اد ح50

�&اد أو ت���� ح50 ا��Yت، أ��� م�ت�;E     &A3دة ب�Aج���ا )�	�cA�ا )���� أی��
  )AA����AA ش�AAی� ا��,AA	م، أو أ���AA م�AAت�; ���AA أی�� )�	cAA�ة ( ا�AA,ت و أج�YAA�ا


�0c��5) ا�
  Control panel. وا���ج�دة �" ��ح( ا��

FG�HIFG�HIFG�HIFG�HI ����4�5-
4�5-
4�5-
4�5-
 

  ،�3��E System Propertiesاض YL	X[ ا�>-	م
•  �A�� أی���A(  ا� 9Aرة ���A   ا��Aر ا�ی�A; مA;    أ

 ( My Computer ) ج,A	ز ا������Aت�  
 ،)�&cAA<��ا )AA�X	��ض ا�AA3�  �AAا�م �AA�Lإ 

]X	YAAL properties    )AA�X	��ا ;AAم
)�&c<��ي   ح�ار م�ب` ��ف ی-,�. ا�A�
ی

���   :آ	��	�" YL	X[ ا�>-	م، 
     p�	A3��رة، ا�YA�ا sGه "� Processor   م�A��<ب 

٤ )��cه�ت�٣ ب	ج�0       �Aة ی���A5 ذاآA0وح 	ًAت��ی�
 . م�0	ب	ی|٢٠٠٠

 ̀ <YA��ار ی�3ض ا�5 ا�
 ب3] ا�ح�	ن، م�ب` ا�
  .�0,	زك )ا���آ((

 �My Computer "AAمTAAL ;AAل �	�GAAة   •
 View System ت ا�>-AAA	مرؤیAAA( م��3مAAA	 Task Paneج�AAAئ ا��,AAA	م 

Information 

• )�X	1 ��ل ا�L&�ل اTL ;م Fم	-� ]X	YL )رؤی 	jای F<ی��Start  )ح��اب&أ 52 

5�
�(  ، 52 ا��R ای���Control panel )A ا��	�YA�ا�داء وا  
 ��Lم وا	>-�ا )�   Systemای��

B�% F�HJ"B�% F�HJ"B�% F�HJ"B�% F�HJ" K
!A�K
!A�K
!A�K
!A� 

ب�RKAA� ]�YAAZ م���FAA م�ج�AAدة �AA" ا��	AA�X( ابAA&أ      ا��AA" مTL ;AA�AA,	 ت��AAم ا�AA�Z	راتان 

Start، 5�
  اBداة م-	ه� و��	ت م;Control panel ��ح( ا��
)���� ای�� ��J�3ض ا�ا .Display 

��ض F<ار ی���
���A ا��Aر   )Display  ا��3ض(م�ب` ا� ��<�	A9رة     بA �ا ;Aم ;Aا�ی�   "A�
   )AAAAAA�X	1 �AAAAAA,-�� /AAAAAA����ا RKAAAAAA� �AAAAAA�� م>,AAAAAA	 ، إ�AAAAAA�L ا�YAAAAAAZ	X[أي م�AAAAAA	ن 

]X	YL. Properties  
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⇒ RK� )� �L / ت��������ا :Background 
 )AA� �Z�اBackground     IAAرؤی� FAA<ی�� 	AAم "AAه

Fم��� RK� ��� YL	X[ " إ��R م�ب` ا�
�ار . 
5A2 أ��Display Properties " "    �A "ا��3ض

�����A3ض    RKA�  Desktop ا����A/   اY�L	ر 
   :ا��Z	رات ا��	��(

Lا F<ی��    ،|A1أي و "A� ة&Aرة ج&ی�Aر ص	ش(   ��	�A�ا
ا����Yة ا���ج�دة �" أ���A م�بA` ا�
�Aار ت�A3ض           

   .�F ���ة �; ش�
 ا��Yرة ا���Z	رة
��A	,X	   F ا�Z�A&ام ا��YAر ا��A<    |A�1 "A أیjAً	 ی�� lب

  	,3Jام        وم; 52 و&Z�A�	ب )A���3�ة اGت�5 ه ،)� �Zآ
   Browse ضا���3ا ا��Z	ر
 :Screen Saver ا���k1 ش	ش( ا��Z&ام ⇒


  1& یzAدي ���Aش(   ت	�A�ا 	A,ة وت�آ&A��     �A�إ )Aی��C
kدة        ت�	A��ش(، ا	��ا 
Lج�دة دا���ر ا� c �دة ا	م

kAAت�� "AA��ا )AA��L&ا�ش( ا	�AA�رة .ا�AAت ص�AA,V ذاlAA�
  �AA�� `AA�K<ف ت�AA� )AAی��C ة&AA��  رو� AA�� �دة ا	AAم

/AAA<0�� ،)���AAA��ا sGAAAام ه&Z�AAAا� FAAA<ی��  )AAAش	ش 
k1���ا .   
�>A(  ب3& مA&ة م3    هGا ا����	مp ا�Z	ص ی�3

	ً��cAAAد م&AAA
�3
 ت�cAAAت B 	م&AAA<�  Rت�	AAA ��ا )AAAح��
 .TLل هsG ا� ��ة وا� 9رة

     sGAه IAت�اج B م�A��دة ا�Aج���ت ا	ش	�A�ا   )���A��ا
�3
 ح�� ا�ن�cت k1���ش( ا	| ش�زا 	; م��و،. 

��AAض " إ�R�AA م�بAA` ا�
�AAار   ]X	YAAZ�ا" 
Display Properties " "  �AAA��5AAA2 أ

��� k1���ش( ا	ش Screen Saver �3ض�(ا ��	��رات ا	�Z�:  
١ .    )�&cA<��ا )A�X	��اScreen Saver       ب�Ar���ش( ا	�A�ر ا	A��Lا ;Aم FA<ت�� "A��وا 

	,�� 
�AA&ادات ا�Z	صAA( ب�AA	ش( ا���Setting  kAA1 إ�AA&ادات زر . ٢Eا �AAب���� FAA� R�cAAی 

 .ا���Z	رة

 ا��1| ا�Gي Wait" إ��-	ر " م>�K( اEدL	ل ا��" ب0	�/ آ��( �" . ٣Lأد s&ت�ی. 

 �k1 ب	��Z&ام ��ح( ا�� 	ت�R، أ��A� �A" أي م�A	ن أو ح�Aك    Eی�	ف ت���
 ش	ش( ا�� •
  .ا� 9رة

•  ��cت k1ش( ت�	ك ش	ش( ا���( "ه>	شMarquee "	,��>-� ا�ی0/ ا 

٢ ١ 
٣ 
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  :وا���ان ��J و�Jح ا��	ش( ⇒
��� اY�L	ر" ا��3ض YL	X[ " إ��R م�ب` ا�
�ار ��� ��A3ض  Setting إ�A&ادات  ، أ
 .ا��Z	رات ا��	��(

 color "ن  ا���Aا  ج�دةی��>F ا��L	ر . ١
quality"  ;A١٦م   �A�ن إ�A� ١٦ |Aب  

  .  ب|٣٢أو 
٢ .  )AAAA1ر د	AAAA��Lش( ا	�AAAA�ا"Screen 

resolution"   
    ���ش	ش(  ا������ات ا��" ت�0ی,	 ��-,� 

ا���ج�AAدة أ���AA م�بAA`  ا��AA3ض ا����YAAة
   .ا�
�ار

 
  
  
  

 Appearance :ا���&وز ت���� م-,� �-	م ⇒
�-AA	م     �AA,-م �AA����� )�AAص	Z�ا sGAAه

آ��AAی�  : AA(م��Z ا���AA&وز ب9AA��ان
ا��AAAAAA<3ان، ا�ی���AAAAAA	ت، م�بAAAAAA3	ت    

 ا�
�AAAAارأو اAAAACE	رات، ا�زرار،
  ...ا��AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAKZط

 �AAAA�� ��AAAAJإ �AAAA,-��ا  
Appearance   "AAAA� 5�
�AAAA��

  .ا���&وز م-,�
 

  
  
  
  
  
  

�,� ا�&اد م h�c��Tً م; �RK ا����/ وش	ش( ا���k1 و  Themes ا����ی/ ��	ت
pم����ا 
ا��-,� م; �1
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L��MC�L��MC�L��MC�L��MC� 

��Aض   FA�
 ا��A1اص مA;    ت وا��
�آA	  بlم�	��Aم  )A�ا��AJ م�Aت�;    ج,A	ز ا������Aت�   أی��
��� )�  .ا���ج�دة ��� �RK ا����/  (My Computer) ج,	ز ا������ت�  أی��

   -: ��ف ی-,� �F آ	�ت"

o ن���ص ا���ا (Floppy A 3.5) ك ا��1اص�
 م
o   اص�A1ك ا��A
ج,A	زك ب	م�	�IA أن   . ا���Aص ا��YA/ ا�� "cA�X�������Aت�     هC:  �A م

��
 E أو D ي ��� م
�آ	ت اJ	��(ی
o &م0( و ا��1اص��ك ا��1اص ا�
 . ا����>K( أو ا��	ب�( ����	ب( م
o ى�Lت أ	آ�
�-	مF 1& :م ��� .zip drive  م
�آ	ت أ�1اص أ�Lى م}
 ی
��ي 
o ی0/ أن Fم	-� . أو آ
�ف أو آ5�9 آ9ی���( ی-,� آ
 م
�ك أ�1اص م�ج�د �" 
o    A3��C �A�� floppy, CD, or hard : ا��
�Aك  (م; TLل ا�ی���	ت 1& ت��A3ف 

disk... 
وجAA&ت یAA& م���AAم( ���AA م
�AAك مAA; ا��
�آAA	ت هGAAا یAA<3" أ�IAA م�ص�AAل ���AA     اذا

   ا����(
o   �A��أی���A( ا��
�Aك ، ��Aف ی-,J      �A` �1ص �" م��
 ا��1اص وا��J م�Aت�; 

 . �F آ
 م
��ی	ت هGا ا���ص
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)t�,ا��1اص    ت Format   
 :  (Floppy A 3.5)ا�&اد ا���ص ا���ن)م}	ل(

�" هsG ا�
	�( . ا�&اد ا���ص ا���ن ی3>" حGف آ
 ش"ء م�ج�د ��� ا���ص ا���ن 
  .م3>	ه	 أ�I ی��م ب
Gف آ
 م
��ی	ت ا���ص ا���ن

  . J` ا���ص ا���ن �" م��
 ا���ص ا���ن -
-)���� أی�� ��Jص م�ن   ا���٣�٥ا  	ی&ه&
�� .  
 51 ب	���j ب	��ر ا�ی�; �� 9رة ��� أی���( ا���ص -

   ، وم; ا��	�X( ا���3وJ( ح&د ا�م� ت,�t(٣�٥م�ن 
Format.   

  . Start ا��J إب&أ-
o )3� ن���ص ا���ی; ا�Zرف  :ت	3���3( اc�ا

 	,��� .  م�0	ب�|١�٤٤
o k���م ا	-�: Iات�آ Fat |1��ال ا�C. 
o (Volume label)ص5 ا����(  :( ا�	ح "�

 .)ا���ن أردت أن ت�c" ا���ص
o (Quick Format)�t,��( ا�ی3( ا�c):  اذا

��ف ی��م ب�,�t(  ا��,�t( ا��cی3( ا��Lت
)��cن ب���ص ا���ت ا	ی��
  .)م

 )A�t,��ی3(  ا�cA�ا       اGA� ، ء	AKLك أ	A<ن ه	Aف اذا آ�A3ت� B
B ت�K�cA` أن ت,��A1 �Aص م�Aن �5A ت5�A ت,�IA�t ب	�Z�A&ام          آG�F. ا��3	�0( ����ن ��ی3( 

)AAم�	��ا )AA�t,��ا .	AA X	L |AA<اذا آ" AAKLك أ	AA<ن ه�AAأن ی� ;AAم )AAt�,��م ا&Z�cAAأن ت /AA0ء ، ی	
 .ا��	م�(

)AA-حTم: ;AAآ 	AA,��<ف   " مGAAح 
,cAA�ا ;AAم IAA�� ، )AA�مAA; اAA��L	رك ��
�AAك ا��AA1اص ا���
/�Y�ص ا���ت ا	ی��
 . م; ج,	زك ب	��L	ر ا��
�ك ا�9KZ م
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  ١٤ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
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D7,
�+ ������!
� N(��D7,
�+ ������!
� N(��D7,
�+ ������!
� N(��D7,
�+ ������!
� N(��  Windows system Help 

�&ة آ	م
 ی
��ي Windows ی��� 	cم م	-� ����
	ت ��� م��3م	ت �KYم "�( و م3	
)�tج��` ا�� ���  . و ی�0/ 

 ��Jزر   ا ��� Help and support .م�آ� ا�����3	ت وا�&�5 �واStart �L إب&أ 
��� F�Gآ I
�� F�ه� ا�� �	ح ا�Gي  Win ا�� �	ح (Win+F1) اY�LB	را��Z&ام  بlم�	


 رم��
 .ا���&وز ی
        ��AJا �A�� ، &Aی����3ف ا��

 �Gي��� ا�3>�ان ا��>	�/ ا
 	jAAAأی FAAA�ان " ت�یs&AAA وب	م�	

I3�Kت . 
���AA زر  ��jAA�ا FAA� ب	م�	

�AAAA

 آ��AAAA( أو   بAAAALواد

      ��0& ج��(Aة �" ح&�	cم

  . م���(
  
  
  
  
  
  
  
  

  �A�� ��AJزر ا 
 Indexا� ,�س

 )AAAAAA�X	1 ض�AAAAAA3�
ب	��
��یAAAAAAAAAAAAAAA	ت 

�( ، م ,��(�Zم
 /AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAت����	ب

  .ا�ب0&ي
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O����O����O����O���� ��P�H!I���P�H!I���P�H!I���P�H!I�Shortcut  

ا���YAA�Zة ی��AAن �AA&ی,	  ا�ی���AA	ت •
,AA�  �AAحB [�AAأب `AAم�ب 
AALدا ���AA5 ص

  :ا���
 ا��	�"
•      Tم	Aآ IZcA<ت ، kAم� vcA<ت 	م&A<� "

 `AA��0بIAAت	ی��
ا�ح�AA	ن B  بAA3]. م
	AA��Kم IZcAA<� ج	AA�
مAA; ذ�FAA " بB&AA" ت

   IAAA� ر	YAAA�Lء ا	�AAA�   . ب	م�	�FAAA ا
• F�
 ا���&وز .... ا��	ء اY�L	رات ��� 	ت ، ���0&ات ، ب�امp  ب	م�	Lأي ش"ء دا 	ت��ی�ً

���A ب��A	مp أو    B تkZ اذا ء اY�L	ر �Iإ��	 ی��; �2zی ;� I�� �Y�Zف مG
أردت ان ت
 . م�k أو م�0&

 pم	���	ء اY�L	ر ���E kاو م�0& او م�  
 

�AA�Lا  pم	AA� ا�GAAي ت�یAA&   او مAA�0& او م�kAA   ا���
ا��J ب�ر ا� 9رة     ��� �RK ا����/    �I اY�L	ر

    �A�ل ا	Aار� �A�L52 ا I���  send to 5A2اBی�; 
) /AAAAAAAAAAA����ا RKAAAAAAAAAAA� (  ر	YAAAAAAAAAAA�Lء ا	�AAAAAAAAAAA�ا

Desktop(create shortcut)   
اذا create shortcut او ا��L ا��	ء اY�L	ر 

  آ	ن �" � M ا���	ن
   Accessories)ا���
�( ا���امp( م�ج�د �" م��0�( ا��( ا�
	��( ا��}	ل ��ف ��Z	ر �" هGا

��,�6�
���,�6�
���,�6�
���,�6�
� ��Q��
�+��Q��
�+��Q��
�+��Q��
�+    Folders and Files 

��k�<YAA ا��� AA	ت ه�GAAا ��AAف ی5�AA   تZ�cAA&م) ا�ی���AA	ت ا�YAA �اء( Foldersا��AA�0&ات 
 	AAAده	ای0 
,cAAAی �AAA�
ا�,AAA	 ح	�-AAA(  .ت�ت��,AAA	 ب

/���cAAت ;AAد م&AA�ا��� AA	ت . Files ا��� AA	ت 
         ، 	A,���
��	رة �; م�c>&ات �1| ب	��	X,	 ، ت


   أو ب�AAامp تZ�cAA&م���AAت وت	AA���Kت 
���AA��
FAAم	-�ا��AA�0&ات م��AA; أن ت
��AAي مAA�0&ات    . 


 م��cAAى ا�}	��یAA أ�AALى ،ت�FAA ا��� AA	ت ��AAت )
k�<Y��م; ا �Lأ.      "Aه�م 
��Aت ب	A ���5 ا-<Aت

.   )Aی��C "Aت، و   وه	A ���ا k�<YA��   ي� ;Aی��
)AAی��
 �AA1ص ص�AA/   ت
��AAي ���AA م� AA	ت مAA�0& أن ی
��AAي أیjAAً	 مAA�0&ات 2	AAات آ&AA�0وم

     &Aواح &A�0م �A��
     - مA�0& رcA�X"   -ا��A�0&   هGAا . ی
��Aي ��&A�ر أو اGA0�ا &A�0��ا ��cAوی 
  .وم>I ت� �ع ب��( ا���0&ات) م
�ك أ�1اص مk��Z آ��
وی��ن ش��I (ا�G0ر 
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��Q��
� �IR� ��G�M S�7��Q��
� �IR� ��G�M S�7��Q��
� �IR� ��G�M S�7��Q��
� �IR� ��G�M S�7 ��,J!	�
���,J!	�
���,J!	�
���,J!	�
� 

���A زر   ��AJأ  ا&AإبStart    �A�L5 اA2   )A�X	1
 My Recentا���cAAAA>&ات ا��AAAA�Lة 

Documents       �L�Aب )A�X	1 �A,-ف ت�A�
ب	م�	�F ا��L	ر أح&ه	 ، ا��Z�c&م( ا���c>&ات

  I
� � )�X	��م; ا . Aت��Lي اG�ا k���ا  IA
� � I
ی �R م; ب��	مI0 ا��AK	ب h�IA، وبGA�F     ��ف

� Fc ا��1| وت�ی& م; �����	ج�( ت��� Bا. 
 
  
  

��,�6�
� S�7��,�6�
� S�7��,�6�
� S�7��,�6�
� S�7 ��Q��
�+��Q��
�+��Q��
�+��Q��
�+ 

 	AA,3م 
AAم	3��ات وا&AA�0��ت و ا	AA م� )AA0�	3م pم	AA�مAAL  k�AA��c	ص إ�I�AA ت
AA&ث �AA" ب�

 ا��AAAA�0&ات  ��AAAAف.Windows Explorerا���AAAA&وزAAAAه& آ	�AAAAت  IAAAAی��
ومAAAA	 ت

أ��ع  .  ��� ج,	زك ا���ج�دة   م� 	ت م;
)AAAی��C R�AAA �    "AAAوز ه&AAA�مk�AAA��c ا��

مA; ��ح��AJWindow key    )A م �A	ح  
ب	م�	��A�r   FA ذ�E.   FA  ا�� 	ت�R مA` ح�Aف  

�ZcA( ال   /cA( ح��	��ق ا�K�ع أح& ا	ات�  
Windows  ��� :ا�
	��ب ا��ج�دة 

��� زر • ��Jإبـــــ&أ ا ��Lج��`  وا
pام���52 ا )�
 52 ا���امp ا���

 .زمk���c ا���&و
ا���امp  52 ا���امp 52 إبـــــــــ&أ  أو •

)�
  مk���c ا���&وز 52 ا���
 ا��	ش( ا���>� ت-,� م
��ی	ت ا���ص  .ش�0ة��� ش�
  وا��� 	ت م>-�( ا���0&ات
م�3; م�ج�د   VE,	ر م
��ی	ت م�0&  .ا���0& ا�Gي ا��LتI �" ا��	ش( ا���cى  ا��Y/ أو

��� ا��I ���م	 ���F اB ان ت��j ا���cى  �" ا��	ش( .  
��� ��Jر ا��ا اGه"up" Bج�د �" ش�ی� ا���ىا��cج` م���واح& دوات  . 

 أش�C( ا�دوات 52 ��ض ش�ی� ا�دوات ��r م�ج�د ، �	��L م; ش�ی� ا���ا5X اذا آ	ن
�,-�� ��� ��Jت م�0& ا	ی��
��� ا��" ب0	�/ ا��TrE &�0ق (+) م ��Jا I3���� (-)  

���   ،&ات��وع ا���0 ����` ج��` ��Jم�0& وا ��Lح((*)   ا��م;    Rت�	مم 	ا�ر1. 
���  TrEق ج��` ��Jم�0& وا ��L�0&ات ا��) -(��وع اRت�	ح( م ��م م; 	ا�ر1.  
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T.�UT.�UT.�UT.�U    S�7S�7S�7S�7��,�6�
�+ ��Q��
� ��,�6�
�+ ��Q��
� ��,�6�
�+ ��Q��
� ��,�6�
�+ ��Q��
�   

ی R�cA� FA���AC hA��Kق      ��Aض  ی�جA& زر ب5A�l   مA; ش�Aی� ا�دوات   •
���A ا�ی���A	ت      )A ��Zض م�A�.     ��YA�5 ا,cA�ا �A�� ��AJا�   /A�ب0	

وا�AAA�L ا��Kی�AAA( ا��>	� )�AAA� FAAA��AAA3ض       مAAA; ش�AAAی� ا�دوات  ا��AAAر
Fت	�  أی��

��AAض ا�ی���AA	ت ب�Kی�AA( أ�AALى وهAA" أن      • )AAی��C hAA��Kت FAA�وب	م�	
��ض ا��	�X( ت�Z	ر 5Xا���م; ش�ی� ا. 


 ا��	ش( ��-,� •Lدا ���1	�X( اYA�LB	ر، ا�A�L م>,A	     أو ا��J ب�ر ا� 9رة ا����; 
��ع ا��3ض .  

 :ا������ة ش�ح ���Z	راتو���	 ی�" 
 :Thumbnailsم��Yات .١

آ
 م�k . ا��3ض ��ف ی�3ض �F ا��Yر ا���ج�دة �" ب3] ا���0&ات �" هGا

 ا���0& ص�رة ��ف ی-,� آ�YرةLی,5 ص���ة دا��
 .  ا�Gي ی

٢. /� :Tilesت0	

��	IX ��ف ی�3ض ا��� 	ت آ9ی���	ت ت�}B م&Zي ا��G�ا pم	���اع . ا���� )�c<�	ب

Y�ت ا	رم� � (jpeg, gif, bmp…) إ�5  ��ف 

 أ� c���	بـ I�0ی�3ض ح
k���بـ   .ا 	ف ی�3ُض ح�0,�c� ت	 ���ب��( ا 	أم KB.   

 :Iconsرم�ز .٣
��	IX ��ف ی�3ضB م&Zي ا��G�ا pم	�و��; ا�ی���	ت . ا��� 	ت آ9ی���	ت ت�}
 ا���

 .م�	 یJ�3,	 ا��Z	ر ا�c	بh ��ف ت��ن أص��
 :1List	Xــ�ــ( .٤


 .�� 	ت وا���0&ات ��� ش�
 1	�X( م��c( ا�� �&ة أ��&ةا� ی�3ض آ
  :Details ـ	ص�ـ
ت  .٥

�I ، وت	ری�Lo v ت3&ی
 �I،   م}
  ی�3ض آ
 ت 	ص�
 ا��� 	ت�� ، I�0ح ، k���ا�5 ا

 وآ
 م��3م( �" ���دY <م. 
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���$1.C� @�"�"���$1.C� @�"�"���$1.C� @�"�"���$1.C� @�"�": 

 5AA�	ت ب	AA ���ا /AAت�ت� FAA�  أوType أو ب>�AAع Nameب	م�	
50
 Date Modified : ت3&ی
 أج�ي ���I أو ب�Size�L ب

  وهGا ب3&ة �Cق
١ .   �A�� ��AJض  ا�A�View  5A2    ،/cAز ح�Aم��ا /Aت�ت� 

Arrange Icons by   يGAA�ا /AAت����ع ا�AA� �AA�Lوا
Fت	ت�/ م� ��� Iب /rت� 

٢.       FAA� �AA,-ف ت�AA� )ش	�AA�ا 
AALدا ;AA9رة ا�ی�AA �ر ا�AAب ��AAJا
��Lا )�X	1 /cم�ز ح��ت�ت�/ ا Arrange Icons by 


 م�C ;AAی�AA( ا��AA3ض ت 	  .٣�AAصDetails     رؤوس �AA�� ��jAA�	ت ب	AA ���ا /AAت�ت� ;AAی�� 
��&ة حc/ ا�
	ج(Bا 

 V�$�� V�$�� V�$�� V�$����Q��
���Q��
���Q��
���Q��
�     File Extension 

   ;AAAAم )AAAA�ا��� AAAA	ت ��AAAA	رة �AAAA; م��0
���AAA ا���AAAص    ا����3مAAA	ت )AAA��Z��ا

���AAA ج,AAA	زك    /�YAAA�9  . ا�AAA<ت 	م&AAA<�
���AAAA ا���AAAAص  IAAAA��Zف ت�AAAA� &<�cAAAAم

/�Y�ا kآ�� . 
          kAم� 
Aوز آ&A<ی��ا k�A��cم 
Lدا "�

أی���A(  . ��ة آ9ی���A( ص�A  " م��3	 ی��ن
�	دة ت&   k���أي        ا ، kA���ع ا�A� ���ل 
��A	ء ا���kA،     ا����	مp ا�GAي B م&Z�Aا�

sی��
   .وا�Gي ��Z�c&م ��
hب	c�ا 
 اذا �-�ت ا�� 1	�X( ،�" ا���

���AAAAAAد     |AAAAAA
ا��� AAAAAA	ت ا���ج�AAAAAAدة ت
5AAA�Bا)  )AAAی��C 
�3�cAAAت FAAA��> ��AAAض أ

��AAAAAAAض  
�AAAAAAAص	 ��ض  ا�AAAAAAA3�
FAAAAAت	م� (، �AAAAAJى ب��AAAAAف ت�AAAAA� ح أن

  IA���
  ا���kA ا�ول cAإآ  ,    kAم� "�	A{�ا kA���وورد وا   �A�	{�ا kA���وا   cAإآM) &A� �1ا

 و��Aف     إ�� أن ا��ی>&وز 1& ��ف هGا ی���   ،)ب�	�	تcAآEا kAف م���م�k ا��ورد و 

Mcا�آ kم�.     �A�� pام�A��ا FAت� 
A��
�>&م	 ت5 ت I�ا�A,0	ز أ�AK" ا��ی>A&وز م��3مA	ت      �
�; ا��� 	ت ا��" ��ف ت>�9pام���ا Fام ت�&Zا�� &<� . ه	 

 ا�cA	بh  آ�A	 �A" ا��}A	ل    �3�A] أ��Aاع ا��� A	ت    �" ب3] ا�
	Bت Bی��ن ���ی>A&ز م��3مA	ت  
 . ا���k ا��LB �" ا���3�cض ��r م�3ف ����&وزح�� ی�ج& 
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�� W�I3 V�$�3�� W�I3 V�$�3�� W�I3 V�$�3�� W�I3 V�$�3 ��Q��
���Q��
���Q��
���Q��
� : 

 
The .exe pم	���� k��� ي ی���3 ام�&ادG� <ت.                      

 

The .bmp, .gif, .jpg ي��
���  ام�&اد ��� 	ت ت
 .ص�ر

 

The .doc pم	�م	ی��و���|  ام�&اد هGا ا���k ی3>" م>�9 ب	��Z&ام ب�
 وورد

 

The .xls " ���ا اGام�&اد ه ��	م>�9 ب "<�pم	�م	ی��و���|  Z&ام ب�

cإآ 

 

The .mdb pم	�م	ی��و���|  ام�&اد هGا ا���k ی3>" م>�9 ب	��Z&ام ب�
Mcآo 

 

The .ppt pم	�م	ی��و���|  ام�&اد هGا ا��� " �>" م>�9 ب	��Z&ام ب�
 ب	ورب�ی>|

  

The .txt ����[  ام�&اد هGا ا���k ی3>" ا�I ی
��ي   ��cان (ب��ب&ون أ
 . ت5 إ��	ؤs ب	��Z&ام ب��	مp ا�� ��ةو) وص�ر

 
The .wav kم� I� .ص�ت" ام�&اد هGا ا���k ی3>" أ

 

The .psd pم	�ا� �ت�ش�ب،  ام�&اد هGا ا���k ی3>" م>�9 ب	��Z&ام ب�
 وه� ب��	مp م��&م ��
�ی� ا��Yر

  
��M ا���	دز ا�c	ب�( و  	,X	م ا��	ت ام	 ���ی-,� ام�&اد ا B ��
ص�5 و�&وز اآM ب" ب

�>& ا�	دة تI���c � � ا���	دز ا�c	ب�( اBص&ار اآ k���ا ��� �2zی B ح�� F�ب" ذ M
  آ	ن �>& ت��� ا�5 ا���k ی��r R�Y م�3وف ����&وز 

  وم>,	 �L	رات ا��tools &�0 و VB,	ر ام�&اد ا���k ام	م ا��I 51 ب	��L	ر 1	�X( ادوات
Folder Options ض��إL 	ء م�
�	ت ا��� 	ت  ا��" ت �3
 View وم; ا����ی/ 

��اع ا��� 	ت ا���3و�(� Hide Extension For Known File Types    
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FG�HIFG�HIFG�HIFG�HI X��
�X��
�X��
�X��
� 

     )A����IA مA; ا��	A�X( ا�A�L        ا���kA وب�Aر   ��A3ض YAL	X[ م�kA ، حA&د أی�� ;A9رة ا�ی�A �ا
 ]X	YL .ف ی-,� م�ب` ح�ار�� . 

   MAAAAAAAAAAAAAA �وبlم�	�FAAAAAAAAAAAAAA ا�Z�AAAAAAAAAAAAAA&ام 
)�AAAص	Z�ات  ا&AAA�0��ا ]X	YAAAL )AAA��3�� 

    kAA���5 اAAاري ا��AA
ی-,��AA" ا���بAA` ا�
   I�t�AAAAA��IAAAAA واي ا���AAAAAامp ا��AAAAA" ا��و

v ا��A	IX وت3&ی�IA     وم�I31 حIA�0 وتA	ری    
 I�ووص� .   

 ;AAاري ی���AA
ومTAAL ;AAل هGAAا ا���بAA` ا�

 اBت"��: 

�.��Y�.��Y�.��Y�.��Y X��X��X��X��        
  only -Read����اءة ��� �

مAA; م�بAA` ح�AAار ا�YAAZ	X[ ا���AA3وض  
�AA��AAJ`  تا��cAAـــــــــ	  مAA� :;AA" ا�

  .��� ����اءة �Tم( صR ب0	�/ �L	ر
Read-only  FAAA� R�cAAAر ی	AAA�Z�ا اGAAAه

    FA م� �A�� )Aی	ح� `AJب�    IAت��Lي اGA�ا
ی�K�cAAAAA` وهGAAAAAا یAAAAA<3" أن ا��Z�cAAAAA&م  

 ا�� IAA��AA; بAA&ون أن ی��AAم ب9AAي     ا��L&AAل
 
���IA، وأي تA3&یTت ی5�A ا���A	م ب,A	 یA0/ أن ت
 �A        تA3&ی    &Aج&ی kAم� �A�ی5   إ&A��ا kA���وا 
 .ت����ب&ون  �����

  )Aی	�

 ا��A3&یTت ا��E)   "Aزا�( ا�A3أي ج         kA���5 اAإ� MA � �A�� �A 
5A1  ) ی5�A ا���A	م ب,A	 ت
 .����اءة ��� ب0	�/ ب	زا�( �Tم( صR م; ا���ب` ا����Y ا�Gي

   HiddenاLB 	ء �
3
 ا��Z	ر �ء	 LBاHidden�3ض�ء ا	ه� ا�>	V ��r I�3وز ج&�   ح�" ی�K�c` ا��

IV�
و��"    B ی3>" �&م اV,	رs ���3ضهGا HiddenاLB 	ء آ��F ��3| ا��Z	رم�
h�Kر ی	,V	ات ��ف ت��م ب�KZ�ا sGن ه	ب 	ً��� ا�� �3
 B ب& م; اج�اء ا��KZات ا��	��( 

      HiddenاLB 	ء	ت ا��
&دة ب�Z	ر�� ا� او ات��0&ا� او اL 	ء ج��`
  �L	رات ا���0&  وم>,	tools  51 ب	��L	ر 1	�X( ادوات او ا���0& ا���kاواL 	ءو VB,	ر 

Folder Options ض��  اView ��L وم; ا����ی/ 
)� Z��ت ا	 ����0&ات و ا��ر ا	,Vم ا&� Don't Show Hidden Folders and Files  
)� Z��ت ا	 ����0&ات و ا��ر ا	,VاShow Hidden Folders and Files  
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  ٢١ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

��,�6�
� /� ����!
���,�6�
� /� ����!
���,�6�
� /� ����!
���,�6�
� /� ����!
� ��Q��
�+��Q��
�+��Q��
�+��Q��
�+ 

 ج�%� إن�8ء ���6
� )�X	1 ;م kم�File  52 &ج&یNew  52 &�0م Folder &�0ء م	�� ج&ی& ���5 ا

New Folder 
��ف ت-,�  م; ا��	�X( ا��" ا���; ��� أي م�	ن �	رغ ا��J ب�ر ا� 	رة �

��Lج&ی& ا ►New &�0م. Folder  
���F ا���&وز  Iي ا��1حG�5 ا�Eا ��r)دة	� F��� م�0& ج&ی& :ا5�B ا��	�" ی���ح 

(New Folder ت�ی&  ا�5ب9ي. 
Jحا	م � ��� �� Enter 5�Eا � 
� Rت�	 ��ح( ا��0&ی& م; �ا. 

 ا@?,�ر ���6 أو أآ<� �= ���6 أو ��;

� kر م�0& أو م�	��LE: �0& ب�ر��أو ا k���ا اGه ��� ��J9رة ا �� �cا�ی. 
  :م� 	ت أو م�0&ات �" oن واح& ��LE	ر �&ة �

����AAAAA��LE )AAAAA	ر   )AAAAAی��C
   "AAAAAAورة ه	AAAAAA0ت م�	AAAAAA م�


&یAA&ب	�Z�AA&ام م�بAA` ا�� 
5AAA1 ب�
&یAAA& ا�ی���AAA	ت . مAAA; ا� 9AAAرة

ابAA&أ مAA; ا��اویAA( : ب	�Z�AA&ام ا� 9AAرة
	AA��3�ا ;AAر م	cAA��ت   ا	AA ���ق ا�AA�

 )AAAAAاوی��ا �AAAAA�ا &AAAAAی&
وا����AAAAA ب	��
   `AAAم�ب hAAA�Z� ;�AAA���ا �AAA�ا �� cAAA�ا

ی���	ت ا��" ت�یA& ا��L	رهA	   اB ح�ل
F�9رة وب3& ذ �أ��| ا .   

AAAAAA��LE	ر �AAAAAA&ة م� AAAAAA	ت أو    �
 )AAAAA��	ات م��&AAAAA�0م )AAAAAی��Kب 

�AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA�)3ی: 

م�kAA ا�GAAي  5AA1 ب	AA��L	ر أول
   ��AAJ5 اAA2 ، s&AAی&
ت�AAr/ ب�

���AAA م �AAA	ح Shift  ;AAAم
)AAح��ار   ���AA�	وب Rت�	AA ��ا

Iب /rت� kم� �Lo ر	��L	51 ب I��� ��j�ا.  
 :��LE	ر �&ة م� 	ت أو م�0&ات ��r م��	��( �

51 s&ی&
��� م �	ح ، ب	��L	ر أول م�k ا�Gي ت�r/ ب� ��Jوا Ctrl ;ح(  م��
���I 51 ب	��L	ر ا��� 	ت ا��" ت�r/ ب,	ا�� 	ت�R وب	 ��j�ار ا����. 
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  ٢٢ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

 Rename ���6 �?�,,� ا�( ��; أو 

 ا���0& ا�Gي ت�r/ ب����� ا��I ا�L	ر ا���k أو
�   )A�X	1 ;Aم  kAم�File   �Aا�م �A�Lا    )��cAدة ت	A�
  Rename إALأد   &A0&ی�5 اA�Eا 

��� م �	ح  ��Jا  Enter� 
� Rت�	 ��ح( ا��0&ی& م; �ا ������ا. 
� Jإ  I�Aا� �Aب���� /rي ت�G��0& ا��أو ا k���ا ��� ��Aف ،  �� ب�ر ا� 9رة ا�ی�; 

 Rename . إ�	دة ت��c( ا��L ا�م�، 1	�X(  ت-,�
��� م �	ح � ��J�0& 52 ا��أو ا k���ر ا	��L	51 ب  F2 )ح��م;  Rت�	 ��ا.  
���I ا��-�، ا��J م�ة واح&ة ��� ا���k أو ا���0& � )��
-	ت 52 ا��J م�ة ت	�. 

AAAAAAAAAAAAAAAA<ه[AAAAAAAAAAAAAAAA3ك ب	 kAAAAAAAAAAAAAAAA5 م�AAAAAAAAAAAAAAAAك ا��AAAAAAAAAAAAAAAAت��� 
AAAAAAAAAAAAAAAA�1 RX	YAAAAAAAAAAAAAAAA<�ا: 
•   /A0ی kA���5 اAا   ا��YA�Zن م�Aان ی�"  �A�3م ;A�� ،.   
A{ت     : م	A ی�، م�&A��ا 
X	Aر�

)AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA�	�K�� .... vAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA�إ 
• 	ًAAی�-�,   )AAی��C ء	�AA�9ب &AA�0أو م kAAم� "�cAAأن ت FAA�
 ا��AA ، ب	م�	YAA٢٥٥ت �AAرم 


� ، )A��A;   ا��م�ز م; ��حA( ا�� A	ت�R م���   ا�ر1	م و ا��c	�	ت م3-5 ،ا�ح�ف ا���3

j ��ا م; ا��Y1 5�Eت" أن ی��ن ا	�	c��م وا	ام ا�ح�ف وا�ر1&Zود ا��&
   . وم

  " | ? < > : / * : ا��ی>&وز B ی��
 ا��Z&ام ا��م�ز ا��	��(  #
;�� A+ن:CD  Eو��Paste & Cut :  Move 

١.  
�<� )hY�1[ و (kج�اءات، م�Eات�` ا )��	��ا:  
� /rي ت�G�ا k���ح&د ا I��<ب.   
 Editت
�یـــــــ�  1	�X( م; ��L ]1 Cutا �
� `Jب� /rي ت�G��0& ا��ا Rا�� k���ا hY� أو Iب k���ا . 
� ��Lا hـــــــY� Paste  )�X	1 ;یـــــــــ� م�
  Editت
 مAA; ا��	AA�X( ا��Paste  "AA  و ا��AA� CuthYAA[تZ�cAA&م L	ص�AA( ا� بlم�	�FAA أن . ٢

   ا�ی�; ��� ا���k ا���Z	ر ا� 9رة ت��j ب�ر �>&م	ت-,�
٣ . F� و (Ctrl+X) Cut مA; ��حA( ا�� A	ت� R���A[     م A	ت�R ا�YA�Z	ر   ا�Z�A&ام  بlم�	

hY�� Paste  (Ctrl+V) 

/ واTAA�Eت . ٤cAA�ي    اGAA�ا &AA�0��ا �AA�ا I�
AAو� s&AAی&

 م�kAA هAA" ب�AA�<� ى�AALأ )AAی��C

IAA��<ب /AArت� IAA�   )AA�X	1 �AA,-�� ;AAی�B9رة اAA �زر ا �AA�� ��jAA�ار ا���AAا� 	م&Z�cAAم 
 . Move hereم�Y�Zة ا��L م>,	 

���AA ش�AAی� ا�دوات  ا���ج�AAدة  ا��hYAA و  ا��AA[ ای���A	ت  ��>FA ا�Z�AA&ام ی . ٥
 ♥♥♥♥ا���	�"

 �� )V�
��A/ ا��A[ بM <A ا���ت�A/ ا�cA	بh و            م� hYA��ا )Aی��C ع	Aوري ات��jA�ا ;Aم M
  ��; ی��; ات�	ع اي �Cی�( �hY م` اي �Cی�( 1[

                                                 
♥♥♥♥ C,�F. وا@?,�ر =#%Gرة اIر ا���J دواتGا $%�& K�� $�L��J Mره� و ذ��L
   customizeاذا �( .P= هRS اGدوات �!ج!د M0P#,Q ا�?
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  ٢٣ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

  Paste  & opyC: Copyو��Eن�P.;�� :  T2ار

�vc( اEج�اءات ا����3( �"/hY�( 	,c �ف وه� اT�LB ��� م` وج�د)�hY/1[(ه" 
 ا���k ا��c�X" ت��ار
�vc(�����ار .١hY�م)  وk� ،ج�اءاتE( ات�` ا��	��ا:  
� /rي ت�G�ا k���ح&د ا IZc� "�.   
� ��Lا vc� Copy ;م )�X	1  یـــــــ��
 Editت
� `Jب� /rي ت�G��0& ا��ا Rا�� k���ا hY� أو Iب k���ا . 
� ��Lا hـــــــY� Paste  )�X	1 ;یـــــــــ� م�
  Editت
�vcAAتZ�cAA&م L	ص�AA(  بlم�	�FAA أن . ٢ CopyhYAA��و ا  Paste ��ا ;AAم  "AA��ا )AA�X	

   ا�ی�; ��� ا���k ا���Z	ر ا� 9رة ت��j ب�ر �>&م	ت-,�
٣ . F��vcA م; ��حA( ا�� A	ت�R    م 	ت�R ا�Y�Z	ر ا��Z&ام بlم�	 )Ctrl+C( Copy و 

hY�� Paste  (Ctrl+V) 

/ واTA�Eت   . ٤c�ى      ا�ALأ )Aی��C vcA<�               يGA�ا &A�0��ا �A�ا I�
Aو� s&Aی&
م�kA هA" ب�

IAA��<ب /AArت� IAA� 	م&Z�cAAم � ��jAA�ار ا���AAا� ;AAی�B9رة اAA �زر ا �AA� )AA�X	1 �AA,-�� 
 . Copy here ا��L م>,	  �>& ا�Tت ا��رم�Y�Zة

����(  م;  .٥ h��K; ت����ا hY��وا vc<�م� اBر ا	��L	" ب�	���دوات اBم; ش�ی� ا 
vc� s&3و ب hY�  ی����ا M � .م; 

   Delete ��; حSف
� ، kف م�G
� ��Lوا sف ��� ح&دGح Delete )�X	1 ;م kم�.File  
� F��	K��	ب 	jح" أی	م � ��� ��j�	ب )��,cت ب	ف م� Gح Delete  ;م

   .sت
&ی& ��ح( ا�� 	ت�R ب3&
 ب�ر  ا��	�X( ا��" ت-,� ب3& ا���j م;) Delete حGف (�L	رب	��Z&ام   �

   .حI�Gا� 9رة ا�ی�; ��� ا���k ا���اد 
� F�
�I إ�� أی���(" أیj	 بlم�	� hی�C ;�  ا��
Gو�	ت ��(  حGف ا��� 	ت 

ا��ی>&وز ��ف ی-,� �F م�بA` ح�Aار        
���A  . حGف ا���k  ی
Gرك م; ��Jا

    .�k��9آ�& حGف ا�� �53  زر
    M <AAAAAAات ب&AAAAAA�0ف مGAAAAAAح FAAAAAA�بlم�	

)AAی��K�ا .�cAA<ت B "AA�   )AA�	
هsGAA ا�
   .��ف ت
Gف ا���0& وم	 ی
��یI ب> M ا��1|


 ����A�  )�Aاج& �A"  ا��� A	ت  . �1
 إزا��,A	  ,��( ا��
Gو�	ت إ�� آ
 ا��� 	ت ا��
Gو�( ت>��
��F إزا��,	، ��3] ا��1| ا��
Gو�	ت	K��	وب . 

 ب	م�	�FA أن تZ�cA&م أداة L	صA( مA;    ، بBً&A مA; ذ�FA   ! أب&اً ب��	مp ب,sG ا��Kی�B  )Aت
Gف !
5�
 .ا���امp إJ	�( أو إزا�( م; ا��ی>&وز ت��c ��ح( ا��
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  ٢٤ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

 P#% G(Delete+ Shift= ا�?�ج��Y( حSف ��; ن)�*,ً�

 kAA���ا �AA�Lا GAA�ا  	AA�X	,� IAA�G
���AA  . مAA; ج,AA	زك " ي ت�AAr/ ب ��AAJح" ا	AA� م   
Shift+Delete   Rت�	AAA ��ا )AAAح�� ;AAAم ،

 FAAA� �AAA,-ف ی�AAA� ار�AAAح `AAAم�ب: |AAA�
 أAAAه
;AAم &AAم�9آ kAA���ف اGAAح &AAت�ی FAA�ا�5AA "  أ

 kA���ا "?     "A� �A,-ی 	Aآ�  
��A�ا   ��AJا
�AAA��و ��AAAف  ،�5AAA3 ��9آ�AAA& ا�
GAAAف  زر 

�IA ی
Gف م; ا���ص ا��Y/ و�; ی��ن ب	م�	�F أن ت��cAج � I3       )�A� "A� ن�Aی� ;A� ف�A�
   .ا��
Gو�	ت

��%��%��%��% ��>+=&�
���>+=&�
���>+=&�
���>+=&�
�Recycle Bin         
ت
��ي م� 	ت ،  ه" م�	ن L	ص �" �-	م ا���&وز ( Recycle Bin ) ��( ا��
Gو�	ت

    .ت
�	ج,	 ب3& ا�ن و �1| ب
�G,	 إ�B v.... م�c>&ات ، أی���	ت 
 : Q?- ��� ا�#
Sو�Qت

)�   . م�ج�دة ��� �RK ا����/ ا��" ت��ن ��( ا��
Gو�	ت أ��� م�ت�; ��ق أی��
 :��; ا�?�ج�ع

� k���ا ��Lأو ا 	,�  . ا��� 	ت ا��" ت�ی& ا���ج	
� ��Lا 	ت ا���جـــــــ	 ���( ا�	ع آRestore all items �Y<3�ا اGع ه	او ا���ج

Restore this itemsI<�3ب �Y<�  File م�k م; 1	�X(   اذا آ>| 1& ح&دت 
 )�c�ة اG�	� او م; ج�ئ ا��,	م ا���ج�د �" 

� ��Lع او ا	9رة ا�ی�; ا���جـــــــ �>�� ب�ر ا�ا &<���� ا���k م; ا��	�X( ا��" ت-,�   
	�X	ا ت��Gوه� "I���� ا���ص ا��Y/ ا�Gي حGف �	ب�	 ی��cج` ا���k ا�� م�	"I<م   
��% Z��>���% Z��>���% Z��>���% Z��>� ��>+=&�
���>+=&�
���>+=&�
���>+=&�
�:        

  �AAAA�� ا���AAAA م�AAAAت�; 
 )A� ا��
GAو�	ت  ��A(   أی��
�AAAA�Lا  )�AAAA� ـ�اغAAAAإ�ــ

 Emptyا��
Gو�ــــــ	ت
the Recycle Ben 

)�X	1 ;م kم� File  او 
مAAAAAAAA; ج�AAAAAAAAئ ا��,AAAAAAAA	م 
    )�cA�ة اG�	� ا���ج�د �" 
 )�AAAAAA� �AAAAAA�� ��<�	AAAAAAاو ب
  	AAA,
ا��,�TAAAت بAAA&ون ��

 52��Lت ا	و�ــــــG
  Empty the Recycle Benإ�ـــ�اغ ��( ا��
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  ٢٥ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

X�� �7 [&�X�� �7 [&�X�� �7 [&�X�� �7 [&�  Search 

1
 واح&ة م; م�K3	ت ا���k ا��	��( ی0/ ���F أن ت�3ف ���، Eی0	د م�k م ��دBا :  
 .ا��Iج�ء م;  ا�5 ا���k أو �
 ا�>[ ی
��یI هGا ا���k أي ج�ء م; �
  .ا���kهGا  ت	ریv ا��	ء  �
 .ا���k ح50 �

/cح kم� ;� �
�&ة مK3 ���	 ی�" ��ف ت�5�3 آ�k ت� ;� . �F ا���kذ�	ت ت��3,	 

)�X	1 ;إبــــــــــــ&أ  م,Start ��Lا  �A
   ومA�0&ات  م� A	ت  ج��Search   5A2  `Aب

�AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA� ��ا kAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA���ا kAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA5 ب�صAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA1د    
 ب	م�	�F أن ت
&د ت�اریv م	 ب�; ا��A	ء هGAا ا���kA   (؟  �1| ب	ج�اء ت3&یTت م�� �Lo م�ة

���I أو ت5 أو 
���حI�0  م	 ه�)... ��
I أج�ي ت3&ی ��Jــــــــــ�  زر ؟ا
  Searchب
�K3��ا kص��م` ا hب	K" ت���ت ا	 ���ا 
 . ��ف ت-,� ��� ا�>	�Gة ا���>� آ

 ا��Iج�ء م;  ا�5 ا���k أو

 ;AAء م�AAا   أي جGAAه IAAی��
ا�AA>[ ی

 &د م�	ن ا��
�ح

 ا���kهGا  ت	ریv ا��	ء

 ا���k ح50
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  ٢٦ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

�Y$
�Y$
�Y$
�Y$
 B�"�Q�
�B�"�Q�
�B�"�Q�
�B�"�Q�
� 

 @�ص� ���.,-

Rت�	 ��اع م; ا����ح( ا��1	م و ، ��ح( ا�
�ف : ��ح( ا�� 	ت�R م�ج�دة �"  ه>	ك T2ث أ
kX	V��ح( ا�� .  

�3
 ا��3� F� R�cت Rت�	 ��ح( ا��(��	��ت ا	��  : 
• )�	�C )�c�X��ا Rت�	 ��ام ا&Z��	ت ب	��3م��ا ;  
• Bا )�	�Cم	ر1 Bح( ا��ام &Z��	مب	ر1 ;  

	ء ا��	ش( ب	��Z&ام ��ح( ا��,5 ب	��
�ك �" •�  ; أ
  .ا�Z	ص(ا�وام� إ�� ا�0,	ز ب	��Z&ام م 	ت�R ا��V	kX و ا�� 	ت�R  بlص&ار •

 
	,� Rت�	 ��ك ب3] ا	م ، ه>	ا�ح�ف و ا�ر1 ��ا )�	JE	ب )� �Vص�( و	L .    

4�,J!%�4�,J!%�4�,J!%�4�,J!%� ��\�I��\�I��\�I��\�I Print Screen   
 

 �AA�� ��jAA�ا &AA<��AA( ا��AA	ش(( Print Screen  م �AA	ح 	�C (  )ش	�AA�ت ا	AAی��
�lAAن م

  52 ب	م�	�F . ذاآ�ة ا�0,	ز ��ف ت>vc ا��A{م pم	�أو ا��A مA3	�Word    p  ت�&ی
 ا�� ب�

 �hYAA ا��YAAرة ه>AA	ك وا���AA	م ب9AAي  وبAA3& ذ�FAA ب	م�	�image processor  FAAا��YAAر
	,��� .ت3&یTت 

�RK ا����/ �; �Cیh  ��� ب	م�	�F ب�c	C( أن ت>vc ش	ش( �	شK( ب&ون �L ��,	 أو
��� م �	ح" ��j�ا Alt+PrintScreen Rت�	 ��ح( ا��م;  
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  ٢٧ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

Esc أم� �Lo ء	��إ .  

Function keys (F1 to F12 ) pم	� . ت>��� �&ة أوام� ����

Print Screen رة�Yش( آ	��ت ا	� . إ���	ط م��

Scroll Lock ش�z��ا M��ش( و	��ك ا�
 . ت

Pause |1zم 
 . إی�	ف ا�م� ب��

Caps lock 
 یR�c ب��	ب( ا�
�ف بـ��
 آ��� ��� م` اBح�ف

 ا�Tت�>�(

Tabulation 

 ا��	ش( أو �" م�ب`Lدا �Lo ��ر ا	�L ;ل م	���Eا 

 . ا�
�ار

Backspace فGش� حz��ر ا	cی ��ح�ف ا  . 

Delete  ش�z��ی��; ا ��ف ح�ف اGف ص�رة .حGرة ح	�Zم . 

Insert 

 . "اEزاح("B ی>�� و�V ( / ی>�� 
ب�; ��Yص م�ج�دة أو یR�c  یR�c ب	دL	ل ح�وف

�	دة ا���	ب( ��1lب	, . 

Home �Kc�ب&ای( ا ��ش� اz��ه/ اGی . 

End ش�z��ه/ اGی �Kc�ی( ا	,� . ا�� 

Page Up )ش	��أول ا ��ش� اz��ك ا�
 . ی

Page Down )ش	��ا 
 . ی
�ك ا��zش� ا�� أ� 

Space Bar  )�	c��اغ زر ا�� k�jی . 

����0ی( ب	���
 بlم�	�F أن ت��/  م}Tً. م; ا����; أن تZ�c&م ب3] ا�� 	ت�R �" ت�اب�Bا�ح�ف ا
��� ��J م �	ح .(Capital Letters) ا�����  )Shiftب (��K��ف ا�
  . ب	JE	�( ا�� ا�

Shift )ح��ج,( م;  �Lo h�cي یG�ا kY�م�ج�د �" ا Rت�	 ��ا . 

Ctrl 
�,	ی( ، �" آ
 ج,( م; "� )�	c��م �" ت�اب� ،زر ا&Z�cی  kX	Vو 
م` م 	ت�R أ�Lى ��3

 . م�3>(

Alt ;ج,( م 
 . أ�Lى ��3
 وV	kX م�3>( یZ�c&م �" ت�اب� م` م 	ت�R، زر ا��c	�( �" آ

 R� ی )�X	1  (Start) . 

  ا�ی�; ت-,� �	دة �>& ا���j ب�ر ا� 	رة ( ی �1 R	�X( م�Y�Zة 


 ا��}	ل ا��Z&م��� ���  Ctrl+Shift )Rت�	 ��ح( ا�� "��C ;ر أو ی��	cم; ی  (
��ض )��	KیE�3ب�( أو ا�( ا���م; ا 
  . ��ح( ا�� 	ت�R ����&ی
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  ٢٨ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

���&"���&"���&"���&" ����U����U����U����U E,.,�E,.,�E,.,�E,.,� 

        )A3ب	C )�	AJم; ا ;����B بA& مA; ا��ص�Aل ا��A ا���بA` ا�
�Aاري مA3	�p اAJ	�( ا�K	بA3	ت               ح�� 
Add Printer Wizard ;ی����Kت ب	ب3	K�ا )�	Jا p�	3م ��ص�ل ا��ا `�K�c�   و

  Printers and Faxes وا� 	آc	ت ا�K	ب3	ت  اStart ��L,إبــــــــــــــ&أ  1	�X( م; �

�  5�
 �ى ا�L	ر C	ب3	ت واج,�ة اControl panel ALم; ��ح( ا��

       FAA�ذ &AA3ب �AA,-ف ت�AA� "AA��ة اGAA�	<�ا ;AAم �AA�L5 اAA2او  
�AAA" م�بAAA` ا�
�AAAار ا�GAAAي 

 FAAAAAAAAAAAAAAم	أم �AAAAAAAAAAAAAA,-ی  ،
��Lا )�	Jب3( إ	C ... 

 
F� �,-م�ب`  ��ف ی

و م; TLل �2	�" ،ح�ار
  �KLات ت�K�c` اJ	�C )	ب3( 

١ .   /AAAAح����ا `AAAAزر م�ب �AAAA�� ��AAAAJا  
 . �����uار Nextا��	�"

٢ .   LE FAA� R�cAAی "�	AA��ار ا�AA
��AA	ر م�بAA` ا�
  	A,ب��آ�� /Ar" ت���ب3( ا	K�ع ا��   )A3ب	C

 او)آ����Aت�  م�ص��( إ�� ش��A( ( ش���(
)AAAAAA��
م�ص�AAAAAA�( إ�C ) �AAAAAA	بAAAAAA3( م

���AAAAAAAA   .)م
�AAAAAAAA" آ����AAAAAAAAت� ��AAAAAAAAJا
اذا ا�K�A	ع  ����A�uار   Nextا��A	�"  زر

ت�3یkA ا�K	بo )A3��ًA	 ��Aف ب��Aم       و�A&وز 
F�GAAب ،    	AA,��3أن ت FAA��� /AA0ی 	AAرب� Bوإ

  هsGAAA" یAA&وی	 ��AAAت )AA���3�اZ�ات  ا�AAAK

 �( ا��	�ا�}	�}( وا��اب3(
 ت
&ی& ا��ص�( ا���ص��( إ��,	 ا�K	ب3( .٣

 
م	ذا ����ن ا��0	ب(    ی��;)٣(ا���
 ���ا���&وز اذا �5 یK�c` ا���3ف 

	ً��o F�3ب	C .��Jب3( ا	����و 
 �����uار  Nextا��	�" زر

( ا��L ا���آ( ا��Y>3) ٤(ا���
  ت
&ی& م�دی
 ا�K	ب3( وا���آ( ا��>�0( �,	 .٤
 �����uار  Nextا��	�" زر ا ��J��K	ب3( و م&ی
 ا�K	ب3( 52

١ 

٢ ٢ 

١ 
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  ٢٩ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

 و����	ب3( ا��J  وت
&ی& اذا م	 ����ن ا���ا�J()اذا ر�r|(إدL	ل إ� 5��K	ب3( .٥
 �����uار  Nextا��	�" زر

ب���	ت أ�Lى ت�ی& أن ( ا�K	ب3( م` ا��Lی; ب3&ه	 بlم�	�F أن ت��ر إذا م	 ت�ی& ت�	رك .٦
�Lم�; ا�&Z�c��� R�cت��� )ا����( ب	��Z&ام ا�K	ب3( ا���ص��( ��� ج,	زك ی; 

��� زر .٧ ��J"  ا�	��ار ا����u� .F��( ص 
( ا ���L��K	�3(  بlم�		�C أردت 	ر اذا م	��Lا
B أو   

ت
��� F��K	ب3(  أ�F 1& أت��| ب>0	ح  ��ف ت�ى �Lo م�ب` ح�ار یzآ& �F "أ��Lا .٨
 &ی&ةم��3م	ت ح�ل ا�K	ب3( ا�0 یF�K3 و ��ف  ا�0&ی&ة

 
  

 
 

 

٤ ٣ 

٥ ٦ 

٧ ٨ 
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  ٣٠ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

  

/� ����!
�/� ����!
�/� ����!
�/� ����!
� ������
�������
�������
�������
� 

��<���Aف  او م; اي تMicrosoft Word  h��K تh��K م}
 م` ��� أی���( ا�K	ب3( �>&م	 
��C �A	بA3( واحA&ة     `A�Kی  �Aه)   )�AJا���Bا )A3ب	K�ا (  )A���0ی�Bا "A�  Default Printer  إذا

��� 	,���
�A&اد C	بB )A3 بA& مA; ا��ص�Aل       ح�� ����; م; اج,	زك آ	ن ه>	ك �&ة C	ب3	ت ت5 ت
 مAAAA;ا��IAAAA  و��K�cAAAA` ا��ص�AAAAل Printers and Faxesا��AAAA ا���بAAAA` ا�
�AAAAاري 

)AA�X	1  ـ&أAAإبـــــــــــــ,Start �AA�Lت  ا	AA3ب	K�ت ا	cAAآ	 �وا Printers and Faxesاو  ;AAم

 5�
�AA�ا )AAح��Control panelى�AALة ا�AA,ت واج	AA3ب	C ر	AA�L5  اAA2 

   & ذ�F ا��L م; ا�>	�Gة ا��" ��ف ت-,� ب3
	,�
 دا�Xة ��داء ت&ل ��� أLدا Rم( صT� .ا�K	ب3( ا���Bا�J( ��ف ی��ن ه>	ك 

  . ی3>" أن ت�F ا�K	ب3( م�	رآ( إذا رأی| ی& م���م( أ� 
 أح& ا�K	ب3	ت �,Gا
��J" ت
| إح&ى ا�K	ب3	ت �L أو F�� |(  إذا رأی�ب3( م�ص�	K�ا sGا ی3>" أن هG,�


 ا����(دا  أو  إم	 ��� ج,	زك م�	ش�ة L .  

   Default Printer Set asا`Q?�اض	 وض[ ا�_�K�� �"J ا�!ض[
ا��L ا�K	ب3( ،   ج,	زك ������ وJ` ا�K	ب3( ا���EاJ" إ�� C	ب3( أ�Lى ت5 ت
���,	 ا��

  ،   ا����Kب(
� 	,���ت��3; آK	ب3(   ا��L أم� .  1	�X( ب�ر ا� 9رة ا�ی�; ��ف ت-,� �; �Cیh ا�>�� 

)�Jإ���ا Set as Default Printer  
�  kم� )�X	1 ;م File أم� ��Lا  )�Jب3( إ���ا	Kت��3; آ 

Set as Default Printer  


 اش�	ء ا�L ب> �C Mق ج3
 ا�K	ب3( ا���ا�J( م}�� 	ًjای F<ی��  

  Pauseت�k1 م1z| ا�K	ب3(  .١
�((ت�k�1 ا�K	ب3(  .٢	�C ء ام�	��ا (Cancel  
  Create Shortcutا��	ء اY�L	ر .٣
 DeleteحGف C	ب3(  .٤
  Renameا�	دة ت��c( ا�K	ب3(  .٥
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  ٣١ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

�1&��
� ����

��1&��
� ����

��1&��
� ����

��1&��
� ����

�  Accessories  

)�X	��( م�ج�دة �" ا��	��ا pام���ا )�
 ا���امp ا���
Accessories  ;م 	,��ص�ل إ��إبـــــــــــــ&أ ی��; ا  

Start  52 pام���ج��` ا  All Programs  
•  ���&A�ا, WordPad      ص�YA<�ا p�	A3م ;Aة م��YAم )ZcA� 

"Word" ; 
 .ر�5AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAب��AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA	مPaint  p,ا���AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA	م•
�AAAAA[ بAAAAA&ون ت>Notepad h�cAAAAA ,ا�� ��AAAAAة• )AAAAAب	��� 
•)��	
  ا�
	��( … Calculatorا��( ا�

L$H-
� �
���L$H-
� �
���L$H-
� �
���L$H-
� �
��� )�!>,
��!>,
��!>,
��!>,
�WordPad  (        
WordPad  p�	AA3م ̀ AAAج�� `AA9ت" مAAAی ��cAAAص ب�YAAA�   vcAAA�


   ، ی���3 م��A&م ���A ب��A	مp ا�� ��Aة و��> IA�M�A م��A&م آ}��Aاً        ٩٥ا���&وز م>G و�&وز A{م

 أو ا��z�ـ�Aـ 	ت . ��	مp م	ی��و���| ووردبX	���ب( ا	���/ �	ی��; أن ی��ن م>   )K�cA��ا

�AA�� .  �AA�{ر ب��YAA�ام ا&Z�AAا� �AA�� &AA��3ت "AA��ا )AAی��K�ری� ا	AA���� )�cAA<�	ب 	AAت  أم	ـ �AAـ�z��ا
     ���A� يGA�وورد ا |��Aی��و�	م pم	A�
 ب�A{م pام ب�ام&Zا�� ;c
�c�� �3&ة��ا    "A� 	A<3م

 م��0�A�  )A"  "ی�5 ت
���I م` ا��ی>&وز ب
��A ی��Aن م��اجA&ا   . ش	ء ا�ا��ح&ة ا��	��( ان 
)�
  .إب&أ  1	�J )�X;  ا���امp ا���

  :ا�#���ت �?"��A �[ا 

• R�� م�ج�د kم� : م�Bا ��Lا R�� )�X	1 ;م kام  م�&Zأو ا��)�    .أی��

    .   أو ا��Z&ام أی���( م�k م; 1	�X( ج&یــــــ& ا��L اBم� : م�c>& ج&ی& ا��	ء •

 وب .م�k م; 1	�X( ح � ب�lــــ5 ا��L اBم� : �Zc( أ�Lى م; م�k ح � •Lأد F�3& ذ

   . وح&د ا���	ن ا�0&ی& ا�Gي ت�r/ ب
 -I ا��I ر51
� M ا5�E،م�kح �  • |
 ح ـــــــــــ� ا��L اBم� :  ت

)�X	1 ;م kام  أو م�&Zا��)�   أی��
�
         )Gحa ا�up Page Set) AP8 إ��ادات ص�

•    &<�cAود م&Aح �Aت��� :   )A�X	1 ;Aم  kAم�  �A�Lاد   ا&A�إ
)
 Y�ا Page Setup 52 ,�ام��ا Margins  

•  )
 Y�ا h�c<ت���� ت : )�X	1 ;م kم� ��Lاد   ا&A�إ
)
 Y�ا Page Setup 52 50
  Size  ا�

• �AAت��� s	AA0ات )
 YAA�ا page Orientation ;AAم 
)�X	1 kم� ��Lا )
 Y�اد ا&� Page Setup  5A2 إ

s	AAAAAAAAAAAAAA0تBا �AAAAAAAAAAAAAA�Lا )"��AAAAAAAAAAAAAAC)  Portrait  أو
)"J��( Landscape   
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  ٣٢ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

�7�
�
��7�
�
��7�
�
��7�
�
�    Print 

���b_ا� AbD �0%�"� Print Preview         
�( ی��ّــ>F م; م3	ی>( ا���cA>& بI���A ا�>,A	X" آ�A	 ����Aن                 	�K�ا 
�L	ر م3	ی>( �1

   )�	�K�رق ب3& ا��ا ���و�" ��ع ا��3ض هGAا ی��A; ا��	آA&         . و��; ب
50 اص��    . 
�(م; ت	�K�ا 

( و اج�اء أي ت����ات Bزم( �1 Y�ا h�c<.  

���	ل ا��   T�"  )�	�K�ا 
�A(     " م3	ی>( �1	�K�ا )A<ی	زر م3 
ا���ج�Aد �A"      ا���3
   �AA��ام ا&Z�AAأو إذا أردت ا� ،"AA�	���دوات اBی� ا�AAـ5   شAA2ــــــــ kAAم م�&Z�AA�	� 5Xا

  )AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA�	�K�ا 
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA�1 )AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA<ی	م3 

  
   

� M ا��1| ب	��Z&ام ا�زرار "� )J�3و��ت ا	
 Y�د ا&�  :ی��; ا��L	ر 
   ص 
( واح&ة 
�&ة ص 
	ت     


( م;  Y�ت���� ا F<وات ی��Bج�د �" ش�ی� ا���زر ت���� ا Fام&Zا�� &<�ا�� % ١٠(
٥٠٠ (% )J�3و��ا )
 Y�ا ���Yاو ت ������.  

��� زر اTrBق ���Zج م; هGا ا��LB	ر ��j�ا &<�   .و 
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  ٣٣ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

���b_ا� Print  
�( آ  	�C F<ی��              )A�	�K�ا )A����A ای�� ��jA�ل اTAL ;Aم &<�cA��ا 
 ا���ج�Aدة     

  .Standard ToolbarاBدوات ا���	�"�" ش�ی� 
���b_ا� �%�
.  

ی��>FAAA اAAA��L	ر �AAA&د 
     &A" ت�ی��ت ا	
 Y�ا
 &AAAAAی&
��,AAAAA	 و ت	�C

&AA� 	jAAو ای vcAA<�د ا
AAAAA�L	رات ا�AAAAALى و  
   )�	�C ر	�L ;م F�ذ 

Print   "� ج�د���ا 
kم� )�X	1 File .  

   
�AAAAK	ق   )AAAA�K<م "AAAA�


	ت YAA�ا Page 
range:  

ی��>FAA ت
&یAA�C &AA	ع   

	ت Y�ا 

( ا�
	��(All آ Y�ی& ا&
 Current Page  او ت


 ب�>,	 ا� 	ص�A( اذا آ	�A| م� �A1( ،          و ی��>F ان ت
&ی& ص 
	ت م�3>(      Y ی  T{Aم  
K�  ت	
 YA�ا )�	� 2,5,11,14,25                 
L&Aان ت Bا FA��� 	Aم )�YAم� |A�  امA	 اذا آ	


( اBو�� ی��,	 اش	رة ا�A&اش         Y�ة       ) -(ر51 ا�A�LB( ا
 YA�5 اA15 رA2  
A{23-5 م. 
 
   25,33,55-1,5,11 او ا��Z&م ا�Z	ص�( �" ا�
	���; م}

   vcAA<�د ا&AA� &AAی&
 ا��AA" ت�یAA& مNumber of copies   ;AA وی��>FAA ایjAA	 ت
�AA&د ا�>AA� vcAA" ا���AA	ن ا�AAZ	ص بAA3&د ا�>vcAA ا���cAA>& و )AAب	ب�� FAA�ذ . FAA<ی�� 	AAآ� 

      kAم� )A�X	1 ر	A��L5 اA2 Bًاو s&Aی&
�( ج�ء م
&د م; ا�>[ وذ�F ب�	�CFile   5A2 
 )�	�CPrint  ر	��L52 ا Selection 
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  ٣٤ا���
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��� ا
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������
� EP�]�������
� EP�]�������
� EP�]�������
� EP�]� Management Print  
�>AAA&م	 تAAAK3" أم�AAAا  ")AAA�	�K�	ب   )AAA3ب	C 
�AAAش �AAA�� )AAA�م>�AAA� "AAA�   )AAA�Kف ت-,�AAA أی��

 IA��<��ا  "A�   
 Aأ� ;�Aش( ی�	�A�م      ا	A,��ی� ا�Aش "A� . ��cAی       �A�إ I�	A5 إر�Aأن ت &A3ب kA���ا
�( ا�K	ب3( بـ	�K�ا /�C.  

 FAAAAت� �AAAA�� AA3(ا�ی����AA� )AAف ی-,�AA م�بAA` ح�AAار ا�K	ب   ا���AAAA م�AAAAت�; 

Print Management ، R� ف ت��        F��	K�A�	ن ب�Aف ت��Aو� )A3ب	K�ار ا�Aح `Aم�ب
�( أن ت�ى	�K�ت ا	��C "��ب3( ا	K�ا ��أص&رت ا.   

�"J�_ت ا��b�_J )P
  ا�?
� )AAAAAAAAAAAAAA�	�C /AAAAAAAAAAAAAA�C ف	AAAAAAAAAAAAAAی�E : Pause   

مPause   ;A إی�A	ف مA1z|   بA3&ه	 ا�A�L  ،  ت�Ar/ بlی�	�IA   اA�C �A�L/ ا�K	بA3( ا�GAي    
)�X	1  ) &<�cمDocument ( ��Lأو ا  |A1zف م	إی� Pause    "A��ا )A�X	��ا ;Aم 

��� زر ا� 9رة ا�ی�; ��j�ت-,� م; ا .  
�    )AAAAAAAAAAAAAA&ای��ا ;AAAAAAAAAAAAAAم /AAAAAAAAAAAAAA�K�ا )AAAAAAAAAAAAAA�	�C دة	AAAAAAAAAAAAAA�E:Restart  

/�C ��Lا Iدة ت����	� Restart إ�	دة ت���
 ب3&ه	 ا��L،  ا�K	ب3( ا��" ت�r/ ب	

   أو اDocument(  ��Lم1)  &<�c	�X( م;���Aدة ت	� 	A�X( مA; ا��  Restart إ

��� زر ا� 9رة ا�ی�; ��j�" ت-,� م; ا��ا . 
�   )AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA�	�K�ا /AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA�C ء	AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA��E:Cancel  

 م; 1	Cancel )�X إ��	ء ا�م� ا��L بl��	IX ، ب3&ه	 ت�r/ ا�C ��L/ ا�K	ب3( ا��"
) &<�cمDocument(  ��Lء ا�م� أو ا	��إ Cancel  ;" ت-,� م��ا )�X	��م; ا

  �A�� ��jA�ا    ;A9رة ا�ی�A �ا ، زر ا �A�� ح   أو	A� م �A�� ��AJ  Delete   )Aح�� ;Aم 
Rت�	 ��ا . 
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  ٣٥ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
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�>�^��>�^��>�^��>�^� �
�*)+�
�*)+�
�*)+�
�*)+ ����

�����

�����

�����

� Add and Remove Program  
�Qاض� cن���J Add Program 

    �A��
 ب��A	مp م�A1 ;Aص AJ`      . م&مA0(  أ�A1اص  آ
 تA���K	ت ا���Aامp ا�ن م����Aة A��
��
ا���AAAAAAAAAص �AAAAAAAAA" م
�AAAAAAAAAك  

��AAAف تAAA0& أ�IAAA    ا��AAA1اص
R�AAA ی 	AAA��o . " ق�AAAC �AAA{أآ

مp م��A	ب,I مA	     ت�آ�/ ا���ا 
 ̀ AAAAأن ت�� Bإ FAAAA���  )AAAAی��C

���  . ا��	ش( ت
���,	 م; 
[AAAAA3ك ب	AAAAA<ه pم	AAAAA� B ا���

 �GAAا ���AAم  R�AA ب�Kی�o )AA��AA(ت
   hAAAAAAAی�C ;AAAAAAA� 	,��	AAAAAAAJ	ب

 اJ	�( وإزا�( ا���Aامp    اBداة
Add and Remove 

Program  "AA� دة�AAج���ا
 5�
�A�ح( ا��     &Aج&ی pم	A�
 �5A2  Add New Program   A اA��L	ر اAJ	�( ب�Aى ی��GA�ا  F

I��	Jي ت�ی& اG�ا pم	�  .م�ب` ح�اري م; TL�I ت
&د ا���
  �J Remove Programن��c حSف أو إزا��

 )A���A( م1 ;A	A�X(      إزا�A( ا���آ�A/   ب3] ا�����K	ت تj` أی���� )A�X	1 "A�  ـ&أAدة   ,إبــــــــ	A�
  "AA��ا )AA�X	��ن ا�AAي  ت��AA�
ت

 IAAذات pم	AA����FAA  ، ا��� 	AAم 
AAآ
      �Aه pم	�
Gف هGا ا���� I���

 ��j�ا��� )�ا����A	مp    أی��
 .ح�� یُــــــ�ال

اذا آAAAA	ن ا��B hAAAA��K ی
��AAAAي  
FAAAت� �AAA��  /AAA0�� )�AAAص	Z�ا

���FAA أن تZ�cAA&م  )�AAص	L 
  pام�AAA��ا )AAA�أو إزا )�	AAAJإ 

Add and Remove 
Program   "A� دة�Aج���ا 

5�
 .   ��ح( ا��
ا��L م; 1	�X( ا���امp م	 

I�Gزر ت�ی& ح ��� ��Jــــــــــــــــــــ(/ت���ــــــــــــــ� وا�إزا Change/Remove 
 .ی-,� �" ا���
 آ�	
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  ٣٦ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

� �
� ��]�,7�� �
� ��]�,7�� �
� ��]�,7�� �
� ��]�,7�        

              ه
 ت�3ف م	ذا ت 3
 ا    Aه )�<�YA�او ا )A,>&ی�ا )A���	ب 	A{
ذا اراد شZ[ م	 م>FA ان ت��A/ ب

  ....ی��م �G�F ش�اء ��ح( م 	ت�R ج&ی&ة ام م	ذا
�AA�ا IAAان ت��ج F�GAA� م�AA5 ی��
�AA�ا )AAح��   Control panel داةBل اTAAL ;AAم ) vری	AA��ا

�&ادات ا����1B(،ا���(،ا��1|،Bو ا(.  I<م ��Lا 

 ی-,�A م�بAdd Other Languages    `AاAJ	� )��A	ت ا�ALى    
 
��� ا�� �	ح ت 	ص� ��Jح�اري اDetails `�K�c� I�TL ;م  

  AddاJ	�( ��( ج&ی&ة م; ا��Z	ر  ....____

  Delete حGف ��( ....����

aaaa.... )�Jا���ا 	م )�� 
�>&م	 ت �R اي تh��K ت��ن �" ا��اج,(Default  ج3   
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  ٣٧ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

____.... ��Q��
� b ^��Q��
� b ^��Q��
� b ^��Q��
� b ^  

    ��Aأص kA���ا R�YAی �Aت ح�	 ���ا ��jب F� R�cی k���ا ��J ح 	A�0"  .    FA� R�cAا یGAه

 � مc	ح( ��� ج,	زك   �  .       )A������J ا��� A	ت م��Aة 


�>& ت�� |����Eا ����>A&م	 ی��Aن    ،  ا��� 	ت  )Aص	L
 ا��� AAAAAA	ت ا��B )C��jAAAAAA تYAAAAAA	ب  .اEتYAAAAAA	ل بAAAAAAK"ء 

  . ب	� ��و�	ت

 ) ١ا�-� ا���
 (ی�ج& ا�3&ی& م; ب�امp ا���j م}

� pم	�  ��J WinZip ا��� 	ت ب	��Z&ام ب�
WinZip M�� F� م; �>	ص� ا��ی>&وزب
 ب��	مp بlم�	

I���
ا� 9Aرة   ب�Aر ا��AJ   ،ا��� A	ت ���jA   ج,	زك���  ت
��Lا )�X	��ا�ی�; م; ا Add to WinZip . 

� pم	�  ��J WinRAR ا��� 	ت ب	��Z&ام ب�
WinRAR  pم	AAA��>	ص�AAA ا��ی>AAA&وزب
 ب� ;AAAم M�AAA�
I���
  مA; ا��	A�X( ا�A�L   ا� 9Aرة ا�ی�A;   ب�Aر ا��AJ   ،ا��� A	ت ���j  ج,	زك���  بlم�	�F ت

Add to WinRAR . 
� pم	�  ��J PowerISO ا��� 	ت ب	��Z&ام ب�

PowerISO    IA���
���jA   ج,A	زك ��   �A��M م; �>	ص� ا��ی>&وزب
 ب��A	مp بlم�	�FA ت
 . Add to PowerISO image ا� 9رة ا�ی�; م; ا��	�X( ا��L ب�را��J  ،ا��� 	ت

 �e!�L� ت���� MQ �+J�2ا� cا��bح� ا��J 

ا�Gي ��ف ی�3ض �F ،  ا�ی�;  ب�ر ا� 9رةا،��J���k ا����jط ا�Gي ت�ی& ��Iا��L ا
)�X	1  
 ی��م ب F ا���k  م�	نت
&داذا أردت ان  ...Extract to ا��L م; ا��	�L )�X	ر �

I��ا   
��� " اذا آ>| م�ا��	 .....:Extract to folder C ا��L م; ا��	�L )�X	ر �

F� �3وض��ا "Jا���Eن ا	���ا .  
�  ��Lرا	�L )�X	��م; ا Extract Here... 3jاذا أردت ان تM � "� I �ن ا	��

   .����jط ا���k ابI ا���ج�د
 

 . ��Iا���k ت-,� ر�	�( ت �& ب	ن ��ف
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�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
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��%+��Q
���%+��Q
���%+��Q
���%+��Q
� Virus   
�A;     ا� ��و�	ت ه" ��	رة �; ب�امp ص���ة ، �ALo �A�ل م; آ����ت� إ	���Eا 	,��	K��	ب

� �CیhAA ا����AA( أو ا��AA1اص 	K�AA�	، وب	ر  �,	AAدم /�cAAب   أن ت�AA�	
�-AA	م ا� /AAی�Zأو ت
	jت "وأی	�
  ح��. وت&م��ه	،  ت�c/ ت�Zی/ ����	A{ت م	�
    م� 	ت ا���	cAت وورد وإآ	A م�


  ،  م��A; أن ت��cA/ ب�A3ارض أ�ALى     ا� ��و�A	ت  .بlم�	�,	 أن ت
��ي ��� ���و�	ت A{م

 ا�� ج��`X	ل ر�	ر�E &ی���م ا	-���ف ت��Aم   �Kی�( ا�����Y; بF وب��F ا� أن تZ�c&م 

 . ب��Zی/ أآ�� �&د م; ا�ج,�ة ا��Lی;

 أبA&ا  Aت��B "     	A,����B "  |A ت R�A أبA&ا  .  �
A[ ا� ��و�A	ت   ا��A1اص ا�� "A�5A ت�A0ى ���Eا

ا�Gي ی��م ب 
A[ ج,A	زك    (Antivirus) �� ��و�	ت ب&ون أن ی��ن �&یF ب��	مp مj	د
 . 	ت��Lه	 م; ا� ��و� وم� 	تF ا��" ی�5 ت
���,	 ���9آ& م;

 )Disinfecting  ا�?"+,( �#�,�(ا�?C�F �= ا��,�و��ت 

�AAA��
 �AAA	ح[ ا� ��و�AAA	ت ���AAAت )AAA���� ��cAAAت  �AAA��ج,AAA	ز ا�
	��AAAب ا�GAAAي ی
��AAAي 
����0یAA( (Virus Disinfecting) ت5�AA�3 ا�AA,0	ز بAA���3( ���و�AA	تB	أن  ,ب �AAح�

  . ا� ��وس وی3	�I0 ی0& ا����	مp ا��j	د ا� ��و�	ت ��ف
Cح�Q A,�8. ,و��تا���  

�>AA& تF����AA ا�3&یAA& مAA� ;AA	ح[ ا� ��و�AA	ت ��AAف ی 
AA[ ج,AA	زك   IAA� ، م�AAی� 	,jAA3وب
  	A��o "��YA ��ا ]
وه�GAا ��Aف ت��Aن     ب�
A&ی� � IcA   "ی��Aم o��A	  " وأیjA	 ،  "ب����
 ا� 

 . م
�" J& أ��اع ج&ی& م; ا� ��و�	ت
pم	�  . Start م; 1	 Ansav Antivirus )�X� �R ب�
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  ٣٩ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

 �AA�� ��jAA� )AA�	
�AA&ة   آ�AA	 A�  Scan" هsGAA ا� �AA�� ]AA
ت��A	ه& بlم�	�FAA أن تAA�Z	ر � 
Iز ب9آ��	0,�ت أو ا	آ�
   : هGا م	 ���3ض �F أ2>	ء م3	�0( ����( ا� 
[ . م

�,	یA( ا��3	�A0( یA0/ أن ت�A	ه&      "A�      ;Aم "�	AL زك	A,ل أن ج�Aت� )�	Aت   ر�	Aو��� �إذا .  ا
    ]AA

    ،  إ��AA�� ���AAوس أAA<2	ء ����AA( ا� AA3اج "AA3��C 
��AAب FAA�ذ &AA3بpم	AA��AA	ح[   ب�

 .ا� ��و�AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA	ت �
GAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAف أي ���و�AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA	ت وجAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA&ت   

  
 ا&,�ء 6%� �Q!.ه� Q	 �Q�P- ا��,�و��ت


 أ�	�AA" أن ت��AAم ب�
AA&ی�     , �ن ا� ��و�AA	ت ا�0&یAA&ة ت>9�AA ب	����AAار ��AAب FAA��� /AA0ی

 ذ�o FA��A	     ا�3&ی& م; .ب��	مp �	ح[ ا� ��و�	ت ب��
 م>�-5 A�3ی pام�A��ا."    
��A� �A��

 pم	AA� L  "Live	ص�AA( �&یNorton Antivirus program IAA  ا��}AA	ل ب�
Update" ;AAA� آ}��AAA مAAA; ا�GAAAي ی��AAAم ب�
AAA&ی� �AAA	ح[ ا� ��و�AAA	ت مAAA` ا����3مAAA	ت 

)AA��	
یAA� `�K�cAA	ح[ ا� ��و�AA	ت ان ی�AAى ا� ��و�AA	ت وBآ>B IAA ی�K�cAA`    .ا� ��و�AA	ت ا�
k�3j�ي م; ا���و��| ا�� �ا R�	" ت��� م���ه" ا 
  .ت���3,	 او ح�G,	 و هsG ا��3ام
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  ٤٠ا���
�                                                   إ��اد ��آ� ا�
��� ا
�	 و ا����ت

 &�  ��5 هGا ا��3
 ا� ��� ا�� ا� ت3	�� ا
  & م
��د�cا�ی	�� 

  ٠٩٣٢٧٩٨٨٩٧٨/ت
  ٠٩٣٢٧٨٧٥٠٠/ت
  ٠١٦٥٦٤٧٩٨٩/م

 	<����	لداBا R�	Yب 	ان ی> 3> ��	ا� ت3  
������ �	��� 
� ���   

"             �de� �defg�h�e7e+ gie
e	h( �e� �efh
 �efe�g%j+ klm) n�	oQe� jpk�
� jXk�hAj. hl

            hle+ �de-q�eP �de�orh�gIh3 g+h3 Re-�s	q� �m) �e�o=tI�euj" hl �e-q�eP gie
e	e!o(�

   e�h( n��g\m) Re-g�h�e7 o�t�g&e"  hle+ �e-q�eP �e-t�g
hM �t� e�.t=k
� vh�e7 jpe!o�e�eY �

             Rde-g�eYgP�e+ �de-h
 g�tQo<�e+ �q-e7 jXg7�e+ tpm� �e-h
 h�hM�hU hl �e� �e-o�q�e&j"

e�.m�t>�hAo
� m4g$h1o
� vh�e7 �e�g�jHg��h> �e�hlg$e� ei�h3 "  
 ]٢٨٦:  ا���-ا����ة : �
رة[                                                            

  


