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Introduction To Erp 

 ERP Is ( Enterprise Resource Planinig ) 

  ِا ٘ٛ اٌـــErp  ؟ 

ذخطيؾ ِٛاسد اٌششواخ ٚ٘ٛ ػثاسج ػٓ ِعّٛػح ِٓ اٌثشاِط اٌرٝ ذغطٝ ٚذخذَ ظّيغ الأداساخ اٌّٛظٛدج ٘ٛ ئداسج 

 ذمذَ ؼٍٛي ِرىاٍِح ٌٍششواخ .تاٌششوح اٜ اْ ٌىً اداسج تشٔاِط ٚ٘زج اٌثشاِط 

  ِزايا اصرخذاَ اٌــErp 

 ٔظاَ ٚاؼذ ِرىاًِ يخذَ ظّيغ اداساخ اٌششوح . (1

 اٌماتٍيح ٌٍّشاسوح فٝ اٌثيأاخ تضٌٙٛح تيٓ  الأداساخ اٌّخرٍفح تاٌششوح . (2

 ذؽضيٓ ِضرٛياخ اٌىفاءج ٚ الأٔراظيح (3

 ذؽضيٓ اٌمذسج ػٍٝ اٌرٛلغ ٚذؽذيذ الأذعا٘اخ. (4

 ٌغح ٚيذػُ ػّلاخ ِرؼذدج.ِراغ تأوصش ِٓ  (5

 دػُ اٌّرطٍثاخ اٌّؽٍيح ٚاٌمأٛٔيح . (6

 الأػرّاد ػٍٝ ِؼياس ِفرٛغ ِٚرطٛس. (7

  ٚاٌــOracle Erp  ٓأرشاساً فٝ اٌضٛق ِا يٍٝ ٘زج اٌثشاِط اشٙش تشٔاِط ِٚٓ 55ػثاسج ػ :-  

1) Financial 

2) Inventory Management 

3) HR    ===>>> Human Resources 

4) SCM  ===>>> Supply Chain Management 

5) CRM ===>>> Customer Relationship Management  …… etc 

 ِٕٙا ِايٍٝ : ٚيٛظذ ػذج ششواخ ٚػذج أظّح ِرٕافضح فٝ ٘زا اٌّعاي- 

1) Oracle E-Business Suite . 

2) My Sap . 

3) Microsoft  Dynamics . 

4) People Soft . 

5) Lawson . 

6) JD Edwards . 

  ٜٚلثً دساصح اAPPS  َاٌــ  لاتذ ِٓ اٌرؼشف ػٍٝ اصاصياخ ٘زا إٌظا ٛ٘ٚEssentials  ُشُ تؼذ رٌه ير

 -ِصً : Oracle Erpاٌرخظض فٝ اؼذ اٌّٛديٛلاخ اٌّٛظٛدج فٝ اٌـــ 

 Financial 

 Inventory Management 

 HR    ===>>> Human Resources 

 SCM  ===>>> Supply Chain Management 

 CRM ===>>> Customer Relationship Management  …… etc 
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 َٛاٌــ تذساصح الأْ ٚصٛف ٔم Oracle Financial  . 

 ِؽرٛياخ اٌىٛسس 

1) Essential 

2) R12 Oracle General Ledger Management 

3) R12 Oracle Payables Management 

4) R12 Oracle Receivables Management 

5) R12 Oracle Cash Management 

6) R12 Oracle Tax 

7) R12 Oracle Asset Management 

Essentials 

 ػًّ  تؼذInstall  ٌٍــApps : ًٔمَٛ تفرػ اٜ ِرظفػ ٌلأٔرشٔد ٚوراتح اٌؼٕٛاْ اٌراٌٝ ِصلا 

 http://Mo7amed.Reda:8000  

 http://computername.workgroup:8000  

  اٌؼٕٛاْ فضٛف ذظٙش شاشح اٌذخٛي الأذيح :ٚػٕذ اٌذخٛي ػٍٝ ٘زا 

 
 َٛالأْ تىراتح اٌــ  ٔمUser name  ٚاٌــPassword  ِغ ِشاػاج وراتح اٌـPassword Small  ٗٔلأ

Case Sensetive  

  ػٕذِا ٔمَٛ ترضطيةOracle Erp  ٚاخرياس إٌضخح اٌرؼٍيّيحVision  ٔعذ ٕ٘انUser Name  ٚ

Password : ٝ٘ٚ افرشاػيح ِغ اٌثشٔاِط 

 SYSADMIN/sysdmin 

 MFG/welcome 

 OPERATIONS/welcome 

 SERVICES/welcome 

 MRC/welcome 

 HRMS/welcome 

http://mo7amed.reda:8000/
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  ٚصٛف ٔمَٛ الأْ تاٌذخٛي تاٌــUser Name = OPERATIONS   ٚاٌـ Password = Welcome   

 
  ٚتؼذ اٌذخٛي ػٍٝ اٌثشٔاِط فضٛف ذظٙش ٌٕا ِعّٛػح ِٓ اٌــResponsibilities . 

 
  ٚيرىْٛ اٌــErp : ِٓ- 

 Apps  Responsibilities  Menu  Sub Menus  Functions  Form 

  اٜ اْ اٌــFinancial  رٜٛ ػٍٝ ِعّٛػح ِٓ اٌــ يؽResponsibilities  
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  َٕ٘ان ٔٛػاْ ِٓ اٌفٛس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Forms-Based Applications Self-Service Applications 
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 ٚارا ر٘ثٕا اٌٝ الأػٍٝ صٛف ٔعذ 

 
ٚٔضرطيغ ِٕٙا ذغييش اٌؼٍّح ٚاٌٍغح ٚاٌثاصٛسد اٌخاص تٗ ٚايؼاَ ذصثيد طلاؼيح اٌذخٛي  Userٚ٘ٝ ػثاسج ػٓ تيأاخ اٌــ 

 ػٍٝ طلاؼيح ِؼيٕح .

 
اٌرٝ ٔمَٛ تاٌؼغؾ ػٍيٙا ٚٔضرخذِٙا تىصشج ٚرٌه  Functionsِٓ اٌـ  (Favorites)ٚٔضرطيغ ايؼاً ػًّ لائّح ِفؼٍح 

 وّا يٍٝ :
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  اٌّشاد اػافرٙا فٝ اٌّفؼٍح Functionشُ اخرياس اٌــ  Responsibilityػٓ ؽشيك اخرياس اٌـــ 
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USER 

  ًٌّؼUser : ٍٝظذيذ ٔمَٛ تاٌذخٛي ػ-   

 System Administrator  Security : User  Define 

 
 صٛف ذظٙش اٌشاشح اٌراٌيح :
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  MREDAٚٔضّيٗ   USERٔمَٛ تؼًّ  -

 
Password Expiration :ٕ٘ا اٌّذج اٌرٝ يٕرٙٝ تؼذ٘ا اصرخذاَ اٌــ  ٔؽذد ِٓPassword  

Days  :َيٕرٙٝ اٌثاصٛسد تؼذ ػذد ِٓ الأيا 

Accesses : ذٕرٙٝ طلاؼيح اٌثاصٛسد تؼذ ػذد ِٓ اٌّشاخ 

None :  لايٛظذ اٜ ليٛد ػٍٝ اٌــPassword       

Effective Dates : َٔشيذ اْ يىْٛ ٘زا اٌثاصٛسد شغاي ِٓ ذاسيخ واَ ٌىا 

 ٚٔلاؼع ٚظٛد شلاز أٛاع خأاخ فٝ ٘زٖ اٌشاشح وّا يٍٝ :

 (Mandatory)ِٓ اػافح اٌثيأاخ تٙا  لاتذ اٌؽمٛي راخ اٌٍْٛ الأطفش 

 (Optional)ٔضرطيغ ذشوٙا فاسغح  اٌؽمٛي راخ اٌٍْٛ الأتيغ 

 For Queryلأضرطيغ اٌىراتٗ فيٙا ٌلأؽلاع فمؾ  اٌؽمٛي راخ اٌٍْٛ اٌشِادٜ 

 : ٍِؽٛظح

  User Name = Mreda         أا ورثد اٚي ؼشف ِٓ الأصُ الأٚي + الأصُ الأخيش فىاْ اٌــ Userتإٌضثح اٌٝ اصُ اٌــ  -

صٛف يمَٛ اٌثشٔاِط ذٍمائياَ تطٍة ذغييش  لأٚي ِشج Userي اٌـ ٛٚتّعشد دخ Mreda47شُ ٔمَٛ تٛػغ تاصٛسد ٌٚيىٓ  -

 اٌثاصٛسد ٌٍرأويذ ػٍٝ طؽرٙا .

شُ  Mo7amed Reda Debt Of Financialٔمَٛ فيٗ تىراتح اصُ اٌّٛظف ٚاداسذٗ ِصلاً  Descriptionتإٌضثح ٌٍــ  -

 شُ ٔرأوذ ِٓ ػٍّيح اٌؽفع تظٙٛس اٌشصاٌح اٌراٌيح فٝ اصفً اٌشاشح : Saveٔؼغؾ 
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Responsibility 

  ٚارا لّٕا تاٌذخٛي ػٍٝ ٘زا اٌــUser  َصٕعذ أٗ لايّرٍه اٜ طلاؼياخ ػٍٝ افرشاع إٔا ٔشيذ ِٕػ ٘زا اٌّضرخذَ ِصلا

ٌٚىٓ فٝ اٌٛالغ اٌؼٍّٝ لأمَٛ تاػطائٗ ٘زٖ اٌظلاؼيح   General Ledger Userطلاؼيح اٌؽضاتاخ ٚ٘ٝ اصّٙا 

 ترخظيض طلاؼياخ ِٓ داخٍٗ ٌٗ ٌٚىٕٕا ٕ٘ا فٝ ٘زا اٌّصاي ٔشيذ اػطائٗ ٘زٖ اٌظلاؼيح واٍِح .واٍِح ٚأّا ٔمَٛ 

ُِٙ : 

الأخز فٝ الأػرثاس اْ ٔؽرفع لاطلاؼيح الأطٍيح ؼرٝ لأفمذ٘ا ٚرٌه تؼًّ ٔضخٗ ؽثك الأطً ِٓ ٘زٖ  يعة -: اٚلاً 

 اٌظلاؼيح تاخرلاف الأصُ فمؾ ٚرٌه وّا يٍٝ :

 تاٌذخٛي ػٍٝ : ٔمَٛ -

- System Administrator  Security : Responsibility  Define 

 
ٚٔمَٛ تأخز طٛسج  General Ledger Userٔمَٛ تاٌثؽس ػٓ اٌظلاؼيح اٌّشاد ػًّ ِصٍٙا ٚ٘ٝ  -اٌخطٛج الأٌٚٝ :

 ؼرٝ ٔؽرفع تٙا ٌىٝ ٔمَٛ تؼًّ ِصٍٙا . Print Screenِٕٙا 
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ِغ اخز ٔفش اٌثيأاخ  Reda General Ledger Userٔمَٛ تأػافح طلاؼيح ظذيذج ٚٔضّيٙا ِصلاً  -اٌخطٛج اٌصأيح :

 . Request Group,Data Group,Menuذّاِاً اٌــ 

 
ؽاء ٘زا ‘)ِضرخذَ ٚطلاؼيح( ٌٚىٓ ٌُ ٔمَٛ ؼرٝ الأْ تا User  ٚResponsibilityٚتٙزا اٌشىً ٔىْٛ لذ ػٍّٕا 

 اٌّضرخذَ اٌظلاؼيح اٌرٝ أشاؤٔا٘ا ٚٔمَٛ تاػطائٙا ٌٗ ػٓ ؽشيك ِا يٍٝ ٔمَٛ تاٌذخٛي ػٍٝ :

 System Administrator  Security : User  Define 
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 اٌٍٝ اؼٕا أشاؤٔاٖ  Userشُ اٌثؽس ػٓ اٌـ 

 
 ٕٔزي اٌٝ اصفً ٚٔثؽس ػٓ اٌظلاؼيح اٌرٝ لّٕا تأشاؤ٘ا : شُ

 



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

 

 شُ ٔمَٛ تؼٍّيح اٌؽفع 

صيطٍة ِٕا اٌثشٔاِط  ٚٔلاؼع أٗ تّعشد اٌذخٛي لأٚي ِشج Mredaاٌعذيذ ٚ٘ٛ  Userٚالأْ ٔضرطيغ اٌذخٛي ػٍٝ اٌــ 

 ذغييش اٌثاصٛسد 

 
  Userٚتؼذ ذغييش اٌثاصٛسد صرظٙش اٌظلاؼيح اٌٝ لّٕا تاػطائٙا ٌٙزا اٌــــ 
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Oracle Navigation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Help : ذمَٛ تششغ ٚٚطف اٌشاشح اٌرٝ ٔمف ػٍيٙا 

2) Switch Responsibility  :ذغييش اٌظلاؼيح اٌرٝ ٔمف ػٍيٙا 

3) Search  :ذمَٛ تاٌثؽس فٝ اٌشاشح اٌٍٝ اِإِا 

4) Add  :ذمَٛ تالأػافح 

Region tabs 

Functions 

(double click the item to open) 

Or To Navigation Aform 

Menu bar 

Toolbar 

Select the item 
and click Open 

To Expand 
and 

Collapse 
items 
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Shortcut Keys 

 
  ئخرظاساخ ٔضرطيغ ِٓ خلاٌٙا اصرخذاَ اٌــ ٝ٘Keyboard : ٍٝتذلاً ِٓ اٌّاٚس ِٚٓ اشٙش٘ا ِاي 

    CTRL + Sٔؼغؾ  Saveٌؼًّ  (1

   Tapٌلأٔرماي ِٓ خأٗ اٌٝ اٌخأٗ اٌرٝ ذٍيٙا ٔؼغؾ  (2

   Shift + Tapٌٍشظٛع اٌٝ اٌخأٗ اٌضاتمٗ ٔؼغؾ  (3

   ِٓ ٌٛؼح اٌّفاذيػ   ٌلأٔرماي اٌٝ طف ظذيذ ٚتياْ ظذيذ ٔؼغؾ ػٍٝ     (4

 ِٓ ٌٛؼح اٌّفاذيػ ٌٍشظٛع اٌٝ اٌثياْ اٌضاتك اٚ اٌظف اٌضاتك ٔؼغؾ ػٍٝ  (5

     F4ٚلأٌغاء الأصرؼلاَ ٔؼغؾ    Ctrl + F11ٌؼًّ اصرؼلاَ  (6
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Requests 

  وً شخض ِٛظٛد تاٌششوح يىْٛ ٌٗ طلاؼيح ِؼيٕح ٚوً طلاؼيح يٛظذ تٙا ِعّٛػح ِٓ اٌرماسيش اٌرٝ يمذِٙا طاؼة

ٚصٛف ٔرؼشف الأْ ػٍٝ ويفيح ذشغيً  Requestsذرىْٛ ِٓ ِعّٛػح ِٓ اٌــــ  Responsibility٘زٖ اٌظلاؼيح فىً 

 ٘زٖ اٌرماسيش .
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  ٍٝٔؼغؾ ػSubmit a New Request  : ٌؼًّ ذمشيش ظذيذ فرظٙش اٌشاشح اٌراٌيح 

 
 ٚٔمَٛ تاخرياس اٌرمشيش اٌزٜ ٔشيذٖ

 
ٌرؽذيذ ِيؼاد ؽثغ ٘زا اٌرمشيش لأٔٗ يّىٕٕا ؽثغ ٘زا اٌرمشيش فٝ ٚلد ِضرمثٍىاٚ فٝ اٜ ٚلد ٔشيذٖ  Sheduleٚٔؼغؾ ػٍٝ 

 ٚٔمَٛ ترؽذيذٖ فٕٙان ِعّٛػح ِٓ الأخرياساخ تخظٛص ذٛليد ِٚيؼاد ؽثاػح اٌرمشيش وّا يٍٝ :



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

 

 
1) As Soon as Possible ٌٝؽثاػح اٌرمشيش فٝ اٌٛلد اٌؽا : 

2) Once  اٌطثاػح فٝ يَٛ ِضرمثٍٝ ِؽذد ٝ٘ : 

 
3) Periodcally  َٛوً شٙش تشىً دٚسٜ –وً اصثٛع  –: ٘ٝ ؽثاػٗ دٚسيح ٌٍرمشيش ِصلاً ؽثاػح اٌرمشيش وً ي 
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4) On Specific Days  َٛوً شٙش اٚ يَٛ اٌضثد ِٓ وً اصثٛع 2: ؽثاػح اٌرمشيش فٝ يَٛ ِؽذد ِصلاً ي ِٓ 
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 ٌٕمَٛ تاخرياس اٌطاتؼٗ   Optionsشُ ٔؼغؾ ػٍٝ 

 Layout  ٔمَٛ ترؽذيذ ٔٛع اٌرمشيش ِٕٙا :Pdf      ٚاWord   اٚ طفؽح ٚية ٚ٘ٛ دٖ   اٌــ Default   

 Printer ٔمَٛ ِٕٙا اخرياس اٌطثاػح اٌرٝ ٔشيذ اٌطثاػٗ ػٍيٙا ٚاٌرٝ تاٌطثغ ذىْٛ ِؼشفح ػٍٝ اٌضيشفش : 
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  View Outputارا اسدٔا سؤيح ٘زا اٌرمشيش ٔؼغؾ ػٍٝ 

 
 

 
   View Detailsٚئرا اسدٔا سؤيح ِٓ لاَ تؼًّ ٘زا اٌرمشيش ٔؼغؾ ػٍٝ 

 
 تٙزا اٌشىً ٔىْٛ لذ ػشفٕا ِٓ لاَ تؼًّ ٘زا اٌرمشيش ِٚرٝ .
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Profile Options 

  ٍِٝضرٜٛ اٌششوح وىً اٚ لضُ اٚ اداسج ِؼيٕٗ ِٓ ٕ٘ا ٔضرطيغ ػًّ ذؼذيلاخ ِؼيٕح ٚ٘زٖ اٌرؼذيلاخ ٔضرطيغ ػٍّٙا ػ

 : ٚٔضرطيغ ػٍّٙا ػٓ ؽشيك اٌذخٛي اٌٝ

 System Administrator  Profile  System 

 

 

 

 
 . ٚارا لّٕا تاخرياس ٘زا اٌثشٚفيً فأٗ يمَٛ تاٌرؽىُ فٝ اٌثاصٛسد 
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  ؼيس اْ اٌثاصٛسد ))) فارا اسدٔا ذغييش ؼاٌح اٌثاصٛسدCase Sensitive  ٗؼاٌرٗ ؼضاصح ٌٍؽشٚف )اٜ لاتذ ِٓ وراتر

 ((( فإٔا ٔمَٛ تاٌرغييش فٝ اٌثشٚفايً اٌّضّٝ  Capitalاٚ   Smallتٕفش اٌطشيمح اٌرٝ ورثٕاٖ تٙا صٛاء  

Signon Password Case  ٚٔعؼٍٙاInsensetive )غيش ؼضاس ٌٍؽشٚف(  

  ّٕٗ٘ان تشٚفيً اخش اصSite Name . ٌعؼً اٜ اصُ ٔشيذٖ اػٍٝ وً شاشح ٛ٘ٚ 

 
 تشٚفايً . 7777ٕٚ٘ان ؼٛاٌٝ 
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Documents 

  يىشس وً شٙش فثذلاً  (ليذ اٌّشذثاخ)وّٕٛرض ؼيس إٔا ٔعذ ِصلاً اْ  اٌميٛد اٌرٝ ٔضرخذِٙا تشىً ِرىشس٘ٝ ػٍّيح ؼفع

ٚوً اٚي شٙش ٔمَٛ تاصرذػائٗ فمؾ ٌٚىٝ ٔمَٛ  Documentِٓ وراترٗ ٚطياغرٗ وً شٙش فإٔا ٔمَٛ تؽفظح وـــ 

 تؼٍّٗ يرُ ػًّ ليذ شُ ؼفظٗ ٚرٌه تاٌؼغؾ ػٍٝ :

 File  Place On Navigator 
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  ٍٝتّعشد إٔا ػغطٕا ػPlace On Navigator ٔعذ اْ اٌميذ يز٘ة اٌٝ اٌــDocuments   ِثاششج ٚارا اسدٔا

 اصرذػائٗ ٔز٘ة اٌيٗ ٚٔخراسٖ فمؾ .
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Folders 

 . ٓػثاسج ػٓ ؽشيمح ٌرٕضيك اٌميٛد اٌرٝ لّٕا تؼٍّٙا ٚاظٙاس٘ا فٝ شىً ٚذشذية ِؼي ٝ٘ 
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 ٚايؼاً ٔضرطيغ ذٛصيغ ٚذؼييك ٚاخفاء ٚاظٙاس اػّذٖ ِؼيٕٗ ٚذشذيثٙا ٚذضّيرٙا وّا ٔشيذ ٚؼفع ٘زا اٌرٕضيك ِٓ خلاي 

  Folderاٌؼغؾ ػٍٝ 
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Responsibility Customization  

  ػٍّياً لأمَٛ تاػطاء اٌـــUser  اٌظلاؼيح واٍِح ٌٚىٓ فٝ الأغٍة ٔخظض ٌٗ ِٙاَ ِؼيٕٗ ِٕٙا ٚرٌه ػٍٝ ؼضة

  Enter Journalتذْٚ شاشح   General Ledgerِٙاَ ػٍّح فّصلاً ارا اسدٔا ػًّ طلاؼيح 

 :اٚلاً  (1

 ٚرٌه ِٓ خلاي اٌز٘اب اٌٝ : Enter Journalتذْٚ شاشح ٔثؽس ػٓ اٌظلاؼيح اٌرٝ ٔشيذ ػًّ ِصٍٙا 

 System Administrator  Security : Responsibility  Define   

 
ٚ٘ٝ فٝ ٘زج اٌظلاؼيح اصّٙا  Menuاراً فلاتذ ِٓ ِؼشفح اصُ اٌـــ  Menu٘ٝ ظزء ِٓ اٌـــ  Enter gournalٚتّا اْ 

GL_SUPERUSER   

 شأياً : (2

 اٌّضاس اٌراٌٝ : ٔمَٛ تاٌز٘اب اٌٝ

 System Administrator  Application  Menu 
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  شُ ٔمَٛ تاٌثؽس ػٓ اصُ اٌــMenu  ٍٝشُ ٔؼغؾ ػShow tree  ٌٕشٜ ِّا ذرىْٛ ِٕٗ ٘زٖ اٌـــMenu  

 
  Nameشُ ِؼشفح اٌــ   Menuاٚ   Functionٔمف ػٍٝ اٌعزء اٌزٜ ٔشيذ اٌغاؤٖ شُ ٔمَٛ تّؼشفح ٔٛػٗ ً٘ ٘ٛ 

  Display nameٚاٌــ

 شاٌصاً : (3

  ٔز٘ة اٌٝ اٌظلاؼيح اٌرٝ ٔشيذ اػطاؤ٘ا ٌٍــUser   تذْٚ  شاشحEnter Gournal  

 
اَ  Functionً٘ ٔشيذ ؼزف  Menuشُ ٔؽذد إٌٛع اٌزٜ ٔشيذ ؼزفٗ ِٓ اٌــ   Menu Exclusionsٔمَٛ تاٌؼغؾ ػٍٝ 

Menu   فٕمَٛ تاٌثؽس ػٓ اٌـName  اٌزٜ ٔشيذ اٌغاؤٖ ٚٔمَٛ تؼًّ ؼفع ٌٍــuneM  
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 Userشُ ٔمَٛ تاػطاء ٘زٖ اٌظلاؼيح ٌٍــ  Enter Gournalِا لّٕا تٗ ٘ٛ إٔا ػٍّٕا ٔفش اٌظلاؼيح ٌٚىٓ تذْٚ شاشح 

 وُ يٍٝ :

 
 

 



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

 

Menu Customization  

 ٔمَٛ تاٌخطٛاخ الأذيح : Menuظزء ِؼيٓ ِٓ اٌــ  Userارا وٕا ٔشيذ اػطاء اٌـ 

 اٌخطٛج الأٌٚٝ : (1

 اٌخاطٗ تٙا ٚٔمَٛ تاٌثؽس ػٕٙا . Menuٔز٘ة اٌٝ اٌظلاؼيح اٌرٝ ٔشيذ اخز ظزء ِٓ اٌــ 

 System Administrator  Security : Responsibility  Define 

 
  Copyٚاخز٘ا  Menuٔمَٛ تّؼشفح اصُ اٌــ 

 

 اٌخطٛج الأٌٚٝ : (2

  ِٕٗ Copyاٌزٜ لّٕا تأخز  Menuشُ ٔثؽس ػٓ اصُ اٌــ ٔز٘ة اٌٝ اٌّضاس اٌراٌٝ 
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  Menuٌشؤيح ِؽرٜٛ اٌــ  View Treeشُ ٔمَٛ تاٌؼغؾ ػٍٝ 
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شُ ٔأخز  Functionاَ  Menuفٕٕظش ً٘ ٘ٝ  Securityاٌرٝ اصّٙا  Menuٌٍــ  Customizationٔؽٓ ٔشيذ ػًّ 

Name  ٚاٌــDisplay Name .اٌخاص تٙا 
 

 : اٌصاٌصحاٌخطٛج  (3

 ٚٔؼطيٙا اصُ شُ ٔؼغ تٙا اٌعزء اٌزٜ ٔشيذٖ فمؾ ٚ٘ٛ اٌٍٝ ِٛظٛد فٝ   ظذيذج  Menuٔمَٛ تؼًّ 

  Display Nameاٌــ 
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  Requestشُ ٔمَٛ تؼًّ ؼفع فيمَٛ تؼًّ 
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 اٌخطٛج اٌشاتؼٗ : (4

 اٌرٝ لّٕا تؼٍّٙا فيٙا وّا يٍٝ : Menuٔمَٛ تؼًّ طلاؼيح ظذيذج ٚٚػغ ٘زٖ اٌــ 

 System Administrator  Security : Responsibility  Define 
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 اٌخطٛج اٌخاِضح : (5

 ٚرٌه وّا يٍٝ : Userٔمَٛ تاػطاء ٘زٖ اٌظلاؼيح ٌٍـ 

 System Administrator  Security : User  Define 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

 

ذ أٙا ذؽرٜٛ فمؾ عاٌزٜ اػطأا ٌٗ ٘زج اٌظلاؼيح ٔ Userشُ ٔمَٛ تؼذ رٌه تاٌذخٛي ػٍٝ اٌـــ  Log outتؼذ رٌه ٔؼًّ 

  Securityاٌرٝ اصّٙا  Menuػٍٝ اٌــ 
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Request Group Customization 

  فٝ وصيش ِٓ الأؼياْ لايإخز اٌــUser  طلاؼيح تاصرخذاَ وً اٌرماسيش ٚأّا يىْٛ ٌٗ طلاؼيح تشؤيح ذماسيش ِؼيٕٗ فارا

 ٚٔرشن ٌٗ ذمشيش ٚاؼذ ٔفؼً رٌه وّا يٍٝ : Userاسدٔا ؼعة وً اٌرماسيش ػٓ اٌــ 
 

 اٌخطٛج الأٌٚٝ : (1

اٌخاطٗ تٙا ٚاٌرٝ ذؽرٜٛ ػٍٝ اٌرمشيش  Request groupٔز٘ة اٌٝ اٌظلاؼيح اٌخاطح تاٌّضرخذَ ِٚؼشفح اٌـــ 

 اٌزٜ ٔشيذٖ .

 System Administrator  security : Responsibility  Define 

 
  Request Group  ==< Copyشُ ٔمَٛ تأخز اٌــ 

 

 اٌخطٛج اٌصأيح : (2

 ٔز٘ة اٌٝ اٌّضاس  اٌراٌٝ :

 System Administartor  Security : Responsibility Requests 
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  Gl Concurrent Program Groupٔمَٛ تؼًّ تؽس ػٓ ٘زا الأصُ شُ 

 

 
  Copy >ٚٔؽذد اٌرمشيش اٌزٜ ٔشيذج فٝ اٌظلاؼيح اٌعذيذج شُ ٔأخز ِٕٗ ==

 

 اٌخطٛج اٌصاٌصح : (3

 ظذيذج ٚرٌه تاٌذخٛي ػٍٝ اٌّضاس اٌراٌٝ : Request Groupتؼًّ  ٔمَٛ

 System Administartor  Security : Responsibility Requests 
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 شُ ٔمَٛ تؼًّ تؽس ػٓ اٌرمشيش اٌزٜ ٔشيذجٚٔؼؼٗ تٙا 

 
 اٌخطٛج اٌشاتؼح : (4

 ٔز٘ة اٌٝ اٌّضاس اٌراٌٝ :

 System Administartor  Security : Responsibility Requests 

 ٌٍظلاؼيح اٌعذيذج اٌرٝ صٛف ٔمَٛ تؼٍّٙا . Request Group٘زٖ اٌـــ ٔمَٛ تاػطاء شُ 
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 اٌخطٛج اٌخاِضح : (5

 ٘زج اٌظلاؼيح ٚذعشترٙا ٚرٌه ِٓ خلاي : Userٔمَٛ تاػطاء اٌــ 

 System Administrator  Security : user  Define  

 
 ِشج اخشٜ فرظٙش وّا يٍٝ : Userاٌذخٛي ػٍٝ اٌــ  Log outشُ ٔمَٛ تؼًّ 
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 تؼذ رٌه ٔمَٛ تاٌز٘اب ٌرشغيً اٌرماسيش 

 
 ٚػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ اٌٍيضد لأعذ صٜٛ ٘زا اٌشيثٛسخ اٌزٜ لّٕا ترؽذيذج فمؾ 
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Key Flexfield 

  فٍٛ افرشػٕا إٔا ٔؼيف ؼضاب فٝ الأطٛي فٍٕىرة اٌىٛد تاٌشىً ٔضرخذِٗ فٝ تٕاء اٌثٕيح الأصاصيح ٌشعشج اٌؽضاتاخ

 اٌراٌٝ :

 وٛد اٌششوح فاطً وٛد الإداسج فاطً وٛد اٌؽضاب

177777 - 71 - 71 

6  2  2 

 

 اٌخطٛج الأٌٚٝ : (1

 ٌىٝ ٔمَٛ تؼًّ شعشج اٌؽضاتاخ ٔمَٛ تاٌز٘اب اٌٝ :

 System Administrator  Application : Flexfield : Key Segments 
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 : اٌصأيحاٌخطٛج  (2
 

 اٌزٜ ٔشيذ تٕاء شعشج اٌؽضاتاخ ِٓ خلاٌٗ ٚ٘ٛ :  Applicationٔمَٛ تاٌثؽس ػٓ 

 
   REDA_COA_FLEXٚٔمَٛ تؼًّ شعشج ؼضاتاخ ظذيذجٚٔضّيٙا ِصلاً  Structureٔمف ػٍٝ 

 ٌؼًّ اٌخأاخ اٌرٝ ذرىْٛ ِٕٙا شعشج اٌؽضاتاخ . Segmentsشُ ٔؼغؾ تؼذ رٌه ػٍٝ 

 



 

     Mo7amed Reda                  Scientific Computing Center – Mansoura University                Mob: 01066734381 

 

 اٌخطٛج اٌصاٌصح : (3

ٌرؽذيذ خظائض ٘زج اٌخأٗ ِٓ ؼيس إٌٛع ٚؼعُ  VALU SETٔمَٛ تادخاي اٌخأاخ اٌرٝ ٔشيذ٘ا ٚٔؼغؾ ػٍٝ 

 اٌثيأاخ اٌّذخٍح .

 

 اٌخطٛج اٌشاتؼٗ : (4

 :اػذاد خظائض ِٚٛاطفاخ اٌخأٗ ِٓ ؼيس اٌؽعُ ٚإٌٛع ٚرٌه وّا يٍٝ 

 
 ٚٔؼؼٗ ِغ اٌخأٗ اٌخاطٗ تٗ . Value setٚٔأخز ايُ اٌــ 
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 وّا يٍٝاٌؽضاتاخ شُ ٔمَٛ ترىشاس ذٍه اٌؼٍّيح ِغ وً اٌخأاخ اٌّىٛٔح ٌٍثٕيح الأصاصيح ٌشعشج 

 
ؼيس أٗ لايمَٛ تثٕاء شعشج اٌؽضاتاخ تً  USERلاتذ ِٓ الأخز فٝ الأػرثاس إٔا ٔمَٛ تؼًّ وً رٌه ٌٍرضٙيً ػٍٝ اٌــ 

أٗ يمَٛ تادخاي تيأاذٙا تالأخرياس فمؾ )ذضٙيلاً ػٍٝ اٌّضرخذَ( ٌزٌه لّٕا تؼًّ اٌشعشج ٚاٌخأاذٛذؽذيذ أٛاػٙا ٚيرثمٝ 

 ٌٕا الأْ اػافح ليُ تذاخٍٗ فمؾ .

 : اٌخاِضحاٌخطٛج  (5

 ( ٌٚؼًّ رٌه ٔز٘ة اٌٝ :Segmentsادخاي اٌميُ فٝ اٌخأاخ )

 System Administrator  Application : Flexfield : key  Values 

  Structure  ٝ٘ٚGeneral Ledgerاٌرٝ لّٕا ئخرياس٘ا ٚٔؽٓ ٔمَٛ تؼًّ اٌـــ  Applicationٔمَٛ ترؽذيذ ٔٛع اٌــ 

ترؽذيذ ٚٔثذأ  Structure  ٝ٘ٚREDA COAٚاصُ اٌــ  Title  ٝ٘ٚAccounting Flexfieldٚايؼاً ٔٛع اٌـــ 

٘ٛ ػثاسج ػٓ ٌيضرٗ  Flexfieldٚيعة اْ ٔؼشف اْ اٌــ  Findاٌرٝ ٔشيذ ٚػغ تيأاخ تٙا ٚٔؼغؾ ػٍٝ  Segmentsاٌــ

 يرُ الأخرياس ِٕٙا .
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ٚتؼذ  الأٔرٙاء ِٓ وً خطٛجيعة اْ ٔمَٛ تؼٍّيح اٌؽفع  (Segments)ترىشاس ٔفش اٌخطٛاخ ِغ وً اٌخأاخ  شُ ٔمَٛ

 ٌٍرأويذ ػٍٝ ادخاي اٌثيأاخ . Requestٚتؼذ ػٍّيح اٌؽفع صيمَٛ اٌثشٔاِط تؼًّ 

 ٍِؽٛظح :

 اْ شاء الله . General Ledgerلأْ ؽشيمح ذفؼٍيٙا صٛف ٔرٕاٌٚٙا فٝ   ٌٓ يّىٕٕا اٌرؼاًِ ِغ ٘زٖ اٌشعشجلأٔٗ ٌُ ذىرًّ

 ٔرثغ ِايٍٝ : Requestٌٚشؤيح اٌــ 
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Descriptive Flexfield 

فٝ تؼغ الأؼياْ ٔعذ اْ اٌخأاخ اٌّٛظٛدج تاٌشاشاخ غيش وافيح لأؼرياظاخ اٌّضرخذِيٓ اٚ اٌّذيش اٌّاٌٝ ػٍٝ طفح 

فّصلاً ٌٛ اساد اٌّذيش اْ يمَٛ خاطح ٌزٌه لاِد اٚساوً تاػافح خأاخ ِخفيح )غيش ِشئيح( ٌرٍثيح اؼرياظاخ اٌّضرخذِيٓ 

 فّارا ٔفؼً؟؟؟اٌشخض اٌزٜ يمَٛ تاػافح اٌميٛد تاػافح سلُ ذٍيفٛٔٗ فٝ اٌشاشح ٌٍشظٛع اٌيٗ ػٕذ ؼذٚز اٜ خطأ 
 

 اٌخطٛج الأٌٚٝ :

 شُ ٔمَٛ تاٌز٘اب اٌٝ : لاتذ اْ ذىْٛ اٌشاشح اٌرٝ ٔشيذ اػافح خأح تٙا ذؽرٜٛ ػٍٝ ٘زٖ اٌؼلاِٗ   

 

 System Administrator  Application : Flexfield : Descriptive  segments 

 
 

ذٛظذ فٝ ٚاٌرٝ   Enter Journals:Journalsٔمَٛ تاٌثؽس ػٓ اٌشاشح اٌرٝ ٔشيذ ئظٙاس اٌخأاخ تٙا ٕٚ٘ا ِصلاً ذضّٝ 

Application   ّٗاٌٍٝ اصGeneral Ledger   ٍٝشُ ٔؼغؾ ػSegments  
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 اٌصأيح :اٌخطٛج 

 ٚٔمَٛ ترؽذيذ خظائظٙا . ٚٔضرطيغ اظٙاس ؼرٝ  ػشش خأاخ Mobileٔمَٛ تأػافح خأح ظذيذج ِصلاً ٚٔضّيٙا 

 
 

 اٌخاطٗ تٙا ٌرؽذيذ خظائض ٘زا اٌؽمً Value Setشُ ٔمَٛ تؼًّ اٌـــ 
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 اٌرٝ لّٕا تؼٍّٙا  Segmentsفٝ اٌــ  Value setشُ ٔؼغ اصُ اٌـــ 

 
 

 :اٌخطٛج اٌصاٌصح 

ٚارا لّٕا اٌرأوذ ِٓ ظٙٛس اٌخأٗ اٌرٝ لّٕا تؼٍّٙاػٓ ؽشيك اٌذخٛي اٌٝ اٌشاشح اٌرٝ ظٙشٔا فيٙا اٌخأٗ اٌخاطح تاٌّٛتايً 

 تاٌؼغؾ ػٍٝ اٌؼلاِٗ اٌخاطح تالأػّذج اٌّخفيح فضٛف ذظٙشاٌخأٗ اٌخاطح تاٌّٛتايً اٌرٝ لّٕا تؼٍّٙا
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