المحترف فى الكمبيوتر التعليمى للصف الأول الإعدادى التيرم الأول 
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The professional
فى الكمبيوتر التعليمى وتكنولوجيا المعلومات

للصف الأول الإعدادى

الفصل الدراسى الأول

الكمبيوتر وتكنولوجيا المعلومات
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حقوق الطباعة والنشر لكتاب المحترف

خاصة بالكاتب

رقم الإيداع

17204/2013

مع تحياتى :

المؤلف ..
إهداء هذا العمل:-

إلى من علمنى أن أكون. متعايشاً متناغماً مع هذا الكون. ومن صفاته عرفت معانى الفنون. فأنجزت هذا العمل لعله يكون شفيعاً لى عند رب الكون ..

إلى أبى رحمه الله وأرقده فى الفردوس الأعلى من الجنة يارب آمين ..

إلى من بحبها أدركت أن الحب ليس له حدود وفهمت حقاً كيف كرمها ربى حين ذكرها فى تنزيله فقال عز وجل  "وحملته أمه كرهاً ووضعته كرهاً " فذاقت المرار والصدود .فى الحمل وحين كنت مولود . وما رأت منى بعد ذلك سوى الجحود. لأن حبى لها مجرد نقطة فى بحر حبها لى ولإخوتى الذى لا يضاهيه حب بين الوجود.  ونحن على ذلك شهود..

إلى أمى وحبيبة دربى أسأل الله لها زيارة بيته الحرام يارب آمين 

 إلى من كانت فى حياتى يوماً ورحلت دون سابق إنذار هى وابنتها لتشوقهم إلى لقاء رب العبادوتركتنى وحيداً أعانى لوعة الأيام فكانت كما فراشة جميلة حلقت فى سمائى وعلمتنى حروف كلمة حب وكيف أن الحب هو الحياة ..

إلى رودينة  رقيقة الإحساس نور دربى والنبراس 

إلى إخوتى عبد الله ومحمود وإبراهيم وسوسو حبيبتى وأختى وأولادها أحمد وميرنا ومحمد وزوجها أخى الذى لم تلده أمى وليد إليهم جميعاً أهدى هذا العمل ..

إلى مسك الختام إلى نبع الهيام .إلى حبيبة الأيام . ولاء التى جاءت لتنير دمس الظلام . إلى حبى والغرام .وإلى أحمد جعله الله زخراً لى ولأمه ونفعنا به آمين..

لهم جميعاً أهدى هذا العمل لعل الله ينفع به أسألكم الدعاء .. 

شكر وعرفان بالجميل:-

بالطبع لكل منا جميل فى رقبته قدمه له شخص ما في حياته ومن منا لم يقدم له من غيره ما يساعده على الوصول لما يصبو ويرنو ولكن منا من ينكر الجميل ومنا من يعترف بفضل من علمه حرفاً ..

لذا أتقدم بكل معانى الشكر والامتنان لكل من شكلوا شخصيتى وساعدونى على الوصول لما أنا فيه والآن جاء دورى لأرد لهم مجرد نقطة فى بحرهم الزاخر ولم أقدم لهم شيئاً مادياً ولكن أقدم لهم شكرى فى هذا الكتاب ليشهد كل قارئ على فضلهم على بعدالله عز وجل وهم بالترتيب :-

1- أشكر أستاذى ومن علمنى أن أخط بقلمى وهو الأستاذ عبد العليم سعد محمد سعد علمنى حروف الكتابة وشكل فى شخصيتى ما يجعلنى أشكره طيلة حياتى وكان مدرس اللغة العربية لى فى الصف الرابع الابتدائى والذى لم أنساه لحظة ..

2- الشكر الذى مهما كتبت فيه حروفاً فلم أوفيه لأخى وابن عمى الأستاذ صبحى هاشم وهو من علمنى كيف أمسك بالفأرة وكيف أتكتك على لوحة المفاتيح وساعدنى كثيراً فى حياتى له منى كل تقدير ..
3- مهما قلت فى حقه لن أزيد فى بحر فضله مقدار ما يأخذه الخيط من الماء لو وضع فيه أستاذى وأبى الأستاذ السيد الجوينى وكيل مديرية التربية والتعليم بكفر الشيخ والذى ساعدنى كثيراً إبان عمله كموجه عام للكمبيوتر التعليمي وفاض فضله على حينما رشحنى كعضو فى أكاديمية تكنولوجيا المعلومات بوزارة التربية والتعليم لأكون مدرباً معتمداً فى الأكاديمية وحين طلب منى الترشح للجنة الشباب بحزب الحرية والعدالة على مستوى أمانة قلين فله منى عرفاناً لا يضاهى وحباً لا يساويه حب ..
4- أبى الذى ما أنظر إليه إلا وأشعر بطيبة لا تقاس وتقى لا يساويه تقى وكان نبراساً وشمعه تحترق لأجل الآخرين أبى الأستاذ أبوزيد الطنوبى موجه عام الكمبيوتر التعليمى بكفر الشيخ شكرى لك سيدى ودمت فى عافية وستر ..
5- أخى الذى لم تلده أمى ومعلمى وحبيبى الأستاذ إبراهيم بركات الذى دفعنى دفعاً لكى أشعر لحظة أنى متميز فى مجالى له منى مالا أستطيع وصفه من شكران وعرفان ..
6- أخى الأكبر وموجهى لكل خير ومن شعرت معه بصدق الأخوة الأستاذ كمال نجم موجه الكمبيوتر التعليمى بإدارة قلين التعليمية له منى كل تقدير ..
7- أستاذى الذى علمنى كيف يكون الجد فى العمل والنزاهة فى الأخلاق والإيثار فى حب الآخرين ومن دعيت دائماً بإبنه الأستاذ عبد السلام هنداوى أول مدير عملت معه فى مدرسة منشأة شبراطو الإعدادية ولمست فيه التفانى والإخلاص فى العمل له منى كل حب وكل عرفان بالجميل ..
8- كما أمتن بكل معانى الامتنان للدكتور سعيد طنطاوى الذى تعلمت منه كثيراً ونهلت منه أكثر من الطموح والسمو فى الهدف .
9- إلى أستاذى سمير عبد المجيد معوض الذى عملت معه فترة قليلة فى الزمن لكنها كثيرة وكبيرة فى الإنجاز وتعلمت منه أن أكون مناضلاً لكى أكون حقاً أستأهل ما قد أصل إليه مهما كان صغره له منى كل حب ..
10- إلى والد شريكتى وحبيبتى الأستاذ عبد النبى ريحان وزوجته أمى وحبيبتى هدى من شكلوا فى شخصيتى نقوشاً ساعدتنى على عبور بحر الحياه كل تقدير وامتنان وحب ..
لهم جميعاً وغيرهم ممن لا يسع المجال لذكرهم كل تقدير على ما قدموه لى من نصائح وخدمات جعلتنى أحاول أن أكون شخصاً يتطلع لاحترام الآخرين ..
السيرة الذاتية للمؤلف :

البيانات الشخصية :-

الاســــــــــــــــــم : محمد عبد السلام عبد التواب هاشم .

الوظيفة : معلم مادة الكمبيوتر وتكنولوجيا المعلومات .

العنــــــــــــــــــــــــوان : كفر الشيخ – قلين – قونة ..

رقم الهاتف : 01012991929 – 01114963912 – 01210811189 .

الدورات الحاصل عليها :-

1- دورة معلم مساعد فى طرق التدريس 2009 م.

2- دورة الرخصة الدولية لقيادة الكمبيوتر ICDL 2008 م .
3- دورة MOS المتقدمه فى الكمبيوتر وتكنولوجيا المعلومات 2011 م .
4- دورة تنشيطية فى علوم الحاسب الآلى فى مدرسة اللغات بكفر الشيخ 2010 م .
5- دورة أوفيس متكاملة من الأكاديمية الأمريكية للغات والكمبيوتر 2007 م .
6- دورة فيجوال بيزك 2005 -2008 -2010 فى البرمجة .
7- كورس اللغة الإنجليزية B3 من المعهد البريطانى للغات والكمبيوتر 2005 م بتقدير امتياز .
8- كورس اللغة الإنجليزية بمعهد وزارة الدفاع بسموحة بالإسكندرية بتقدير امتياز 2010 م 
9- دورات تنشيطية فى منهج فيجوال بيزك بمركز التطوير التكنولوجى أعوام 2008 – 2009 – 2010 .
10- دورات فى نظم التشغيل وصيانة الكمبيوتر فى مراكز مختلفة ..
11- دورة IT Academy  بمحافظة الغربية 2012 م .
12- دورة فى تشغيل الكمبيوتر من مركز الكمبيوتر بمحافظة كفر الشيخ ..
13- دورات فى برنامج Think Quest بمركز التطوير بكفر الشيخ .
14- دورات فى تصميم المواقع ببرنامج Front Page و Expression Web .
15- دورات فى قواعد البيانات والمحاسبة الإليكترونية من الأكاديمية البريطانية للكمبيوتر واللغات .
الخبرات والجوائز الحاصل عليها :-

1- حاصل على شهادة تقدير كمعلم متميز على مستوى محافظة كفر الشيخ فى مسابقة المعلم المتميز 2010 م .

2- حاصل على جائزة لاب توب فى نفس المسابقة من وكيل وزارة التربية والتعليم بكفر الشيخ .
3- مدرب ICDL بإدارة قلين التعليمية .
4- مدرب MOS بإدارة قلين التعليمية .
5- عضو ومدرب ThinkQuest  ورشحت لمسابقة PLI فى فريق العمل .
عضو ومدرب فى فريق IT Academy بوزارة التربية والتعليم .

مقدمة :

الكمبيوتر هو الجهاز الذى غزا العصر الحديث وأصبح ناقوس التقدم والتطور التكنولوجى ودليلاً قاطعاً على التقدم العصرى الحديث وإننا إذ نغوص فى هذا الالم الجديد إنما نريد أن ننهل منه علماً قدر المستطاع حتى نتمكن من مواكبة العصر الحديث بمجرياته وأحداثه التى ما تلبث أن تتطور قدر اختراع أحمد زويل فمتو ثانية ولولا الكمبيوتر لما كان هناك تقدم أو تطور وما كان زويل ليكتشف السرعة الهائلة التى تمثل جزء من المليون من الثانية والتى أهلت العالم لما هو أسرع وجعلت من رتم حياتنا فى سباق مع الزمن ..
إن هذا الجهاز العظيم أخذ بأيدينا فى رحلة عبر الزمن حتى نعرف أكثر مما نعرف ..

هذا الجهاز هو أم الإختراعات الحديثة وأعتاها وأعظمها  تطوراً وما كان من وزارة التربية والتعليم المصرية إلا أن تأخذنا معها لنطالع هذا الاختراع ونقف على ما جعله مهماً بهذا القدر فى حياتنا اليومية وراحت الوزارة مع الصف الأول الإعدادى تعطينا فكرة غير بسيطة عن هذا الجهاز حتى نتمكن من استخدامه فى مناحى الحياة المختلفة وسردت لنا فى فصول هذا الكتاب وبين طياته ما يؤهلك ونحن  معك عزيزى الطالب لأن تواكب مابه من ملمات وعمليات تسعل علينا استخدامه ففى الفصل الدراسى الأول كان الحديث عن مقدمة للكمبيوتر وسمته تكنولوجيا المعلومات information technology  وهو اصطلاحً IT كاختصار لهذا المفهوم وفيه بينت أنواع الكمبيوتر واستخداماته فى حياتنا اليومية وكذلك نظام الكمبيوتر من مكونات مادية وبرمجيات ومكون بشرى ثم البيانات والمعلومات .. كل هذا يعتبر وجبه دسمة من ما يجب علينا أن نعرفه عن هذا الجهاز العظيم ..
الفصل الأول :

الكمبيوتر فى حياتنا اليومية

فى هذا الفصل نتعلم ما يلى :-

1- مفهوم الكمبيوتر .
2- استخدامات الكمبيوتر فى حياتنا اليومية .

3- أنواع الكمبيوتر .
نظام الكمبيوتر .

يعمل الكمبيوتر فى حياتنا بشكل أصبح كالماء والهواء لذا وجب علينا أن نتعرف على مفهوم هذا الجهاز ..

جهاز الكمبيوتر : 

يمكن تعريفه على أنه جهاز إليكترونى قادر على إستقبال البيانات من مستخدم الكمبيوتر من خلال وحدات الإدخال وتخزينها ومعالجتها واسترجاعها وقت الحاجة إليها فى صورة معلومات تفيد المستخدم وكذلك يستخدم فى إنجاز العمليات الحسابية المختلفة مهما كانت صعوبتها .

والسؤال !!

** هل الكمبيوتر أذكى من الإنسان أم العكس ؟

سؤال محير جداً !!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!
بالطبع ببعض التفكير نعرف أن الإنسان هو من صنع الكمبيوتر وعلمه كيف يعمل وأمده بالبيانات والمعلومات التى يعمل من خلالها وإذا تم تزويده ببيانات خاطئة يكون الناتج بالطبع خاطئ والكمبيوتر لا يعمل من تلقاء نفسه ..

إذاً من الأذكى تبدو الإجابة عليك أيها الطالب الذكى فلسان حالك يقول أن الإنسان بالفعل أذكى من الكمبيوتر وبدون الإنسان لا يعمل الكمبيوتر ..

 وهنا سؤال آخر من يكون الأفضل فى آداء المهام المختلفة التى تتعلق بالتفكير والعلاقات الاجتماعية ومن أفضل فى المهام التى لا تتطلب ذلك إنما تعتمد فقط على سرعة الآداء مثل العمليات الحسابية المعقدة .

بالطبع لكل من الإنسان والكمبيوتر بعض المهام التى يتميز بها أحدهما على الأخر سواء كان الإنسان الذى له مهامه والكمبيوتر الذى له مهامه .

المهام التى يؤدى فيها الكمبيوتر أفضل من الإنسان :-

العمليات التي يكون فيها الكمبيوتر ذا فائدة عن الإنسان في تأديتها  :

1- العمليات التي تعتمد على التكرار وتسمى المهام التكرارية .

2- المواقف الخطرة .
3- العمليات الحسابية المعقدة .
4- المهام سهلة التخطيط .
أما العمليات التي يكون فيها الإنسان أكفأ من الكمبيوتر هى :-

1- التفاعل مع البشر .

2- التفكير والابتكار الخلاق .
الكمبيوتر هو : جهاز اليكتروني قادر على إدخال البيانات وتخزينها ومعالجتها وتحويلها إلى معلومات يستفيد منها المستخدم وقت الحاجة إليها وكذلك يساعد الإنسان لى تنفيذ العمليات الحسابية المعقدة .

وبالتالي يكون الكمبيوتر ذا فائدة بالنسبة للإنسان فى كثير من الأعمال التى يحتاجها الإنسان والتى من خلال تأدية هذه المهام يعتبر الكمبيوتر المساعد الأكبر بالنسبة للإنسان في تأدية ما يطلب من من خلال مجموعة الأوامر والتعليمات البرمجية التي تعتبر برامج معده مسبقاُ من قبل المستخدم أو المبرمج لتنفيذ رغبات المستخدم وبالتالي إعلام و تنبيه الكمبيوتر بما يطلب منه عمله .

وهنا وجب أن نحدد العمليات التي يكون فيها الكمبيوتر أكفأ من الإنسان أو العكس ..

استخدامات الكمبيوتر فى حياتنا اليومية :-
الكمبيوتر جهاز يساعد الإنسان فى
 الأعمال والأماكن المختلفة كما سندرس ..
· يستخدم الكمبيوتر في المنزل في هذه المهام :

1- إدارة ميزانية المنزل .

2- إرسال واستقبال الرسائل الإليكترونية بالبريد الإليكتروني .
3- تعلم اللغات المختلفة .
4- تشغيل الاسطوانات التعليمية .
5- التسالي والألعاب .
6- تشغيل ملفات الفيديو العائلية وسماع القرآن الكريم والأغاني .
7- إعداد جدول تنظيم الوقت .
8- عمل الواجبات المنزلية .
9- الدخول  إلى شبكة النت وإمكانية المطالعة والبيع والشراء عبر الإنترنت .
· يستخدم الكمبيوتر في مجال الشركات في :

1- مجال الاتصالات .

2- متابعة حضور الموظفين .
3- إعداد قاعدة بيانات الموظفين وأجورهم . 
4- الاتصال بالشركات الأخرى .
· استخدام الكمبيوتر في مجال المحلات :

5- يستخدم فى كتابة الايصالات الخاصة بصرف الاصناف عن طريق قراءة الكود المكتوب على كل صنف

6- يتم ربط معلومات الايصالات مع المخازن حتى يتم شراء الاصناف التى وصلت الى حد إعادة الطلب
7- كذلك يتم  ربط المعلومات مع البنوك عند شراء بكروت الائتمان .
· استخدام الكمبيوتر فى التعليم :

1- يستخدم فى تخزين البيانات للطلاب

2- يمكن للطلاب أن يتعلموا مهارات الكمبيوتر واستخدامه  وكذلك استخدامه فى الاتصال بالمعاهد والمدارس الاخرى وكتابة الواجبات الخاصة بهم .
3- استخدام الكمبيوتر كوسيلة تعليمية لشرح المواد الاخرى وللحصول على المعلومات من الموسوعات الرقمية .
· استخدام الكمبيوتر فى الصحة :
1- تخزين بيانات المرضى والتحكم فى توزيع أجهزة القياس وأدوات التشخيص .
2- عمل خطة لسيارات الإسعاف .
3- سهولة إجراء  الأبحاث الطبية والمساعدة عبر الانترنت .
عناصر تشغيل الكمبيوتر :-
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العنصر البشري ( الإنسان )
[image: image9.png]Ele Edit View Inset Formet Tools Table Window Help

QSEHAGRITE SRR IIN o038

it e

e

[ alianpdl | ggicall pmicll -3

B Adobe Reader X
© octout Programs
) Desktop Gadget Gallry -
B oM Player
S Intemet Explorer C-bi)
S Intemet xplorer

=] Microsoft Visual Basic Y-+0 Express Editi | Waatlid
@ Mol Frfox =
0 oper
| @] Windows DVD Maker
& Windows Fax and Scan
© Viindows Mo Center
I Windows Media Player
€] Windows Update
< KPS Viewer
0 syme
B Accessores

U Avira P

w

P VYV E3TTANY

\r\\\‘u‘q‘/A\xr\w\n\x‘r‘r‘\‘g

)} Etislo USB modem

B Games S
U} Golden AL Transator

U} GOM Player 4

1 Back I L o 9o o0 gt o 3kt D Setts : y genaiiall (5B b Ard)

[ peros v ]) [ s

zadl

“won

Typea questionforhelp v X

£ Clip Art ¥ x
"

Search for:

program Go

Searchin:

‘Selected collections -

Results shoud be:

Allmedia il types -

(Noresuts found)

]

— e B

e W]

OV Englsh (US. X




2- [image: image10.wmf]العنصر المادي ( الأجهزة )
[image: image11.wmf][image: image12.wmf]
3- العنصر المعنوي ( البرمجيات )
[image: image13.wmf][image: image14.wmf]
4- [image: image15.png]"

e

“1“,‘_‘_‘ ' g‘

- Casliag haall bl s K

inalae ad ylas LN (93363 pEaleM auaissik
: lain Aokl isn £lgil Gas wag : clayhill anly 2
: (AP AL : el Jolisel @

-l Slaglal! (0355 X

> FURVES I 3

- puy Jac X

: (oD iy : Slalall Guie ©
Oilalall s X

OGN g X

B ocdtints x

1B Py : 4050 ©
ol ety ¥

- gdaall el ya K
pe

“ow 4

(8] Organize ps...
% Clp arton Offce Onine.
@ Tips for finding cips




[image: image16.png]5] Microsoft Excel - ook R N - -
S Fle Edit View Inset Format Tools Dats Window Help

DEHRQQTE S DB F9 82 I mS - @ s

R) a A

Type a question for help

I R

-8 x

EREY N |

=]
| Getting Started v x

Bleioia

2 Gffice Online

* Connect to Mirosoft Offce:
Oniine

* Get thelatest news about using
Excel

* Automatically update this st
from the web

Searchfor:
Example: Printmore than one copy”
Open i

T s el lant
sl s 8t Lot

€ <Ll Uplgaiog sl el
pperyony

il il il ISVl il
el g oo oo il

25 vore.

1) Create anew workbook.

i« » »i)\Sheet) ( Sheetr / Sheetr J KO
Ready

o




البيانات ( المدخلات ) والمعلومات ( المخرجات ) 
[image: image17.png]sbieinD
3] Creste able by using wizerd
bl by entering data





العنصر البشرى : 

وهو الإنسان وهو أيضاً العنصر المسئول عن تشغيل جهاز الكمبيوتر وقد يكون هذا المستخدم ذو كفاءة عالية أو متوسطة أو مجرد يؤدى بعض الألعاب والعمليات البسيطة وهذا سيتضح في الفصل الخاص بالعنصر البشرى .

العنصر المادي ( الأجهزة ):

وهى مجموعة أجهزة وأدوات يمكن أن تلمس باليد لذا تسمى الماديات وتنقسم إلى وحدات إدخال ووحدات تخزين ووحدات معالجة ووحدات إخراج ومن اجتماع هذه الوحدات يتكون جهاز الكمبيوتر وهذا أيضاً له فصل خاص به .

العنصر المعنوي ( البرمجيات ) :
وهو ما لا يمكن لمسه من برامج ونظام تشغيل يعمل من خلالها الكمبيوتر عن طريق مجموعة أوامر وتعليمات تسمى البرامج يتم إدخالها إلى الكمبيوتر من خلال لغات البرمجة لتقوم بتنبيه الكمبيوتر لما هو مطلوب منه أداؤه وسوف نتعرف على ذلك بالتفصيل .

البيانات ( المدخلات ) والمعلومات ( المخرجات ) : 
أما البيانات : فهي مجموعة الحقائق المجردة التي يتم إدخالها إلى جهاز الكمبيوتر من خلال وحدات الإدخال وتعتبر المادة الخام للمعلومات وهى عديمة الفائدة بدون إجراء عملية المعالجة عليها . ... مثل الشاي والسكر والماء قبل عمل كوب الشاي في الخمسينة .

أما المعلومات : فهى ناتج معالجة البيانات وتستخرج من خلال وحدات الإخراج . ويمكن أن نقول عنها أنها بيانات تم معالجتها . 

أنواع الحاسبات المختلفة : وهي

1- الكمبيوتر الشخصىPC  : 

صمم سنة 1981 بمعرفة شركة IBM  وبعد ذلك ظهرت اجهزة كثيرة متوافقة مع جهاز(IBM ) وكل الاجهزة السابقة تعمل تحت نفس نظام التشغيل .

(السعة :- حجم القرص الصلب المتوسط من 320 جيجا بايت إلى 700 جيجا بايت .
السعر : يعتبر الأرخص ثمناً بين أنواع الأجهزة المختلفة .
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السرعة : تتفاوت سرعات الكمبيوتر الشخصى حسب الجيل الذى ينتمى إليه وقد وصلت سرعته حالياً أكثر من 3 جيجا هرتز
2- الكمبيوتر mainframe  :

جهاز كمبيوتر قوى يدعم العديد من المستخدمين فى نفس الوقت ويستعمل فى المحال التجارية والمنظمات الكبيرة

(السعة :- قدرته عدة مئات أو عدة آلاف من الكمبيوتر الشخصى متصلة ببعضها البعض .

(السرعة :- أسرع كثير من الكمبيوتر الشخصى .
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3- الكمبيوتر Macintosh :

جهاز كمبيوتر مكتبى غير متوافق مع أجهزة ال IBM لها نظام تشغيل مختلف .

(السعة :- حجم القرص الصلب المتوسط من 40 جيجا بايت إلى 120 جيجا بايت .
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4- الكمبيوتر المحمول Laptop :

أخف وزنا من (PC) أو ( MAC ) يعمل بالبطاريات .

(السعة :- حجم القرص من 20 جيجا الى 80 جيجا بايت .
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(السرعة :- سريعة ولكن أبطأ قليلا من جهاز الكمبيوتر المكتبى وهى سريعة متوسطة تصل إلى 3Ghz .
5- الكمبيوتر الخادم Aserver :

كمبيوتر خادم أو مركزى متصل بشبكة مستخدمى الشبكة من حفظ ملفاتهم ومعلوماتهم 

[image: image22.wmf](السعة :- أكبر من جهاز الكمبيوتر الشخصى أى أكثر من 300 جيجا بايت .

(السرعة :- أسرع من جهاز الكمبيوتر الشخصى .

(التكلفة :- اعلى من جهاز الكمبيوتر الشخصى .
6- مساعد البيانات الشخصى PDA :

وهو كمبيوتر محمول باليد يستعمل لحفظ المواعيد والعناوين ويخزن ملفات صغيرة .

(السعة : أصغر بكثير من جهاز الكمبيوتر الشخصى .

(السرعة : أبطأ بكثير من جهاز الكمبيوتر الشخصى .

(التكلفة : غالى السعر عند مقارنتها بجهاز الكمبيوتر الشخصى .

[image: image23.wmf]


(معالج الكمبيوتر C .P .U

هو عقل الحاسب او قلبه وهو جزء مهم جدا للكمبيوتر يكون مختفى داخل الكمبيوتر .

(ذاكرة الكمبيوتر :

مكان التخزين المؤقت للكمبيوتر حيث يقوم باداء المهام الموكلة غليه وهو عامل مهم جدا فى أداء الكمبيوتر .



(وحدات الإخراج :

تستخدم لعرض نتائج المعالجة ومنها الشاشة والطابعة والسماعات .
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                                                                                      الطابعة                                             الشاشة
(وحدات المعالجة والتخزين :

حيث يقوم الكمبيوتر بمعالجة البيانات مثل الحاسبات أو تخزين الملفات .

(وحدات الإدخال :

يستخدم فى الاتصال بالكمبيوتر .

أجهزة الإدخال Input devices

 ( لوحة المفاتيح keyboard   تستعمل فى :

1- إدخال البيانات على الكمبيوتر .

2- إدخال الأوامر من خلال القوائم .
3- إدخال البيانات إلى التطبيقات .
( الفأرة Mouse  تستعمل فى :

1- الضغط على الأيقونات والقوائم .

2- تحريك مؤشر الفارة على الشاشة لتنشيط الأيقونات والقوائم  .
3- تحريك مؤشر الفارة على الشاشة .
4- تنشيط الأيقونات او القوائم .
( القلم الضوئى :

يمكن من خلاله الرسم على الشاشة او الضغط على الأيقونات كما يمكن الاختيار من القوائم .

( شاشة اللمس :

مشابهة لشاشة التليفزيون العادى وهى مغطاة بطبقة من البلاستيك كما يغطى السطح مادة حساسة تشبه الفارة .

( عصا التحكم :

تستخدم بشكل أساسى فى تشغيل الألعاب .

( لوحة اللمس :

تستعمل مع اجهزة الكمبيوتر المحمول ومن خلالها يمكن تحريك مؤشر الفارة على الشاشة كما تتعامل مع الفارة .
( الكرة الدوارة :

تستعمل بدلا من الفارة وتأخد مساحة أقل على المكتب .

( لوحة الرسم :

لوحة الكترونية مربعة تساعد تصميم الرسوم باستخدامها فى الرسم فى سهولة ويسر .

( الماسح الضوئى :

يساعد على مسح الصور والرسوم والوثائق ونقلها لكى يتم إجراء التعديلات المختلفة عليها وقد يكون مكتبى أو محمول .

* وحدات الإخراج

( الشاشة monitors :

لعرض المعلومات التى تم معالجتها باستخدام التطبيقات المختلفة ومنها أنواع 

( الطابعة laser printer :

اغلى أنواع الطابعات حيث أنها أدق وأسرع

( الطابعة  النفاثة Inkjet printer :

أرخص من السابقة ولكنها أبطأ عن السابقة 

( الراسم plotter :

نوع خاص من الطابعات يستخدم فى مجال الرسم الهندسى والتصميم ويستخدم فى تنفيذ التخطيطات المعقدة .

وحدات التخزين

( القرص الصلب hard disk :

يوجد داخل الكمبيوتر وهو اداة التخين الرئيسية ويسمع صوتها عند تشغيل الجهاز .

( الأقراص المدمجة أو الأقراص الضوئية CD-ROM :

تستخدم فى تخزين بيانات تصل سعتها أكثر من 600 ميجا بايت ومعظمها يقوم بقراءة البيانات فقط .
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( القرص المرن Floppy disk :

سعتها التخزينية أقل من القرص الصلب وتصل إلى 1.44 ميجا بايت .
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( القرص المضغوط zip disks :

وتتراوح سعته التخزينية من 100 ميجا بايت إلى
 250 ميجا بايت ويشبه القرص المرن فى الشكل 

( القرص المضغوط jaz disks :

وتتراوح السعة التخزينية من 1 جيجا بايت إلى 250 ميجا بايت ويشبه القرص المرن فى الشكل .

( A tape drive  الشريط الممغنط:

يستخدم للحفاظ على البيانات من خلال النسخ الاحتياطى عليه .

( بطاقات الذاكرة flash desk :
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يستعمل لآلات التصوير الرقمية بالإضافة إلى التخزين على بطاقات التليفون النقال .

القرص المدمج CD : 

وهو اختصار Compact disk ويخزن بيانات تصل إلى 700 ميجابايت ومن الممكن اعتباره وحدة من وحدات الإدخال لأنه يستطيع نقل البيانات على الكمبيوتر وتخزينها على القرص الصلب كما أن النوع الذي يمكن نسخه منها يعتبر وحدة إخراج ويسمى RwCD ومنها الاسطوانات التي تعرف باسم DVD ROM ويمكن أن تخزن بيانات من 4 جيجابايت وحتى 17 جيجابايت .
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1- سرعة المعالج : حيث يستطيع الكمبيوتر القيام بملايين المهام فى الثانية .

2- الاعتمادية : حيث يكون الخطأ من المستخدم البشرى بطريقة ما .
3- القرص الصلب : فكلما كانت سعة القرص الصلب أكبر كلما أمكن تخزين عدد كبير من الملفات والبرامج .
4- الذاكرة : كلما زادت سعة ذاكرة الجهاز كلما أمكن تشغيل عدد كبير من البرامج فى نفس الوقت .
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نظام التشغيل: هو الوسيط بين المستخدم والمكونات المادية .
يعمل نظام التشغيل فى خلفية الجهاز بحيث يمهد للمستخدم التعامل مع الكمبيوتر والبرامج المختلفة ..
البرنامج : مجموعة من الأوامر تخبر الكمبيوتر بما هو مطلوب منه من أعمال وكيف يقوم بها ومتى ومن 

أنواع البرامج هى :-

1- برنامج نظم التشغيل : يستخدم فى :

(إدارة العمل على الأقراص والملفات .

(مراقبة العمل ومتابعته .

(تخصيص الأماكن لتخزين البيانات بطريقة منظمة .

2- برامج التطبيقات : وهى عدة أنواع من البرامج منها :
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( الجداول الحسابية : تستخدم فى :

( تخزين المعلومات المالية . 
( استخدام المعادلات . 
(عمل رسم بيانى .
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 ( منسق الكلمات : يستخدم فى :

( كتابة الكلمات .

( كتابة المقالات .

( كتابة القصص .

3- برامج قواعد البيانات DataBase : 

·  إدارة وتنظيم وضع البيانات على الكمبيوتر .

· تخزين بيانات الموظفين والطلاب في جداول
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 واستعلامات ونماذج وتقارير
(        القوائم البريدية .

 (       عناوين الكتب .
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 الترفيه : يستخدم فى :

( برامج الموسيقى .
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(برامج الفيديو . 
(الألعاب .

 5-التعليم : يستخدم فى :

(ألعاب تنمية المهارات .

( برامج التعليم .

6- أخرى :  ( برامج التصفح .

البرامج الخدمية :

هى البرامج التى تم تصميمها لأداء المهام المتعلقة بعملية ما لجهاز الكمبيوتر لتسهيل عملة المستخدم ومنها : ( برامج تهيئة الأقراص – برامج تحويل البيانات من صيغة لاخرى )

أدوات PDF : برنامج يتعامل مع ملفات النصوص والصور وتستطيع قراءة الكتب والموسوعات .
7 ـ مضادات الفيروسات : أصبحت فيروسات الكمبيوتر في الوقت الحالى متطورة وأكثر عدوانية . وتطور برامج مضادات الفيروسات جعلت المستخدم يحتفظ بالبيانات بأمان وحماية جهازه من العدوى 

ملحوظة بلوظة :-

نظام التشغيل يستقبل الأوامر من التطبيقات ثم يرسلها الى النظام المادى للمعالجة . 

أ ـ الأجهزة .

ب ـ نظام التشغيل .

جـ ـ التطبيقات .

د ـ البيانات.

أقوال حكيمة 
كن فى الحياة كعابر سبيل وافعل لدنياك أنك تعيش أبداً وافعل لأخراك كأنك تموت غداً
واذكر بك إذا نسيت 
لا تبال بالسفهاء فمن السفة أن تنشغل بهم وتنسى مهامك وأحلامك

كيفية عمل البرمجيات من خلال نظام التشغيل
وفيها يستقبل نظام التشغيل الأوامر من التطبيقات ثم يرسلها إلى النظام المادى لمعالجتها ثم يقوم نظام التشغيل باسترجاعها على شكل سلسلة من الأحداث للمستخدم . 

البيانات والمعلومات والعنصر البشرى

1 ـ البيانات : هى الحقائق ، ويتم تنظيمها في ملفات وليس لها معنى حتى يتم معالجتها .وتأخذ العديد من الأشكال (حروف ، رموز ، وأرقام ).

2 ـ المعلومات : عبارة عن ناتج معالجة البيانات. وهى خلاصة ما تم معالجته من البيانات .
3 ـ كيف يعالج الكمبيوتر البيانات ؟ 

ـ يوجد مكونان رئيسيان بالكمبيوتر مسئولان عن المعالجة :

أ ـ وحدة المعالجة المركزية CPU: وهو عقل الكمبيوتر وفيه يتم معالجة البيانات. 

ب ـ الذاكرة : هى مكان الذى يقوم الكمبيوتر فيها بالقراءة والكتابة وتشغيل البرامج. وتنقسم الذاكرة الى (RAM , ROM) .

ـ الذاكرة الرئيسية Main Memory : وفيها يتم تخزين البيانات وعند إغلاق الكمبيوتر فإن كل البيانات تمحى منها .

4 ـ العنصر البشرى Human ware : ـ

أ ـ المصممون Designers : الذين يقومون بتطوير الرسومات والتخطيط العام لجهاز الكمبيوتر ويقومون بتصميم واجهات البرامج .

ب ـ المصنعون Builders : من يشاركون فى تصنيع الكمبيوتر .

جـ ـ المبرمجون Programmers : يكتب المبرمجون البرامج بإستخدام لغات البرمجة المختلفة طبقا للمواصفات التى تم وضعها من قِبل محللى الأنظمة .
د – المستخدمون Users : وهم المسئولون عن تشغيل جهاز الكمبيوتر والتعامل مع البرامج ونظام التشغيل ..
5 ـ مراحل معالجة البيانات :ـ 


تمر معالجة البيانات بثلاث مراحل أساسية :

أ ـ إدخال البيانات: وفيها يتم إدخال البيانات بشكل مفهوم حتى يمكن معالجتها.

ب ـ معالجة البيانات: وتتم عن طريق ( التصنيف، الحساب ، التخزين ، المقارنة ، التلخيص).

جـ ـ المخرجات: بعد معالجة البيانات يتم إخراج البيانات بإحدى العمليات التالية:

(التخزين والاسترجاع والاتصال وإعادة الإنتاج ).
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الشبكات : تتكون شبكة الكمبيوتر على الاقل من جهازى كمبيوتر ( 2 جهاز ) متصلين ببعض وتوجد العديد من المزايا فى إستخدام الشبكة منها :

1 ـ مشاركة الموارد مثل (الطابعة) : إذا كان هناك طابعة واحدة فإنة يمكن لمجموعة من الاجهزة المشاركة فى استخدام الطابعة .

2 ـ مشاركة البيانات : بدلا من نسخ البيانات فى جميع الاجهزة فإن نسخة واحدة تكفى لجميع مستخدمى الشبكة.

3 ـ سرعة وكفاءة الاتصال : تساعد مستخدمى الشبكة فى الاتصال وإرسال الرسائل لبعضهم البعض .

4 ـ تقليل التكلفة : الاتصال يكون سريع وأمن وسرى حيث ان البيانات تمر عبر مسار أمن .

الانترنت : اكبر شبكة كمبيوتر ، فهى تتكون من ملايين اجهزة الكمبيوتر المتصلة ببعض .

شبكة المعلومات العالمية www  : مجموعة من المستندات الاليكترونية المرتبطة معا كشبكة . والمستندات مخزنة على مزودات خدمة موجودة فى أماكن حول العالم .

ـ للاتصال بالانترنت تحتاج الى : ـ

1 ـ جهاز كمبيوتر . 
2 ـ برنامج تصفح لمواقع الانترنت .

3 ـ اتصال بإحدى مزودى خدمات الانترنت ISP .

صفحة المعلومات (صفحة الويب): يتم تصميم صفحات الويب بإستخدام لغة (HTML) وتحتوى صفحات الويب على نصوص ، وصور ، ولقطات فيديو ، وصور متحركة . وكل موقع على الانترنت له عنوان (URL) مميز على مزود الخدمة .

ـ تحتوى صفحات المعلومات (الويب) على الوصلات الفائقة (الارتباط التشعبى) التى تشير الى صفحات ويب اخرى .

مستعرضات الويب : مستعرض الانترنت هو برنامج يستخدم لرؤية صفحات المعلومات على الشبكة العالمية وأشهر المستعرضات "Internet Explorer" ، "Mozilla Firefox" .

العناوين (URL) : ويقصد به عنوان صفحة المعلومات التى تم تخزين صفحة المعلومات فيه على الانترنت .
النص الفائق كيف يعمل ؟ 

عبارة عن نص أو صورة يخفى بداخله عنوان يتم الوصول اليه عند الضغط عليه . ويمكن ان يحتوى النص الفائق على ملفات وسائط متعددة أو فيديو .

خدمات الانترنت : ـ 

ـ إرسال وإستقبال البريد الاليكترونى : من اكثر الخدمات استخداماً على شبكة الانترنت حيث يمكن للمستخدمين ارسال واستقبال رسائل اليكترونية الى اى شخص حول العالم فى لحظات .

ـ استعراض الشبكة العالمية للمعلومات : الشبكة العالمية للمعلومات "www" عبارة عن مجموعة من الوثائق مخزنة على مزودات خدمة فى جميع انحاء العالم .
علمت أن رزقى لن يأخذه غيرى فاطمأن قلبى

البحث : تستخدم خدمة البحث لايجاد المعلومات على الشبكة العالمية للمعلومات ويعتبر "Google" ، "Yahoo" من أشهر محركات البحث إستخدماً .

الوسائط المتعددة (Multimedia)على الانترنت :
عبارة عن ملفات الصوت والفيديو .
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الشجرة المسمرة هى فقط من يقذفها الناس بالحجارة

التاريخ هو جغرافيا الزمن والجغرافيا هى تاريخ الأرض

العالم هو من إذا تكلم الجاهل سكت

عدو عاقل خير من صديق جاهل 

مكونات سطح المكتب لبرنامج الويندوز :

1- قائمة أبدأ   start menu
2- الساعة                 clock    
3- أيقونة جهاز الكمبيوتر my computer icon   
4- أيقونة الوثائق   my document icon   
5- البرامج المصغرة  minimize windows   
6- شريط المهامtask bar    
7- أيقونة سلة المهملاتrecycle bin icon   
8- سطح المكتب wall paper  

( تحريك اى نافذة ( مثلاmy computer ) :

1- افتح نافذة my computer وذلك بالضغط على أيقونة my computer مرتين متتاليتين .

2- ضع مؤشر الفارة على شريط عنوان النافذة .
3- استمر بالضغط على الزر الايسر للفارة مع سحب النافذة فى اى اتجاه لتحريكها
( تغيير حجم النافذة : لتغيير حجم النافذة يتم الآتى :-

1- وجه مؤشى الفارة إلى حد من حدود النافذة الأفقى حتى يتغير شكل مؤشر الفارة إلى الشكل (
2- استمر بالضغط على الزر الايسر للفارة الحدود الرأسية والتحريك أسفل وأعلى 
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نظام التشغيل Windows XP :-

 هو مجموعة من البرامج الأساسية التي تقوم بإدارة جهاز الحاسب وتتحكم في جميع الأعمال التي يقوم بها . ويطلق على المبرمجين ا لذين يقومون بصيانة نظم التشغيل باسم ”مبرمجي النظم“ . وتختلف مهام نظم التشغيل باختلاف أحجام الحاسب . ويمكن توفر نظام واحد بعدة إصدارات للعمل على عدة أحجام من الحاسبات مثل نظام ويندوز .

 مهام نظام التشغيل :-

 1- التحكم في مسار البيانات: حيث يقوم نظام التشغيل بنقلها داخل الحاسب من وحدة لأخرى وتنظيم تبادلها مع الوحدات المختلفة .

 2- تحميل البرامج التطبيقية : يحمل البرامج التطبيقية للذاكرة من وسائط التخزين .

 3- التحكم في وحدة الذاكرة الرئيسية : بتنفيذ أكثر من برنامج في الوقت نفسه

 4- التحكم في وحدات الإدخال والإخراج : وتشمل عمليات التحكم بإدخال البيانات عن طريق لوحة المفاتيح أو الفأرة وعمليات عرضها على الشاشة.

 5- الاتصال مع المستخدم : لمتابعة البرامج التي يتم تنفيذها ورؤية الملاحظات

 6- اكتشاف الأعطال : بتشغيل سلسلة من البرامج الخاصة بكشف الأعطال .

 كيف يعمل نظام تشغيل الحاسب؟

 1- قراءة التعليمات المختزنة في ذاكرة القراءة الثابتة ROM.

 2- فحص وحدات الحاسب للتأكد من سلامتها.

 3- تحميل نظام التشغيل من القرص الثابت .

 4- استلام أوامر مستخدم الجهاز .

 5- تحميل البرامج التطبيقية وتنفيذ تعليماتها .

 6- العودة إ لى نظام التشغيل وانتظار أوامر المستخدم .

إن الله لا يضيع أجر من أحسن عملاً

كونوا عباد الله إخواناً ... وتعاونوا على البر والتقوى ولا تتعاونوا على الاثم والعدوان 

أشكال المواجهة لنظم التشغيل :-

1- المواجهه الخطيةCommand Line Interface : تعني استخدام لوحة المفاتيح في ادخال التعليمات للحاسب ، ويعاب عليه ضرورة تدريب مستخدم الحاسب على حفظ أوامر نظم التشغيل .

 2- المواجهه بالقوائم Menu Interface: يستخدم مفاتيح الأسهم من لوحة المفاتيح لحركة المؤشر للسماح للمستخدم باختيار إحدى خيارات معروضة بشكل قائمة على شاشة العرض .

المواجهة بالقوائم

 المواجهة الخطية

 س/ لماذا تعد المواجه الرسومية وبالقوائم أفضل من الخطية للمبتدئين؟

 1- سهولة بيئة العمل لبساطتها .

 2- سهولة استخدام الفأرة أو الأسهم .

 3- سهولة تبادل المعلومات أو استخدام أكثر من برنامج في نفس الوقت .

 4- توحد القواعد العامة للاستخدام بشكل كبير.

 أنواع نظم التشغيل :-

 تنقسم أنظمة التشغيل من حيث قدرتها تشغيل أكثر من برنامج في نفس الوقت إلى :

 1- أنظمة تشغيل متعددة المهام ( Multitasking ) .

 2- أنظمة تشغيل وحيدة المهام ( Single – tasking ) .

 كما تنقسم أنظمة التشغيل من حيث قدرتها على السماح لأكثر من مستخدم بتشغيل برمجياتهم في نفس الوقت إلى :

 1- أنظمة تشغيل متعددة المستخدمين ( Multi – user ) .

 2- أنظمة تشغيل وحيدة المستخدمين ( Single – User ) .

 وبالتالي يمكن تعريف أربعة أنواع من نظم التشغيل :-

 1) نظام وحيد المستخدم وحيد المهام :

 اقل الأنظمة قوة ولا يستخدم حالياً إلا مع الأجهزة القديمة .

 2) نظام متعدد المستخدم وحيد المهام :

 شائع على أجهزة الخادم ويستخدم في دوائر الأعمال المتوسطة والصغيرة .

 3) نظام وحيد المستخدم متعدد المهام :

 شائع الاستخدام على الحاسب الشخصي حالياً ومحطات العمل .

 4) نظام متعدد المستخدم متعدد المهام :

 هو أقوى الانظمة وهو السائد على الأجهزة المركزية والمتوسطة . وبدأ مؤخراً استخدامه على أجهزة الحاسب الشخصي
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 أمثله على نظم التشغيل :-
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 1- نظام DOS للحاسب الشخصي .

 2- نظام النوافذ ( وندوز Windows )
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 3- نظام أبل ماكنتوش . MAC
 4- نظام يونكس للتشغيل . UNIX
 5- انظمة التشغيل للشبكات

 اولا : نظام DOS للحاسب الشخصي :- هي من الأنظمة ذات أسلوب المواجهة الخطية وهي اختصار للعبارة (Disk Operating System) أي نظام تشغيل الأقراص وظهر عام 1981م من شركة IBM . وهناك مصطلح (MS-DOS) ويطلق على نظام التشغيل للأجهزة الأخرى المتوافقة مع أجهزة IBM وله ثلاث ملفات :

 IO.SYS )) - MS-DOS.SYS - COMMAND.COM ))

 ثانيا : نظام النوافذ ( ويندوز ) Windows :- 
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هو من الأنظمة ذات أسلوب المواجهة الرسومية وظهر هذا النظام لتسهيل استخدام نظام DOS وظهر بعدة إصدارات منها :

 1- النوافذ3.1والنوافذ 3.11.

 2- نظام النوافذ 95 .

 3- نظام النوافذ 98 .

 4- نظام النوافذ مي ( Windows Millenium (Me) )

 5- نظام النوافذ أكس بي (Windows Xp ) .

 ثالثا : نظام أبل ماكنتوش MAC :- لجأت لتقنية الرموز الصورية أو المواجهة الرسومية وأصبحت هي المفضلة في المكاتب التي أعمالها تحرير النصوص ومعالجة الملفات للأسباب التالية :

 1- سهولة التعامل مع النظام .

 2- موائمة النظام للعديد من التطبيقات شائعة الاستخدام .

 3- وجود تعريب متكامل للنظام .

 4- لإتاحة مداولات تسمح بربط أكثر من جهاز معا.

 5- تعدد المهام للمستخدم .

 6- القدرة على التعامل مع الصور والرسوم .

 7- إضافة أجهزة وبرمجيات جديدة .

 رابعا : نظام يونكس للتشغيل UNIX :- تم إنتاجه في معامل الهاتف للشركة الأمريكية عام 1969م لتشغيل الحاسبات الخادمة ومن مزاياه :

 1- استخدامه في جميع أنواع الحاسبات .

 2- يعد أول نظام يقدم للحاسبات الشخصية امكانية البرمجية متعددة المهام .

 3- توفر نظام أمني لحماية المستندات لمنع الآخرين من الإطلاع عليها.

 خامسا : انظمة التشغيل للشبكات :- يمكن عن طريق ربط أجهزة الحاسب معا إيجاد ما يطلق عليه يسمى ” شبكة الحاسب ” ولقد زادت أهمية الشبكات في السنوات الأخيرة للأسباب التالية :

 1/ التطور السريع في تقنية الحاسبات الشخصية .

 2/ التطور في تقنية الاتصالات والهاتف .

 3/ تطور قواعد البيانات وتزايد الحاجة لها .

 ويمكن لجميع أجهزة المتصلين بالشبكة الاستفادة من الخدمات التالية :

 1/ استخدام البريد الإلكتروني .

 2/ الاستفادة من وسائط التخزين الأخرى الموجودة على الشبكة .

 3/ المشاركة في استخدام الطابعات .

 4/ امكانية تبادل الملفات والبرامج بين المشتركين في الشبكة .

 شكل البيئة فى نظام التشغيل Windows XP :- 
 (( سطح المكتب desk top - الايقونات والرموز Icons - شريط المهام Task bar ))

الأم مدرسة إذا أعددتها أعددت شعباً طيب الأعراق

حب لأخيك كما تحب لنفسك
ولا تحسبن الذين قتلوا فى سبيل الله أمواتاً بل أحياءٌ عند  ربهم يرزقون 

البحر كما وصفه عمرو بن العاص :-

" الناس فيه كدود على عود إن مال غرق وإن نجا برق "

 مكونات قائمة البدء Start :-
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 البرامج Programs تحتوى على اهم البرامج المراد تشغيلها

 المستندات Douments تحتوى على اخر الملفات التى تم فتحها مؤخرا

 الاعدادات Settings تحتوى الاعدادات الخاصة بالنظام

 البحث Search للبحث عن ملف او مكون مادى او شخص

 تشغيل Run للتشغيل اى برنامج على الجهاز

 اغلاق Log off لايقاف الجهاز مؤقت او تشغيل مستخدم اخر

 ايقاف الكمبيوتر Turn off computer اطفاء الجهاز او اعادة تشغيله

 تابع / نظام التشغيل Windows XP (( التعامل مع الملفات والمجلدات ))

 الملف :  عبارة عن مجموعة من البيانات 
المجلد : عبارة عن مجموعة من الملفات .

 التعامل مع الملفات والمجلدات / عبارة عن اجراء مجموعة من العمليات والتى تؤدى فى النهاية الى تنظيم محتويات القرص الصلب .

 صور التعامل مع الملفات والمجلدات /

 1- انشاء مجلد جديد عن طريق الاتى :-

 انقر بزر الفأرة الايمن على سطح المكتب

 تظهر قائمة مختصرة اختر منها امر New جديد ومنها اختر Forder مجلد

 2- نسخ ملف عن طريق الاتى :- 
 انقر بزر الفأرة الايمن على الملف المراد نسخه
من قال لا أدرى فقد أفتى
 تظهر قائمة مختصرة اختر منها امر Copy نسخ

 اذهب الى المكان الذى تريد نسخ الملف فيه وانقر بزر الفأرة الايمن

 تظهر قائمة مختصرة اختر منها امر Paste لصق

 3- نقل ملف عن طريق الاتى :-

سأل نوح عليه السلام بعد

 أن عاش 1000 سنة عن الدنيا 

فقال دخلت من باب وخرجت 

من الباب الآخر 
 انقر بزر الفأرة الايمن على الملف المراد نقله

 تظهر قائمة مختصرة اختر منها امر Cut قص

 اذهب الى المكان الذى تريد نقل الملف فيه وانقر بزر الفأرة الايمن

 تظهر قائمة مختصرة اختر منها امر Paste لصق

 4- تنظيم ايقونات على سطح المكتب عن طريق الاتى :-

 انقر بزر الفأرة الايمن على سطح المكتب

 تظهر قائمة مختصرة اختر منها امر Arrangs Icons By ترتيب ايقونات

 تظهر قائمة اخرى فيها انواع الترتيب سواء بالاسم name او الحجم size او النوع type او التاريخ date اختر اى نوع ولاحظ النتيجة

ترتيب الرموز حسب الاسم
ترتيب الرموز حسب النوع

ترتيب الرموز حسب التاريخ

ترتيب الرموز حسب الحجم

ترتيب الرموز ترتيب تلقائى

 لوحة التحكم / تعتبر من البرامج الهامة المصاحبة لنظام التشغيل Windows XP والتى يمكن من خلالها التغيير فى بيئة نظام التشغيل الى اى شكل تريده وايضا يمكنك ضبط التاريخ والوقت والصوت والفأرة ولوحة المفاتيح وتعريفات اخرى ويمكنك ايضا اضافة او ازالة برامج من على الجهاز .

(( البحث عن مكون مادى ))


 طرق البحث عن مكون مادى كالاتى :-

 1- start setting control panel
 2- My computer change asetting
 3- start Run control panel
 4- start control panel




 الطريقة الاولى هى الرئيسية ويفضل الطريقة الرئيسية فى الامتحان اذا لم يطلب منك اى طريقة .

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(( البحث عن شخص ))

 طرق البحث عن شخص كالاتى : -

 1- start search For people
 2- My computer search
 3- الضغط على مفتاح F3 من لوحة المفاتيح


 الطريقة الاولى هى الرئيسية ويفضل الطريقة الرئيسية فى الامتحان اذا لم يطلب منك اى طريقة .

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(( اضافة طابعة ))

 خطوات توصيل طابعة /

 1- افتح قائمة start
 2- اختر منها printers and faxes
 او طريقة اخرى وهى كالاتى :- start control panel printers and faxes ))
من قائمة Start

نختار الأمر Settings

ومنها نختار الأمر

Printers And Faxes

لتظهر نافذة إضافة 

طابعة جديدة لنتعامل 

معها ..

 خطوات اضافة طابعة كالاتى :-

 1- افتح قائمة start
 2- اختر منها printers and faxes تفتح نافذة

 3- انقر بزر الفأرة الايمن فى اى مكان خالى فيها

 4- تظهر قائمة مختصرة اختر منها Add aprinter اضافة طابعة

 5- يظهر مربع حوارى يرحب بك انقر Next 

 6- يظهر مربع حوارى حدد منه نوع الطابعة ثم next
 7- يظهر مربع حوارى يبحث عن توصيل طابعة جديدة فاذا وجد طابعة فيقوم بتحميلها اما اذا لم يوجد طابعة جديدة فيصدر رسالة بذلك


 8- اذا وجد طابعة فيقوم بتحميلها ثم next

 9- يظهر مربع حوارى توصيل منفذ الطابعة فى الكمبيوتر فقم بتوصيلها ثم next
 10- يظهر مربع حوارى حدد منه نوع مودم الطابعة ثم next
 11- يظهر مربع حوارى قم بتسمية اسم الطابعة ويسالك هل تريد طباعة ورقة كاختبار yes اما No ؟ حدد yes ثم next
 12- يظهر مربع حوارى يسالك هل تريد مشاركة هذه الطابعة على الشبكة ؟ حدد share name ثم next
تابع خطوات اضافة طابعة كالاتى :-

 13- يظهر مربع حوارى حدد منه اسم وصف الطابعة اتركه ثم next
 14- يظهر مربع حوارى يسالك مرة اخرى هل تريد طباعة صفحة افترضية yes اما No ؟ حدد yes ثم next
 15- يظهر نافذة فيها كل البيانات عن الطابعة التى تم اضافتها فانقر زر finish سوف تلاحظ طباعة الورقة الافتراضية التى تم تحديدها من قبل وفيها خصائص الطابعة .

إدارة الطابعة 
 يستخدم فى الغاء امر الطباعة فى اى وقت ويمكن استعمالها مؤقتا او عند اغلاق الجهاز وايضا يمكن حذف الملف الذى تريد الغاء طباعته عن طريق الاتى :-

 1- افتح قائمة start
 2- اختر منها printers and faxes تظهر نافذة

 3- انقر مرتين على رمز الطابعة تظهر نافذة ادارة الطابعة

 4- سوف تلاحظ الملفات التى لم يتم طباعتها داخلها

 5- انقر بزر الفأرة الايمن على الملف الذى تريد الغاء طباعته

 6- تظهر قائمة مختصرة فاختر منها امر delete يصدر رسالة تأكيد هل تريد حذف الملف ؟ اضغط نعم


فى الشاشتين المعروضتين نقوم بفتح مدير الطابعة وإلغاء طباعة ملف صدر الأمر لطباعته من الأمر Cancel ويمكن إلغاء طباعة الملفات كلها بالضغط على Cancel All من قائمة Printer 
خطوات اضافة اوازالة برامج Software كالاتى :-

 1- افتح قائمة start
 2- اختر control panel
 3- اختر Add or Remove Programs اضافة او ازالة برامج

 4- يظهر نافذة فيها ثلاثة اختيارات وهى كالاتى :-


 Add New Programs اضافة برامج


 Change or Remove Programs ازالة برامج


 Add / Remove windows components اضافة او ازالة مكونات نظام التشغيل اكس بى
فى هذه النافذة 

نستطيع تثبيت أو 

إلغاء تثبيت مكون

من مكونات نظام

التشغيل 

 تابع / نظام التشغيل Windows XP(( اضافة اوازالة مكون مادى Hardware ))

خطوات اضافة او ازالة مكون مادى Hardware كالاتى :-

 1- افتح قائمة start
 2- اختر control panel
 3- اختر Add or Remove hardware اضافة او ازالة مكون مادى

 4- سوف يظهر نافذة ترحيب انقر next
 5- يظهر نافذة تسالك هل تريد الجهاز الذى تريد اضافته متصل بالهارد اما لا ؟ حدد نعم yes ثم next
 6- يظهر نافذة حدد من خلالها نوع الجهاز الذى تريد اضافته لدى الكمبيوتر سواء كاميرا او ماسح ضوئى او طابعة او تعريف الصوت .


-------------------------------------------------------------------------------------------------

فى هذه النافذة المعروضة يمكن إضافة أو إزالة مكون مادى لجهاز الكمبيوتر بعد الوصول لهذه النافذة نحدد نوع المكون ثم نضغط Next لتظهر نافذة أخرى 

هذه النافذة تفيد 

باكتمال عملية

 تثبيت المكون 

الذى تم اختياره ثم 

نضغط Finish  

لإنهاء العملية

تابع / نظام التشغيل Windows XP (( استخدام المساعد Help ))

 خطوات استخدام المساعد Help كالاتى :-

 1- افتح قائمة start
 2- اختر Help and support
فى هذه النافذة

تظهر قائمة start 

ومنها نختار الأمر 
Help And Support 

لفتح مساعد الويندوز

للحصول على المعلومات 

الخاصة بنظام التشغيل

وبعدها تظهر نافذة نكتب 

فيها السؤال الذى نبحث عنه

ثم نضغط العلامة 

أو نضغط Search

لإيجاد نتائج البحث

 او طريقة اخرى اضغط مفتاح F1 من لوحة المفاتيح

------------------------------------------------------------

نصائح هامة للجلوس الصحيح أمام الكمبيوتر:

 يعتبر الجلوس الصحيح أمام شاشة الكمبيوتر من الأمور الهامة والأساسية التي يجب الالتزام التام بها ، نظرا لما يشكله عدم مراعاة بعض القواعد الصحيحة الهامة من مضار ومخاطر قد تؤدي إلي عواقب وخيمة ، وقد أجمعت الكثير من الدراسات الطبية أن التعامل الخاطئ والجلوس غير الصحيح أمام الحاسوب مسئول عن الكثير من أمراض الجهاز العصبي والبصري والعضلي والعظمي عند الأشخاص الذين لا يراعون بعض القواعد الطبية الهامة والبسيطة.

 *أهم هذه الخطوات:

 1-يجب أن يكون مستوى رأسك مستقيما أثناء الجلوس وتجنب انحناء رقبتك قدر الإمكان.

 2- فادى الجلوس الطويل أمام جهاز الحاسوب ، وإذا كان لابد من العمل لساعات طويلة،فيجب أن تتحرك من مكانك على الأقل لمدة دقيقتين كل نصف ساعة ، ومن الأفضل القيام ببعض التمارين الرياضية البسيطة.

 3-احرص على أن يكون مستوى منتصف شاشة جهازك موازيا لمستوى أنفك أثناء الجلوس أمام الكمبيوتر وأن يكون مستوى لوحة المفاتيح مناسبا بحيث تكون الأكتاف في وضع معتدل وأن يكون الكوعان مثنيان بزاوية قائمة والمعصم مسترخيا.

 4-حاول دوما أن يكون وضع رأسك على استقامة واحدة مع العمود الفقري.

 5-يجب أن يكون المكتب الذي عليه جهاز الحاسوب قريبا منك وحاول أن يلامس بطنك

 حرف الطاولة مع مراعاة استخدام فلتر خاص لشاشة الحاسوب.

 6-تجنب وضع سماعة الهاتف بين الكتف والرأس في حال انشغال اليدين في العمل على لوحة المفاتيح ، وإذا كان لا بد من التحدث عبر الهاتف دون إشغال أحد اليدين فاستخدم لذلك طقم الرأس المكون من سماعة وميكروفون ومثبت فوق الرأس.

 7- أغلق شاشة الكمبيوتر من وقت إلى آخر وركز نظرك على منظر خارجي بعيد لإراحة عضلات العينين.

 8-تفادى تعريض رقبتك وعمودك الفقري للتيارات الهوائية ( هواء التكيف ) في المكاتب بشكل مباشر.

 9-وأخيرا ننصحك بالمحافظة على وزنك ومارس الرياضة ونظم مواعيد تناولك لطعامك.

 1- Icons أيقونات 

 2- Task bar شريط المهام 

 3- Desk top سطح المكتب

 ملاحيظ

 سطح المكتب يسمى desktop حيث أنه يشمل الخلفية + الايقونات

 " back ground + Icons" .

 شريط المهام يسمى taskbar حيث أنه يقوم بأكثر من مهمة في نفس الوقت .

 --------------------

 Back ground الخلفية

لتغيير الخلفية background اتبع الخطوات التالية كما موضح بالنافذة السباقة :

 1- R- Click كليك يمين

 2- proprieties خصائص

 ستظهر لك نافذة أختر منها :

 3- back ground خلفية 

 4- أختر الخلفية المناسبة 

 5- Apply تنفيذ 

 6- OK
 -------------------------------------------------------

 SCREEN SAVER الشاشة المؤقته 

 ü اتبع الخطوات التالية كما موضح بالنافذة السباقة :

 1- R- Click كليك يمين

 2- proprieties خصائص

 ستظهر لك نافذة أختر منها :

 3- Screen saver الشاشة المؤقته 

 4- أختر الشاشة المؤقتة المناسبة 

 5- Apply تنفيذ 

 6- OK
 -----------------------------------------------------------

 Search البحث

 اتبع الخطوات التالية كما موضح بالنافذة السباقة :

 أضغط على آداة البحث search من شريط الأدوات أعلى النافذة .

 ستظهر لك نافذة البحث على الجانب الايسر .

 اكتب أسم الملف او المجلد( file or folder) الذي تريد البحث عنه .

 أضغط على بحث الآن search now 

 -------------------------------------------------------

 New folder لعمل مجلد جديد

 اتبع الخطوات التالية كما موضح بالنافذة السباقة :

 حدد المكان المراد عمل المجلد الجديد new folder فيه .

 R-Click
 New
 Folder
 -------------------------------------------------------------------------------

 قائمة إبدأ Start menu
 يوجد بها جميع البرامج المرفقة مع برنامج النوافذ Windows .

 ينزل بها البرامج المراد إنشاؤها من خلال المستخدم User.

 يوجد بها زر " إيقاف تشغيل " Turn off للإياف تشغيل الكمبيوتر.

 ------------------------------------------------------------------------------------

 شاشة إيقاف تشغيل Turn off Computer
 1. Stand By : هي عملية استرخاء لجهاز الكمبيوتر و ليس اغلاق .

 2. Turn off : هي عملية إيقاف تشغيل جهاز الكمبيوتر .

 3. Rstart : هي عملية إعادة تشغيل جهاز الكمبيوتر .

 --------------------------------------------------------------------------

 لاضافة فاكس أو طابع printer and Faxes
 اتبع الخطوات التالية 

 1- قائمة ابدأ Start menu 

 2- أختر منها printer and Faxes
 3- أختر Add Printer كما مبين بالشكل التالى

 أختر Next " التالي " 
 اتبع باقي الخطوات 

 --------------------------------------------------------------------------------- C Control panel" "

 " لوحـــــــــــــــة التحـــــــــــكم 

 start
 control panel
 يتم التحكم في جهاز الكمبيوتر من حيث " Hardware-Software"

 عن طريق Control panel""

*هذا هو الشكل العام لــــ "Control panel"

 ----------------------------------------------------------

 لإضافة "Hardware " جديد 

 اضغط على الشكل :-

 لإضافة أو ازالة " برنامج"

 اضغط على الشكل :-

 لعمل تحديث تلقائي "Automatic Update"

 اضغط على الشكل :-

 لضبط التاريخ و الوقت "Date& Time "

 اضغط على الشكل :-

 لضبط العرض "Display"

 " Themes – Desktop – Screen saver – appearance - Setting "

 اضغط على الشكل :-

 للتحكم في خصائص المجلد 

 " اظهار – اخفاء .... الخ "

اضغط على الشكل :-

 لاضافة خطوط جديدة 

 اضغط على الشكل :-

عندما ترغب في إضافة " عصا تحكم " للألعاب 

 اضغط على الشكل :-

 لضبط خصائص " الانترنت " "Internet Options "

 لعمل " Connection "

 اضغط على الشكل :-

 للتحكم في خصائص " Keyboard "

 اضغط على الشكل :-

 للتحكم في خصائص "Mouse "

اضغط على الشكل :-

لاضافة " شبكة انترنت " " Network options "

اضغط على الشكل :-

 لاضافة " كارت انترنت " 

 اضغط على الشكل :-

 لاضافة طابعة أو فاكس " Printers & Faxes "

اضغط على الشكل :-

 لضبط اللغة التابعة لدولتك

اضغط على الشكل :-

لإضافة " ماسح ضوئي أو كاميرا رقمية "Scanner& Camera"

 اضغط على الشكل :-

 للتحكم في خصائص الصوت "Sounds & Audio Devices "

 اضغط على الشكل :-

 لمعرفة النظام الخاص بجهازك و ما هي إمكانيات جهازك 

 " System "

 اضغط على الشكل :-

 لمعرفة خصائص " شريط المهام & قائمة إبدأ "

 " Task bar & Start menu "

 اضغط على الشكل :-

لعمل خصاص للمستخدم "User Account "
ربنا لا تؤاخذنا بما فعل السفهاء منا
ربنا اغفر لنا ذنوبنا وكفر عنا سيئاتنا وهب لنا من لدنك رحمة إنك على ما تشاء قدير

رب اشرح لى صدرى ويسرلى أمرى واحلل عقدة من لسانى يفقهوا قولى

تدريبات الكمبيوتر فى حياتنا اليومية

السؤال الأول :أكمل ما يأتى :-

1- من مجالات الكمبيوتر فى الصحة ...................................... .

2- يكون الكمبيوتر أكثر فائدة  فى ............  بينما الإنسان أفضل فى ..... .
3- يستخدم الكمبيوتر فى المنزل فى ................................................. .
4- تستخدم ..............الكمبيوتر  فى تحديد عملية استعارة الكتب .
5- نظام ................... هو  مصطلح يستخدم لشرح الدراسة عبر الانترنت .
السؤال الثانى :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- يمكن استخدام الكمبيوتر فى الأنشطة التى تحتاج إلى التفكير والابتكار .           (     )

2- يمكن استخدام الكمبيوتر فى تخزين بيانات المرضى وإجراء العمليات الجراحية. (     )

3- التعليم الالكترونى حيث يقوم الكمبيوتر بشرح المواد الدراسية لطلاب المدارس .(     )

السؤال الثالث :صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	( ب )

	1- التعليم
	(    ) ترتيب الاجتماعات وأعياد الميلاد

	2- المنزل
	(    ) تخزين بيانات المرضى

	3- المكتبة
	(    ) إرسال رسائل الكترونية للعملاء 

	4- الصحة
	(    ) إعطاء احصائيات لأمين المكتبة فى أى وقت

	5- الشركات
	(    ) الدراسة عبر الانترنت


تدريبات نظام الكمبيوتر

السؤال الأول :ضع كل كلمة فى مكانها المناسب مما بين القوسين :-

(نظام الكمبيوتر – البرمجيات – العنصر البشرى – الكمبيوتر – البيانات – المعلومات)

1- ...................................... يشير إلى الأشخاص الذين يتعاملون مع جهاز الكمبيوتر سواء بصيانة الأجهزة أو تطوير البرمجيات أو التصميم أو الاستخدام .  

2- .......................  حزم من الأوامر والتى تجعل الكمبيوتر يؤدى المهام .
3- ..................................... يتكون من أربعة أجزاء رئيسية هى الأجهزة والبرمجيات والعنصر البشرى والبيانات والمعلومات .
4- .............................جهاز الكترونى يقوم بمعالجة البيانات لتتحول إلى معلومات مفيدة لمتخذ القرار  .
5- ............................... هى ناتج عملية معالجة البيانات .
6- ...................... هى الحقائق المنفردة التى يتم اجراء بعض عمليات المعالجة عليها .
السؤال الثانى :قارن بين كلا من الكمبيوتر MainFrame  والكمبيوتر الشخصى من حيث الحجم والسعة والتكلفة والسرعة ؟
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السؤال الثالث :صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	( ب )

	1- الأجهزة
	(    ) كمبيوتر مكتبى ولكنه غير متوافق مع IBM

	2- البيانات
	(    ) جهاز مركزى متصل بشبكة

	3- الكمبيوتر Macintosh
	(    ) من أنواعها الحروف والأرقام والصور ولقطات الفيديو 

	4- الكمبيوتر الخادم
	(    ) عبارة عن مجموعة من البيانات لها اسم

	5- البرامج
	(    ) أى جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه

	6- الملف
	(    ) عبارة عن تعليمات مرتبة تعطى للكمبيوتر


السؤال الرابع :أكمل ما يأتى :

1- من عناصر نظام الكمبيوتر .....................، ..................................... 
2- الأرقام والصور تعتبر من .................................................................. .
3- من يتعامل مع البرامج ويقوم بإدخال أو تخزين البيانات هم ............. .
4- ........................ يعمل بالبطاريات وسرعته تصل 3 Ghz.
5- ............................. كمبيوتر محمول باليد يستعمل لحفظ المواعيد والعناوين .
6- الكمبيوتر .......................... قدرته عدة آلاف من الكمبيوتر الشخصى متصلة ببعضها .
السؤال الخامس :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- يعتبر الكمبيوتر الشخصى أكبر الحاسبات حجماً وتتراوح سعته التخزينية من 40 إلى 120 جيجا بايت .
2- كمبيوتر Mainframe يتوافق مع كمبيوتر Macintosh من حيث السعة التخزينية وامكانية التعامل مع العديد من المستخدمين فى نفس الوقت .
3- يعتبر PDA أغلى سعراً بالمقارنة بجهاز الكمبيوتر الشخصى وذلك لأنه أسرع بكثير من الكمبيوتر الشخصى 
4- يعتبر الكمبيوتر المحمول أغلى من الحاسب الشخصى فى التكلفة بالرغم من سعته التخزينية الصغيرة
تدريبات الأجهزة

السؤال الأول :أكتب ( وحدة إدخال ) أو ( وحدة إخراج) أمام كل كلمة من الكلمات الاتية :

1- الشاشة .............................                      2- طابعة الليزر .............................            

3- لوحة المفاتيح ...................                       4- الفأرة .......................................

5- الماسح الضوئى ...................                       6- السماعات ................................

7- لوحة الرسم .......................                       8- الكاميرا الرقمية ...................

9- الكرة الدوارة ...................                     10- لوحة اللمس ...........................                                 

السؤال الثانى :أكتب المصطلح العلمى الذى تدل عليه العبارات التالية :

1- أداة التخزين  الرئيسية للكمبيوتر ويمكن سماع صوتها عند تشغيل الجهاز.

2- مكان التخزين المؤقت للكمبيوتر ويعتبر حجمها عامل مهم جداً فى أداؤه .
3- أهم أجزاء الكمبيوتر ويعتبر عقل الكمبيوتر .
4- هى لوحة الكترونية مربعة الشكل تستخدم فى البرامج المختصة بتصميم الرسوم.
5- كلما زادت سعتها التخزينية كان من الممكن تشغيل أكثر من برنامج فى نفس الوقت.
6- يستطيع القيام بملايين العمليات فى الثانية الواحدة .
7- كلما زادت السعة التخزينية له كان من الممكن تخزين عدد أكبر من الملفات .
8- وحدات يتم عن طريقها إدخال البيانات لجهاز الكمبيوتر لإجراء بعض عمليات المعالجة عليها.
السؤال الثالث :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- يمكن استخدام عصا التحكم كبديل للفأرة فى إدخال أوامر للكمبيوتر .
2- تستعمل لوحة اللمس فى الكمبيوتر الشخصى كبديل للفأرة فى تحريك المؤشر.
3- يصل حجم الميجابايت الواحدة إلى 1024 جيجا بايت.
4- يعتبر القرص المضغوط Jaz Disk أكبر حجماً من القرص المضغوط Zip Disk.
5- كلما زادت سرعة المعالج كان الكمبيوتر أبطأ فى التشغيل .
6- تعتبر لوحة المفاتيح من وحدات الإخراج .
7- الذاكرة هى مكان التخزين المؤقت للكمبيوتر .
8- يستخدم الماسح الضوئى فى إدخال الصور لجهاز الكمبيوتر .
9- الطابعة الحبر InkJet أسرع وأدق من طابعة الليزر Laser Priner.
10- الاعتمادية من العوامل التى تؤثر فى كفاءة الكمبيوتر .
السؤال الرابع :أكمل ما يأتى :

1- يعتبر القرص الصلب من وحدات  ................................
2-  ................................ عبارة عن عقل جهاز الكمبيوتر حيث يقوم بعمليات المعالجة المختلفة.
3- ................................ يتم تخزين البيانات بداخلها بصورة مؤقتة حتى يتم معالجتها بواسطة المعالج.
4- تستخدم ............................. فى الضغط على الأيقونات والقوائم .
5- ................................ تستخدم بشكل أساسى فى تشغيل الألعاب.
6- ................................ هى لوحة الكترونية مربعة الشكل تستخدم فى تصميم الصور.
7- يستخدم ...................... فى مجال الرسم الهندسى والتصميمات .
8- ........................... تصل سعتها التخزينية أكثر من 700 ميجا بايت .
9- .............................. تستعمل عموماً لآلات التصوير الرقمية بالإضافة إلى التخزين على بطاقات التليفون المحمول.
10-تعتبر ................................ من أهم وحدات الإدخال التى لا يمكن الاستغناء عنها .

السؤال الخامس : ضع خط أسفل الوحدة الغير متناسبة مع باقى الوحدات فى نفس السطر :-

1- الفأرة – الماسح الضوئى – الشاشة .

2- السماعات – لوحة المفاتيح – الراسم .
3- القلم الضوئى – الطابعة – لوحة الرسم .
4- القرص الصلب – الشاشة – الطابعة .
5- القرص المرن – القرص الضوئى – لوحة المفاتيح .
6- السماعات – الشاشة – المعالج .
السؤال السادس :صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	( ب )

	1-  MBميجا بايت
	(    ) 8 بت

	2- TBتيرا بايت
	(    ) 1024 ميجا بايت

	3- Byte بايت
	(    ) 1024 بايت 

	4- GB جيجا بايت
	(    ) 1024 جيجا بايت

	5- KBكيلو بايت
	(    ) 1024 كيلو بايت


ربنا لا تزغ قلوبنا بعد إذ هديتنا وهب لنا من لدنك رحمة إنك أنت الوهاب

اللهم ارزقنا فهم النبيين وحفظ المرسلين

ربنا لا تؤاخذنا إن نسينا أول أخطأنا

رب اجعلنى مقيم الصلاة ومن ذريتى ربنا وتقبل دعاء

ربنا اغفر لى ولوالدى وللممؤمنين يوم يقوم الحساب 
تدريبات البرمجيات

السؤال الأول :ضع كل كلمة فى مكانها المناسب مما بين القوسين :-

(معالجة الكلمات – الترفيه – التعليم – الجداول الحسابية – البرمجيات – قواعد البيانات)

1- ..................... يتعامل مع الكلمات لمساعدتك فى كتابة الرسائل .
2- ................................ يساعدك فى استعمال المعادلات .
3- ...................... تعمل كوسيط بين المستخدمين وجهاز الكمبيوتر .
4- ................................ تساعدك فى عمل قوائم عناوين .
5- ................................ يساعدك لتعلم مهارات جديدة .
السؤال الثانى :صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	( ب )

	1- نظام التشغيل
	(    ) تحمى الكمبيوتر من الإصابة بالعدوى

	2- قواعد البيانات
	(    ) البرامج التى تم تصميمها لأداء مهام تتعلق بعملية ما لجهاز الكمبيوتر

	3- البرامج الخدمية
	(    ) تستخدم فى تسجيل عناوين الكتب 

	4- منسق الكلمات
	(    ) يساعد على كتابة المقالات 

	5- مضادات الفيروسات
	(    ) يستخدم فى مراقبة العمل ومتابعته


السؤال الثالث :وضح كيفية عمل البرمجيات من خلال نظام التشغيل .

السؤال الرابع :أكمل ما يأتى : -

1- برامج ................................ تجعل المستخدم يحتفظ ببياناته بشكل سليم وحماية جهازه من الفيروسات.
2- ................................ هى برامج مصممة لأداء وظيفة معينة .
3- ................................ عبارة عن مجموعة من الأوامر تخبر الكمبيوتر بما هو مطلوب منه من أعمال.
4- ................................ برنامج يتعامل مع ملفات النصوص والصور وقراءة الكتب على شبكة الانترنت.
5- ................................ و ................................ من البرامج الخدمية .
6- ................................ من برامج منسقات النصوص.
7- تستخدم ................................ فى تسجيل بيانات الطلاب.
8- ................................ يستخدم لإدارة العمل على الأقراص والملفات .
السؤال الخامس :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة 1- البرامج الخدمية هى الوسيط بين المستخدم والمكونات المادية .

1- نظم التشغيل تعتبر من المكونات المادية لجهاز الحاسب.
2- برامج تهيئة الأقراص من البرامج الخدمية.
3- البرنامج هو الوسيط بين المستخدم والمكونات المادية.
4- نظام التشغيل يستخدم فى إدارة العمل على الأقراص .
5- الجداول الحسابية تستخدم فى كتابة المقالات .
6- البرمجيات هى مجموعة من الأوامر تخبر الكمبيوتر بما هو مطلوب عمله وكيف ومتى.
7- مضادات الفيروسات تحمى الكمبيوتر من الإصابة بالفيروسات .
تدريبات العنصر البشرى والبيانات

السؤال الأول :اذكر المصطلح العلمى الذى تدل عليه العبارات التالية :

1- ناتج معالجة البيانات تحليلاً أو تركيباً لاستخلاص ما تتضمنه هذه البيانات .
2- مجموعة أجهزة الكمبيوتر وملحقاتها التى من خلالها تتم المعالجة وتخزين المعلومات التى تحتوى على  نص وصورة وصوت .
3- عقل جهاز الكمبيوتر حيث تتم فيه معالجة البيانات .
4- يتم فيها التخزين المؤقت للبيانات والأوامر التى تم إدخالها .
5- بواسطتها يتم إدخال البيانات لجهاز الكمبيوتر.
6- أولئك الذين يشاركون فى تصنيع جهاز الكمبيوتر.
السؤال الثانى :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- المصممون هم من يقوموا بتصميم وكتابة برامج الكمبيوتر .
2- تتكون وحدة المعالجة من جزئين هما وحدة التحكم ووحدة الحساب والمنطق .
3- الذاكرة الرئيسية بياناتها ثابتة لا تتغير .
4- البيانات هى المادة الخام للمعلومات .
5- يعتبر التليفزيون والصحف من مصادر المعلومات .
6- تعالج أجهزة الكمبيوتر المعلومات كسلسلة من الإشارات الكهربائية .
السؤال الثالث :أكمل ما يأتى : -

1- تتكون وحدة المعالجة المركزية من .................... ، .................... .
2- ............................... هى المكان الذى يقوم فيه جهاز الكمبيوتر بالقراءة أو الكتابة أو تشغيل البرامج.
3- يستخدم المبرمجون ............................... فى كتابة البرامج .
4- ............................... هو عقل جهاز الكمبيوتر حيث تتم فيه معالجة البيانات .
5- يعتمد الكمبيوتر على عنصرين أساسيين فى معالجة البيانات هما ....................... ، ....................... .
6- .......................... ناتج  معالجة البيانات وعليها يمكن اتخاذ القرار.
السؤال الرابع :أكمل ما يلى : -

1- لمعالجة البيانات يجب المرور بالمراحل التالية :-

أ- ..........................         ب- معالجة                      ج – إخراج .

    2- من الفئات التى تتعامل مع الكمبيوتر :

أ- المصممون                    ب- ..........................     ج – المبرمجون .

  السؤال الخامس :اختر الإجابة الصحيحة مما بين القوسين :-

1- (وحدات الإدخال – برامج الكمبيوتر – المعالج ) الأوامر التى تخبر الكمبيوتر بما هو مطلوب عمله.
2- وحدة ( الحساب والمنطق – التحكم – الإخراج ) تقوم بإجراء العمليات الحسابية والمنطقية .
3- (المعلومات – المعالجة – البيانات ) .
4- ( المجلات – الراديو – كل ما سبق ) من مصادر المعلومات التى تمد الإنسان بالمعلومة.
5- تأخذ البيانات أشكالاً متعددة منها ( صور – إدخال – إخراج )
6- وحدة ( الحساب والمنطق – التحكم – المعلجة ) تتحكم فى كل وحدات الكمبيوتر .
تدريبات الشبكات

السؤال الأول :ضع كل كلمة مما يلى فى مكانها المناسب :

( Multimedia – البحث – WWW – URL – متصفح الشبكة – صفحة المعلومات )

1- تستخدم خدمة ..................... لإيجاد المستندات المتوفرة عن أى موضوع على الشبكة العالمية .

2- تعتبر .................... جزءاً بسيطاً من الإنترنت .
3- ..................... عبارة عن الصوت أو الفيديو أو الحركة أو الفيديو التفاعلى ذو الثلاثة أبعاد .
4- ..................... برنامج يستعمل لرؤية صفحات المعلومات على الشبكة العالمية .
5- ..................... مستند إلكترونى تمت كتابته بلغة HTML.
6- ..................... يقصد به عنوان الموقع على شبكة الانترنت .
السؤال الثانى :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1. للاتصال بشبكة الانترنت نحتاج فقط إلى جهاز كمبيوتر وبرنامج متصفح .
2. صفحات المعلومات يمكن أن تحتوى على نصوص ، رسومات ، فيديو ، صور متحركة ، أصوات .
3. موقع الإنترنت يتكون من صفحة معلومات واحدة فقط .
4. URL يشير إلى المكان الذى تم تخزين صفحة المعلومات فيه على الانترنت .
5. برنامج Internet Explorer من أكثر متصفحات الانترنت استخداماً.
6. خدمة البريد الالكترونى يقصد بها إرسال واستقبال الرسائل إلكترونياً .
اللهم عافنا واعف عنا وعلى طاعتك أعنا

اللهم احفظنى من بين يدى ومن خلفى وعن يمينى وعن شمالى وأعوذ بعظمتك أن أغتال من تحتىاللهم إنى إعوذ بك من الهم والحزن وأعوذ بك من البخل والهرم وأعوذ بك غلبة الدين وقهر الرجال 

السؤال الثالث :صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	( ب )

	1- شبكة الكمبيوتر
	(    ) عند الضغط عليه ينقلك لصفحة معلومات أخرى .

	2- الشبكة العنكبوتية
	(    ) إيجاد المستندات المتوفرة عن أى موضوع على الشبكة العالمية للمعلومات.

	3- النص الفائق
	(    ) عبارة عن الصوت أو الفيديو أو الحركة أو الفيديو التفاعلى ذو الثلاثةأبعاد

	4- البحث
	(    ) جهازين كمبيوتر أو أكثر متصلين ببعض

	5- URL
	(    ) مجموعة من المستندات الالكترونية المرتبطة معاً والمخزنة على أجهزة  كمبيوتر تسمى ( مزودات الخدمة )

	6- الوسائط المتعددة
	(    ) يشير إلى عنوان الموقع 


السؤال الرابع :

أ – اذكر مميزات استخدام الشبكات ؟

ب- اذكر متطلبات الاتصال بالإنترنت ؟

السؤال الخامس :أكمل ما يأتى : -

1- من خدمات الانترنت ....................... ، ................................... .
2- تستخدم لغة ...................... فى تصميم صفحات المعلومات .
3- ...................... يخفى بداخله عنوان URL حيث يتم الوصول إليه عند الضغط عليه بالفأرة .
4- ...................... من أكثر محركات البحث استخداماً .
5- ...................... عبارة عن مجموعة كبيرة جداً من الوثائق المخزنة على مزودات الخدمة فى جميع أنحاء العالم .
6- يمكن لمستخدمى .................. إرسال واستقبال رسائل الكترونية .
اللهم عافنى فى بدنى اللهم عافنى فى سمعى اللهم عافنى فى بصرى  

تدريبات (مراجعة على الويندوز)
السؤال الأول :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- لفتح نافذة My Computer  نقوم بالضغط على أيقونة My Computer بزر الفأرة الأيمن .
2- يظهر رمز الساعة Clock فى شريط المهام .
3- لرؤية محتويات النافذة المصغرة نستخدم شريط المهام لنتعرف عليها 
4- لا يمكن من خلال نظام التشغيل Windows تحريك النوافذ .
5- يمكننا من خلال نظام التشغيل Windows تحجيم النوافذ .
6- لعمل ترتيب أفقى للنوافذ اختر Tile Windows Vertically.
7- لتغيير الوقت نقوم بالضغط على رمز الوقت فى شريط المهام .
8- لجعل النافذة نشطة نقوم بالنقر على شريط العنوان أو أى مكان داخل النافذة .
السؤال الثانى : أ - رتب الاجراءات التالية لتحريك نافذة My Computer:

   (    ) ضع مؤشر الفأرة على شريط العنوان.

   (    ) استمر بالضغط على الزر الأيسر للفأرة مع سحب النافذة فى أى اتجاه لتحريكها .

   (    ) افتح نافذة My Computer.

  ب – قم بكتابة العناصر المكونة للشاشة الافتتاحية لسطح المكتب : 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

قال حكيم " تكلم كى أعرفك
فإذا تكلمت فلا تتكلم بالسوء وتكلم بالحسنى يحبك من تخاطبه وكن كالنحلة لا تخرج إلا عسلاً

السؤال الثالث :أكمل ما يأتى : -
1- لفتح برنامج الرسام نختار قائمة Start ثم ......... ثم .........  ثم .......

2- لفتح برنامج الرسام نختار قائمة Start ثم ......... ثم .........  ثم .......
3- لاستعراض الوقت والتاريخ نضغط على رمز ............ الموجود فى شريط ................. فى الجانب الـ ................. .
4-  يستخدم برنامج .............................. لكتابة النصوص.
5-  يستخدم برنامج.............................. لرسم الصور .
تدريبات البحث عن ملف أو مجلد

السؤال الأول :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- يوفر نظام التشغيل Windows  إمكانية البحث عن مجلدات أو ملفات .

2- يمكن البحث بمساعدة نظام التشغيل عن أسماء الملفات فقط .
3- للبحث عن ملف أو مجلد نختار الأمر Find من قائمة Start.
4- عند البحث عن ملف يجب كتابة كل حروف اسم الملف المراد البحث عنه .
5- عند البحث عن مجلد يجب كتابة كل حروف اسم المجلد أو بعض من حروف اسم المجلد .
6- للخروج من عملية البحث نقوم بالضغط على زر Stop.
7- يظهر ناتج عملية البحث فى الجانب الأيمن لنافذة البحث .
8- إذا لم يوجد ناتج لعملية البحث لا يظهر أى شئ فى الجانب الأيمن لنافذة البحث .
السؤال الثانى : أكمل ما يأتى  : 

1- لفتح نافذة البحث نضغط قائمة ........................ ثم نختار ................................ .
2- يظهر .......................... فى الجانب الأيمن من نافذة البحث .
3- يوفر نظام التشغيل Windows ....................... عن كافة الملفات أو المجلدات الموجودة فى جهاز الكمبيوتر .
4- للخروج من عملية البحث نضغط زر ......................................... .
السؤال الثالث :صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	( ب )

	1- a word or phrase in the life
	(    ) اختيار المكان المراد البحث فيه عن المجلد أو الملف  .

	2- all or part of the file name
	(    ) بحث من خلال الانترنت

	3- look in
	(    ) البحث داخل محتوى كل ملف عن نص معين

	4- search the internet
	(    ) نقوم بكتابة كل حروف اسم الملف أو بعض من حروف اسم الملف


السؤال الرابع :أجب عما يلى :-

1- ابحث عن الملف أو المجلد (software) على المشغل ( C:)؟

2- ابحث عن الملف الذى يبدأ بـ ( de) على المشغل (D:) ؟
تدريبات البحث عن مكون مادى

السؤال الأول :أكمل ما يأتى :-

1- إذا وجدت اسم جهاز الكمبيوتر الذى تريد البحث عنه قم بالضغط عليه .................... للدخول فيه  .
2- للبحث عن مكون مادى داخل الشبكة نختار قائمة ............................ ثم ............................. ثم .................................... .
3- عند البحث عن جهاز داخل الشبكة يجب تحديد ....................... المراد البحث عنه .
4- فى الجزء ....................... من نافذة البحث يظهر فيه اسم الكمبيوتر الذى تبحث عنه .
السؤال الثانى :رتب خطوات التى أمامك لكى تبحث عن مكون مادى داخل الشبكة :-

(   ) اختر Computers or People   
(   ) افتح قائمة Start

(   ) اختر Search                         
(   ) اختر A computer on the network
(   )انقر على Search                 
(   ) اكتب اسم الكمبيوتر فى مربع Computer name
تدريبات البحث عن شخص

السؤال الأول :أكمل ما يأتى :-

1- الضغط على زر  .................... يؤدى لحذف بيانات البحث السابقة حتى يمكننا كتابة بيانات بحث جديدة  .
2- إذا كنت تتعامل مع برنامج ..................... فإنك سوف تحصل على Address book .
3- Address book عبارة عن ........................................... .
4- عند الضغط على زر ............................ تبدأ عملية البحث .
السؤال الثانى :رتب خطوات الاتصال بـ Address book التالية :-

    (   ) اختر File ثم اختر new contact .          
    (   ) اكتب اسم احد زملائك ثم اضغط Ok   .

    (   ) افتح قائمة Start                           
    (   ) اختر address book.

    (   ) اختر all programs واختر منها accessories .

السؤال الثالث :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- إذا كانت البيانات التى تم إدخالها لعملية البحث صحيحة سيتم عرض الناتج صحيح .
2- عندما نتعامل مع برنامج Microsoft word سوف نحصل address book .
3- لحذف بيانات البحث السابقة نضغط على زر Delete.
4- بعد إدخال البيانات نضغط زر Find now لبدء عملية البحث .

تدريبات التعامل مع الطابعة

السؤال الأول :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- لا يمكننا من خلال نظام التشغيل إضافة طابعة جديدة  .
2- لإضافة طابعة جديدة نختار Printer and Faxes من قائمة Start 
3- عند استخدام طابعة جديدة يجب تعريفها لنظام التشغيل .
4- الخاصية Plug & Play  تعنى أنه يمكن توصيل الوحدة ويتعرف النظام تلقائياً على المكون المادى .
5- يمكننا من خلال برنامج إدارة الطابعة إلغاء أمر الطباعة . 
6- يتعرف نظام التشغيل دائماً على الطابعة الجديدة .
7- برنامج إدارة الطابعة ليس له فائدة .
8- يظهر ببرنامج الطابعة عدد صفحات الملف المرسل للطابعة .
9- لا يمكننا حذف جميع الملفات المرسلة للطابعة .
10- يمكننا استكمال الطباعة مرة أخرى فى حالة إيقاف الطباعة مؤقتاً .

11- يظهر برنامج إدارة الطابعة بيانات عن الملف المرسل للطابعة .

12- لجعل الطابعة هى الطابعة الافتراضية نختلر أمر Set as default Printer من القائمة المختصرة .

13- لحذف المستند من برنامج إدارة الطابعة نضغط Delete من لوحة المفاتيح .

14- يظهر ببرنامج الطابعة حجم الملف المرسل للطابعة .

15- إيقاف المستند من برنامج إدارة الطابعة مؤقتاً نختار Pause من القائمة المختصرة .

السؤال الثانى :قم بترتيب الخطوات التالية للحصول على النافذة التى يمكن من خلالها إضافة طابعة :-

(   ) اختر Control Panel .

(   ) اختر الأمر Printers and Faxes
(   ) افتح قائمة Start
(   ) اضغط Add Printer
السؤال الثالث :أكمل ما يأتى :

1- لإضافة طابعة جديدة نختار ....................... من قائمة Start.

2- إدارة الطابعة لها فوائد كثيرة منها .........................، ....................... .
3- لحذف الملف من برنامج إدارة الطابعة نقوم بتحديد الملف ثم نضغط على ........................ .
4- لإيقاف المستند من برنامج إدارة الطابعة إيقاف مؤقت نختار الأمر ............. من القائمة المختصرة .
5- لحذف كل الملفات من برنامج إدارة الطابعة نختار أمر ....................... 
6- لجعل الطابعة هى الطابعة الافتراضية نقوم بتنشيط الطابعة ثم نختار أمر .................. من القائمة المختصرة .
السؤال الرابع :قم بترتيب الخطوات التالية حتى تصل إلى نافذة إدارة الطابعة :

   (   ) اختر Printer and Faxes 

   (   ) افتح قائمة Start
   (   ) من القائمة المختصرة للطابعة اختر Open
   (   ) اختر الطابعة أو نشطها .

تدريبات إضافة/ إزالة البرامج

السؤال الأول :رتب الخطوات التالية لإضافة برنامج :

   (   ) اختر Control Panel
   (   ) افتح قائمة Start
   (   ) اختر Add Or Remove Programs

   (   ) اختر Add new Programs .

السؤال الثانى :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- لا يتيح  نظام التشغيل إمكانية إنزال البرامج على جهازك .
2- يتيح نظام التشغيل إمكانية حذف البرامج الغير مفيدة لك .
3- لإضافة برنامج نختار Control Panel ثم Add or remove Hardware  .
4- لإزالة برنامج نختار Control Panel ثم Add or remove Programs  .
5- لعمل تعديل لأى برنامج يجب تحديده أولاً ثم نضغط على Change 
6- لا يمكننا التعديل فى مكونات نظام التشغيل من برامج ملحقة .
7- يمكن حذف بعض البرامج للحصول على مساحة حرة من القرص الصلب.
8- لإضافة مكونات نظام التشغيل نختار Add/ Remove windows Components
من جاور الحداد ينكوى بناره
مثل شعبى

السؤال الثالث :أكمل ما يأتى :

1- نقوم بـ ....................... بعض البرامج للحصول على مساحة حرة من القرص الصلب .
2- يمكن إنزال البرامج من على ........................ أو .............................. .
3- نظام التشغيل يقوم بوضع بيانات عن برنامج إنزال أو حذف البرامج داخل ملف خاص به يسمى ..................
4- لإضافة برنامج نختار ..................................... من Control Panel  .
5- لعمل تغيير لبرنامج موجود نقوم بتحديده ثم نقوم بـ ..................... .
تدريبات إضافة مكون مادى

السؤال الأول :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- جميع المكونات المادية يستطيع نظام التشغيل التعرف عليها تلقائياً .

2- هناك بعض المكونات المادية لا يمكن لنظام التشغيل التعرف عليها .
3- المشغل Driver هو مجموعة من الملفات تساعد نظام التشغيل التعرف على المكون المادى .
4- لإضافة مكون مادى جديد نختار Add or Remove Programs .
5- لإضافة مكون مادى جديد نختار Add or Remove Hardware .
6- الشاشة من المكونات التى يتعرف عليها نظام التشغيل بمجرد توصيلها وتحميل الجهاز .

السؤال الثانى :أكمل ما يأتى :

1- ....................... هو مجموعة الملفات التى تساعد الجهاز على التعرف على المكون المادى والاتصال به .
2- هناك بعض المكونات المادية لا يمكن لنظام التشغيل أن يتعرف عليها مثل ............ ، ....................... .
3- للتعرف على المكونات المادية الخاصة بالجهاز نضغط على رمز My Computer بزر الفأرة الأيمن ومن القائمة المختصرة نختار أمر......... .
4- .................... و ..................... من المكونات التى يتعرف عليها نظام التشغيل تلقائياً بمجرد اتصال هذا المكون بالجهاز .
تدريبات عامة على المساعد
السؤال الأول :ضع علامة (() أمام العبارة الصحيحة وعلامة (() أمام العبارة الخاطئة : 

1- المساعد يستخدم فى الوصول لمعلومات خاصة بالبرنامج .

2- لفتح نافذة المساعد اضغط F2 من لوحة المفاتيح .
3- الزر Support يعطى إمكانية المساعدة من Microsoft .
4- الزر Index  ينقلك إلى النافذة الرئيسية لبرنامج المساعدة .
5- الزر Home ينقلك إلى النافذة الرئيسية لبرنامج المساعدة .
السؤال الثانى :اختر الإجابة الصحيحة مما بين القوسين :

1- لفتح نافذة المساعد نضغط على (F1 – F2 – F4) من لوحة المفاتيح  .
2- (Back – Index - Home) ينقلك إلى نافذة الفهرس الخاصة بالمساعد .
3- (Forward – History - Back) ينقلك للنافذة التالية .
4- (Index – History - Support) يعرض قائمة بالموضوعات التى قام المستخدم بزيارتها .

امتحان رقم (1)

السؤال الأول:  ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)

	1
	 انتشر استخدام الكمبيوتر وذلك لقدرته علي معالجة البيانات في وقت قصير.
	(        )

	2
	 تعتبر وحدة المعالجة المركزية CPU هي المسئول الوحيد عن المعالجة داخل الكمبيوتر.
	(        )

	3
	يجب توصيل الطابعة بالجهاز عند إنزال البرنامج الخاص بت
عريف الطابعة.
	(        )

	4
	 يحتوي شريط القائمة الرئيسية علي مجموعة من القوائم الفرعية في منسق النصوص.
	(        )

	5
	 يمكن تغيير التصميم الأساسي لبنط الكتابة في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 يمكن طباعة أربع صفحات في ورقة واحدة من خلال الطابعة في منسق النصوص.
	(        )

	7
	 يمكن عمل حدود للصفحة ولا يمكن عمل حدود للفقرة في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل باختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)

1- يتم التحكم في الكمبيوتر عن طريق البرامج وهي عبارة عن . . . . . . .

أ- بيانات


ب- تعليمات


ج- معلومات

2- تعد برامج . . . . . .  ضرورية لجعل المستخدم يحتفظ ببياناته بشكل سليم ويحمي جهازه من العدوى.

أ- مضادات الفيروسات

ب- التصفح


ج- الفيديو

3- تستخدم الفأرة في عملية . . . . . . . 

أ- المعالجة


ب- الإدخال


ج- الإخراج

4- تعتبر . . . . . . . من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

أ- الألعاب



ب- المخازن


ج- الاستعارة

5- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم . . . . . . .
أ- المساعد

ب- إعداد الصفحة


ج- المسطرة

6- تعتبر عملية نسخ جزء من النص هي عملية . . . . . . . . . للنص.


أ- تلوين


ب- حذف



ج- تكرار

7- لطباعة المستند مباشرة نضغط علي الأيقونة الخاصة بالطباعة والموجودة بشريط الأدوات . . . . . . .
أ- قياسي
  
ب- تنسيق



ج- رسم

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1- التفاعل مع البشر

2- المهام التكرارية

3- ألعاب الكمبيوتر

4- القرص المرن 

5- التعليم الإلكتروني
	1- فيها يكون الكمبيوتر ذو فائدة.

2- تستخدم في الاتصال بالمعاهد والمدارس الأخرى.

3- فيها يكون الإنسان أفضل.

4- من أفضل الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في التعليم.

5- من الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في المحلات.

6- من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

7- سعته التخزينية أقل من الأنواع الأخرى تصل إلي 1.44 ميجا بايت.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:في نظام الكمبيوتر يتم 

	1- اتخاذ القرار
	(        )

	2- المعالجة
	(        )

	3- ادخال البيانات
	(        )

	4- استخراج المعلومات
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم (1)

السؤال الأول ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)        

	​
	 انتشر استخدام الكمبيوتر وذلك لقدرته علي معالجة البيانات في وقت قصير.
	(     √     )

	2
	 تعتبر وحدة المعالجة المركزية CPU هي المسئول الوحيد عن المعالجة داخل الكمبيوتر.
	(      ×    )

	3
	يجب توصيل الطابعة بالجهاز عند إنزال البرنامج الخاص بتعريف الطابعة.
	(     ×     )

	4
	 يحتوي شريط القائمة الرئيسية علي مجموعة من القوائم الفرعية في منسق النصوص.
	(    √      )

	5
	 يمكن تغيير التصميم الأساسي لبنط الكتابة في منسق النصوص.
	(    √      )

	6
	 يمكن طباعة أربع صفحات في ورقة واحدة من خلال الطابعة في منسق النصوص.
	(   √       )

	7
	 يمكن عمل حدود للصفحة ولا يمكن عمل حدود للفقرة في منسق النصوص.
	(      ×    )


السؤال الثاني: أكمل باختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط) 

1- يتم التحكم في الكمبيوتر عن طريق البرامج وهي عبارة عن تعليمات
2- تعد برامج مضادات الفيروسات ضرورية لجعل المستخدم يحتفظ ببياناته بشكل سليم ويحمي جهازه من العدوى.

3- تستخدم الفأرة في عملية الإدخال 

4- تعتبر الألعاب من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

5- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم المساعد
6- تعتبر عملية نسخ جزء من النص هي عملية تكرار للنص.

7- لطباعة المستند مباشرة نضغط علي الأيقونة الخاصة بالطباعة والموجودة بشريط الأدوات قياسي
السؤال الثالث: صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب) 

	( أ )
	(ب)

	1- التفاعل مع البشر(3)
2- المهام التكرارية(1)
3- ألعاب الكمبيوتر(6)
4- القرص المرن (7)
5- التعليم الإلكتروني(4)
	1- فيها يكون الكمبيوتر ذو فائدة.

2- تستخدم في الاتصال بالمعاهد والمدارس الأخرى.
3- فيها يكون الإنسان أفضل.
4- من أفضل الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في التعليم.

5- من الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في المحلات.
6- من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

7- سعته التخزينية أقل من الأنواع الأخرى تصل إلي 1.44 ميجا بايت.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:في نظام الكمبيوتر يتم 

	1- اتخاذ القرار
	(     4     )

	2- المعالجة
	(        2  )

	3- ادخال البيانات
	(      1    )

	4- استخراج المعلومات
	(    3      )


امتحان رقم (2)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يكون استخدام الكمبيوتر أفضل في الأنشطة التي تحتاج إلي تفكير وابتكار فقط.
	(        )

	2
	 يتم تخزين الأوامر المدخلة للكمبيوتر في الذاكرة الرئيسية وهي ذاكرة متطايرة.
	(        )

	3
	 يتعرف نظام التشغيل النوافذ علي ملفات الطابعة الجديدة عند توصيلها بالجهاز في جميع الأحيان.
	(        )

	4
	 يمكن نقل فقرة من مكان إلي آخر داخل النص باستخدام الفأرة في منسق النصوص.
	(        )

	5
	 يمكن تغيير حجم الخط من شريط الأدوات فقط في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 يمكن طباعة الصفحات الفردية فقط دون طباعة الصفحات الزوجية في منسق النصوص.
	(        )

	7
	 يمكن عمل حدود للصفحة ولا يمكن عمل حدود للفقرة في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل باختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- يكون استخدام الكمبيوتر ذو فائدة عظيمة للإنسان في . . . . . . . 

أ- الذهاب إلى العمل

ب- المهام التكرارية

ج- التفاعل مع البشر

2- تعتبر المعلومات عبارة عن ناتج . . . . . . . البيانات.

أ- إدخال


ب- إخراج



ج- معالجة

3- يقوم جهاز الكمبيوتر بتنفيذ الحسابات داخل . . . . . . .


أ- الشاشة


ب- المعالج


ج- الماسح الضوئي

4- تعتبر عملية قص جزء من النص هي عملية . . . . . . . . . للنص.


أ- تلوين


ب- حذف



ج- تحريك

5- لبدأ الكتابة في المستند نحرك مؤشر . . . . . . . إلي المكان المراد البداية من عنده.

أ- الفأرة



ب- الطباعة


ج- الكتابة

6- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم . . . . . . .
أ- المساعد


ب- إعداد الصفحة


ج- المسطرة

7- لعمل تعداد لجزء من النص في منسق النصوص يجب . . . . . . . النص أولا.

أ- تحديد

ب- نسخ



ج- تلوين
السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- البرامج

2- إحصائيات المكتبة

3- الشركات

4- القلم الضوئي 

5- الجامعات
	1- من الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في المكتبات.

2- تستخدم الإنترنت في التعليم عن بعد.

3- يمكنك من خلاله الرسم علي الشاشة أو الاختيار من القوائم والأيقونات.

4- هي عبارة عن تعليمات مرتبة تخبر الكمبيوتر ماذا يفعل ومتي وأين.

5- تستخدم الكمبيوتر في تحديد أجور الموظفين.

6- هو المسئول عن إدخال البيانات للكمبيوتر.

7- تستخدم الكمبيوتر في عمل خطة لسيارات الإسعاف وتطورها.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:
للبحث داخل الإنترنت
	1- كتابة عنوان الموقع URL 
	(        )

	2- تشغيل المستعرض
	(        )

	3- كتابة عبارة البحث
	(        )

	4- الإتصال بالانترنت 
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(2)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط) 
	1
	 يكون استخدام الكمبيوتر أفضل في الأنشطة التي تحتاج إلي تفكير وابتكار فقط.
	(  ×  )

	2
	 يتم تخزين الأوامر المدخلة للكمبيوتر في الذاكرة الرئيسية وهي ذاكرة متطايرة.
	(  √   )

	3
	 يتعرف نظام التشغيل النوافذ علي ملفات الطابعة الجديدة عند توصيلها بالجهاز في جميع الأحيان.
	(  ×   )

	4
	 يمكن نقل فقرة من مكان إلي آخر داخل النص باستخدام الفأرة في منسق النصوص.
	(  √  )

	5
	 يمكن تغيير حجم الخط من شريط الأدوات فقط في منسق النصوص.
	(    × )

	6
	 يمكن طباعة الصفحات الفردية فقط دون طباعة الصفحات الزوجية في منسق النصوص.
	(     √)

	7
	 يمكن عمل حدود للصفحة ولا يمكن عمل حدود للفقرة في منسق النصوص.
	(     ×)


السؤال الثاني:أكمل باختيار الإجابة الصحيحة 
1- يكون استخدام الكمبيوتر ذو فائدة عظيمة للإنسان في المهام التكرارية
2- تعتبر المعلومات عبارة عن ناتج معالجة. البيانات.

3- يقوم جهاز الكمبيوتر بتنفيذ الحسابات داخل المعالج
4- تعتبر عملية قص جزء من النص هي عملية تحريك للنص.

5- لبدأ الكتابة في المستند نحرك مؤشر الكتابة إلي المكان المراد البداية من عنده.
6- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم المساعد
7- لعمل تعداد لجزء من النص في منسق النصوص يجب تحديد النص أولا.

السؤال الثالث: صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- البرامج(4)
2- إحصائيات المكتبة(1)

3- الشركات(5)

4- القلم الضوئي (3)
5- الجامعات(2)
	1- من الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في المكتبات.
2- تستخدم الإنترنت في التعليم عن بعد.
3- يمكنك من خلاله الرسم علي الشاشة أو الاختيار من القوائم والأيقونات.
4- هي عبارة عن تعليمات مرتبة تخبر الكمبيوتر ماذا يفعل ومتي وأين.
5- تستخدم الكمبيوتر في تحديد أجور الموظفين.

6- هو المسئول عن إدخال البيانات للكمبيوتر.
7- تستخدم الكمبيوتر في عمل خطة لسيارات الإسعاف وتطورها.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:كل بند نصف درجة إجمالي السؤال (2.5) درجتان ونصف
للبحث داخل الإنترنت
	1- كتابة عنوان الموقع URL 
	(      3    )

	2- تشغيل المستعرض
	(    2      )

	3- كتابة عبارة البحث
	(   4       )

	4- الإتصال بالانترنت 
	(    1      )


إنما الأمم الأخلاق ماذهبت فإن هم ذهبت أخلاقهم ذهبوا

امتحان رقم (3)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يستخدم الكمبيوتر في تعلم اللغات أو أي فرع آخر من علوم المعرفة.
	(        )

	2
	 CPU هي اختصار وحدة التشغيل المركزية (Control Processing Unit).
	(        )

	3
	 يجب توصيل الطابعة بالجهاز عند إنزال البرنامج الخاص بتعريف الطابعة.
	(        )

	4
	 يمكن التحكم في محاذاة النص من خلال شريط الأدوات في منسق النصوص.
	(        )

	5
	 يجب تطبيق تنسيق أسود عريض (Bold) فقط أو مسطر (Underline) فقط علي فقرة في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 يمكن عمل حدود للصفحة ولا يمكن عمل حدود للفقرة في منسق النصوص.
	(        )

	7
	 يمكن طباعة الصفحة رأسيا (Portrait) فقط في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل باختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- تعتبر . . . . . . . من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

أ- الألعاب



ب- المخازن


ج- الاستعارة

2- يتم إدخال بيانات بواسطة إحدى وحدات الإدخال ويتم تخزينها في . . . . . . 

أ- المعالج



ب- الذاكرة


ج- الشاشة

3- تعتبر الطابعة احدي وحدات . . . . . .


أ- الإخراج



ب- المعالجة


ج- الإدخال

4- يعتبر برنامج Microsoft Word أحد برامج . . . . . . .
أ- العروض التقديمية
ب- قواعد البيانات 

ج- معالجة النصوص
5- يظهر . . . . . . . داخل شريط العنوان في برنامج Microsoft Word.

أ- أوامر



ب- أدوات



ج- اسم المستند

6- تعتبر عملية نسخ جزء من النص هي عملية . . . . . . . . . للنص.

أ- تلوين



ب- حذف



ج- تكرار

7- لتلوين جزء من النص يجب أولا إجراء عملية . . . . . . . . .


أ- تحديد


ب- تخزين



ج- تكبير

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الكمبيوتر

2- تخزين بيانات المرضي

3- الأجهزة

4- المبرمج

5- البيان
	1- يشير إلي الأشخاص الذين يقومون بأعمال البرمجة والصيانة.

2- هو الشخص الذي يعمل في تطوير البرامج.

3- هو مجموعة من الحقائق المنفردة.

4- من الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في الصحة.

5- عبارة عن جهاز الكتروني يقوم بمعالجة البيانات لتتحول إلي معلومات.

6- هو الشخص الذي يعمل في صيانة الأجهزة.

7- هي أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:للبحث داخل الإنترنت
	5- كتابة عنوان الموقع URL 
	(        )

	6- تشغيل المستعرض
	(        )

	7- كتابة عبارة البحث
	(        )

	8- الإتصال بالانترنت 
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم  (3)

السؤال الأول: ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يستخدم الكمبيوتر في تعلم اللغات أو أي فرع آخر من علوم المعرفة.
	( √ )

	2
	 CPU هي اختصار وحدة التشغيل المركزية (Control Processing Unit).
	( × )

	3
	 يجب توصيل الطابعة بالجهاز عند إنزال البرنامج الخاص بتعريف الطابعة.
	( × )

	4
	 يمكن التحكم في محاذاة النص من خلال شريط الأدوات في منسق النصوص.
	( √ )

	5
	 يجب تطبيق تنسيق أسود عريض (Bold) فقط أو مسطر (Underline) فقط علي فقرة في منسق النصوص.
	( × )

	6
	 يمكن عمل حدود للصفحة ولا يمكن عمل حدود للفقرة في منسق النصوص.
	( × )

	7
	 يمكن طباعة الصفحة رأسيا (Portrait) فقط في منسق النصوص.
	( × )


السؤال الثاني:أكمل باختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- تعتبر الألعاب من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

2- يتم إدخال بيانات بواسطة إحدى وحدات الإدخال ويتم تخزينها في الذاكرة 

3- تعتبر الطابعة احدي وحدات الإخراج
4- يعتبر برنامج Microsoft Word أحد برامج معالجة النصوص

5- يظهر اسم المستند داخل شريط العنوان في برنامج Microsoft Word.

6- تعتبر عملية نسخ جزء من النص هي عملية تكرار للنص.

7- لتلوين جزء من النص يجب أولا إجراء عملية تحديد
السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الكمبيوتر(5)

2- تخزين بيانات المرضي(4)

3- الأجهزة(7)

4- المبرمج(2)

5- البيان(3)
	1- يشير إلي الأشخاص الذين يقومون بأعمال البرمجة والصيانة.

2- هو الشخص الذي يعمل في تطوير البرامج.

3- هو مجموعة من الحقائق المنفردة.

4- من الاستخدامات المنتشرة للكمبيوتر في الصحة.

5- عبارة عن جهاز الكتروني يقوم بمعالجة البيانات لتتحول إلي معلومات.

6- هو الشخص الذي يعمل في صيانة الأجهزة.

7- هي أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:للبحث داخل الإنترنت
	1- كتابة عنوان الموقع URL 
	(      3    )

	2- تشغيل المستعرض
	(    2      )

	3- كتابة عبارة البحث
	(   4       )

	4- الإتصال بالانترنت 
	(    1      )


  امتحان رقم (4)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يقوم الكمبيوتر بمعالجة البيانات لتتحول إلي معلومات مفيدة لمتخذ القرار.
	(        )

	2
	 تمر معالجة البيانات بثلاث مراحل أساسية هي(إدخال البيانات – معالجة البيانات – استخراج النتائج).
	(        )

	3
	 تعريف أكثر من طابعة لجهاز كمبيوتر واحد عملية غير ممكنة.
	(        )

	4
	 يمكن إدراج صورة و نص و أرقام ورموز في منسق النصوص.
	(        )

	5
	تغيير لون الخط باستخدام ألوان ليست موجودة في الألوان الأساسية في منسق النصوص غير متاح.
	(        )

	6
	 منسق النصوص لا يحتوي علي مساعد خاص به ولكن نستخدم المساعد الخاص بنظام النوافذ.
	(        )

	7
	يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جميع تنسيقات الجزء المحدد في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل باختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- يستخدم الكمبيوتر كوسيلة تعليمية في مجال . . . . . . . . . . . ..

أ- الشركات



ب- الصحة


ج- التعليم

2- يقوم  الكمبيوتر بتنفيذ العمليات الحسابية والمنطقية وعمليات التحكم بواسطة . . . . . ..

أ- المعالج


ب- الماسح الضوئي


ج- الذاكرة

3- يمكن إدخال بيانات حرفية أو عددية للكمبيوتر باستخدام  . . . . . .


أ- الفأرة

ب- لوحة المفاتيح


ج- الشاشة



4- يعتبر شريط . . . . . . . من المكونات الأساسية لنافذة برنامج Microsoft Word. 

أ- المهام



ب- الأدوات قياسي


ج- الصيغة

5- مفهوم انتقال مؤشر الكتابة تلقائي من سطر إلي السطر التالي يسمى . . . . . . . النص.

أ- حفظ



ب- التفاف



ج- حذف

6- نستخدم أيقونة أسود عريض (Bold) في منسق النصوص لجعل نمط الخط . . . . . 
أ- سميك



ب- عادي



ج- مسطر

7- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم . . . . . . .
أ- المساعد


ب- إعداد الصفحة


ج- المسطرة
السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الملف 

2- الصوت 

3- المستخدم 

4- البرنامج 

5- المحلات


	1- عبارة عن حزمة من الأوامر والتي تجعل الكمبيوتر يؤدي المهام.

2- هو المسئول عن إدخال البيانات للكمبيوتر.

3- تستخدم تكنولوجيا المعلومات في كتابة الإيصالات الخاصة بصرف الأصناف.

4- هي أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه.

5- يعتبر نوع من أنواع البيانات.

6- يعرف بوحدة المعالجة المركزية ويعتبر عقل الكمبيوتر أو قلبه.

7- عبارة عن مجموعة من البيانات لها اسم.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:في نظام الكمبيوتر يتم
	5- اتخاذ القرار
	(        )

	6- المعاجة
	(        )

	7- ادخال البيانات
	(        )

	8- استخراج المعلومات
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(4)
السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يقوم الكمبيوتر بمعالجة البيانات لتتحول إلي معلومات مفيدة لمتخذ القرار.
	(    √      )

	2
	 تمر معالجة البيانات بثلاث مراحل أساسية هي(إدخال البيانات – معالجة البيانات – استخراج النتائج).
	(     √     )

	3
	 تعريف أكثر من طابعة لجهاز كمبيوتر واحد عملية غير ممكنة.
	(       ×   )

	4
	 يمكن إدراج صورة و نص و أرقام ورموز في منسق النصوص.
	(        √  )

	5
	تغيير لون الخط باستخدام ألوان ليست موجودة في الألوان الأساسية في منسق النصوص غير متاح.
	(         × )

	6
	 منسق النصوص لا يحتوي علي مساعد خاص به ولكن نستخدم المساعد الخاص بنظام النوافذ.
	(  ×        )

	7
	يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جميع تنسيقات الجزء المحدد في منسق النصوص.
	(     √     )


السؤال الثاني:أكمل باختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- يستخدم الكمبيوتر كوسيلة تعليمية في مجال التعليم
2- يقوم  الكمبيوتر بتنفيذ العمليات الحسابية والمنطقية وعمليات التحكم بواسطة المعالج


3- يمكن إدخال بيانات حرفية أو عددية للكمبيوتر باستخدام  لوحة المفاتيح

4- يعتبر شريط الأدوات قياسي من المكونات الأساسية لنافذة برنامج Microsoft Word. 

5- مفهوم انتقال مؤشر الكتابة تلقائي من سطر إلي السطر التالي يسمى التفاف النص.

6- نستخدم أيقونة أسود عريض (Bold) في منسق النصوص لجعل نمط الخط سميك


7- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم المساعد
السؤال الثالث: صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الملف (7)

2- الصوت (5)

3- المستخدم (2)

4- البرنامج (1)

5- المحلات(3)


	1- عبارة عن حزمة من الأوامر والتي تجعل الكمبيوتر يؤدي المهام.

2- هو المسئول عن إدخال البيانات للكمبيوتر.

3- تستخدم تكنولوجيا المعلومات في كتابة الإيصالات الخاصة بصرف الأصناف.

4- هي أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه.

5- يعتبر نوع من أنواع البيانات.

6- يعرف بوحدة المعالجة المركزية ويعتبر عقل الكمبيوتر أو قلبه.

7- عبارة عن مجموعة من البيانات لها اسم.


السؤال الرابع:  قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي في نظام الكمبيوتر يتم
	1- اتخاذ القرار
	(     4     )

	2- المعاجة
	(        2  )

	3- ادخال البيانات
	(      1    )

	4- استخراج المعلومات
	(    3      )


امتحان رقم (5)
السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يتكون نظام الكمبيوتر الكامل من (الأجهزة – البرمجيات – العنصر البشري).
	(        )

	2
	 من أهم مميزات شبكة الكمبيوتر المشاركة في الموارد المادية والبيانات.
	(        )

	3
	 عندما نريد حذف برامج تم إنزالها علي جهاز الكمبيوتر نقوم بحذفها بأمر Delete.
	(        )

	4
	 يمكن طباعة أربع صفحات في ورقة واحدة من خلال الطابعة في منسق النصوص.
	(        )

	5
	 يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جزء من النص بتنسيقه إلي الحافظة في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 منسق النصوص لا يحتوي علي مساعد خاص به ولكن نستخدم المساعد الخاص بنظام النوافذ.
	(        )

	7
	 يمكن طباعة الصفحة رأسيا Portrait  فقط في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه يقصد به . . . . . . . 

أ- الأجهزة


ب- البرمجيات


ج- البيانات

2- الذين يشاركون في تصنيع جهاز الكمبيوتر نطلق عليهم . . . . . . .

أ- المبرمجون



ب- المصنعون


ج- المستخدمون

3- - يعتبر الحساب هو أحد عمليات . . . . . . . البيانات.

أ- تخزين




ب- معالجة


ج- إخراج

4- يستخدم  . . . . . . في الرسم علي الشاشة أو الضغط علي الأيقونات أو الاختيار من القوائم.


أ- الراسم


ب- الميكروفون


ج- القلم الضوئي

5- في برنامج Microsoft Word يظهر . . . . . . . داخل شريط العنوان.

أ- أوامر



ب- أدوات



ج- اسم المستند

6- لعمل تعداد لجزء من النص في منسق النصوص يجب . . . . . . . النص أولا.

أ- تحديد



ب- معاينة



ج- تلوين

7- لتكرار جزء من النص أكثر من مرة نقوم بعملية . . . . . . . للنص.


أ- حفظ



ب- تكبير



ج- نسخ

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الكمبيوتر الشخصي 

2- شبكة المعلومات العالمية 

3- الشاشة 

4- المهام التكرارية

5- مساعد البيانات الشخصي 


	1- عبارة عن مجموعة من البيانات لها اسم.

2- فيها يكون الكمبيوتر ذو فائدة.

3- هو كمبيوتر محمول باليد أصغر من الكمبيوتر المحمول يستخدم غالبا لحفظ المواعيد والعناوين.

4- هو جهاز كمبيوتر مكتبي قامت شركة IBM بتصميمه سنة 1981.

5- هي مجموعة من المستندات الإلكترونية المرتبطة معا كشبكة العنكبوت.

6- هو كمبيوتر محمول أخف وزنا ويعمل بالبطارية.

7- يمكن من خلالها عرض المعلومات التي تم معالجتها بواسطة التطبيقات المختلفة.


الثائر الحق هو من يثور ليهدم الفساد ثم يهدأ ليبنى الأمجاد

قول الإمام الشعراوى

السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:لإدراج نص داخل المستند في منسق النصوص باستخدام Word Art

	1. أكتب النص الذى تريده 
	(        )

	2. اختر الأمر صورة (Picture)
	(        )

	3. اختر الأمر (Word art) ومنها نحدد الشكل  المطلوب 
	(        )

	4. اختر إدراج (Insert)
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(5)
السؤال الأول: ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يتكون نظام الكمبيوتر الكامل من (الأجهزة – البرمجيات – العنصر البشري).
	(     ×     )

	2
	 من أهم مميزات شبكة الكمبيوتر المشاركة في الموارد المادية والبيانات.
	(      √    )

	3
	 عندما نريد حذف برامج تم إنزالها علي جهاز الكمبيوتر نقوم بحذفها بأمر Delete.
	(       ×   )

	4
	 يمكن طباعة أربع صفحات في ورقة واحدة من خلال الطابعة في منسق النصوص.
	(     √     )

	5
	 يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جزء من النص بتنسيقه إلي الحافظة في منسق النصوص.
	(       ×   )

	6
	 منسق النصوص لا يحتوي علي مساعد خاص به ولكن نستخدم المساعد الخاص بنظام النوافذ.
	(    ×      )

	7
	 يمكن طباعة الصفحة رأسيا Portrait  فقط في منسق النصوص.
	(     ×     )


السؤال الثاني: أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه يقصد به الأجهزة
 

2- الذين يشاركون في تصنيع جهاز الكمبيوتر نطلق عليهم المصنعون
3- - يعتبر الحساب هو أحد عمليات معالجة البيانات.

4- يستخدم  القلم الضوئي في الرسم علي الشاشة أو الضغط علي الأيقونات أو الاختيار من القوائم.

5- في برنامج Microsoft Word يظهر اسم المستند داخل شريط العنوان.

6- لعمل تعداد لجزء من النص في منسق النصوص يجب تحديد
النص أولا.

7- لتكرار جزء من النص أكثر من مرة نقوم بعملية نسخ للنص.

اعلم بأنك لن تخلد فى الحياة فعش حياتك قرآنياً ولا تنس ورك من القرآن وعلم نفسك وأولادك القرآن فخيركم من تعلم القرآن وعلمه ..
السؤال الثالث: صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الكمبيوتر الشخصي (4)

2- شبكة المعلومات العالمية (5)

3- الشاشة (7)

4- المهام التكرارية(2)

5- مساعد البيانات الشخصي (3)


	1- عبارة عن مجموعة من البيانات لها اسم.

2- فيها يكون الكمبيوتر ذو فائدة.

3- هو كمبيوتر محمول باليد أصغر من الكمبيوتر المحمول يستخدم غالبا لحفظ المواعيد والعناوين.

4- هو جهاز كمبيوتر مكتبي قامت شركة IBM بتصميمه سنة 1981.

5- هي مجموعة من المستندات الإلكترونية المرتبطة معا كشبكة العنكبوت.

6- هو كمبيوتر محمول أخف وزنا ويعمل بالبطارية.

7- يمكن من خلالها عرض المعلومات التي تم معالجتها بواسطة التطبيقات المختلفة.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي
لإدراج نص داخل المستند في منسق النصوص باستخدام Word Art

	1. أكتب النص الذى تريده 
	(     4     )

	2. اختر الأمر صورة (Picture)
	(     2     )

	3. اختر الأمر (Word art) ومنها نحدد الشكل  المطلوب 
	(      3    )

	4. اختر إدراج (Insert)
	(     1     )


امتحان رقم (6)
السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يقصد بالأجهزة أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه.
	(        )

	2
	 تعتبر صفحة المعلومات عبارة عن مستند الكتروني تمت كتابته بلغة HTML.
	(        )

	3
	 يمكن إضافة برامج جديدة و لكن لا يمكن تطويرها في نظام التشغيل النوافذ.
	(        )

	4
	 يتم التحرك داخل المستند باستخدام الأسهم الأربع الموجودة علي لوحة المفاتيح فقط في منسق النصوص.
	(        )

	5
	 يجب تحديد السطر بالكامل عند عمل تعداد رقمي للسطر في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جميع تنسيقات الجزء المحدد في منسق النصوص.
	(        )

	7
	 يمكن إضافة صورة مع عدم القدرة علي تغيير حجمها في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- البرمجيات عبارة عن حزم من . . . . . . . والتي تجعل الكمبيوتر يؤدي المهام.

أ- الأرقام




ب- الصور


ج- الأوامر
2- يعتبر الحساب هو أحد عمليات . . . . . . . البيانات.

أ- تخزين




ب- معالجة


ج- إخراج

3- تعتبر  . . . . . .  من وحدات الإدخال التي  تستخدم بشكل أساسي في تشغيل الألعاب.


أ- عصا التحكم


ب- الطابعة


ج- السماعات

4- استخدام جهازي كمبيوتر لطابعة واحدة داخل الشبكة يعتبر مشاركة في . 
أ- البيانات



ب- التطبيقات


ج- الموارد

5- تعتبر . . . . . . . من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

أ- الألعاب



ب- المخازن


ج- الاستعارة
6- لتحريك جزء من النص لمكان آخر جديد نقوم بعملية . . . . . . . للنص في منسق النصوص.

أ- حفظ




ب- تكبير



ج- قص

7- لطباعة المستند مباشرة نضغط علي الأيقونة الخاصة بالطباعة والموجودة بشريط الأدوات . . . . . . .

أ- قياسي




ب- تنسيق



ج- رسم
السؤال الثالث : صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الكمبيوتر المحمول 

2- المعالج 

3- الماسح الضوئي 

4- الكرة الدوارة 

5- لوحة المفاتيح 
	1- يعرف بوحدة المعالجة المركزية ويعتبر عقل الكمبيوتر أو قلبه.

2- هو جهاز كمبيوتر يستخدم في الأغراض الخاصة فقط.

3- يستخدم في حفظ البيانات.

4- هو كمبيوتر أخف وزنا من الكمبيوتر الشخصي ويعمل بالبطارية.

5- تستعمل في إدخال البيانات الحرفية والعددية إلي الكمبيوتر.

6- تستعمل كبديل للفأرة وتأخذ مساحة أقل علي المكتب.

7- يساعد في إدخال الرسوم والصور والوثائق إلي جهاز الكمبيوتر.


السؤال الرابع : قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:         للبحث داخل الإنترنت
	1. كتابة عنوان الموقع URL 
	(        )

	2. تشغيل المستعرض
	(        )

	3. كتابة عبارة البحث
	(        )

	4. الإتصال بالانترنت 
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(6)
السؤال الأول: ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 يقصد بالأجهزة أي جزء من أجزاء الكمبيوتر يمكن أن تراه أو تلمسه.
	(    √      )

	2
	 تعتبر صفحة المعلومات عبارة عن مستند الكتروني تمت كتابته بلغة HTML.
	(    √      )

	3
	 يمكن إضافة برامج جديدة و لكن لا يمكن تطويرها في نظام التشغيل النوافذ.
	(     ×     )

	4
	 يتم التحرك داخل المستند باستخدام الأسهم الأربع الموجودة علي لوحة المفاتيح فقط في منسق النصوص.
	(     ×     )

	5
	 يجب تحديد السطر بالكامل عند عمل تعداد رقمي للسطر في منسق النصوص.
	(      ×    )

	6
	 يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جميع تنسيقات الجزء المحدد في منسق النصوص.
	(        √  )

	7
	 يمكن إضافة صورة مع عدم القدرة علي تغيير حجمها في منسق النصوص.
	(    ×      )


السؤال الثاني: أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- البرمجيات عبارة عن حزم من الأوامر والتي تجعل الكمبيوتر يؤدي المهام.

2- يعتبر الحساب هو أحد عمليات معالجة. البيانات.

3- تعتبر  عصا التحكم من وحدات الإدخال التي  تستخدم بشكل أساسي في تشغيل الألعاب.

4- استخدام جهازي كمبيوتر لطابعة واحدة داخل الشبكة يعتبر مشاركة في الموارد
5- تعتبر الألعاب من أكثر استخدامات الكمبيوتر في المنزل.

6- لتحريك جزء من النص لمكان آخر جديد نقوم بعملية قص للنص في منسق النصوص.

7- لطباعة المستند مباشرة نضغط علي الأيقونة الخاصة بالطباعة والموجودة بشريط الأدوات قياسي
السؤال الثالث: صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- الكمبيوتر المحمول (4)

2- المعالج (1)

3- الماسح الضوئي (7)

4- الكرة الدوارة (6)

5- لوحة المفاتيح (5)
	1- يعرف بوحدة المعالجة المركزية ويعتبر عقل الكمبيوتر أو قلبه.

2- هو جهاز كمبيوتر يستخدم في الأغراض الخاصة فقط.

3- يستخدم في حفظ البيانات.

4- هو كمبيوتر أخف وزنا من الكمبيوتر الشخصي ويعمل بالبطارية.

5- تستعمل في إدخال البيانات الحرفية والعددية إلي الكمبيوتر.

6- تستعمل كبديل للفأرة وتأخذ مساحة أقل علي المكتب.

7- يساعد في إدخال الرسوم والصور والوثائق إلي جهاز الكمبيوتر.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي      للبحث داخل الإنترنت
	1. كتابة عنوان الموقع URL 
	(      3    )

	2. تشغيل المستعرض
	(    2      )

	3. كتابة عبارة البحث
	(   4       )

	4. الإتصال بالانترنت 
	(    1      )


امتحان رقم (7)
السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 توجد أجهزة كمبيوتر تعمل بأنظمة تشغيل أخري بخلاف نظام التشغيل النوافذ.
	(        )

	2
	 تقدم الشبكة العالمية للمعلومات خدمات كثيرة منها البحث.
	(        )

	3
	 يمكن التعرف علي جميع البرامج والتطبيقات التي تم إنزالها علي جهاز الكمبيوتر من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(        )

	4
	 عملية حذف حرف واحد خلف مؤشر الكتابة في منسق النصوص غير ممكنة.
	(        )

	5
	 التراجع عن آخر عملية قمت بها في منسق النصوص غير ممكن.
	(        )

	6
	 يمكن تحديد كلمة في منسق النصوص.
	(        )

	7
	 يمكن إضافة صورة مع عدم القدرة علي تغيير حجمها في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- يتم تخزين البيانات في نظام الكمبيوتر في صورة . . . . . . . 

أ- مجلدات




ب- صفحات


ج- ملفات

2- استخدام جهازي كمبيوتر لطابعة واحدة داخل الشبكة يعتبر مشاركة في . 

أ- البيانات



ب- التطبيقات


ج- الموارد
3- للاتصال بشبكة الإنترنت تحتاج إلي برنامج . . . . . . . والاتصال بأحد مزودي خدمة الإنترنت.

أ- متصفح الإنترنت
ب- منسق الكلمات

ج- الجداول الإلكترونية

4- تستعمل . . . . . . . كبديل للفأرة وتأخذ مساحة أقل علي المكتب.


أ- الكرة الدوارة
ب- الكاميرا الرقمية


ج- الطابعة

5- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم . . . . . . .
أ- المساعد


ب- إعداد الصفحة


ج- المسطرة

6- لتحريك جزء من النص لمكان آخر جديد نقوم بعملية . . . . . . . للنص في منسق النصوص.

أ- حفظ



ب- تكبير



ج- قص

7- تعتبر الطابعة . . . . . . . هي الأغلى بالمقارنة بالأنواع الأخرى حيث أنها أدق وأسرع.


أ- الليزر (Laser)

ب- قاذفة الحبر (Inkjet)
ج- مصفوفة النقط
الكمبيوتر أصبح فى حياتنا كالماء والهواء فتعلم الكمبيوتر تملك زمام التكنولوجيا وتعرف تنتصر على كل من يحاول التغرير بك وتواصل مع العالم بالإنترنت واجعل تواصلك حضارياً فقد أصبح العالم قرية صغيرة فى ظل العولمة وكن خير سفير لبلادك تواصل بالعلم واجعل من أدبك يأثر كل من يتواصل معك لكى يكون تمثيلك لبلادك مشرفاً بين أصدقاءك النتاويون 
مع تحياتى محمد هاشم ..

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- لوحة اللمس 

2- الكمبيوتر Macintosh 

3- الطابعة 

4- الراسم 

5- القرص الصلب 
	1- تستعمل في إدخال الأصوات للكمبيوتر.

2- للحصول علي المخرجات مطبوعة علي ورق.

3- يستخدم في إخراج الأصوات.

4- هو جهاز كمبيوتر مكتبي ولكن ليس متوافق مع IBM وله نظام تشغيل مختلف وبرامج خاصة.

5- تستعمل غالبا مع أجهزة الكمبيوتر المحمولة ويمكن من خلالها أن تحرك مؤشر الفأرة علي الشاشة.

6- هو نوع خاص من الطابعات يستخدم في مجال الرسم الهندسي والتصميم.

7- هو أداة التخزين الرئيسية للكمبيوتر وغالبا يكون مختفي بداخله.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:للبحث داخل الإنترنت
	1. كتابة عنوان الموقع URL 
	(        )

	2. تشغيل المستعرض
	(        )

	3. كتابة عبارة البحث
	(        )

	4. الإتصال بالانترنت 
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(7)

السؤال الأول: ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 توجد أجهزة كمبيوتر تعمل بأنظمة تشغيل أخري بخلاف نظام التشغيل النوافذ.
	(     √     )

	2
	 تقدم الشبكة العالمية للمعلومات خدمات كثيرة منها البحث.
	(      √    )

	3
	 يمكن التعرف علي جميع البرامج والتطبيقات التي تم إنزالها علي جهاز الكمبيوتر من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(     √     )

	4
	 عملية حذف حرف واحد خلف مؤشر الكتابة في منسق النصوص غير ممكنة.
	(    ×      )

	5
	 التراجع عن آخر عملية قمت بها في منسق النصوص غير ممكن.
	(      ×    )

	6
	 يمكن تحديد كلمة في منسق النصوص.
	(      √    )

	7
	 يمكن إضافة صورة مع عدم القدرة علي تغيير حجمها في منسق النصوص.
	(     ×     )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- يتم تخزين البيانات في نظام الكمبيوتر في صورة ملفات 

2- استخدام جهازي كمبيوتر لطابعة واحدة داخل الشبكة يعتبر مشاركة في الموارد
3- للاتصال بشبكة الإنترنت تحتاج إلي برنامج متصفح الإنترنت والاتصال بأحد مزودي خدمة الإنترنت.

4- تستعمل الكرة الدوارة كبديل للفأرة وتأخذ مساحة أقل علي المكتب.

5- للتعرف علي إمكانيات برنامج Microsoft Word والوظائف المتاحة من خلاله نستخدم المساعد
6- لتحريك جزء من النص لمكان آخر جديد نقوم بعملية قص للنص في منسق النصوص.

7- تعتبر الطابعة الليزر (Laser) هي الأغلى بالمقارنة بالأنواع الأخرى حيث أنها أدق وأسرع.

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)
	( أ )
	(ب)

	1- لوحة اللمس (5)

2- الكمبيوتر Macintosh (4)

3- الطابعة (2)

4- الراسم (6)

5- القرص الصلب (7)
	1- تستعمل في إدخال الأصوات للكمبيوتر.

2- للحصول علي المخرجات مطبوعة علي ورق.

3- يستخدم في إخراج الأصوات.

4- هو جهاز كمبيوتر مكتبي ولكن ليس متوافق مع IBM وله نظام تشغيل مختلف وبرامج خاصة.

5- تستعمل غالبا مع أجهزة الكمبيوتر المحمولة ويمكن من خلالها أن تحرك مؤشر الفأرة علي الشاشة.

6- هو نوع خاص من الطابعات يستخدم في مجال الرسم الهندسي والتصميم.

7- هو أداة التخزين الرئيسية للكمبيوتر وغالبا يكون مختفي بداخله.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقيللبحث داخل الإنترنت
	1. كتابة عنوان الموقع URL 
	(      3    )

	2. تشغيل المستعرض
	(    2      )

	3. كتابة عبارة البحث
	(   4       )

	4. الإتصال بالانترنت 
	(    1      )


امتحان رقم (8)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 تعتبر الذاكرة أحد أماكن تخزين البيانات والمعلومات داخل جهاز الكمبيوتر.
	(        )

	2
	 يعتبر القرص الصلب أداة التخزين الرئيسية لجهاز الكمبيوتر.
	(        )

	3
	 تتكون الشاشة الافتتاحية في نظام التشغيل النوافذ من (سطح المكتب – شريط المهام – الرموز).
	(        )

	4
	 يعتبر المشغل Driver هو المكون المادي لأي وحدة داخل جهاز الكمبيوتر.
	(        )

	5
	 يمكن تحديد كلمة بالضغط المزدوج لزر الفأرة الأيسر عند الإشارة إلي الكلمة في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 يمكن إدراج صورة شخصية تم حفظها علي جهاز الكمبيوتر في منسق النصوص.
	(        )

	7
	 تغيير حجم صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص غير متاح.
	(        )


السؤال الثاني: أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- الكمبيوتر . . . . . . . هو كمبيوتر أخف وزنا ويعمل بالبطاريات.

أ- المحمول




ب- الشخصي


ج- الخادم

2- للاتصال بشبكة الإنترنت تحتاج إلي برنامج . . . . . . . والاتصال بأحد مزودي خدمة الإنترنت.

أ- متصفح الإنترنت

ب- منسق الكلمات
         ج- الجداول الإلكترونية

3- الاختيار Set Default as Printer يستخدم في . . . . . . . . . 

أ- إيقاف الطباعة
ب- تحديد الطابعة الافتراضية

ج- إلغاء الطباعة

4- تستعمل  . . . . . . في أغلب الأحيان مع أجهزة الكمبيوتر المحمولة ويمكن من خلالها تحريك مؤشر الفأرة.

أ- لوحة المفاتيح
ب- لوحة اللمس


ج- الذاكرة

5- لبدأ الكتابة في المستند نحرك مؤشر . . . . . . . إلي المكان المراد البداية من عنده.

أ- الفأرة




ب- الطباعة


ج- الكتابة

6- نستخدم أيقونة أسود عريض (Bold) في منسق النصوص لجعل نمط الخط . . . . . 
أ- سميك




ب- عادي



ج- مسطر

7- يفضل عمل  . . . . . . . للمستند قبل إجراء عملية الطباعة للتعرف علي شكل الصفحة.

أ- معاينة



ب- حفظ



ج- نسخ
السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1- البايت          

2- البريد الإلكتروني 

3- الميجا بايت 

4- المشاركة في البيانات تعني 

5- مضادات الفيروسات 
	1- وجود نسخة واحدة من الملف علي أحد أجهزة الكمبيوتر يمكن للجميع المشاركة في قراءته.

2- هو جهاز كمبيوتر مكتبي قامت شركة IBM بتصميمه سنة 1981.

3- هي وحدة قياس للسعة التخزينية حجمها 8 بت.

4- تستعمل كبديل للفأرة وتأخذ مساحة أقل علي المكتب.

5- هي وحدة قياس للسعة التخزينية حجمها 1024 كيلوبايت.

6- إرسال واستقبال رسائل الكترونية حول العالم.

7- تعمل علي الاحتفاظ بالبيانات بشكل سليم وتحمي الجهاز من العدوى.


السؤال الرابع : قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:في نظام الكمبيوتر يتم
	1- اتخاذ القرار
	(        )

	2- المعالجة
	(        )

	3- ادخال البيانات
	(        )

	4- استخراج المعلومات
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(8)

السؤال الأول: ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)
	1
	 تعتبر الذاكرة أحد أماكن تخزين البيانات والمعلومات داخل جهاز الكمبيوتر.
	(       √   )

	2
	 يعتبر القرص الصلب أداة التخزين الرئيسية لجهاز الكمبيوتر.
	(        √  )

	3
	 تتكون الشاشة الافتتاحية في نظام التشغيل النوافذ من (سطح المكتب – شريط المهام – الرموز).
	(       √   )

	4
	 يعتبر المشغل Driver هو المكون المادي لأي وحدة داخل جهاز الكمبيوتر.
	(      ×    )

	5
	 يمكن تحديد كلمة بالضغط المزدوج لزر الفأرة الأيسر عند الإشارة إلي الكلمة في منسق النصوص.
	(       √   )

	6
	 يمكن إدراج صورة شخصية تم حفظها علي جهاز الكمبيوتر في منسق النصوص.
	(      √    )

	7
	 تغيير حجم صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص غير متاح.
	(        ×  )


السؤال الثاني: أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- الكمبيوتر المحمول هو كمبيوتر أخف وزنا ويعمل بالبطاريات.

2- للاتصال بشبكة الإنترنت تحتاج إلي برنامج متصفح الإنترنت والاتصال بأحد مزودي خدمة الإنترنت.

3- الاختيار Set Default as Printer يستخدم في تحديد الطابعة الافتراضية 

4- تستعمل  لوحة اللمس في أغلب الأحيان مع أجهزة الكمبيوتر المحمولة ويمكن من خلالها تحريك مؤشر الفأرة.

5- لبدأ الكتابة في المستند نحرك مؤشر الكتابة إلي المكان المراد البداية من عنده.

6- نستخدم أيقونة أسود عريض (Bold) في منسق النصوص لجعل نمط الخط سميك
7- يفضل عمل  معاينة  للمستند قبل إجراء عملية الطباعة للتعرف علي شكل الصفحة.

المحترف خير صديق يصادقك وقت الضيق

السؤال الثالث: صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1- البايت          (3)

2- البريد الإلكتروني (6)

3- الميجا بايت (5)

4- المشاركة في البيانات تعني (1)
5- مضادات الفيروسات (7)
	1- وجود نسخة واحدة من الملف علي أحد أجهزة الكمبيوتر يمكن للجميع المشاركة في قراءته.

2- هو جهاز كمبيوتر مكتبي قامت شركة IBM بتصميمه سنة 1981.

3- هي وحدة قياس للسعة التخزينية حجمها 8 بت.

4- تستعمل كبديل للفأرة وتأخذ مساحة أقل علي المكتب.

5- هي وحدة قياس للسعة التخزينية حجمها 1024 كيلوبايت.

6- إرسال واستقبال رسائل الكترونية حول العالم.

7- تعمل علي الاحتفاظ بالبيانات بشكل سليم وتحمي الجهاز من العدوى.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي في نظام الكمبيوتر يتم
	1- اتخاذ القرار
	(     4     )

	2- المعالجة
	(        2  )

	3- ادخال البيانات
	(      1    )

	4- استخراج المعلومات
	(    3      )


امتحان رقم (9)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)

	1
	 تعد السماعات من وحدات إدخال الصوت لجهاز الكمبيوتر.
	(        )

	2
	 عملية فتح أكثر من نافذة في وقت واحد من خلال نظام التشغيل النوافذ غير ممكنة.
	(        )

	3
	 يمكن التنقل خلال النوافذ المفتوحة من شريط المهام من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(        )

	4
	 يعتبر المشغل (Driver) مجموعة من الملفات تساعد الكمبيوتر في التعرف علي المكون المادي.
	(        )

	5
	 تقدم الشبكة العالمية للمعلومات خدمات كثيرة منها البحث.
	(        )

	6
	 التراجع عن آخر عملية قمت بها في منسق النصوص غير متاح.
	(        )

	7
	 يمكن تغيير حجم صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- يعرف . . . . . . . بوحدة المعالجة المركزية ويعتبر عقل الكمبيوتر أو قلبه.

أ- الراسم




ب- الميكروفون


ج- المعالج

2- تستخدم خدمة . . . . . . . لإيجاد المستندات المتوفرة عن أي موضوع علي الشبكة العالمية للمعلومات.

أ- البريد الإلكتروني

ب- البحث


ج- الوسائط المتعددة

3- تعتبر الطابعة . . . . . . . هي الأغلى بالمقارنة بالأنواع الأخرى حيث أنها أدق وأسرع.


أ- الليزر (Laser)

ب- قاذفة الحبر (Inkjet)
ج- مصفوفة النقط

4- عند البحث عن ملف باستخدام جزء من النص المكتوب بداخله يكون البحث من خلال . . . . . . . الملف.

أ- حجم


ب- اسم



ج- محتوي

5- لبدأ الكتابة في المستند نحرك مؤشر . . . . . . . إلي المكان المراد البداية من عنده.

أ- الفأرة


ب- الطباعة


ج- الكتابة
6- لعمل فقرة جديدة في منسق النصوص نضغط مفتاح . . . . . . .

أ- الإدخال



ب- الاتجاه


ج- التحكم

7- يفضل عمل  . . . . . . . للمستند قبل إجراء عملية الطباعة للتعرف علي شكل الصفحة.

أ- معاينة



ب- حفظ



ج- نسخ

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1- القرص الصلب 

2- الجداول الحسابية 

3- الشركات

4- برنامج الرسام Paint 

5-  Jaz Disk 

	1- يسمي ذاكرة المعالج ويساعد علي زيادة سرعة الكمبيوتر.

2- هو أداة التخزين الرئيسية للكمبيوتر وغالبا يكون مختفي بداخله.

3- يستخدم في الرسم.

4- تستخدم تكنولوجيا المعلومات لتساعد في اتخاذ القرار.

5- هي وحدة قياس للسعة التخزينية حجمها 1024 جيجا بايت.

6- تتراوح السعة التخزينية له من 1 جيجا بايت إلي 2 جيجا بايت.

7- لتخزين المعلومات المالية واستخدام المعادلات والرسوم البيانية.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:لإدراج نص داخل مستند في منسق النصوص باستخدام Word Art

	1. أكتب النص الذى تريده 
	(        )

	2. اختر الأمر صورة (Picture)
	(        )

	3. اختر الأمر (Word art) ومنها نحدد الشكل  المطلوب 
	(        )

	4. اختر إدراج (Insert)
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(9)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)

	1
	 تعد السماعات من وحدات إدخال الصوت لجهاز الكمبيوتر.
	(    ×     )

	2
	 عملية فتح أكثر من نافذة في وقت واحد من خلال نظام التشغيل النوافذ غير ممكنة.
	(     ×     )

	3
	 يمكن التنقل خلال النوافذ المفتوحة من شريط المهام من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(      √    )

	4
	 يعتبر المشغل (Driver) مجموعة من الملفات تساعد الكمبيوتر في التعرف علي المكون المادي.
	(     √     )

	5
	 تقدم الشبكة العالمية للمعلومات خدمات كثيرة منها البحث.
	(   √       )

	6
	 التراجع عن آخر عملية قمت بها في منسق النصوص غير متاح.
	(     ×     )

	7
	 يمكن تغيير حجم صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص.
	(    √      )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)
1- يعرف المعالج  بوحدة المعالجة المركزية ويعتبر عقل الكمبيوتر أو قلبه.

2- تستخدم خدمة البحث لإيجاد المستندات المتوفرة عن أي موضوع علي الشبكة العالمية للمعلومات.

3- تعتبر الطابعة الليزر (Laser) هي الأغلى بالمقارنة بالأنواع الأخرى حيث أنها أدق وأسرع.

4- عند البحث عن ملف باستخدام جزء من النص المكتوب بداخله يكون البحث من خلال محتوي الملف.

5- لبدأ الكتابة في المستند نحرك مؤشر الكتابة إلي المكان المراد البداية من عنده.

6- لعمل فقرة جديدة في منسق النصوص نضغط مفتاح الإدخال


7- يفضل عمل  معاينة  للمستند قبل إجراء عملية الطباعة للتعرف علي شكل الصفحة.

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1- القرص الصلب (2)

2- الجداول الحسابية (7)

3- الشركات(4)

4- برنامج الرسام Paint (3)

5-  Jaz Disk (6)

	1- يسمي ذاكرة المعالج ويساعد علي زيادة سرعة الكمبيوتر.

2- هو أداة التخزين الرئيسية للكمبيوتر وغالبا يكون مختفي بداخله.

3- يستخدم في الرسم.

4- تستخدم تكنولوجيا المعلومات لتساعد في اتخاذ القرار.

5- هي وحدة قياس للسعة التخزينية حجمها 1024 جيجا بايت.

6- تتراوح السعة التخزينية له من 1 جيجا بايت إلي 2 جيجا بايت.

7- لتخزين المعلومات المالية واستخدام المعادلات والرسوم البيانية.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:لإدراج نص داخل مستند في منسق النصوص باستخدام Word Art

	1. أكتب النص الذى تريده 
	(     4     )

	2. اختر الأمر صورة (Picture)
	(     2     )

	3. اختر الأمر (Word art) ومنها نحدد الشكل  المطلوب 
	(      3    )

	4. اختر إدراج (Insert)
	(     1     )


امتحان رقم (10)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)

	1
	يمكن تشغيل عدد أكثر من البرامج في نفس الوقت علي جهاز الكمبيوتر كلما زاد حجم الشاشة.
	(        )

	2
	 يمكن التحكم في النافذة المفتوحة من حيث التصغير والتكبير من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(        )

	3
	 يمكن لأي وحدة مادية تم تركيبها علي جهاز الكمبيوتر أن تعمل بدون Driver.
	(        )

	4
	 يمكن التراجع عن آخر عملية قمت بها في منسق النصوص.
	(        )

	5
	 تبدأ الفقرة بمسطرة مسافة وتنتهي بمسطرة مسافة في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 يمكن حذف جزء من صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص.
	(        )

	7
	 يستحيل التعديل في الجدول بعد تصميمه في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)

1- القلم الضوئي هو أحد الأجهزة المستخدمة في عملية . . . . . . .

أ- التخزين



ب- الإدخال


ج- الإخراج

2- يعتبر حجم . . . . . . . عاملا مهما في أداء الكمبيوتر.

أ- الذاكرة



ب- الشاشة


ج- لوحة المفاتيح

3- كمية البيانات التي يمكن تخزينها علي جهاز الكمبيوتر تتوقف علي سعة . . . . . . . التخزينية.


أ- الطابعة



ب- القلم الضوئي


ج- القرص الصلب4- عند البحث عن ملف باستخدام جزء من النص المكتوب بداخله يكون البحث من خلال . . . . . . . الملف.

أ- حجم


ب- اسم



ج- محتوي

5- تعتبر . . . . . . . من أهم التطبيقات التي تستخدم في عمل الرسوم البيانية.


أ- منسقات الكلمات
ب- الجداول الحسابية
ج- قواعد البيانات
6- مفهوم انتقال مؤشر الكتابة تلقائي من سطر إلي السطر التالي يسمى . . . . . . . النص.

أ- حفظ



ب- التفاف



ج- حذف

7- لعمل فقرة جديدة في منسق النصوص نضغط مفتاح . . . . . . .

أ- الإدخال



ب- الاتجاه


ج- التحكم

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1-  Tape Drive 

2- البرنامج 

3- نظام التشغيل 

4- التطبيق 

5- القرص المدمج 


	1- يعمل في الخلفية أثناء تشغيل الجهاز ويستخدم لإدارة العمل علي الأقراص والملفات.

2- يستخدم للحفاظ علي البيانات من خلال النسخ الاحتياطي عليه.

3- هو نوع خاص من البرامج ويصنف حسب المهمة التي يؤديها.

4- يلزم وجوده لإمداد الجهاز بالطاقة الكهربية.

5- هو بطاقات ذاكرة تستخدم عموما لآلات التصوير الرقمية بالإضافة إلى التليفون النقال.

6- هو مجموعة من الأوامر ويعتبر الوسيط بين المستخدم والمكونات المادية للجهاز.

7- يستخدم في تخزين بيانات تصل سعتها لأكثر من 600 ميجا ومعظمها تقوم بقراءة البيانات منها فقط.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:لعمل نسخ لتنسيق فقرة في منسق النصوص
	1- اترك زر الفأرة

	(        )

	2- حدد النص المراد نسخ تنسيقه
	(        )

	3- حدد النص المراد تنسيقه 
	(        )

	4- اضغط ايقونة نسخ التنسيق (Format painter)
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(10)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)

	1
	يمكن تشغيل عدد أكثر من البرامج في نفس الوقت علي جهاز الكمبيوتر كلما زاد حجم الشاشة.
	(     ×     )

	2
	 يمكن التحكم في النافذة المفتوحة من حيث التصغير والتكبير من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(    √      )

	3
	 يمكن لأي وحدة مادية تم تركيبها علي جهاز الكمبيوتر أن تعمل بدون Driver.
	(     ×     )

	4
	 يمكن التراجع عن آخر عملية قمت بها في منسق النصوص.
	(      √    )

	5
	 تبدأ الفقرة بمسطرة مسافة وتنتهي بمسطرة مسافة في منسق النصوص.
	(       ×   )

	6
	 يمكن حذف جزء من صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص.
	(    √      )

	7
	 يستحيل التعديل في الجدول بعد تصميمه في منسق النصوص.
	(        ×  )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)

1- القلم الضوئي هو أحد الأجهزة المستخدمة في عملية الإدخال
2- يعتبر حجم الذاكرة
عاملا مهما في أداء الكمبيوتر.

3- كمية البيانات التي يمكن تخزينها علي جهاز الكمبيوتر تتوقف علي سعة القرص الصلب التخزينية.

4- عند البحث عن ملف باستخدام جزء من النص المكتوب بداخله يكون البحث من خلال محتوي الملف.

5- تعتبر الجداول الحسابية من أهم التطبيقات التي تستخدم في عمل الرسوم البيانية.

6- مفهوم انتقال مؤشر الكتابة تلقائي من سطر إلي السطر التالي يسمى التفاف النص.

7- لعمل فقرة جديدة في منسق النصوص نضغط مفتاح الإدخال


السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1-  Tape Drive (2)

2- البرنامج (6)

3- نظام التشغيل (1)

4- التطبيق (3)

5- القرص المدمج (7)


	1- يعمل في الخلفية أثناء تشغيل الجهاز ويستخدم لإدارة العمل علي الأقراص والملفات.

2- يستخدم للحفاظ علي البيانات من خلال النسخ الاحتياطي عليه.

3- هو نوع خاص من البرامج ويصنف حسب المهمة التي يؤديها.

4- يلزم وجوده لإمداد الجهاز بالطاقة الكهربية.

5- هو بطاقات ذاكرة تستخدم عموما لآلات التصوير الرقمية بالإضافة إلى التليفون النقال.

6- هو مجموعة من الأوامر ويعتبر الوسيط بين المستخدم والمكونات المادية للجهاز.

7- يستخدم في تخزين بيانات تصل سعتها لأكثر من 600 ميجا ومعظمها تقوم بقراءة البيانات منها فقط.


السؤال الرابع: قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقيلعمل نسخ لتنسيق فقرة في منسق النصوص
	1- اترك زر الفأرة

	(       4   )

	2- حدد النص المراد نسخ تنسيقه
	(      1    )

	3- حدد النص المراد تنسيقه 
	(    3      )

	4- اضغط ايقونة نسخ التنسيق (Format painter)
	(     2     )


امتحان رقم (11)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)

	1
	تكون السعة التخزينية للقرص المرن 1.44 جيجا بايت.
	(        )

	2
	 يمكن التنقل خلال النوافذ المفتوحة من شريط المهام من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(        )

	3
	 يمكن لنظام التشغيل أحياناً التعرف علي وحدة مادية جديدة دون الحاجة إلي قرص خارجي.
	(        )

	4
	 تظهر العلامات البادئة للفقرات في عرض المخطط التفصيلي في منسق النصوص.
	(        )

	5
	 يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جميع تنسيقات الجزء المحدد في منسق النصوص.
	(        )

	6
	 تغيير حجم صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص غير متاح.
	(        )

	7
	 يستحيل التعديل في الجدول بعد تصميمه في منسق النصوص.
	(        )


السؤال الثاني:أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)

1- القلم الضوئي هو أحد الأجهزة المستخدمة في عملية . . . . . . .

أ- التخزين



ب- الإدخال


ج- الإخراج

2- في شركة ما طلب المدير عمل دعوات لعدد من رجال الأعمال،  البرنامج المناسب لتنفيذ ذلك هو . . . . . . .


أ- نظام التشغيل Windows
ب- منسق النصوص Word
ج- مستعرض الإنترنت 

3- عند اختفاء جزء من محتويات النافذة ونرغب في إظهاره نستخدم شريط . . . . . . .

أ- المهام




ب- العنوان


ج- التمرير
4- البرنامج المسئول عن التعرف علي الطابعة هو . . . . . . .

أ- نظام التشغيل
ب- مستعرض الإنترنت

ج- مضاد الفيروسات

5- لعمل فقرة جديدة في منسق النصوص نضغط مفتاح . . . . . . .

أ- الإدخال



ب- الاتجاه


ج- التحكم

6- يفضل عمل  . . . . . . . للمستند قبل إجراء عملية الطباعة للتعرف علي شكل الصفحة.أ- معاينة



ب- حفظ



ج- نسخ

7- نسخ جزء من النص ينتج عنه حفظ هذا الجزء في . . . . . . .
أ- القرص المرن


ب- المعالج


ج- الحافظة
لا تكن غير نفسك ولا تحاول أن تكون غيرك وتكلم بلسانك واجعل من كلمتك هير سفير لك عند غيرك فقد رأى رول الله صلى الله عليه وسلم ليلة الإسراء والمعراض ثور يخرج من حفرة ضيقة وكلما حاول الدخول ثانية عجز عم الدخول فسأل فقال هؤلاء النمامون المتكلمون فى حقوق الغير يتكلمون الكلمة لا يلقون بها بالاً قد تهويهم فى النار سبعين خريفاً

السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1- منسق النصوص 

2- قواعد البيانات 

3- الذاكرة الرئيسية 

4- الجداول الحسابية 

5- القرص الصلب 


	1- لتخزين بيانات العملاء والموردين وبيانات الكتب والأصناف.

2- لتخزين المعلومات المالية واستخدام المعادلات والرسوم البيانية.

3- لكتابة النصوص والمقالات والقصص.

4- لتصميم الرسومات والأشكال الهندسية.

5- تستخدم لتقسيم القرص الصلب.

6- هو أداة التخزين الرئيسية للكمبيوتر وغالبا يكون مختفي بداخله.

7- لتخزين البيانات والأوامر التي يتم ادخالها وتفقد محتوياتها بإطفاء الجهاز.


السؤال الرابع:قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي:         لعمل نسخ لفقرة في منسق النصوص
	1- اختر الأمر لصق Paste

	(        )

	2- حدد النص
	(        )

	3- ضع مؤشر الكتابة في الموضع الجديد
	(        )

	4- اختر الأمر نسخ Copy
	(        )


نموذج إجابة  امتحان رقم(11)

السؤال الأول:ضع علامة (√) أو خطأ (×) أمام العبارات التالية (اختر خمس فقط)

	1
	تكون السعة التخزينية للقرص المرن 1.44 جيجا بايت.
	(     √     )

	2
	 يمكن التنقل خلال النوافذ المفتوحة من شريط المهام من خلال نظام التشغيل النوافذ.
	(      √    )

	3
	 يمكن لنظام التشغيل أحياناً التعرف علي وحدة مادية جديدة دون الحاجة إلي قرص خارجي.
	(        √  )

	4
	 تظهر العلامات البادئة للفقرات في عرض المخطط التفصيلي في منسق النصوص.
	(        √  )

	5
	 يقصد بنسخ التنسيق هو نسخ جميع تنسيقات الجزء المحدد في منسق النصوص.
	(   √       )

	6
	 تغيير حجم صورة تم إدراجها في المستند في منسق النصوص غير متاح.
	(     ×     )

	7
	 يستحيل التعديل في الجدول بعد تصميمه في منسق النصوص.
	(    ×      )


السؤال الثاني: أكمل بإختيار الإجابة الصحيحة (اختر خمس فقط)

1- القلم الضوئي هو أحد الأجهزة المستخدمة في عملية الإدخال
2- في شركة ما طلب المدير عمل دعوات لعدد من رجال الأعمال،  البرنامج المناسب لتنفيذ ذلك هو منسق النصوص Word
3- عند اختفاء جزء من محتويات النافذة ونرغب في إظهاره نستخدم شريط التمرير
4- البرنامج المسئول عن التعرف علي الطابعة هو نظام التشغيل
5- لعمل فقرة جديدة في منسق النصوص نضغط مفتاح الإدخال


6- يفضل عمل  معاينة للمستند قبل إجراء عملية الطباعة للتعرف علي شكل الصفحة.

7- نسخ جزء من النص ينتج عنه حفظ هذا الجزء في الحافظة
السؤال الثالث:صل من العمود (أ) ما يناسبه من العمود (ب)

	( أ )
	(ب)

	1- منسق النصوص (3)

2- قواعد البيانات (1)

3- الذاكرة الرئيسية (7)

4- الجداول الحسابية (2)

5- القرص الصلب (6)


	1- لتخزين بيانات العملاء والموردين وبيانات الكتب والأصناف.

2- لتخزين المعلومات المالية واستخدام المعادلات والرسوم البيانية.

3- لكتابة النصوص والمقالات والقصص.

4- لتصميم الرسومات والأشكال الهندسية.

5- تستخدم لتقسيم القرص الصلب.

6- هو أداة التخزين الرئيسية للكمبيوتر وغالبا يكون مختفي بداخله.

7- لتخزين البيانات والأوامر التي يتم ادخالها وتفقد محتوياتها بإطفاء الجهاز.


السؤال الرابع قم بترتيب الخطوات التالية ترتيب منطقي                لعمل نسخ لفقرة في منسق النصوص
	1- اختر الأمر لصق Paste

	(     4     )

	2- حدد النص
	(      1    )

	3- ضع مؤشر الكتابة في الموضع الجديد
	(     3     )

	4- اختر الأمر نسخ Copy
	(     2     )


 
                                            
المستندات





العوامل التى تجعل الكمبيوتر يعمل بكفاءة





البرامج





الإعدادات





البحث





أمر Run





خروج





إغلاق





فتح قائمة Start  ومنها ControlPanel





نختار الأمر Add Hardware





تظهر نافذة نضغط لها على Next للبحث عن مكون مادى جديد ثم نتابع للوصول للمكون المراد





ملحوظة بلوظة  :








ملحوظة بلوظة  :








Search for people





ثم كتابة بيانات الشخص من حيث الاسم أو رقم التليفون للبحث داخل دفتر العناوين Address Book ثم الضغط على الأمر Find Now  للبحث وإيجاد الشخص





نختار الأمر Next  للإستمرار





يقوم المعالج بالبحث عن طابعة نختار Next للإستمرار والانتقال لشاشة تالية





يعطى المعالج نوع الكابل الذى تعمل به الطابعة عند تشغيلها نختار نوعه ثم Next للإستمرار  والانتقال لشاشة تالية





فى هذه الشاشة نختار نوع الطابعة ثم Next





فى هذه الشاشة تظهر الطابعة ثم Next








بعد فتح قائمة Start ثم نختار Printers and faxes ومنها نضغط مرتين متتاليتين على الطابعة المستخدمة ليتم فتح مدير الطابعة Printer Manager





هنا نضغط بيمين الفأرة على الملف الذى نريد إلغاء طبااعته ونختار Cancel





من القائمة Start نختار Control Panel ومنها نختار Add Or Remove Programes وبعدها تظهر نافذة كما يلى ..





من النافذة الحالية نختار الأمر Add New Programes  لإضافة برامج جديدة من خلال تثبيت البرنامج من إسطوانة أو من على القرص الصلب باختيار مكان البرنامج





وفى هذه النافذة نختار الأمر Change Or Remove Programes لإزالة برنامج تم تثبيته مسبقاً 





اللهم سلم مصرنا من كيد الكائدين وارحم رجالاً ماتوا وما عرفوا اليقـــين


 من ذا يحارب أهلنا ويرجواكسرنـــــا دمره ياربى وأعد إلينا صلاح الديـــن


 فالقدس يصرخ باكياً وينوح قهــــــراً والمسجد الأقصى على مصر حزين


 والأرض عجت بالطغاة ومات الضمير كل يحاول بتر أيدينا دون اعتبار لدين


 أفيقوا يا أهل مصر قبل فــوات الأوان فالغرب يرجوا أن نقتل أو نفرق تائهين


 يا أيها الإخوان كونوا كما كنتم دعاةً واتركوا الأمر لمن يحارب من سنين


 فخير جند الأرض كما قال الرســول هم فى رباط دائماً وما خافوا الأنين





الدهر يومان يوم لك ويوم عليك


لو دام الكرسى لمن سبقك فما وصل إليك


الأيام دول وتلك الأيام نداولها بين الناس


الناس موتى وأعل العلم أحياء


دقات قلب المرء قائلةٌ له 


إن الحياة دقائقٌ وثوان





اللهم علمنا ما ينفعنا وانفعنا بما علمتنا


اللهم أنت ربى لا إله إلا أنت خلقتنى وأنا عبدك وأنا على عهدك ووعدك ما استطعت أبوء لك بنعمتك على وأبوء لك بذنبى فإنه لا يغفر الذنوب إلا أنت
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