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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 في الحاسبات الالكترونية المقدمة الغنية
  

 

 

 

 :انًقديح

 

 
 

عدٚدج فٙ يداالاخ كثٛاسج نارعهى انعهإو انًةرهداح تادٌٔ كرة تسشخ فٙ الأَّٔ الأخٛسج  

ذعهاى انهغااخ ,.... اناو, ٔ اد ٔذصاهٛر انساٛازاخ ٔ يعهى,يثم ذعهى ذصاهٛر انرهدصٚإٌ ٔانسادٚإ

 ذعهى انساسثح تدٌٔ يعهى. إنٗ أٚضالازظُا تسٔش انساخح 

 Windows ٔاسرةداو َظاو انرشغٛم انساسٕبانثسٛظ ْٕ ذعهى  ساضَثغٙ يٍ ْرا انك       

 عانٛحَٔسٍ عهٗ ثقح  نهساسثح انثسيدٛاخ صٛاَحت انةاصح انثسٛطح  انصٛاَح أيٕزٔتعض   

ٔ اد اخار تُظاس الاعرثااز شاا     إٌْرا انكرٛة انثساٛظ سإي ٚا د٘ انغاسم انًطهإب  إٌ

 يسرٕٖ انًسزهح اندايعٛح. إنٗانًسرٕٚاخ ٔانًسازم اندزاسٛح ٔصٕلا  نكافحالاسردادِ يُّ 

نهًسازام انًرٕساطح ٔالاعدادٚاح ٔاندايعٛاح , زٛا  ذاى  ًٔٚكٍ الاساردادِ يُاّ كًاادج ذعهًٛٛاح

اَاة انرطثٛقاٙ انعًهاٙ , ياح شاسذ شاايم ٔٔافاٙ داعدادِ تاساهٕب تساٛظ خادا ٚعرًاد عهاٗ ان

          Windowsلاغهة فقساخ َظاو انرشغٛم 
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 الفصل الأول
 تعريف وخصائص الحاسبات

 

 ذعسٚف انساسٕب
ٛٞ عٜبش اٌُزس٢ٗٝ هبدز ػِى٠ اظىزوجبٍ اُج٤بٗىبد ٝرنص٣ٜ٘ىب ٝٓؼبُغزٜىب ٝاظىزسعبػٜب ث٘ىب  ػِى٠ 

 ٝٛٞ عٜبشظس٣غ ٝده٤ن.اُجسٓغخ.ُـبد  ٝثئؽدٟٝثبظزنداّ ٗظبّ اُزشـ٤َ  ٌٓزٞثخرؼ٤ِٔبد 
 

   خصائص انساسٕب

ك٢ ًبكخ ٓغبلاد اُؾ٤بح ُٔب ٣زٔزىغ ثىٚ ٓىٖ ٤ٔٓىصاد  اُؾٞاظتاٗزشبز  إ٠ُالأظجبة اُز٢ أدد إٔ 

٢ٛٝ: 

                          : نثٛاَااااااااخ ٔاسااااااارسخاعٓا تسااااااإٓنح ٔساااااااسعحخاااااااصٌ ٔيعانداااااااح كًٛااااااااخ كثٛاااااااسج ياااااااٍ ا .2

( ٓغِىدا ػِى٠ هىسد ٓىدٓظ  هىسد ٤ُىصز١( اُىر١ 54-44ؽ٤ش رعىزي٤غ رنىص٣ٖ ٓىٖ 

ثغىص  ٓىٖ اُضب٤ٗىخ  أُٔنصٗىٚسعبع ٛىرٙ أُؼِٞٓىبد ز٣ٌٖٔ ؽِٔٚ ك٢ اُغ٤ت, ٝرعزي٤غ اظ

ثبُ٘ىبٗٞ  فٓىب ٣ؼىس أٝ( أُضب٤ٗىٚٓىٖ 1/1444444ٝٛٞ ٓب ٣ؼسف ثبُٔب٣ٌسٝ صب٤ٗخ  رؼىبدٍ 

ٓىب ٣ؼىسف ثىبُج٤ٌٞ صب٤ٗىٚ اُزى٢ رؼىبدٍ  أٝ( ٤ِٓىٕٞ ٓىٖ اُضب٤ٗىخ  أُىق/ 1صب٤ٗخ اُز٢ رؼبدٍ   

٤ِٕٔٞ ٓىٖ اُضب٤ٗىخ( , ٗٞ ىؼ الأزهىبّ ٌُى٢ رزدىٞز ٓىدٟ ظىسػخ اُؾبظىٞة اُ /1ٕٞ٤ِٓ 

 اُٜبئِخ ك٢ ٓؼبُغخ اُج٤بٗبد ٝاظزسعبػٜب.

 
  : انًعاندحاند ح فٙ  .0

ٗىزظ اُنيى   إذا إلاؽ٤ش ٣٘لر اُؾبظٞة اُزؼ٤ِٔبد ثدهىخ ٓز٘ب٤ٛىخ ٝلا ٣ٞعىد اؽزٔىبٍ ُِنيى  

 . اُزؼ٤ِٔبد أٝاُج٤بٗبد  إدخبٍػ٤ِٔخ  إص٘ب ٗلعٚ  الإٗعبٕػٖ 

 

 : (  فٙ انعًم الإنٛحانعًم )  إدازجالاسرًساز فٙ  .3

٣وىىّٞ اُؾبظىىٞة ثىى عسا  اُؼد٣ىىد ٓىىٖ اُؼ٤ِٔىىبد اُؾعىىبث٤خ ٝأُ٘يو٤ىىخ دٕٝ رىىدخَ الإٗعىىبٕ 

٣عىىٕٔٞ أُجسٓغىىٕٞ ,  اخزدبصىى٤ٖٔخ ُىىٚ ٓىىٖ هجىىَ ٔخىى ٍ اُجىىسآظ أُدىىٝذُىىي ٓىىٖ 

اٌُٜسثبئ٤خ , ُرُي ٓب داّ اظىزٔساز اُز٤ىبز اٌُٜسثىبئ٢ ٓزدى     َٔ ثبُيبهخ كبُؾبظٞة ٣ؼ

ِٓىىَ ٣ٝعىىزي٤غ رٌىىساز اُؼٔىىَ ؽعىىت رؼ٤ِٔىىبد  أ٣ٝعىىزٔس اُؾبظىىٞة ثبُؼٔىىَ دٕٝ ًِىىَ 

 . الإٗعبٕ

 
                 انركانٛف: ٔاَةدامصغس انسدى    .4    

اُؾبظىىٞة ًىىبٕ ًج٤ىىس اُؾغىىْ ٝؿىىب٢ُ اُزٌىىب٤ُق , ؽ٤ىىش ٣ٞ ىىغ  الإٗعىىبٕٓىىب اخزىىسع  أٍٝ

ٝثزٌِلىخ ٓ ٣ى٤ٖ اُىدٝلازاد , ٣ٝؾزىبط  2544ّ اُؾبظٞة ك٢ هبػخ رص٣ىد ٓعىبؽزٜب ػِى٠ 

ا٤ُىّٞ كوىد  إٓىب,  ظسٝف ث٤ئ٤خ   دزعخ ؽسازح ٝر٣ٜٞخ ٝزطٞثىخ ... اُى( ( ٓؼوىدح عىدا   إ٠ُ
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اُؾبظٞة صـ٤س اُؾغْ ُدزعخ اٗٚ ٣ٞعد ٜٓ٘ب ٓب ٣ؾَٔ ثب٤ُد كى٢ ؽو٤جىخ ٣ٝعىزي٤غ  أصجؼ

 أ١ شنص شسا ٙ لاٗنلبض ظؼسٙ .
  :الاذصالاخ  .5  

ُز٘بهىىى َ  أخىىىسٟ ثؾٞاظىىتؽبظىىىٞة  إلا اردىىبٍ ٢إٔ ٓىىب ٗعىىىٔؼٚ ا٤ُىىّٞ ٓضىىىَ شىىجٌخ الاٗزسٗىىىذ كٔىىب ٛىىى      

رٌىٕٞ ٓؾ٤ِىخ  إٕػٖ طس٣ن اُشىجٌبد اُزى٢ ٣ٌٔىٖ  أخسٟ ثؾٞاظتأُؼِٞٓبد, ًٝرُي اردبٍ ؽبظٞة 

ثجؼضٜب ث٤ٖ كسٝع ث٘ي ٓىب ُىٚ كىسٝع ٓٞشػىخ داخىَ اُجِىد  اُؾٞاظتٓضَ اردبٍ خبزع٤خ  أٝ

 خبزعٚ ثبُؼبُْ كزٌٕٞ ػ٤ِٔخ اردبٍ ثشجٌخ خبصخ . أٝ

 
  : خدا  ْائهح  إَراخٛحيعدلاخ  .6  

 الإٗعىىبٕ ثوىىدز ًج٤ىىس عىىدا  رص٣ىىد ٓؼىىدلاد إٗزبع٤ىىخ اُؾبظىىٞة ثبُٔوبزٗىىخ ٓىىغ ٓؼىىدلاد إٗزبع٤ىىخ 

ثبلإ بكخ إ٠ُ هدزح اُؾبظٞة ػ٠ِ أٗغبش اُؼد٣د ٖٓ أُٜبّ ٝالأػٔبٍ ػٔب ٣عزي٤غ الإٗعبٕ 

 إٗغبشٙ ًبُٔغبلاد اُؼ٤ِٔخ ٝاُزغبز٣خ ٝٓغبلاد اُيت ٝٓغبلاد اُزد٤٘غ . 

ٝٛ٘ىىب ٣ىىدخَ اُسٝثىىٞد كىى٢ ٛىىرا أُغىىبٍ , ُٝـىىسض روس٣ىىت اُدىىٞزح ٣ٌٔىىٖ ذًىىس أُضىىبٍ  

 ٢  اُزبُ

ٓؼَٔ ُد٣ٚ هيغ ٖٓ أٗبث٤ت ٓىٖ اُؾد٣ىد ٝٓيِىٞة روي٤ؼٜىب ثىدٕٝ ؽدىٍٞ رجىر٣س كى٢ ٛىرٙ   

اُويغ , كلى٢ ٛىرٙ اُؾبُىخ ٣دىْٔ زٝثىٞد ٣ٝىصٝد ثىبُجسآظ أُيِٞثىخ ػىٖ طس٣ىن ؽبظىٞة 

خبد ُز٘ل٤ر ٛرٙ أُٜٔخ , ٝٛ٘بى اُؼد٣د ٖٓ ٛرٙ أُٜبّ ٝكى٢ ٓغىبلاد ػد٣ىدح ٓىٖ ٓغىبلاد 

 اُده٤وخ , ..... اُ( . داُزد٤٘غ   ظ٤بزاد , طبئساد , ا٥لا
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 الفصل الثاني
 

 مكونات الحاســــــــــــوب 
 

 

٢ ٌٓٞٗبد ٓبد٣ىخ   صىِجخ ( ٌٝٓٞٗىبد ٤ُ٘ىخ   ٣زٌٕٞ ٗظبّ اُؾبظٞة ٖٓ ٗٞػ٤ٖ ٖٓ أٌُٞٗبد ٛ

  ٣ٌٖٔ شسؽٜب ًٔب ٢ِ٣ ::( ٝ ثسٓغ٤بد  

   -: انًكَٕاخ انًادٚح ) انصهثح ( نهساسٕب
 ( :1-2 شٌَ  ا٣ضبؽٜب ثبُشٌَ اُزب٣ٝ٢ٌُٖٔ 

 

 
                                                                                     UBS ٓ٘ظْ اُودزح اٌُٜسثبئ٤خ 

       Case                                 اُؾبظجخ /                              

                                                             monitor / اُشبشخ 

 

 

                   

 ظٔبػخ                                              ظٔبػخ                                               

 

 

 

 

           

 

 

 

                                 Mouse /            ٙاُل زkey board ُٞؽخ أُلبر٤ؼ / 

 

 (1   2شٌَ                                                             

2-  CASEانساسثح / : 

 رشَٔ :ُز٢ أٌُٞٗبد اُداخ٤ِخ ُِؾبظٞة ٝا ٛٞ اُؾب٣ٝخ اُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ     

 

                                                      الأّ( اُىىىر١ رىىىسرجظ ثىىىٚ   اُِىىىٞػٛىىى٢ اُِٞؽىىىخ اُسئ٤عىىى٤خ  :Mother Boardأ .         

 اُؾبظٞة.ًَ أعصا  

ٗىىٞع  ٝٛىى٢ ٝؽىىدح أُؼبُغىىخ أُسًص٣ىىخ ٝػِىى٠  ىىٞ ٙ ٣ٌٔىىٖ ٓؼسكىىخ :CPU  .ب        

 .......... اُ( . أٝ 2 أٝ 1  ؽعت اُعسػخ ( ٣ٌٕٞ اُؾبظٞة ث٘ز٤ّٞ      اُؾبظجخ
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 ٢ٛٝ ذاًسح اُؾبظٞة ٝرؼزجس ٝؽدح اُنصٕ أُؤهزخ . :RAM.  ـخ         

 خ. ٤اُدائ٢ٛٝٔ ٝؽدح اُنصٕ  Hard Disk Drive (HDD   :)  د.          

ا٤ُِصز١   ٢ٛٝ ٝؽدح رشـ٤َ اُوسد :Compaq Disk Drive (CD  )   .ـْ 

CD. 

        . ٔ  Floppy Disk Drive (FDD  ): أُسٕ ٢ٛٝ ٝؽدح رشـ٤َ اُوسد   

                                                                           

  إٕ  إٓىب  ٗٞػ٤ٖ ,  ػ٠ِ  ٝرٌٕٞ  ٓؼبُغخ اُدٞزح  ٝؽدح  ٢ٛٝ:   VGA Cardش.  

رٌىٕٞ ػِى٠ شىٌَ  إٕ أٝ build in ( ٣ٝيِىن ػ٤ِٜىب M.B   ألاّ ىٖٔ اُِىٞػ  رٌىٕٞ 

    Mother Board  اُ ؽ٤ص ك٢ ًبزد خبد ٣ٞ غ ك٢ 

 . AGB  أ٣ُع٠ٔ                                     

                                       ٝٛىى٢ ٝؽىىدح ٓؼبُغىخ اُدىىٞد , ٝرٌىىٕٞ ػِىى٠ ٗىىٞػ٤ٖ ًٔىىب ٛىىٞ  :Sound Card  .ـزا         

 اُدٞزح.اُؾبٍ ك٢ ٝؽدح ٓؼبُغخ 

 

0-  Monitor : . ٢ٛٝ ٝؽدح ػسض أُؼِٞٓبد ٝاُز٢ ٣يِن ػ٤ِٜب اُشبشخ  

 

3-  Key Board :  ٝأُؼِٞٓبد . الأٝآس إدخب٢ٍٛٝ ُٞؽخ أُلبر٤ؼ اُز٢ ٣زْ ثٞاظيزٜب 

 

4-  Mouse  : لا   أُلبر٤ؼ ك٢ ُٞؽخ   اُؾبٍ  ٛٞ  ًٔب الأٝآس  إزظبٍ ٝؽدح  ٢ٛٝ ٌُٖٝ

لاخز٤بز   ثٞاظيخ ظٜٞز ظْٜ ؽ٤ش ٣عزندّ   أُؼِٞٓبد , لإدخبٍ رعزندّ 

 أُٞ ؾخاُزب٤ُخ  الأعصا أُٞعٞد ػ٠ِ اُشبشخ , ٣ٝزٌٕٞ أُبٝض ٖٓ  الأٓس

 ( :2-2ك٢ اُسظْ : شٌَ   

                          

                                       

                                             well ring                 RC 

 

                                                                                                          

 

                                                                                 DC 

                                                          

 

 

 

 ( 2 – 2شٌَ                
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 الأٝآىىىسٝرعىىىزندّ ُز٘ل٤ىىىر   أ١  ىىىسثزبٕ (   Double Click: ٝٗعىىى٠ٔ  DC -أ

 . الأ٣عس٣ٝع٠ٔ ثبُٔلز         بػ  ثٞاظيخ اُعْٜ 

 لإظٜىىبز٣ٝعىىزندّ  الأ٣ٔىىٖ: أ١ أُلز      ىى بػ  Right Click: ٝرعىى٠ٔ ة  RC ب.

رنزِىق  الأٝآىساُجسٗىبٓظ أُيِىٞة , أ١  أُنل٤خ ٝؽعت ٗ         ى ٞع الأٝآس

 .أخس إ٠ُٖٓ ثسٗبٓظ 

: ٝٛىى٢ ػجىىبزح ػىىٖ ٓلزىىبػ ػِىى٠ شٌ    ىى َ ؽِوىىخ   ػغِىىخ ( ٣عىىزندّ  well ring . ـخاا

  ٔ     ٖ اُدلؾخ اُٞاؽدح . الأظلَ أٝ الأػ٠ِ إ٠ُُِزودّ 

 

5- speakers )أ١ ؽعت  أٗٞاع٢ٛٝ ػ٠ِ ػدح  : ٢ٛٝ ٝؽدح ػسض اُدٞد   اُعٔبػبد  

 اُودزح .                      

6- UPS  ؽ٤ىش  ٜٓٔىخ عىدا   أٜٗىب إلا٢ ٝؽىدح هىد لا رٌىٕٞ ٓىٖ  ىٖٔ ٓ٘ظٞٓىخ اُؾبظىجخ  : ٝٛى

ْ اُيبهىىخ اٌُٜسثبئ٤ىىخ ٝرؼزجىىس ػبًعىىخ اُز٤ىىبز اٌُٜسثىىبئ٢ ػ٘ىىد  بد ٜٓ٘ىىب ُز٘ظ٤ىى ىى ٣عزل

ٛىرا اُغٜىبش ُزص٣ٝىد اُؾبظىجخ ثبُيبهىخ  أ٤ٔٛىخاٗيلب  أُددز اُسئ٤ع٢ , ٝٛ٘ب رجسش 

ثدىىٞزح صىىؾ٤ؾخ  الأعٜىىصح لإطلىىب اُنيىىٞاد اُسئ٤عىى٤خ  إرجىىبعٌُٜسثبئ٤ىىخ ُـىىسض ا

كىىى٢  رٞهىىىقاٝ هىىىد ٣زعىىىجت  ىىى٤بع أُؼِٞٓىىىبد  أٝخ ػِىىى٠ ػىىىدّ رِىىىق  ٝأُؾبكظىىى

 .اُؾبظٞة

 

7- Printer  أ٣ضىىبهىىد لا رٌىىٕٞ ٓىىٖ  ىىٖٔ ٓ٘ظٞٓىىخ اُؾبظىىجخ ٝٛىى٢  ٝأ٣ضىىب: ٝٛىى٢ اُيبثؼىىخ 

اُدىٞز ٝٛى٢ ػِى٠ ػىدح  أٝعٜبش ر٤ٌِٔى٢ ُِٔ٘ظٞٓىخ ُـىسض طجىغ أُؼِٞٓىبد 

,  س٣ظ الاظىٞداُشى ثبظىزنداّطبثؼىخ ٗوي٤ىخ  أٝ, ٝهد رٌٕٞ طبثؼخ ٤ُصز٣ىخ  أٗٞاع

 بخبد .ثنؽب٣ٝبد ُِؾجس ٝ ثبظزنداّهد رٌٕٞ ِٓٞٗخ  أٝ
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 : انساسثح أخصا كٛدٛح زتظ 
ٓ٘ظٞٓخ اُؾبظجخ لاثد ٖٓ اُزؼسف ػ٠ِ اُِٞؽخ اُنِل٤خ أُٞ ؾخ ثبُسظْ  أعصا ُـسض زثظ 

 ( :3-2اُزب٢ُ شٌَ   

 

 

 

 
 ٓلزبػ اٌُٜسثب                                                                                                         ٓغٜص اُودزح اٌُٜسثبئ٤خ

  

 ٌٓبٕ زثظ ٤ًجَ اٌُٜسثب                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 ر٤ؼاُلب٤ًجَ أُبٝض                                                                                                        ٤ًجَ ُٞؽخ 

 

 

 

USB َُسثظ أ١ عٜبش ٓض 

 ,ظٌبٗس,.....ًب٤ٓسا

 

 ٣عزندّ ُسثظ    ٤ًserial portجَ زثظ اُيبثؼخ                                                                                               

 ٗٞع خبد ٖٓ الاعٜصح                                                                                                                     

 

 ٤ًجَ اُشبشخ                                                                                                                     

 

 ٤ًجَ اُعٔبػخ                                                                                                                            

 

 زثظ ٤ًج٢ِ ا٤ُٜدكٕٞ                                                                                                                        

                                                                  

                                                                                                                       

 

 

 

 ثٞاثبد ٣ٌٖٔ زكؼٜب ُسثظ

 اخسٟ ٓضَ أُٞد٣ْ  اعٜصح

 اُنبد ثبلاردبلاد

 

 

 

 

 

 

 ( 3 -2شٌَ                                                                   
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 : ( يدٛاخانهُٛح ) انثسانًكَٕاخ 

 اُجسٓغ٤بد ٢ٛٝ : أٗٞاعاُشٌَ اُزب٢ُ ٣ٞ ؼ 

 

 انثسيدٛاخ
 

 

       

 انرطثٛقٛح انثسيدٛاخ   -0                               انُظىتسيدٛاخ   -2               

                                    

 انرطثٛقاخ انةاصح        -أ        َظاو انرشغٛم                               -أ                   

 انرطثٛقاخ انعايح -ب                   انعايحتسايح ذاخ انًُدعح  -ب                   

  انًرسخًاخ                                                -ـخ                   

  

 :  تسيدٛاخ انُظى -2

اُنبصخ ثزشـ٤َ اُؾبظٞة  الأظبظ٤خ: ٢ٛٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُجسآظ  أ. تسايح َظى انرشغٛم    

 ٝٝظبئلٜب ٢ٛ :

 ٝأُِلبد .( ٝر٘ظ٤ْ اُجسآظ إدخبٍرؾ٤َٔ    * 

 اُج٤بٗبد . ٝإخساطٝرنص٣ٖ  إدخبٍر٘ظ٤ْ ػ٤ِٔبد  * 

خَ ااُع٤يسح ػ٠ِ ر٘ل٤ر اُجسآظ أُنزِلخ اُنبصخ ث٘ظبّ اُزشـ٤َ ؽز٠ لا ٣زْ اُزد * 

                    ك٤ٔب ث٤ٜ٘ب

  ػٖ أ١ خَِ ك٤ٜب ٝالإػ ٕ ةثبُؾبظٞأُِؾوخ  الأعٜصحزصد ع٤ٔغ  * 

  رٞك٤س اُجسآظ أُعبػدح * 

  ثعُٜٞخ إ٤ُٜبُِسعٞع  أٝهبرٜبرعغ٤َ أُٜبّ ٝ  * 

 

ٝٛى٢ ٓغٔٞػىخ اُجىسآظ اُزى٢  (:عدجانثسايدٛاخ ذاخ انًُدعاح انعاياح )انثاسايح انًساا - ب   

    أُِلىىبد كىى٢ اُىى إدازحٝظىىبئق ٓزٌىىسزح ٣عىىزل٤د ٜٓ٘ىىب أُعىىزندّ ٓضىىَ ثىىسآظ  رىىؤد١

              Windows ٝٝاُ٘وىىَ ثىىسآظ أُعزٌشىىق اُزىى٢ ثٞاظىىيزٚ ٣ٌٔىىٖ اُؾىىرف  ا

     ٝاُ٘ع( ٝاُ( ٖٓ اُٞظبئق الاخسٟ

                                      

زؾ٣ٞىَ ٓىٖ ُـىبد ػب٤ُىخ بُ:ٛى٢ ػجىبزح ػىٖ ثىسآظ روىّٞ ث انًرسخًااخ ٔنغااخ انثسيداح - ـخ

   ٝاُؼٌط صؾ٤ؼ  اُؾبظٞة( الإُخُـخ  إ٠ُ أُعزٟٞ  ُـخ اُجشس(

 

 : انثسيدٛاخ انرطثٛقٛح -0

: ٢ٛ ثسآظ ردْٔ ٝرج٠٘ ٖٓ هجَ أ١ ٓؤظعىخ ُـىسض  انثسيدٛاخ انرطثٛقٛح انةاصح -أ

 -ٛرٙ اُجسآظ :  أٓضِخٝؽعت ؽبعخ رِي أُؤظعخ , ٖٝٓ  إػٔبُٜبٝري٣ٞس  إدازح
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 أُسٝز .  أٗظٔخ *

 اُغٞاشاد . إدازح أٗظٔخ *

 رداٍٝ اُؼٔ د ك٢ اُج٘ٞى . أٗظٔخ *

 هٞائْ أُب  ٝاٌُٜسثب  ٝاُٜبرق . إصداز أٗظٔخ *

 ٝٛجٞط اُيبئساد   أُيبزاد ( . إه عاُع٤يسح ػ٠ِ  أٗظٔخ *

 

اُشسًبد أُ٘زغىخ ُِجىسآظ  ثئصدازٛب: ٢ٛ ثسآظ روّٞ  انثسيدٛاخ انرطثٛقٛح انعايح –ب 

رشىزس٣ٜب ٝرعىزل٤د ٜٓ٘ىب , ٝػِى٠  إٕأ١ ٓؤظعىخ  أٝٝرٌٕٞ ػبٓخ ؽ٤ش ٣عزي٤غ أ١ كسد 

 بٍ ٜٓ٘ب :ظج٤َ أُض

 

أُد٘غ ٖٓ هجَ شسًخ ٓب٣ٌسٝظٞكذ  أٗٞاػٌٚبكخ ث Windows  ٗظبّ اُ *

 . الأٓس٤ٌ٣خ

 . Wordٗظبّ ٓؼبُظ اُ٘دٞد  *

 . Excelٗظبّ اُغداٍٝ اُؾعبث٤خ ٝاُسظّٞ اُج٤ب٤ٗخ   اًعَ (  *

 . Auto Cadٗظبّ اُسظّٞ ٝاُزدب٤ْٓ اُٜ٘دظ٤خ ٓضَ   اٝرًٞبد(  *

 هٞاػد أُؼِٞٓبد . إدازحٗظبّ  *

   اُوٞا٤ٓط( . ِـبدأُزسعٔبد اُنبصخ ثبُ أٗظٔخ *

 . Games الأُؼبة أٗظٔخ *

 رلبظ٤س اُوسإٓ , رؼب٤ُْ اُد ح . *

 ٝاُدٞز . الأك ّٓٞٗزبط  أٗظٔخ *

 ٌٖٓٔ ثسٓغزٚ ك٢ اُؾبظجخ (. الإٗعبٕػد٣دح   ًَ ٓب ٣لٌس ثٚ  أٓضِخٝٛ٘بى  *
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 الفصل الثالث
 indowsW  استخدام نظام 

 تشغيل النظام والبرامج والتحكم بالنوافذ
 
 :  ذشاااااااااااااااااااااااااااااغٛم انساساااااااااااااااااااااااااااااثح -2

 :ًٔب ٢ِ٣ٗشـَ اُؾبظجخ ٝرٌٕٞ خيٞط اُزشـ٤َ  إٕ أٝلاهجَ رشـ٤َ اُ٘ظبّ ٣غت               

 رشـ٤َ ٓلزبػ اُشبشخ . -أ

 (. Case  رشـ٤َ ٓلزبػ اُؾبظجخ   اُ –ة

  ُٞؽىخ أُلىبر٤ؼ(  board  key اُ  أٝ  اُل زح(  mouseاُ  إ٠ُاُزوسة  ٕالاٗزظبز دٝ -ط

 . desktopرظٜس شبشخ ِٓٞٗخ رع٠ٔ ظيؼ أٌُزت  إٕ إ٠ُ

 

 : ذشغٛم انُظاو -0

ٝٗظىىبّ  windowsاُىى بئ٤ىىب ًٔىىب ذًسٗىىب رشىىـ٤َ ٗظىىبّ ػ٘ىىد رشىىـ٤ِي ُغٜىىبش اُؾبظىىٞة ٣ىىزْ رِو    

  XPشٝٗىدْٝ , ٤, ٝٗىدٝش ٤ِٓ٘ى se 98, ٝٗىدٝش  98, ٝٗدٝش 95ٜٓ٘ب ٝٗدٝش أٗٞاعاُٞٗدٝش 

 7ٝاُٞٗدٝ 

ثؼىىد اُزشىىـ٤َ رظٜىىس ُىىي  إذٕ , windows  ٗظىىبّ  أؽىدس إُىى٠ظىٞف ٗزيىىسم كىى٢ اُشىىسػ      

 (.1-3(, ًٝٔب ك          ٢ اُشٌَ اُزب٢ُ شٌَ    Desktopشبشخ رع٠ٔ ثعيؼ أٌُزت  
 ا٣وٞٗبد                          ظيؼ أٌُزت                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1 – 3شٌَ  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  شس٣ظ أُٜبّ
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 : أعلاِذعسٚف انًصطهساخ انرٙ ٔزدخ فٙ انشكم  أدَأَِثٍٛ 
 

 : Desktopسطر انًكرة 
 أٝصىىٞزح ؿبُجىىب ٓىىب ػِىى٠ شىىٌَ  أٝشزهىىب   إٓىىبٝٛىىٞ أُعىىبؽخ اُنِل٤ىىخ ُِشبشىىخ ٝرٌىىٕٞ      

 شس٣ظ أُٜبّ . الأظلَٝك٢  الأ٣وٞٗبدٓ٘ظس ٝرزغٔغ ػ٤ِٜب 

 

   ر٘ل٤رٙ أُزبػ ٗٞع اُجسٗبٓظ  رٔضَ  صـ٤سح  صٞزح  ػجبزح ػٖ   ( : Icons)  الأٚقَٕاخ 

اُسئ٤عى٤خ ُِٞٗىدٝ ٝاُزى٢ ظى٤زْ شىسؽٜب  الأػٔىبٍ إُى٠ ثبلإ بكخٓجبشسح ٖٓ ظيؼ أٌُزت    

 لاؽوب 

 

 اُشبشىخ ٣ٝؾزى١ٞ أظىلَ أكو٤ىبٝٛىٞ شىس٣ظ ٓعىزي٤َ ٣ٔزىد  :(  Taskbarشسٚظ انًٓاو )  

اُر١ ٣شٌَ اٗي هٚ اُؼَٔ ػِى٠ اُؾبظىٞة , ًٔىب ٣ؾزى١ٞ ػِى٠ اُٞهىذ  startػ٠ِ شز 

رؾ٤ٔىىَ  أٗىىٞاعؽعىىت  أخىىسٟٝاُزىىبز٣( اُؾىىب٢ُ ٝزٓىىص اُدىىٞد ٝزٓىىص اُِـىىخ ٝزٓىىٞش 

 اُجسآظ ػ٠ِ اُؾبظٞة. 

 

  : انسئٛسٛح عهٗ سطر انًكرة الأٚقَٕاخ
ٝؽعت اُجسآظ أُ٘دجخ ػ٠ِ رِىي  الأ٣وٞٗبدػ٠ِ اُؼد٣د ٖٓ  ٣ؾز١ٞظيؼ أٌُزت  إًٕٔب هِ٘ب 

زئ٤عى٤خ لا٣ٌٔىٖ رغبِٜٛىب ٝػىدّ ٝعٞدٛىب ػِى٠ ظىيؼ أٌُزىت  أ٣وٞٗىبداٗىٚ ٛ٘ىبى  إلااُؾبظجخ , 

 ٣ؼ٢٘ ٝعٞد خَِ ك٢ ٗظبّ اُزشـ٤َ ٢ٛٝ :

 

2.My Document  بئن رؾزىىى١ٞ ػِىىى٠ ًٞصىىى اُٞصىىىبئن أُٞعىىىٞدح كىىى٢ اُؾبظىىىجخ: أ١ ًبكىىىخ

 ... اُ( . أٝ,  أؿ٤٘خ أٝكِْ ,  أٝٝص٤وخ صٞز٣خ ,  أٝ ًزبث٤ٚ ٓؼِٞٓبد

 

0. My Computer  اُزؼىسف ػِى٠ ٓؾسًىبد  الأ٣وٞٗىخ أٝ: رعىزي٤غ ٓىٖ خى ٍ ٛىرا اُسٓىص

 Control Panelُٝٞؽخ اُىزؾٌْ   Floppy( أ١ A( ٝا٤ُِ٘خ   C,D,E,Fاُدِجخ    الأهساد

 ٝاُز٢ ظ٤زْ شسؽٜب ثبُزلد٤َ .

 

3. My Network  إذارشىىـ٤َ ٓغٔٞػىىخ ٓىىٖ اُؾبظىىجبد  إدازحٓعىىؤُٝخ ػىىٖ  أ٣وٞٗىىخ: ٝٛىى٢ 

اُزى٢  الأُؼىبةٓؾى د  أًٝبٗذ ٓسثٞطخ ػ٠ِ شٌَ شجٌخ ًٔب ٛٞ اُؾبٍ كى٢ ٓوىب٢ٛ الاٗزس٤ٗىذ 

 رؾز١ٞ ػ٠ِ اُؼد٣د ٖٓ اُؾبظجبد أُسرجيخ ثجؼضٜب .

 

4 .Recycle Bin:  أ١  أٝ أؿ٤٘ىخ أٝصىٞزح  أ٢ٛٝٝ ظِخ أُؾرٝكبد , أ١ ػ٘د ؽىركي ُِٔىق

ٝٛى٢ اظزسعبػٜب ك٢ ٝهىذ لاؽىن  إ٠ُثسٗبٓظ ك ٗٚ ٣زْ ٝ ؼٜب ك٢ ٛرٙ اُعِخ ؽ٤ش زثٔب رؾزبط 

طس٣وخ أ٤ٓ٘خ , زثٔب هٔذ ث عسا  اُؾرف ثبُنيى  ؽ٤ىش ٣ٌٔ٘ىي اظىزسعبػٜب ٓىسح أخىسٟ ٝثىرُي 

 أٝٓؾز٣ٞبرٜىب ٣ٌٔ٘ي إكساؽ ٛرٙ اُعِخ ٜٗبئ٤ىب ٓىٖ ًبكىخ  رؼٞد إ٠ُ ٌٓبٜٗب اُعبثن هجَ اُؾرف , أٝ

 . عص  ٜٓ٘ب ٝظ٤زْ شسؽٜب ثبُزلد٤َ لاؽوب  
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5. Internet Explorer  وىىّٞ ثزشىىـ٤َ ثسٗىىىبٓظ ٗاُجسٗىىبٓظ  أٝ: ػىىٖ طس٣ىىن ٛىىرا اُسٓىىىص

٤ىىخ ُ ٗزسٗىىذ , ٓىىغ ٓ ؽظىىخ اُشىىجٌخ اُؼبُٔ إُىى٠ٓزدىىلؼ الاٗزسٗىىذ اُىىر١ ثٞاظىىيزٚ ٣ىىزْ اُىىدخٍٞ 

 ْ ٓسثٞط ك٢ ؽبظجزي . ٓٞد٣ ٝعٞة عٜبش

 

  : انساسثح ٔإطدا عًم انَٕدٔ  إَٓا 

 اُؾبظجخ ٝرٌٕٞ ًٔب ٢ِ٣ : إطلب شسػ ًبكخ رلبص٤َ اُؼَٔ لاثد ٖٓ ذًس ٤ًل٤خ  إ٠ُهجَ اُدخٍٞ 

 اُجسآظ . أٝع٤ٔغ اُ٘ٞاكر  أؿِن. 1

 أُٞعٞد ػ٠ِ شس٣ظ أُٜبّ . start. ا ـظ ػ٠ِ شز 2

ٝٛرٙ رؼزٔد ػ٠ِ ٗٞع  stand by أٝ restart أٝ tern off. رظٜس ٗبكرح رؾز١ٞ ػ٠ِ 3

 .اُٞٗدٝ

 ثٞاظيخ أُبٝض .  tern off. رنزبز 4

 رِوبئ٤ب دٕٝ ردخِ٘ب . caseاُ اُؾبظجخ  إطلب . ثؼدٛب ظ٤زْ 5

 اُشبشخ . إطلب . ٗضـظ ػ٠ِ ٓلزبػ اُشبشخ ُـسض 6

 اُيبهخ اٌُٜسثبئ٤خ اُسئ٤ع٤خ . إطلب . 7

 

: ٣ٌٖٔ ُِٔزود٤ٖٓ اطلب  اُؾبظجخ ثبظِٞة اُٜجس٤ٗذ ٝٛٞاظِٞة ٣ٌٖٔ رؼس٣لٚ ٖٓ  يلازظح

ٓدخَ اُيبهخ ؽ٤ش ٣ٌٖٔ كوظ اُضـظ   صْ ٖٓخ ٍ اٌُٞٗزسٍٝ ثبٗبٍ اُز٢ ٢ٛ ُٞؽخ اُع٤يسح ٝ

ا٠ُ  ػ٠ِ شز الاطلب  ػ٘دٛب ر٘يل٢  اُؾبظجخ ٝػ٘د اُزشـ٤َ ٓسح اخسٟ ظٞف رسعغ اُؾبظجخ

 .اُز٢ ًبٗذ ٓلؼِخ هجَ الاطلب  اُجسآظ ًبكخ غجَ الاطلب  ٓاُؾبُخ اُز٢ ًبٗذ ػ٤ِٜب ه

 : ) اندأزج( ouseM ـاسرةداو ان

 

صىىْٔ ٗظىىبّ اُٞٗىىدٝ ٤ُؼٔىىَ ٓىىغ اُلىى زح ثىىبُسؿْ ٓىىٖ اٗىىٚ ٣ٌٔ٘ىىي اظىىزنداّ ُٞؽىىخ أُلىىبر٤ؼ ُٔؼظىىْ 

 ػٖ طس٣ن اُل زح ٝأظسع . أظَٜاُؼد٣د ٜٓ٘ب  إٕ إلاالاعسا اد 

 ٢ٛٝ : الأ٣عسُِل زح ك٤ٔب ٣نص أُلزبػ  أظبظ٤خ إعسا اد أزثؼخرٞعد 

 

 اُج٘ٞد. أٝ: رؾس٣ي أُبٝض ُٞ غ أُؤشس ػ٠ِ اؽد اُجسآظ  انرأشٛس .2

 

ثىبُصز الأ٣عىس  ٛٞ اُز شى٤س ػِى٠ اؽىد اُج٘ىٞد صىْ اُضىـظ ٓىسر٤ٖ ٓززىب٤ُز٤ٖ( : انُقس ) انضغظ .0

 ؽبُىخ ٝٛى٢صىْ الإكى د ,   ( Double Click)ٝهد عب د ٓىٖ ًِٔزى٤ٖ ٛٔىب  ٣ٝDCيِن ػ٤ِٚ 

الأٝآىس أُنل٤ىخ ٣ٝيِىن  لإظٜىبزاٝ اُ٘وس ثبُصز الأ٣ٖٔ ٓسٙ ٝاؽىدٙ  زشـ٤َ أ١ ثسٗبٓظ ُ ػبٓخ 

 .( Right Click)ٝهد عب د ٖٓ ًِٔز٤ٖ ٛٔب   RCػ٤ِٚ  

 

 إُى٠ٓىغ اُزؾس٣ىي  الأ٣عىس: ٛٞ اُز ش٤س ػ٠ِ اؽد اُج٘ٞد ٖٝٓ صْ اُضـظ ػ٠ِ اُىصز  انسسة .3

 ػٖ أٌُبٕ أُيِٞة . الإك دأ١ ٌٓبٕ  ٖٔ اُ٘بكرح صْ 
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 ذُدٛر الاخسا اخ تٕاسطح انًأض : 
 myعٜبش اٌُٞٓج٤ٞرس    ( ٓض    الأ٣وٞٗخ     اُسٓص اُدٞز١ إ٠ُ زح          . ؽسى ٓؤشس اُل1

computer  أُٞعىىٞد ػِىى٠ ظىىيؼ أٌُزىىت ٝا ىىـظ ػ٤ِىىٚ ٓىىسر٤ٖ   ٗوىىس ٓىىصدٝط( ثبُٔلزىىبػ )

 ( :2-3ُِٔبٝض ظزظٜس ُي ٗبكرح ًٔب ك٢ اُشٌَ    الأ٣عس
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  ٚ    ٝا ـظ ػ٤ِ ( ٓض   Eاُدِت اُر١ زٓصٙ   الأهسادزٓص ٓشـَ  إ٠ُ. ؽسى أُؤشس 2

ٖٓ اُوسد اُدِت E) ٓززب٤٤ُٖ رظٜس ُي ٗبكرح عد٣دح رؼسض ٓؾز٣ٞبد ٛرا اُويبع  ٓسر٤ٖ 

 (3-3ٝأُٞ ؾخ ًٔب ك٢ اُشٌَ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٖٓ اُوسد اُدِت  E( ٓؾز٣ٞبد اُويبع  3 – 3شٌَ                     
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   ي٤غ كزؼ أ١ ٗبكرحٌٝٛرا ٗعز -3

أُٞعىىٞدح ثبُصا٣ٝىىخ  (Xاُ٘بكىىرح أُلزٞؽىىخ ا ىىـظ  ىىـيخ ٝاؽىىدح ػِىى٠ اُؼ ٓىىخ   لإؿىى م -4

  ا٠٘ٔ٤ُ ُِ٘بكرح 

ٚ  ٝذُىي ثبُضىـظ ػ٤ِى أخسٌٓبٕ  إ٠ُٖ ٌٓبٗٚ    أ١ ث٘د ٓ أٝ (أ٣وٞٗخ٣ٌٖٔ رؾس٣ي أ١ زٓص   -5

   ٓسح ٝاُعؾت ث٘لط اُٞهذ ُِٔٞهغ اُغد٣د 

 

 

 
 أُٞعٞدح ثب ُصا٣ٝخ اُؼ٤ِب ا٠٘ٔ٤ُ ُِ٘بكرح  اُسٓٞشٓؼب٢ٗ 

 

 ؿِن اُجسٗبٓظ ٝاُنسٝط ٓ٘ٚ

  أُضـيٚ الأ٠ُٝ رٌج٤س ٝثؼٌعٜب ردـ٤س( رٌج٤س ٝردـ٤س اُ٘بكرح                                

    الأ٠ُٝ أُضـيٚػ٘د  ٝ غ اُجسٗبٓظ ػ٠ِ ظيؼ أٌُزت                                             

 ٣ٝظٜس ٓسٙ اخسٟ ػ٘دٓب ٗضـظ ػ٤ِٚ ٖٓ ظيؼ أٌُزت                                           

 

 

 

 

 

 

 : ( الأٚقَٕاخذسذٛة انسيٕش )

 ىٖٔ ٛىرٙ اُ٘بكىرح ٣ٌٝٔىٖ رسر٤ىت ٛىرٙ  ( أ٣وٞٗىبدػ٘د كزؼ أ١ ٗبكرح ظزظٜس ُ٘ىب زٓىٞش ػد٣ىدح  

 اُسٓٞش ًٔب ٢ِ٣ :

 الأ٣ٔىىٖ ىىغ ٓؤشىىس اُلىىبزح ػِىى٠ أ١ ٌٓىىبٕ كىىبزؽ  ىىٖٔ اُ٘بكىىرح ٝا ىىـظ ػِىى٠ أُلزىىبػ  .1

اُىىر١ ٣جىى٤ٖ رسر٤ىىت  ( 4- 3كزظٜىىس ُىىي هبئٔىىخ ًٔىىب ٛىى٢ ٓٞ ىىؾخ كىى٢ اُشىىٌَ  ُِٔىىبٝض 

 الا٣وٞٗبد ػ٠ِ ظيؼ أٌُزت
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 ( 4 -3شٌَ  

 

 

 

 

 

 

 

 ُلأٝآىىىسكزظٜىىىس اُوبئٔىىىخ اُلسػ٤ىىىخ  Arrange Icons By الأٓىىىس ىىىغ أُؤشىىىس ػِىىى٠  .2

 أػ ٙأُٞ ؾخ ثبُشٌَ 

 :   اُنبد ًٝٔب ٢ِ٣ ر ص٤سٙاُزب٤ُٚ ظ٤ٌٕٞ ُٚ  الأٝآسٖٓ  أٓسأ١  ـي٘ب ػ٠ِ  إذا. 3

 ؽعت الاظْ   اُؾسٝف الأثغد٣خ ( . الأ٣وٞٗبد: ظ٤زْ رسر٤ت  Name أ.

 ؽعت ٗٞع اُجسٗبٓظ . الأ٣وٞٗبد: ظ٤زْ رسر٤ت  Type. ب

 ؽعت ؽغْ ًٝجس اُجسٗبٓظ . الأ٣وٞٗبد: ظ٤زْ رسر٤ت   Size. ج

 ؽعت ربز٣( أٗشب  ًَ ثسٗبٓظ . الأ٣وٞٗبد٤ت : ظ٤زْ رسر  Modified د .

 إُى٠ أ٣وٞٗىخ, أ١ ػ٘ىد ظىؾت أ١  طٞػ٤ىب   الأ٣وٞٗىبد: ظى٤زْ رسر٤ىت  Auto Arrange . ـْا

 .صأُٞعٞد ك٢ ذُي اُؾ٤ ٖٔ اُزعِعَ  أ٣وٞٗخ أخسأ١ ٌٓبٕ كبزؽ ظ٤زْ عؼِٜب 
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 : ذشغٛم انثسايح

 : ٝٛٔب رٞعد طس٣وزبٕ ُزشـ٤َ اُجسآظ

 )انًثاشسج(: الأٔنٗانطسٚقح .2

 الأ٣عىىسزؼ أ١ ٗبكىىرح ٣ىىزْ اُضىىـظ ػِىى٠ صىىٞزٙ   زٓىىص( اُجسٗىىبٓظ  ىىـيزبٕ ثىىبُصز كىى         

 دٞزح ٓجبشسح .ٛرا اُجسٗبٓظ ثرشـ٤َ   ُِٔبٝض ك٤زْ

 :  انطسٚقح انثاَٛح ) انغٛس يثاشسج (. 0

ظٜىس هبئٔىخ ًٔىب ٓٞ ىؾخ كى٢ زأُٞعٞد ػ٠ِ شىس٣ظ أُٜىبّ ك Startا ـظ ػ٠ِ شز اثدأ  

  اُجسآظ( ظزظٜس هىٞائْ كسػ٤ىخ  Programsصْ  غ أُؤشس ػ٠ِ هبئٔخ  ,(5-3اُشٌَ   

 ٝاؽىدحخ كى٢ اُؾبظىجخ ك٤ىزْ اُضىـظ ػ٤ِٜىب  ىـيخ ٘دجاُجسآظ أُ أظٔب ٝٛرٙ اُوٞائْ ٢ٛ 

د ٣ٌىىٕٞ ٛ٘ىىبى  ىىٖٔ اُوبئٔىىخ اُلسػ٤ىىخ هبئٔىىخ كسػ٤ىىخ هىىُـىىسض اُزشىىـ٤َ , ٝ ثىىبُصز الا٣عىىس

( ٣ؼ٘ى٢ ٝعىٞد   ►اُؼ ٓىخ     بٓىٚأٌٓٝٛرا , ٣سع٠ ٓ ؽظىخ ًىَ ثسٗىبٓظ ٓٞعىٞد  أخسٟ

 . أخسٟ هبئٔخ كسػ٤خ
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 ( : tartSانصز )  إعًال

( أُٞعٞد ك٢ اُغٜخ ا٤ُعسٟ ُشس٣ظ أُٜبّ ظزظٜس ُي اُوبئٔخ Startػ٘د اُضـظ ػ٠ِ اُصز   

 ًٝٔب ٢ِ٣ :   الأػ٠ِ إ٠ُ الأظلَب ثبُزلد٤َ ٖٓ ٜٝاُز٢ ظ٤زْ شسؽ (6-3  أُج٤٘خ ك٢ اُشٌَ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (6-3شٌَ  

 

 

 

 

1- shut down  الأٓس اٝػ٘د اُضـظ ػ٠ِ ٛر ٝإطلبئٜب: ٣عزندّ ُِنسٝط ٖٓ اُؾبظجخ   

رشىـ٤َ اُؾبظىجخ  إػىبدح ٣ٝ٢ؼ٘ى : estart R .ٌٔ ثاى ذداسا اخاس ٚسرإ٘ عهاٗ اْاى شاٗ  ْإ 

أ١  أٝك٤ٔىب ُىٞ ؽدىَ خيى  ٝرٞهلىذ اُؾبظىجخ  الأٓىس٣ٝعزندّ ٛىرا  إطلبئٜبثدٕٝ 

 ٣ٌٖٔ اُع٤يسح ػ٤ِٚ . لا خَِ
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0- upportSnd Aelp H : 

ُزؼ٤ِٔ٘ىىب ٤ًل٤ىىخ اُؼٔىىَ ٝالاظىىزلبدح ٓىىٖ اُجىىسآظ أُٞعىىٞدح كىى٢  الأٓىىسالاظىىزؼبٗخ ثٜىىرا  ٌٓىىبٕثبلأ 

   windows   اُى أٝآسك٢ رؼِْ ٝاظزؼٔبٍ ًبكخ  أظبظ٤خ(  helpؽ٤ش رؼزجس     Windows  اُ

اُجؾىىش ػىىٖ ٛىىرٙ  ٌٓىىبٕٝثبلأ( رظٜىىس هبئٔىىخ ثٔٞا ىى٤غ اُزؼ٤ِٔىىبد ,  helpٝػ٘ىىد اُ٘وىىس ػِىى٠   

ٝػ٘د اُ٘وىس ػِى٠ ٛىرا  (أُؾز٣ٞبد ( أ١  contentsد٣دح , ٜٓ٘ب أُدخَ   ػأُؼِٞٓبد ثيسم 

اُزؼ٤ِٔىبد اُزج٣ٞت رظٜس هبئٔىخ ٓٞا ى٤غ ٓؼ٤٘ىخ ٝٓسرجىخ ؽعىت أُٞ ىٞع , صىْ ٗزجىغ ثؼىد ذُىي 

 اُز٢ رظٜس ػ٠ِ اُشبشخ.

( أ١ اُلٜسظىذ كؼ٘ىد اُ٘وىس ػ٤ِىٚ ظىزظٜس  indexًٔب ٣ٌٖٔ اُجؾش ػٖ اُزؼ٤ِٔبد ٓىٖ خى ٍ   

 ثؼدٛب ٗزجغ اُزؼ٤ِٔبد اُز٢ رظٜس ػ٠ِ اُشبشخ . أثغد١رسر٤ت  ٓسرجخ هبئٔخ ٓٞا ٤غ

ُشسػ ًَ ٓٞ ٞع ػ٠ِ ؽدح ٣ٌٝٔىٖ الاظىزلبدح  ٓل٤د عدا   helpثسٗبٓظ  إٕٝٛ٘ب لاثد ٖٓ اُوٍٞ 

ُِزؼىسف ػِى٠ ٓٞ ىىٞع  أٝٓ٘ىٚ ثٔساعؼىخ أ١ ٓٞ ىٞع خى ٍ اُىدٝزح ُِز ًىد ٓىٖ صىؾخ اُؼٔىَ 

سٗبٓظ ثٌلب ح ػب٤ُىخ ٣زيِىت إ ُـسض اظزنداّ ٛرا اُج خ ٍ اُشسػ . إ٤ُٚعد٣د ُْ ٣زْ اُزيسم 

 . الإ٤ٌِٗص٣خ ثبُِـخ٣ٌٕٞ أُعزندّ ُد٣ٚ ٓؼسكخ ػب٤ُخ 

 

3- programs and files earchS  أِٝٓىىق  أٝأ١ ٓغِىىد  لإ٣غىىبد الأٓىىس: ٣عىىزندّ ٛىىرا 

  ٣نيس ػ٠ِ اُجبٍ  ش٢ أ١  أٝكِْ  أٝصٞزح 
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 : anelP ontrolCنٕزح انرسكى  

رظٜىىس ُ٘ىىب اُ٘بكىىرح اُزب٤ُىىخ أُج٤٘ىىخ  أُٞعىىٞدح كىى٢ ظىىيؼ أٌُزىىت   ٣وٞٗىىخ لاا ػ٘ىىد اُضىىـظ ػِىى٠ 

أُبد٣ىخ أُسثٞطىخ  الأعىصا ر٘ظى٤ْ   رـ٤٤ىس( ِٞؽىخ ٣ٌٔىٖ ٓىٖ خى ٍ ٛىرا اُ( ٝ 9 – 3ثبُشىٌَ   

عىؼ ثسٗىبٓظ ٓ أٝثسٗبٓظ  إ بكخ أٝرـ٤٤س اُٞهذ ٝاُزبز٣(  أٝرـ٤٤س خدٓخ اُشبشخ  أٝثبُؾبظٞة 

 ., ر٘ظ٤ْ اُدٞد ٝؿ٤سٛب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 9 – 3شٌَ  

 

ٌُىَ  أ٣وٞٗىخ  53اُى ٝرؾز١ٞ ػِى٠ ٓىب ٣وىبزة  Windowsاُ ريج٤وبد  أؽدُٟٞؽخ اُزؾٌْ ٢ٛ  

 ٝظ٤لزٜب ا٤ُٔٔصح .  أ٣وٞٗخ

اُٞظىبئق أُٞعىٞدح ك٤ٜىب  أٛىْ إُى٠ُٝـسض اُٞهٞف ػ٠ِ ٝظىبئق ٛىرٙ اُِٞؽىخ ظىٞف ٗزيىسم 

ُىد٣ْٜ  اخزدبص٤ٖ ٖٓ هجَ  عزند٣ّاظزنداّ ٌَُ شنص ؽ٤ش ٣ٞعد هعْ ٜٓ٘ب  أًضسٝاُز٢ ٢ٛ 

اخزدبد ػ٤ٔن ك٢ ػِْ اُؾبظٞة . ُرا ظى٤زْ اخز٤ىبز ثؼىل اُزيج٤وىبد كى٢ ٛىرا أُغىبٍ اُزى٢ 

 ظٞف ٗشسػ ٓب٢ِ٣ : ر٘بظت ٓعزٟٞ أ١ ٓعزندّ ٖٝٓ ٛرٙ اُزيج٤وبد 
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اُؾبظىٞة  إُى٠ػ٘ىد زثيىٚ  عٜىبش عد٣ىد أ١ ٝرؼ٢٘ رؼس٣ق : and printers devices  . ب

(   Wizard, طبثؼخ , .... اُ(( ؽ٤ش ٣ٞعد ثسٗبٓظ ٓعزٌشىق    ًب٤ٓسا  ٓٞد٣ْ ,  ٓضَ 

ػِى٠  الأٓىس٣ؾز١ٞ ػِى٠ ػىدح ػ٤ِٔىبد   خيىٞاد ٓزعِعىِخ ( ٝٓززبثؼىخ رؼٔىَ كى٢ ٜٗب٣ىخ 

 عؼَ اُغٜبش اُغد٣د كؼبٍ  ٝٓؼسف ٖٓ هجَ اُؾبظٞة . 

 

 أٝاُؾبظىىٞة  إُىى٠ٝر٘دىى٤ت ثىىسآظ  (Add)لإ ىىبكخ:  programs and features . ـخاا

,ػ٘ىىد اُضىىـظ ػِىى٠ ٛىىرا  ثىىسآظ ٓىىٖ اُؾبظىىٞة رىىْ ر٘دىى٤جٜب ٓعىىجوب   Remove)   إشاُىىخ

شى٤س ػِى٠ اُجسٗىبٓظ  الاخز٤بز ظٞف رظٜس هبئٔخ ثبُجسآظ اُز٢ رْ ر٘د٤جٜب ٓعجوب , ك٤زْ اُز

 اُ٘بكىرح أظىلَك٢  أُٞعٞدح Add/Removeٖٝٓ صْ اُضـظ ػ٠ِ ػجبزح  إشاُزٚأُيِٞة 

 .اُجسٗبٓظ ثدٞزٙ طٞػ٤خ إشاُخك٤زْ ثؼد ذُي 

 

ذ هىٖٓ خ ٍ ٛرا اُزج٣ٞت ٣ٌٖٔ رـ٤٤ىس اُٞهىذ ٝاُزىبز٣( ٝٓؼسكىخ اُٞ : Date and Time د.

,  Time Zoneكىى٢ أ١ ٌٓىىبٕ ٓىىٖ اُؼىىبُْ ػىىٖ طس٣ىىن شىىجٌخ الاردىىبلاد ٝاُضىىـظ ػِىى٠ 

 ( :14-٣3ٌٖٔ ٓؼب٣٘خ ٗبكرح اُزبز٣( ٝاُٞهذ أُج٤٘خ ك٢ اُشٌَ اُزب٢ُ    أًضسُِٝزٞ ٤ؼ 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 ( 14 – 3شٌَ   

 

اٝ ٗودىىبٕ زهىىْ اُعىى٘خ  رـ٤٤ىىس اُزىىبز٣( ثؼىىد ش٣ىىبدح ٓىىٖ خىى ٍ اُ٘بكىىرح اُعىىبثوخ ؽ٤ىىش ٣ٌٔىىٖ         

 ػ٠ِ ٗودبٕ اُسهْ .     ▼ػ٠ِ ش٣بدح اُسهْ ٝاُعْٜ       ▲  ؽ٤ش ٣دٍ اُعْٜ 

َ أُٞعىٞد ٣عىبز ؽوىَ اُعى٘خ ٝأُٞعىٞد ك٤ىٚ شىٜس  آة(  ٓىٖ اُؾوى س الأشٜىب ٣ٌٖٝٔ رـ٤٤ىس  ًٔ

 أُيِٞثخ . الأشٜسٝثؼدٛب ٗنزبز اؽد  ثبلأشٜسػ٤ِٚ رظٜس هبئٔخ  , ؽ٤ش ػ٘د اُ٘وس ٓض   

                                                    اُشٜس . أ٣بّاُشٜس ك٤ٌٖٔ رـ٤سٛب ٝذُي ثبُ٘وس ػ٠ِ أ١ زهْ  ٖٔ  أ٣بّ إٓب
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رـ٤٤س اُٞهذ ك٤ٌٖٔ رـ٤٤ىس ػىداد اُعىبػبد ٝػىداد اُىدهبئن ٝػىداد اُضىٞا٢ٗ ٝ ّ(  إ٠ُثبُ٘عجخ  إٓب

( صىىجبؽب أُٞعىىٞدح كىى٢ اُغٜىىخ ا٤ُٔ٘ىى٠ ٓىىٖ اُ٘بكىىرح ؽ٤ىىش ٣ؤشىىس ػىىداد اُعىىبػبد دٓعىىب  ٝ 

 . اُؼىىدادٗودىىبٕ  أُٝص٣ىىبدح  إٓىىب الأظىىْٜٝٓىىٖ صىىْ اظىىزنداّ  ٝاُؾسًىىخثيس٣وىىخ اُضىىـظ بٝض ثبُٔىى

 Okٗضىـظ ػِى٠  ٝأخ٤ىسا  ( دا٤ُّٞ  ّ( ٝ  ٝأعصا ٝاُضٞا٢ٗ اُدهبئن  إ٠ُٝٗلط اُؼَٔ ثبُ٘عجخ 

  ساد٤ى٤زـاُ لإُـىب   Cancelاُزـ٤ساد ٣ٌٔىٖ اخز٤ىبز اُزساعغ ػٖ  اُزـ٤٤ساد , ٝك٢ ؽبُخ ُوجٍٞ

 اُؼَٔ اُعبثن .  إ٠ُٝاُؼٞدح اُز٢ ؽدصذ 

( ٝشبشىىخ  Desktop: ٣ٌٔىىٖ ثٞاظىىيخ ٛىىرا اُزج٣ٞىىت رـ٤٤ىىس ظىىيؼ أٌُزىىت    Display . ـْاا

. ٝػ٘ىىد رظٜىىس ٓىىغ ًىىَ ٗبكىىرح زىى٢ ٝخيىىٞط اُ٘ٞاكىىر اُ ٝأُىىٞإاُؾٔب٣ىىخ ُغٜىىبش ا٤ُٗٞٔزىىٞز 

ٝٗجى٤ٖ شىسػ ٌُىىَ  (11 - 3اُشىٌَ   أُج٤٘ىخ كى٢ اُ٘بكىرحاخز٤ىبز ٛىرا اُزج٣ٞىت ظىزظٜس ُ٘ىب 

 : ٝ ًٔب  ٢ِ٣  اُ٘بكرح ٓدخَ ٖٓ ٓداخَ ٛرٙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                              

 

 ( 11 - 3شٌَ  

Adjust resolution رعزندّ ُضجظ اُٞ ٞؽ٤خ 

Calibrate color ٕرعزندّ ُٔؼسكخ ثؼل الآٞز ػٖ الاُٞا 

Change display setting رعزندّ ُغْ اشٌبٍ اُجسآظ 

Adjust clear type text ُغؼَ اٌُزبثخ إ روسأ ثعُٜٞخ 

Set custom text size ُزـ٤٤س ؽغْ اُؾسٝف 
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.ٔ ontF :  ًَ اُنيىٞط أُنصٝٗىخ  ىٖٔ ٗظىبّ   أٗٞاع٣ٔضَ ٛرا اُزج٣ٞتwindows ٝاُزى٢)

٣ظٜس ُ٘ب ٗٔٞذط اُنظ ظٞا  ًىبٕ اُنىظ  الأ٣وٞٗخرعزندّ ك٢ أٌُبرجبد ٝػ٘د اُضـظ ػ٠ِ 

 . بلإ٤ٌِٗص١ث أٝبُؼسث٢ ث

زندّ ٝظىىسػخ ٗزسٗىىذ ٓىىٖ ٗىىٞع أُىىٞد٣ْ أُعىىبلاًىىَ ٓىىب ٣زؼِىىن ث : options nternetI .ش

الاردىىبٍ ٝاػىىداداد اظىىْ أُعىىزندّ ًِٝٔىىخ اُعىىس ٝؿ٤سٛىىب ٣ٝؼزجىىس ٓٞ ىىٞع الاٗزىىس ٗىىذ 

ٓٞ ىٞع ٓعىزوَ لا٣ٌٔىٖ شىسؽٚ ثبُزلدى٤َ كى٢ ٛىرٙ اُلوىسح ٝظىٞف ٣ٌىٕٞ ُىٚ ثىبة خىىبد 

      .اُزلد٤َ ًبكخ ُِدخٍٞ ك٢ 

أُٜٔىخ عىدأ ٣ٝعى٠ٔ  الأٓىٞز٣ؼزجىس ٛىرا اُزج٣ٞىت ٓىٖ  : Languagesegional and R .ـز

 أظبظىٚالاػداداد الاه٤ٔ٤ِخ (ؽ٤ش ٣ٌٖٔ اُزؾٌْ ك٢ اخز٤ىبز اظىْ اُدُٝىخ اُؾب٤ُىخ ٤ُىزْ ػِى٠  

أُؾ٤ِىىخ أُعىىزندٓخ كىى٢ ٛىىرا اُجِىىد ًٝىىرُي ٗعىىزي٤غ  خٝ ىىغ ٗظىىبّ اُٞهىىذ ٝاُزىىبز٣( ٝاُؼِٔىى

ؽعىىت ٓىىب رٌزجىىٚ كىى٢ أ١ ٓىىٖ اُجىىسآظ  أٝ ٝالإ٤ٌِٗص٣ىىخاُؼسث٤ىىخ  الأزهىىبّاُىىزؾٌْ كىى٢ ًزبثىىخ 

 اُشىٌَ اُىر١ ٣شىجٚ  ػِى٠ ٔىبٝضُكؼ٘ىد اُ٘وىس ثب.  ٝؿ٤سٛىب  (word , Exclاُزيج٤و٤ىخ ٓضىَ 

    (12-3ثب ُشٌَ   أدٗبٙرظٜس اُ٘بكرح أُج٤٘خ   الأز ٤خ اٌُسح  شٌَ
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أ١  Arabic (Iraqثىى ٕ اظىىْ اُدُٝىىخ ٛىىٞ  (option Regional  الأٍٝؽ٤ىىش ٣جىى٤ٖ أُىىدخَ 

 (▼   اُجِىد ْأُغىبٝز لاظىس ػِى٠ اُعىْٜ وى٘ٗٝك٢ ؽبُىخ اُسؿجىخ ُزجىد٣َ اُجِىد اُؼسث٤خ  اُؼسام( 

 .رنزبز اُجِد أُيِٞة ٖٝٓ صْ  اُجِدإ أظٔب كزظٜس 

 بّأٓى( اُنبصخ ُٜرا اُجِد ٝٛ٘ب ٛٞ اُؼسام ؽ٤ش ًزت  samplesًٔب ٝرج٤ٖ ٛرٙ اُ٘بكرح ٗٔبذط   

number    ّٝآىبّ  الأزهىبّ( ػ٤٘ىخ ٓىٖ  الأزهب ,currency  اُؼِٔىخ ( ػ٤٘ىخ ٓىٖ اُؼِٔىخ ٓىغ  

  ٓنزدىس اُٞهىذ ( ػ٤٘ىخ  short date ٓبّأٝػ٤٘خ ٖٓ اُٞهذ    اُٞهذ( Time ٓبّأٝاُلٞازش 

ْ ا٤ُىىّٞ  ٝاظىىْ ثىىسهًزبثىىخ اُزىىبز٣(  أ١ Long date ٓىىبّأٝثبُعىى٘خ ٝزهىىْ اُشىىٜس ٝزهىىْ ا٤ُىىّٞ , 

( ٝرؼ٘ى٢ أُٞهىغ , ٝٛىرٙ رل٤ىد  Locationاُ٘بكرح ػجبزح    أظلَٝرٞعد ك٢   اُع٘خ اُشٜس ٝزهْ

, اُغىىٞ اُزىى٢ رظٜىىس ػِىى٠ شىىجٌخ  الأخجىىبز٢ رىىٞك٤س اُندٓىىخ ػىىٖ أُؼِٞٓىىبد أُؾ٤ِىىخ ٓضىىَ  كىى

رؾد٣ىىد اُجِىىد أُيِىىٞة ُؼىىسض أُؼِٞٓىىبد أُج٤٘ىىخ    (▼  الاٗزس٤ٗىىذ كىى٤ٌٖٔ ثٞاظىىيخ اُعىىْٜ 

 .  OKػ٘ٚ , ٝك٢ ؽبُخ أ١ رـ٤٤س ٗضـظ ػ٠ِ  أػ ٙ

 زؼس٣ىىق( ٝاُنىىبد ث Customizeٛىىٞ   آىىبّ اظىىْ اُجِىىد   ىىٖٔ اُ٘بكىىرح أخىىسَ  د ٓدخىى ٣ٞعىى

ت  را اُزج٣ٞى س ػِى٠ ٛى د اُ٘وى كؼ٘ى .رُي اُجِىد ٞع اُزىبز٣( ُى  ِٔخ ٝاُٞهذ ٝٗٝاُؼ بّ  الأزهٝرـ٤٤س 

 ( .13-3رظٜس اُ٘بكرح اُزب٤ُخ أُج٤٘خ ثبُشٌَ    customizeأ١ 

 

 
 ( 13 – 3شٌَ                                               
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ؽ٤ىش ٣ٞ ىؼ ٗٔىبذط ٓىٖ  الأزهىبّاُ٘بكىرح ٣نىص  اػِى٠ اُظبٛس كى٢ Numbers  الأٔلاندسا 

 اُلىىبزشح  ٝػىىدد أُسارىىت اُؼشىىس٣خ ثؼىىد ٝالإ٤ٌِٗىىص١  ٓٞعجىىخ ا ٝ ظىىبُجخ ( ثىىبُؼسث٢  الأزهىىبّ

 ػ٤ِٜب ػ٘د كزؼ اُؾبظٞة . ٝالإط عػد٣دح ٣ٌٖٔ اُٞهٞف ػ٘دٛب  ٝأٓٞز

 

ٝػ٘ىىد اُضىىـظ ػ٤ِىىٚ  ( ٣ٝؼ٘ىى٢ ػِٔىىخ اُجِىىد ٝاُىىر١ ٓىىٖ خ ُىىٚ Currencyاندااسا انثاااَٙ ) 

ظزظٜس ٗبكرح ػٖ طس٣وٜب ٣ٌٖٔ ر٘ع٤ن خ٤بزاد اُؼِٔخ أُؾ٤ِخ أُعزندٓخ ثزؾد٣د زٓىص اُؼِٔىخ 

اُلبصىَ  أزهىبّ, ٝٓٞ ؼٜب , ٝزٓىص اُلبصىِخ اُؼشىس٣خ ٝػىدد   دٝلاز , د٣٘بز , ثبٕٝ , .... ( 

 اُؼشس١ ٝؿ٤سٛب .

 

بكىرح ػىٖ طس٣وٜىب ٣ٌٔىٖ ( , ػ٘ىد اُضىـظ ػِى٠ ٛىرا أُىدخَ ظىزظٜس ٗ Timeاندسا انثانا  ) 

كىى٢ ٛىىرا اُىى٘ٔظ اُىىر١ ظىى٤ظٜس ُىىي ػ٘ىىد ز ٣ىىخ  الأزهىىبّاُلبصىىَ ثىى٤ٖ ٗىىٞع  ر٘عى٤ن ٗٔىىظ اُٞهىىذ ٝ

أُٞعىٞدح ٝرضج٤ىذ اُن٤ىبز اُىر١  الأٗٔىبطداخىَ ٓعىز٘د , ك٤ٌٔ٘ىي اظىزؼساض  أدزاعٚ أٝاُٞهذ 

 ظززؼبَٓ ٓؼٚ .

( , ػ٘ىد اُضىـظ ػِى٠ ٛىىرا اُزج٣ٞىت ظىزظٜس ٗبكىرح ػىٖ طس٣وٜىب ٣ٌٔىىٖ  Dateانداسا انساتاح ) 

  ًى ٕ ٣ظٜىس ا٤ُىّٞ صىْ  الأزهىبّر٘ع٤ن ٗٔظ اُزبز٣( ُ٘ىٞع اُزوى٣ْٞ ٝٗىٞع اُلبصىَ أُٞعىٞد ثى٤ٖ 

صىىْ ا٤ُىىّٞ صىىْ اُعىى٘خ ًٔىىب ٛىىٞ اُؾىىبٍ كىى٢ ٗٔىىظ اُزىىبز٣(  أٝلا  ٣ظٜىىس اُشىىٜس  أٝاُشىىٜس صىىْ اُعىى٘خ 

 أٝٛغىىس١ ,  أٝد٣ىىد ٗىىٞع اُزوىى٣ْٞ ًىى ٕ ٣ٌىىٕٞ ٓىى٤ د١ , ....... اُىى( ( ٣ٌٝٔىىٖ رؾ أٝ الأٓس٣ٌىى٢

أُٞعٞدح ٝرضج٤ىذ اُن٤ىبز اُىر١ ظىززؼبَٓ  الأٗٔبط٣ٌٖٔ اظزؼساض  إذٕ .. اُ( ( ,  أٝكسٗع٢ ,

    ٓؼٚ ٝؽعت اُسؿجخ .

 

   )Taskbarشس٣ظ أُٜىبّ   أػداداد٣ٌٖٔ  جظ  : uenMtart Sr and Taskba  . ط

٣ٌٝٔىٖ  ( ؽعىت اُن٤ىبزاد اُزى٢ رلضىِٜب ُ٘ظىبّ ٝٗىدٝش. start menuٝهبئٔىخ ثىد  اُجىسآظ   

( أُٞعىىٞدح  settingٓىىٖ   أٝ( (Control Panel رشىىـ٤َ ٛىىرا اُزج٣ٞىىت ٓىىٖ ُٞؽىىخ اُىىزؾٌْ 

زظٜس ُ٘ىب ظ( ك٢ شس٣ظ أُٜبّ , ػ٠ِ ًَ ؽبٍ ػ٘د اخز٤بز ٛرا أُدخَ  start ٖٔ أُدخَ   

 .  ( 14-3اُ٘بكرح اُزب٤ُخ أُج٤٘خ ك٢ شٌَ  
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 ( 14 – 3   شٌَ                                                                  

ًَ ٓسثغ ٓؤشىس ثؼ ٓىخ صىؼ رلؼ٤ىَ رِىي  ٓبّأ( ٣ٝج٤ٖ  Taskbar   الأٍٝؽ٤ش ٣ج٤ٖ أُدخَ 

اُعىبػخ  إخلىب  أٝ ٝإظٜبزشس٣ظ أُٜبّ ك٢ ع٤ٔغ اُ٘ٞاكر  إظٜبزدائٔب  اُنبص٤خ اُز٢ ٜٓ٘ب ٓض   

      .( ٝؿ٤سٛب Auto – hide( ُِشس٣ظ   أٝرٞٓبر٢ٌ٤اُيٞػ٢    الإخلب  أٖٝ اُشس٣ظ ٓ

( كؼ٘د اُضـظ ػ٤ِٚ رظٜس اُ٘بكرح اُزب٤ُىخ   start menuػ٘د اُضـظ ػ٠ِ أُدخَ اُضب٢ٗ    ٓبأ

 (  15-3أُج٤٘خ ك٢ شٌَ  
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6. ocumentsD : 

اُجسآظ اُز٢ رْ رشىـ٤ِٜب  أظٔب  ػ٠ِ اُز٢ رؾز١ٞ  Startاُصز  هبئٔخ ٢ٛٝ اؽد اُلوساد  ٖٔ

 رشـ٤ِٜب ٖٓ ٛرا أٌُبٕ . إػبدح, ؽ٤ش ٣ٌٖٔ  ٓعجوب  

 

 

7. rogramsP All: 

ٝاُز٢ رؾزى١ٞ ػِى٠ ًبكىخ اُجىسآظ  Startاُصز  هبئٔخ اؽد اُلوساد أُٞعٞدح  ٖٔ أ٣ضب  ٢ٛٝ 

  Windowsاُجسآظ اُسئ٤ع٤خ اُزى٢ ٣ؾز٣ٜٞىب ٗظىبّ  إ٠ُ ثبلإ بكخاُز٢ رْ ر٘د٤جٜب ك٢ اُؾبظجخ 

   شسػ هعْ ٜٓ٘ب ثبُزلد٤َ  إ٠ُاُز٢ ظ٤زْ اُزيسم 

 

 اُسئ٤ع٤خ :  Programs  كوساد اُ أْٛ أدٗبٙٝٗج٤ٖ 

  ٓ ؽن(  ٝرؾز١ٞ ػ٠ِ كوساد كسػ٤خ ػد٣ىدح ظى٤زْ رٞ ى٤ؾٜب ثبُزلدى٤َ  Accessories -أ

 ك٢ كوسح خبصخ . لاؽوب  

 . Windowsاُجع٤يخ أُ٘دجخ ٓغ  الأُؼبة: ٝرؾز١ٞ اُؼد٣د ٖٓ  Games –ب 

  

  

 ( . الأصٞاد   ٝالأؿب٢ٗ الأك ّ: ٓشـَ  Windows Media Player – ـْ

  

 . ٚرى ذُصٛثٓا يٍ  ثم يسرةدو انساسثح أخسٖتسايح  -ـز
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 لفصل الرابعا
 

 المتعلقة بها : رـوالأوام ilesFوالملفات  oldersFاويات ـالح إدارة
 
 

 اٝ ٕ ػِىى٠ اُوىىسد اُدىىِت اٝاُوىىسد أُىىسٕ: ٛىى٢ ػجىىبزح ػىىٖ ٌٓىىب olderFانسأٚااح  -2

 أٝثىىسآظ  أِٝٓلىىبد  أٝا٤ُِىىصز١ ٣ؾزىى١ٞ ػِىى٠ أُؼِٞٓىىبد ظىىٞا  ًبٗىىذ ؽب٣ٝىىبد كسػ٤ىىخ 

..... اُىى( ٣ٌٝىىٕٞ اصىىلس اُِىىٕٞ ٝدائٔىىب ٣ خىىر شىىٌَ ؽو٤جىىخ ًبزر٤ٗٞىىخ  أٝ أُؼىىبة أٝصىىٞز 

 اُؾب٣ٝخ ًٔب ٢ِ٣ : إٗشب صلسا  إُِٞ , ٣ٌٖٔ 

 

 : الأٔنٗانطسٚقح  -أ

  ػ٠ِ اُوىسد اُدىِت , أُىسٕ , ظىيؼ أٌُزىت , ...اُى(  ظٞا  ًبٕ  اُؾب٣ٝخ إٗشب ؽدد ٌٓبٕ 

( رظٜىس ُىي هبئٔىخ ٓىٖ  RCُِٔىبٝض    الأ٣ٔىٖٝك٢ أ١ ٌٓىبٕ كىبزؽ ا ىـظ ػِى٠ أُلزىبػ 

رظٜىس هبئٔىخ كسػ٤ىخ ٗنزىبز ٜٓ٘ىب  New  أ١ عد٣ىد ٝ ىٖٔ اُى Newكبخزىبز ٜٓ٘ىب  الأٝآس

Folder   ؽب٣ٝىخ صىلسا  اُِىٕٞ ًزىت  , ثؼد ذُي ظزظٜس ك٢ أٌُبٕ اُر١ رْ اخز٤بزٙ ٓعىجوب

ظىىٞا   ٌزبثىىخ ٓجبشىىسح ثٞاظىىيخ ُٞؽىىخ أُلىىبر٤ؼػ٘ىىد ذُىىي ٣ٌٔىىٖ اُ New Folderرؾزٜىىب 

رعىى٤ٔخ ٛىىرٙ اُؾب٣ٝىىخ , ٝثؼىىد ذُىىي ٣ٌٔىىٖ ظىىؾجٜب ٝذُىىي ُـىىسض  ثىىبلإ٤ٌِٗص١ أٝثىىبُؼسث٢ 

 ٝٝ ؼٜب ك٢ أٌُبٕ أُيِٞة .

 

   انطسٚقح انثاَٛح –ب 

ٛىرا اُشىٌَ  ٓىب ؿبُجباُ٘بكرح  أػ٠ِأُسٕ ٣ظٜس ك٢  أٝاُدِت  اُوسد   ٖٓ عص ١  أػ٘د كزؼ 

  4- 1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شٌَ   

 4 -  1 ) 
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ٝذُىي ثىبُ٘وس ػ٤ِٜىب ثبُٔىبٝض كزظٜىس  ٓبٓىيأأُج٤٘خ ك٢ اُشىٌَ  Fileثؼد ذُي ٗوّٞ ثلزؼ هبئٔخ  

ثؼد ذُىي ظىزظٜس  Folderصْ  Newك٘نزبز ٜٓ٘ب  الأٝآسهبئٔخ كسػ٤خ رؾز١ٞ ػ٠ِ اُؼد٣د ٖٓ 

   . ُ٘ب ؽب٣ٝخ ٗوّٞ ثزع٤ٔزٜب ًٔب ٓس ٓعجوب  

 

 : يلازظح عايح

 الأٝآىسداّ  خ لاظزنى ى طس٣و أكضىَ إٕلاؽظ٘ىب  ٝاُٞٗىد س أٝآىداّ  ب ثبظزنى ى رغسثزٖ٘ٓ خى ٍ 

اُىىر١  الأٓىىس( ٝٓىىٖ ثؼىىد ذُىىي ٗنزىىبز  RCُِٔىىبٝض   الأ٣ٔىىٖصز  ىى ثبُ إظٜبزٛىىبثٞاظىىيخ ٢  ٛىى

 ( . Folders اُ ك٢ ػَٔ اُؾب٣ٝبد  الأ٣٠ُٝ٘بظج٘ب , ًٝٔضبٍ ػ٠ِ ذُي ٛٞ اُيس٣وخ 

 

ُِٔبٝض ٣ٌٖٝٔ  الأ٣ٖٔاُزب٤ُخ ثٞاظيخ اظزنداّ اُصز  الأٝآسٝػ٠ِ ًَ ؽبٍ ظ٤زْ شسػ اؿِت 

 أٝ Edit أٝ  Fileاُىى أ١  ىىٖٔ  أػىى ٙ ىىٖٔ ٓىىب ٓجىى٤ٖ كىى٢ اُسظىىْ  الأٝآىىسٓؼب٣٘ىىخ ٛىىرٙ  أ٣ضىىب  

View . )ُا ....... 

 

اُدىٞزح  أٝ ileFأُِىق  أٝ ٣olderFٌٖٔ رـ٤٤س أظْ اُؾب٣ٝخ  : Rename الاسىذغٛٛس   -0

 .... اُ( , ٝع٤ٔؼٜب ًٔب ٢ِ٣ : أٝاُلِْ  أٝ

أُيِىىٞة رـ٤٤ىىس أظىىٜٔب , ٝٓىىٖ صىىْ ٗضىىـظ ػِىى٠  الأ٣وٞٗىىخٗضىىغ ٓؤشىىس أُىىبٝض ػِىى٠  -أ

ًٔىىب كىى٢  أٝآىىسُِٔىىبٝض , ظىىزظٜس هبئٔىىخ صىىـ٤سح رؾزىى١ٞ ػِىى٠ ػىىدح  الأ٣ٔىىٖأُلزىىبػ 

 ( 2 -4اُشٌَ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 2 – 4شٌَ                                               
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رعىى٤ٔخ ثؼ ىى د ذُىىي ٣ظٜىىس رضىى٤َِ ؽىىٍٞ الاظىىْ اُوىىد٣ْ  إػىىبدحأ١  Renameٗنزىىبز ٜٓ٘ىىب  -ة

 ثبلإ٤ٌِٗص١. أ٣ٌٕٝٝٞ عبٛص ُزـ٤٤سالأظْ ظٞا  ثبُؼسث٢ 

ؽىرف  أ٣ضىب  ٓضَ ٓب رؼِٔ٘ب ٤ًل٤خ أٗشب  ؽب٣ٝخ , ِٓق , ... اُى( , ٣ٌٔىٖ  :  Deleteانسري -3

 ٝظ٤ٌٕٞ اُؾرف ًٔب ٢ِ٣ : (  Recycle Binذُي , أ١ ٣زْ ٝ ؼٚ ك٢ ظِخ أُؾرٝكبد   

صىْ  ُٝى٤ٌٖ ًٔضىبٍ اظىٜٔب   ًزىبة (  أُيِٞة ؽىركٜب الأ٣وٞٗخٓؤشس أُبٝض ػ٠ِ  غ      -أ

 (. RCُِٔبٝض    الأ٣ٖٔا ـظ ثبُصز 

 

ب  , ٗنزىىبز ٜٓ٘ىى ( 2 – 4     ٙ ىى أػَ  ٢ اُشٌىى ىى خ ًٔىىب ٓٞ ىىؾخ ك ىى س ُىىي هبئٔ ظزظٜىى  –ة 

صىىْ اخزىىبز  أُٞعىىٞدح كىى٢ اػِىى٠ ًىىَ ٗبكىىرٙ Fileزؼ هبئٔىىخ  اكىى أٝأ١ ؽىىرف  Delete س ىى الأٓ

 . Deleteٜٓ٘ب 

 

 رؤًد ػ٤ِٔخ اُؾرف ٢ٛٝ:   زظبُخ  ظزظٜس  الأؽٞاٍ  ع٤ٔغ  ك٢ - ع

   Recycle bin to   ًزبة   Are you sure you want send  َٓز ًىد  أٗىذأ١ ٛى

 No أٝ   ٗؼىْ ( Yes إٓىبكزٌىٕٞ الاعبثىخ ظىِخ أُؾىرٝكبد    إ٠ُ  ًزبةرس٣د ازظبٍ    

ػ٤ِٔىىخ اُؾىىرف , كىىبذا ً٘ىىذ ٓز ًىىد ٓىىٖ اُسؿجىىخ ثبُؾىىرف كزٌىىٕٞ الاعبثىىخ  ـىىب اُ أ١ (ًىى  

  yes ث

 

ٌٓىبٕ رؾزى١ٞ ػِى٠  أٝ: ٛى٢ ػجىبزح ػىٖ ؽب٣ٝىخ  ( Recycle bin ساهح انًسارٔفاخ )   -4

, ٝظىى٘ج٤ٖ ٤ًل٤ىىخ  أخىىسأ١ شىى٢   أٝصىىٞز  أٝؽب٣ٝىىبد  أٝٓىىٖ ِٓلىىبد  ٓىىب رىىْ ؽركىىٚ ٓعىىجوب   ًبكىىخ

 اُزؼبَٓ ٓغ ٛرٙ اُعِخ . 

 الأ٣عىىسأُٞعىىٞدح ػِىى٠ ظىىيؼ أٌُزىىت ثىىبُصز  Recycle Bin  أ٣وٞٗىىخؼ٘ىىد اُضىىـظ ػِىى٠ ك

 ( .3-4اُشٌَ اُزب٢ُ   أُج٤٘خُِٔبٝض ٗوسربٕ ظزظٜس اُ٘بكرح 
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 ( 3 – 4  شٌَ 

اُؾب٣ٝىبد ٝاُجىسآظ اُزى٢  أظىٔب ٓؾز٣ٞىبد اُعىِخ ٝاُزى٢ ٣ظٜىس ك٤ٜىب  أػى ٙؽ٤ش ٣جى٤ٖ اُشىٌَ 

 إاُز٢ ؽركذ ٜٓ٘ىب ٓىغ رىبز٣( اُؾىرف ٝٛ٘ىب ٣ٌٔىٖ  الأص٤ِخ أٓبًٜ٘بٝإ رْ ؽركٜب ٣ٝج٤ٖ  ظجن

 اُزؼبَٓ ٓغ ٛرٙ اُعِخ ًٝٔب ٢ِ٣ : ٗج٤ٖ ٤ًل٤خ

 الأٓىىىىىىىس٠     ىىىىىىى خ ٓؾز٣ٞبرٜىىىىىىىب ٝذُىىىىىىىي ثبُضىىىىىىىـظ ػِ   ىىىىىىى ٌبك٣ٌٔىىىىىىىٖ رلس٣ىىىىىىىؾ اُعىىىىىىىِخ ث -أ

 EmptyRecyclBin )  اُزىى٢ رؼ٘ىى٢  كىىسؽ ا٤ُعىىسٟ اُؼ٤ِىىب ٓىىٖ اُ٘بكىىرح ٝأُٞعىىٞد كىى٢ اُغٜىىخ

 ٓؾز٣ٞبد اُعِخ(. 

 

ذُىي اُجسٗىبٓظ  أ٣وٞٗىخٝذُىي ثبُز شى٤س ثبُٔىبٝض ػِى٠  أًضىس أٝؽرف ثسٗبٓظ ٝاؽىد  ٣ٌٖٔٝ –ة 

ُِٔىبٝض ٝارنىبذ ٗلىط رعِعىَ  الأ٣ٔىٖ  ؽىرف( ثٞاظىيخ اُىصز  Deleteالأٓىس  إظٜىبزٖٓ صىْ ٝ

اُؾٔىسا   xاُز شى٤س اُضىـظ ػِى٠ اُؼ ٓىخ  ثؼىد أٝ, اُز٢ ظجن ٝإ رىْ شىسؽٜب خيٞاد اُؾرف

خيىىٞاد  أًٔىىبٍ( ٝٓىىٖ صىىْ  Deleteٝظىىظ( اُ٘بكىىرح ٝاُزىى٢ رؼ٘ىى٢ ؽىىرف    ٝ اُِىىٕٞ كىى٢   أػِىى٠

 .اُز٢ ظجن ٝإ رْ شسؽٜباُؾرف 

 

 الأٓىسٝذُي ثبُضـظ ػ٠ِ  الأص٤ِخ أٓبًٜ٘ب إ٠ًُبك         خ اُجسآظ أُؾرٝكخ  إػبدح٣ٌٖٔ  - ع

  Restore All Items  َإُى٠( أُٞعٞد ك٢ اُغٜخ ا٤ُعسٟ ٖٓ اُ٘بكرح ٝاُز٢ رؼ٢٘  اػد اٌُى 

 ( . الأص٤ِخ أٓبًٜ٘ب

 

ذُىي اُجسٗىبٓظ ٝٓىٖ  أ٣وٞٗىخٝذُي ثبُز ش٤س ثبُٔبٝض ػ٠ِ  أًضس أٝثسٗبٓظ ٝاؽد  إػبدح٣ٌٖٔ  -د

 ثؼىد اُز شى٤س أُِٝٔىبٝض  الأ٣ٔىٖ( ثٞاظيخ اُىصز  إػبدح( أ١   Restore   الأٓس إظٜبز إٓبصْ 

( أُٞعىٞدح كى٢ ٣عىبز اُ٘بكىرح   Restore this itemثبُٔىبٝض ٝاُضىـظ ػِى٠ ػجىبزح   ػ٤ِىٚ

 ٌٓبٗىٚ اُعىبثن  إُى٠ذُي اُجسٗبٓظ كوىظ  إزعبع( ك٤زْ  Empty Recycle Bin ٝرؾذ ػجبزح  

 . إ ٣زْ ؽركٚهجَ أ١ 

 

.... ٓىىٖ ٌٓىىبٕ ٓؼىى٤ٖ  أٝصىىٞزح  أٝٓغِىىد  أٝ: ٣ٌٔىىٖ ٗعىى( ثسٗىىبٓظ  opyCكٛدٛااح انُسااو  -5

اُىر١ ظىجن ٝإ  (2-4ٓج٤ٖ كى٢ اُشىٌَ   ٝؽعت ٓب ًٔب ٢ِ٣  أخسٝٝ غ ٗعنخ ٓ٘ٚ ك٢ ٌٓبٕ 

 : ٓس ذًسٙ

 

 ُِٔبٝض . الأ٣عسأُيِٞة ٗعنٜب ٝذُي ثبُضـظ  ـيخ ٝاؽدح ثبُصز  الأ٣وٞٗخٗؤشس  -أ

 

أ١   اٗع(( (  copy   الأٓسُِٔبٝض كزظٜس هبئٔخ اخزبز ٜٓ٘ب  الأ٣ٖٔا ـظ ػ٠ِ اُصز  –ة 

 (   copy   أ٣ضب   الأٓسأ١ ٗبكرح ٝاخزبز ٜٓ٘ب  أػ٠ِأُٞعٞدح ك٢  editا ـظ ػ٠ِ هبئٔخ  أٝ

 

ٝ ىىغ ٓؤشىىس  (ٌٓىىبٕ ٝ ىغ اُ٘عىىنٚ أُعز٘عىىنٚ  أٌُىىبٕ أُيِىىٞة إُى٠ثؼىىد ذُىىي اذٛىىت  - عى

ُِٔىبٝض كزظٜىس ٗلىط اُوبئٔىخ اُلسػ٤ىخ  الأ٣ٔىٖأُبٝض ك٢ أ١ ٌٓبٕ كبزؽ ٝا ـظ ػ٠ِ اُىصز 
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ٓىىٖ  ( أ١  اُدىىن( كزٌىىٕٞ ُىىي ثؼىىد ذُىىي ٗعىىنخ عد٣ىىدح paste   الأٓىىسخزىىبز ٜٓ٘ىىب اُعىىبثوخ ٝا

أ١ ٗبكىرح ٝاخزىبز  أػِى٠كى٢  أُٞعٞدٙ   Editاُجسٗبٓظ ك٢ ٛرا أٌُبٕ , اٝ ا ـظ ػ٠ِ هبئٔخ 

ك كضىَ هىدز  أٗىب ٓىبأ    ُىي ,  أكضىَٓن٤ىس ا٣ٜٔىب  أٗذأ١ اُدن , أ١  ( paste   الأٓسٜٓ٘ب 

ُِٔبٝض ك٢ ًبكخ أُغبلاد أٌُٔ٘خ اُزى٢ ٣ؤٜٓ٘ىب ُى٢  الأ٣ّٖٔ اُصز الآٌبٕ اُزؼٞد ػ٠ِ اظزندا

 . (((ذُي أُلزبػ 

 

... اُى( ٓىٖ ٌٓىبٕ ٓؼى٤ٖ  أٝ أٝ ؽب٣ٝىخٓغِىد  أٝٝٛ٘ب ٣ٌٖٔ ٗوَ ثسٗبٓظ  : utCكٛدٛح انُقم  -6

اُ٘عى( ٌُٝىٖ ٛ٘ىب  ( Copy اُى خيٞاد اُؼَٔ كٜى٢ ٗلىط خيىٞاد ػٔىَ  بأٓ ا٠ُ ٌٓبٕ عد٣د ,

( أٗع( , ٣ٌٝٔىٖ رغسثىخ ذُىي ٝٓ ؽظىخ copyٖٓ   اٗوَ ثدلا   أٝ( اهيغ  cutالأٓس   ثبظزنداّ

 .اُر١ ٓس ذًسٙ  (2-4اُلسم ًٝٔب ٓج٤ٖ ك٢ اُشٌَ  

 

 يلازظح :

( رؼ٘ى٢ ثوىب  اُجسٗىبٓظ أُيِىٞة ٗعىنٚ  copyػ٤ِٔىخ اُ٘عى(   إٕاُلسم ث٤ٖ اُ٘وَ ٝاُ٘ع( ٛىٞ 

أ١  cutاُى ػ٤ِٔخ  ٓبأأٌُبٕ اُغد٣د ,  إ٠ُٝأخر صٞزح ٓ٘ٚ أ١ ٗعنٚ صب٤ٗخ   الأص٢ِ ك٢ ٌٓبٗٚ

 ٝٝ ؼٜب ك٢ ٌٓبٕ عد٣د . الأص٢ِٖٓ ٌٓبٜٗب  إُـبئٜب اُ٘وَ كزؼ٢٘  أٝاُويغ 

 

  : كٛدٛح ذأشٛس عدج يهداخ  -7

٣ٌٔىىٖ ر شىى٤س ػىىدح ِٓلىىبد   ٓزغىىبٝزح( ٝذُىىي ثٞ ىىغ أُؤشىىس ػِىى٠ أُِىىق الأٍٝ ٓىىٖ  -أ

ُِٔىبٝض ك٤ىزْ ر شى٤س  الأ٣عىسٓغٔٞػخ أُِلبد أُساد ر ش٤سٛب ٝا ـظ ٓسح ٝاؽدح ُِىصز 

  ػِى٠  أُٞعىٞد shift أُلزىبػ  ػِى٠ ا٤ُعىسٟ  ث٤ىدى  ا ىـظ  ذُىي  , ثؼىد الأٍٝأُِق 

( ٝٓىغ الاظىزٔساز ثبُضىـظ  ىغ ٓؤشىس اُلى زح  key board    ؼ         ى أُلبر٤ ُٞؽىخ 

ِٓق ٖٓ أُغٔٞػخ أُساد ر ش٤سٛب ٝا ـظ ػ٤ِٚ كزز شس ع٤ٔغ أُغٔٞػىخ صىْ  أخسػ٠ِ 

 ( . shiftازكغ ٣دى ػٖ أُلزبػ  

 

س ٓزغبٝزح ٝذُي ثٞ غ أُؤشىس ػِى٠ أُِىق ٣٤ٌٖٔ ر ش٤س ػدح ِٓلبد ٓزلسهخ أ١ ؿ –ة 

ُِٔبٝض ٖٝٓ صْ ا ىـظ  الأ٣عسٝاؽدح ثبُصز  ٖٓ أُغٔٞػخ ٝا ـظ ػ٤ِٚ  ـيخ الأٍٝ

( ٓىىغ الاظىىزٔساز ثبُضىىـظ  ىىغ  Ctrl  أٝ(  controlث٤ىىدى ا٤ُعىىسٟ ػِىى٠ أُلزىىبػ   

أُؤشس ُِٔبٝض ػ٠ِ ًَ ِٓق رس٣د ر ش٤سٙ ٝا ـظ ػ٤ِٚ ٓسح ٝاؽدح ٝثؼىد الاٗزٜىب  ٓىٖ 

 ( كزز شس ًبكخ أُِلبد أُيِٞة ر ش٤سٛب . Ctrlِٓق ازكغ ٣دى ػٖ أُلزبػ   أخس

 

  :  يا فائدج انرأشٛس اندًاعٙ ) أكثس يٍ يهف(

( ٓغٔٞػىىخ  Cut  ٗوىىَ أٝ( Copyٗعىى(    أٝ(  Deleteكىى٢ ثؼىىل الأؽ٤ىىبٕ ٣زيِىىت ؽىىرف   

( ِٓىق , كىى٢ ٛىرٙ اُؾبُىخ ٣ٌٔىىٖ ر شى٤س ٛىىرٙ 34ٓىٖ أُِلىبد ٓىىسح ٝاؽىدح ٝػِى٠ ظىىج٤َ أُضىبٍ  

ٝأعىىسا  اُؼٔىىَ  ب  ٓزغىىبٝزح ًٔىىب ٓىىس ٓعىىجو أًٝبٗىىذ ٓزلسهىىخ  ا   ٝاؽىىدح ظىىٞ( ِٓىىق ٓىىسح 34 اُىى 

 ( ٓسح .34ٗؼ٤د اُؼَٔ   ٖٓ إ  أكضَ ٝٛرا ,ٝاؽد كوظ ثئ٣ؼبش بأُيِٞة ػ٤ِٜ
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 يلازظح :

ٓىىٖ  أٝاُؾبظىىجخ  إُىى٠ الأهىىسادٓىىٖ  ( ٗعىى(     Copy أٝ (  ٗوىىَ      Cut اظىىزنداّ  ٣ٌٔىىٖ

طس٣وخ اُؾرف ٝاُ٘وَ اُعبثوخ ٓىغ ٓ ؽظىخ اٗىٚ لا٣ٌٔىٖ  خيٞاد  ث٘لط الأهساد إ٠ُاُؾبظجخ 

   . باُ٘ع( ٜٓ٘ أٝ ب ٣ٌٖٔ اُوسا ح ٜٓ٘ ب ثَ اُؾرف ٜٓ٘ أٝاُوسد ا٤ُِصز١  إ٠ُاُ٘ع( 

 

 : ٔٔضعٓا عهٗ سطر انًكرة أٚقَٕحكٛدٛح عًم   -8

ٛىىرا  إٕ, أ١  اٝ ػىىدح ٓىىساد كىى٢ ا٤ُىىّٞ اُٞاؽىىد  رشىىـ٤َ ثسٗىىبٓظ ٤ٓٞ٣ىىب   إُىى٠هىىد رجىىسش اُؾبعىىخ 

اٝ , ٝهد ٣ٌىٕٞ ٛىرا اُجسٗىبٓظ ٓٞعىٞد  ىٖٔ ؽب٣ٝىخ كسػ٤ىخ  ثبظزٔسازظ ْٜٓ ٣ٝعزندّ  اُجسٗبٓ

ت           ى سد اُدِ ى اُو  أُٞعٞدح ػِى٠  اُويبػبد اؽد   ٖٔ  اٝ   زئ٤ع٤خ   ٖٔ ؽب٣ٝخ

  C,D,E,…  ٍٞٝرشىـ٤ِٚ , ٝٛ٘ىب ٣زيِىت  إ٤ُىٚ( ُٝـسض رشىـ٤َ ٛىرا اُجسٗىبٓظ ٣غىت اُٞصى

ٛىى٢ (  Windows   ٓىىٖ ذُىىي رٞعىىد خبصىى٤خ  ىىٖٔ اُىى دلا  , ٝثىى اد ٤ٓٞ٣ىىب  ٛىىرٙ اُنيىىٞ إػىىبدح

أ١ اُيس٣ن أُنزدس ُزشىـ٤َ أ١ ثسٗىبٓظ , ُٝـىسض ػٔىَ طس٣ىن short cut      خبص٤خ اُ

ٝٝ ىىؼٜب ػِىى٠ ظىىيؼ أٌُزىىت ٗزجىىغ اُنيىىٞاد  (  ُىىرُي اُجسٗىىبٓظ أ٣وٞٗىىخأ١ ػٔىىَ    ٓنزدىىس

 اُزب٤ُخ :

 . إ٤ُٚاُٞصٍٞ  خيٞاد  اُزشـ٤َ اُسئ٤ع٤خ ُرُي اُجسٗبٓظ ػجس رعِعَ أ٣وٞٗخ إ٠ُٗدَ  -أ

 

 ُِٔبٝض  الأ٣ٖٔثبُٔبٝض ٝٗضـظ ػ٠ِ اُصز  الأ٣وٞٗخٗؤشس ٛرٙ   إ٤ُٚٝثؼد اُٞصٍٞ  –ة 

 

 ( . إ٠ُ أزظَ( أ١ ثٔؼ٠٘    send toرظٜس هبئٔخ ٗنزبز ٜٓ٘ب    - ع

 

 .(Desktop (create shortcut))ثؼد ذُي رظٜس هبئٔخ كسػ٤خ ٗنزبز ٜٓ٘ب  -د

 

ظىىيؼ  إُىى٠ٝٗىرٛت  الأصىى٢ِصىىْ ثؼىد ذُىىي ٗـِىن اُ٘بكىىرح اُؾب٤ُىىخ اُزى٢ رؾزىى١ٞ اُجسٗىبٓظ  - ٛى

ٖٓ ٗبؽ٤ىخ اُشىٌَ ٝرؾزى١ٞ ػِى٠  الأص٤ِخ الأ٣وٞٗخرشجٚ  أ٣وٞٗخ إٗشب أٌُزت ك٘غد اٗٚ رْ 

ػِى٠ الا٣وٞٗىٚ اُغد٣ىدح  ,  ٝػ٘ىد اُضىـظ الأ٣وٞٗخ أظلَٓعزد٣س ك٢ اُسٓص      ( أ١ ظْٜ 

٤زْ رشىـ٤ِٚ ًٔىب ٛىٞ اُؾىبٍ ظُِٔبٝض  الأ٣عسٓسر٤ٖ ثبُصز  ػ٠ِ ظيؼ أٌُزت  أُٞعٞدح

 . الأص٢ِك٢ رشـ٤َ اُجسٗبٓظ 

اُز٘ل٤ىر ًٝٔىب ٣جى٤ٖ  أٝآىس٣ٌٖٔ ٓ ؽظخ اُسظْ اُزب٢ُ اُر١ ٣ج٤ٖ اُوٞائْ اُزى٢ رؾزى١ٞ ػِى٠ 

 (.4-4اُشٌَ  

 

 

 

 

 شٌَ         
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    4 – 4 ) 

 

 يلازظح :

 

٠  ٍ ػِىىدرىى س ىى ْ أُعزد٣ ىى اُعٜأ١  (      اُسٓىىص   ب أظلِٜىى٢  ٖ رؾٔىىَ كىى رٌىى ب أ٣٘ٔىى أ٣وٞٗىىخًىىَ 

( ًٔىىب ٣ٌٝٔىىٖ ؽىىركٜب ٓىىٖ ظىىيؼ أٌُزىىت دٕٝ رىى صس اُجسٗىىبٓظ  Shortcutطس٣ىىن ٓنزدىىس   

 . الأص٢ِ, ٝلا ٣ؼ٢٘ ذُي ؽرف اُجسٗبٓظ  الأص٢ِ

 

 ( : ropertiesPكٛدٛح يعسفح خصائص كم تسَايح )    -9

ب كى٢ اُشىٌَ        ( كزظٜس هبئٔخ ًٔ RC   الأ٣ٖٔاُجسٗبٓظ ثبُٔلزبػ  أ٣وٞٗخٗوّٞ ثبُضـظ ػ٠ِ 

 أظىىلَ( أُٞعىىٞد كىى٢  Properties   الأٓىىس, ٗنزىىبز ٜٓ٘ىىب  اُزىى٢ ٓىىس ذًسٛىىب ٓعىىجوب   (4-2  

 ( .5-4رظٜس اُ٘بكرح اُزب٤ُخ أُٞ ؾخ ك٢ اُشٌَ   الأٓسكؼ٘د اُ٘وس ػ٠ِ ٛرا اُوبئٔخ 
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 ( 5 – 4شٌَ   

 

( ٝهد ظٜسد  أُؼبة  اُؾب٣ٝخ ( ث ظْ    Folder  ٓؼسكخ خدبئص اُ أػ ٙؽ٤ش ٣ج٤ٖ أُضبٍ 

 أُؼِٞٓبد اُزب٤ُخ :

  type :folder                                   اُ٘ٞع : ؽب٣ٝخ                                

  / : e                                                   location :eأُٞهغ : ػ٠ِ اُوسد   

    size: 124mr(123,537,715,bytes)                 ٤ٌٓبثبد 124ؽغٜٔب =  إٕ   

  size on disk : 124 MB                           ٤ِٕٓٞ ؽسف                 124   
  contains: 704 files , 73 folders                    ؽب٣ٝخ 73ِٓق ٝ 744رؾز١ٞ ػ٠ِ   

 created : 08/7/2006,04:52:39                       8/7/2446ك٢  إٗشبئٜبرْ   

 ده٤وخ ٓعب 4:52ُعبػخ ا   

                                :Attributesصلبرٚ            

                                         Read – only     هسا ح كوظ 

                                         Hidden            ٓنل٢ 

                                         Archive            ربز٣ن٢ 

ؿ٤ىس ٓسئى٢    ٓنلى٢ ( ٝلا ٣دىجؼ ٛىرا اُجسٗىبٓظ   Hiddenػجىبزح   أٓىبّػ٘ىد ربشى٤س أُسثىغ 

    Folder Optionsاظيخ أُ٘لر ٞػٖ طس٣ن ُٞؽخ اُزؾٌْ ٝث إلا ا٥ٕ د٣ٌٖٔ ٓشبٛدرٚ ثؼ

 

 

     (:ٔالأصٕاخ الأفلاو) يشغم  Playera Windows Mediكٛدٛح ذشغٛم    -22

 

 اخز٤ىبز   صىٞد( , ٣ٝىزْ  أؿ٤٘ىخ أ٤ٌٖٝٔ ثٞاظىيزٚ رشىـ٤َ أ١ كِىْ ك  ٛرا اُجسٗبٓظ اخز٤بز  ػ٘د

ِٓىىٕٞ  ششىىٌَ ٓض     ىى ِ  ػِىى٠ صىىْ ٣ظٜىىس زٓىىص  programsصىىْ  startٛىىرا اُجسٗىىبٓظ ٓىىٖ اُىىصز 

س اُ٘بكىرح اُزب٤ُىخ شىٌَ كؼ٘ىد اُضىـظ ػ٤ِىٚ رظٜى  Windows Media Playerػجىبزح  إٓبٓىٚ

 4- 6 ) 

 

 

 

 

 

 

 شٌَ   

  4- 6 ) 
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اُ٘بكىرح صىْ  أػِى٠أُٞعىٞدح كى٢   fileصٞد( روّٞ ثبُضـظ ػ٠ِ  أٝكؼ٘د ٓب رس٣د رشـ٤َ   كِْ 

 الأػِى٠أُعىزي٤َ  ثؼىد ذُىي ٗوىّٞ ثلىزؼ س ٗبكىرح ى أ١ اكىزؼ كزظٜ openخ  رنزبز ٖٓ ٛرٙ اُوبئٔى

ٖٝٓ صىْ ٗؾىدد ٓٞهىغ اُؾب٣ٝىخ اُزى٢ رؾزى١ٞ ػِى٠  ▼اُعْٜ  اُضـظ ػ٠ِ  ثٞاظيخ ٝذُي  ٜٓ٘ب

ُىىر١ رىىْ ا صىىْ ٗضىىـظ ػِىى٠ اُجسٗىىبٓظ, ... اُىى( (   CDاُلِىىْ   هىىسد صىىِت , هىىسد ٓىىسٕ , 

 ٤زْ رشـ٤ِٚ .كٓسر٤ٖ  اخز٤بزٙ

 

 :) انًلازق(  Accessoriesانـيسرٕٚاخ   -22

 

رؼزجس ٛرٙ اُلوسح ٖٓ اُلوساد أُٜٔخ ٝاُز٢ ثٞاظيزٜب ٣ٌٖٔ رشىـ٤َ اُؼد٣ىد ٓىٖ اُجىسآظ ٝاُزى٢ 

ٝٗؼ٤ىد اُىراًسح ػىٖ ٤ًل٤ىخ رشىـ٤َ  ثؼل اُجىسآظ أُٜٔىخ ٝاٌُض٤ىسح الاظىزؼٔبٍ ,  إ٠ُظ٘زيسم 

ٛىىرٙ   ىىٖٔ. ٝٓىىٖ  Accessoriesصىىْ  Programsصىىْ  Startٛىىرٙ اُلوىىسح , ؽ٤ىىش رشىىـَ ٓىىٖ 

 (  7-٢ُ4  ًٔب ٓٞ ؼ ك٢ اُشٌَ اُزبٛٞ  اُجسآظ
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 ( 7 – 4شٌَ                                                

 

 

 ٜٝٓ٘ب:ظ٘رًس هعْ ٖٓ ٛرٙ اُجسآظ 

اُزىى٢ رنىىص  الأػٔىىبٍثؼىىل  إدازحأُعىىبػدح كىى٢  الأدٝادٝرؼ٘ىى٢   : system Tools -أ

 : ٢ٛ الأدٝاد  ٖٔ ٛرٙ ص٤بٗخ اُؾبظجخ ٝثسآغ٤برٜب ٖٝٓ

 

* Disk clean up . اُزنِص ٖٓ ًبكخ اُجسآظ اُلبئضخ ػٖ اُؾبعخ : 

 

 *Disk Defragmenter  الأهىساد: ر٘ظ٤ْ ًبكخ اُجسآظ ػ٠ِ هيبػىبد C,D,E,   ٝثؼىد

 . ذُي ردجؼ اُؾبظجخ ظس٣ؼخ عدا  

 

*  System Information  : ٓؼِٞٓبد ٓلدِخ ػٖ اُؾبظٞة  ظسػخ اُى إػيب  CPU  ,

   أخسٟػد٣دح  أٓٞز,  الأصٞاد( , ٗٞع اُؼسض ,  Ram, ؽغْ اُراًسح    الأهسادؽغْ 

 

,  الأكى ّأُزؼِوىخ ُزشىـ٤َ ٝرسر٤ىت ٝر٘ظى٤ْ  الأٓىٞز: ٝرؼ٢٘ ًبكىخ  Entertainment  –ب 

 :ٓب ٢ِ٣ رلسػبرٜب    ٖٔ , ٖٝٓ  الأصٞاد, ر٘ظ٤ْ  ألاؿب٢ٗ( رعغ٤َ  ألاؿب٢ٗ   الأصٞاد

 

 *Sound Recorder ػىىىٖ طس٣ىىىن اظىىىزنداّ  ٝاُىىىر١ ٣ىىىزْ  :  ثسٗىىىبٓظ رعىىىغ٤َ اُدىىىٞد

  أؿ٤٘ى٣ٚؾزى١ٞ ػِى٠ رعىغ٤َ صىٞر٢ اٝ رعىغ٤َ  ٓب٣ٌسكٕٞ ا٤ُٜدكٕٞ , ؽ٤ش ٣دجؼ ُىد٣ي ِٓىق

 .  ٣ؾَٔ اظْ ٓؼ٤ٖ

 

 *Volume Control  أٝ: ثسٗبٓظ اُع٤يسح ػ٠ِ اُدٞد , ؽ٤ىش ٓىٖ خ ُىٚ ٣ٌٔىٖ ش٣ىبدح 

اُدىٞد( ٓىغ اُىزؾٌْ ثىب٤ٔ٤ُٖ ٝا٤ُعىبز ٓىٖ  إخلىب رؼي٤ِٜىب    أٝٗودبٕ هٞح صٞد اُعٔبػبد 

 . أخسٟ ٝأٓٞزص ؽ٤بد اُزعغ٤َ  ٝإػيب  الأصٞاد

 

 *Window Media Player  اُىىر١ ظىىجن ٝإ رىىْ  ٝالأؿىىب٢ٗ الأكىى ّ: ثسٗىىبٓظ ػىىسض

 شسؽٚ ٝاظزندآٚ ثبُزلد٤َ .

 

ثسٗبٓظ اُؾبظجخ ا٤ُد٣ٝىخ اُنبصىخ ثبُؼ٤ِٔىبد اُؾعىبث٤خ   عٔىغ , طىسػ ,  : alculatorC -ـخ

( ُؼىسض اُؾبظىجخ اُؼ٤ِٔىخ  Viewثٞاظىيخ    أخىسهعٔخ ,  سة ( , ٝٛ٘بى ٣ٌٖٔ كزؼ ٓ٘لىر 

, اُغ٤ىت , اُغ٤ىت  داُِٞؿبز٣زٔىبٓزودٓىخ ٓضىَ   اُغىرٝز ,  أخىسٟاُز٢ رؾزى١ٞ ػِى٠ ػ٤ِٔىبد 

 رٔبّ ,ٝؿ٤سٛب (.

 

 ثسٗبٓظ ٌُزبثخ ثؼل أُ ؽظبد ٝخصٜٗب ك٢ اُؾبظٞة . : Notepad -د
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اُسظىىْ ٝاُزِىى٣ٖٞ ٝأُٞٗزبعىىبد ؽ٤ىىش ٣ٌٔىىٖ  لأؿىىساض: ٝٛىىٞ ثسٗىىبٓظ ٓزيىىٞز  Paint – ـْاا

ًزبثىىخ أُ ؽظىىبد ػِىى٠  إُىى٠ ثبلإ ىىبكخاُؼد٣ىىد ٓىىٖ اُزـ٤٤ىىساد ػِىى٠ اُدىىٞز  أعىىسا ثٞاظىىيزٚ 

ثؼل اُزيج٤وىبد ػ٤ِىٚ ُزىسٟ  ٝأعسا , ٣ٌٖٝٔ كزؼ ٛرا اُجسٗبٓظ  أخسٟػد٣دح  ٝأٓٞزاُدٞز 

 ذٝم ٝؽط ك٢٘ . إ٠ُاٗٚ ٣ؾزبط  إلاث٘لعي ٓدٟ اُلبئدح , ٝٛٞ ثسٗبٓظ ظَٜ الاظزؼٔبٍ 

ٔ- WordPad :   ريٞز ٖٓ اُ أًضسٝٛٞ ثسٗبٓظ  Notepad  ؽ٤ش ثٞاظيزٚ ٣ٌٔىٖ ًزبثىخ ,

 إُى٠ٚ أٗٞاع اُنيىٞط ٝٛىٞ ثسٗىبٓظ ٓشىبثاُجؾٞس ٝاُسظبئَ ٝاٌُزت ٝطجبػزٜب ٝاظزنداّ ًبكخ 

 ( . Microsft office wordثسٗبٓظ اُيجغ   

 

  ( : lInstalأٔ setupذُصٛة انثسايح ) -20
 

اُزيج٤وبد رؼَٔ ثدٞزح ٓجبشسح , أ١ كوظ ػ٘ىد اُضىـظ ػ٤ِٜىب  أٝ الأُؼبة أٝهعْ ٖٓ اُجسآظ 

ٓىٖ ثىسآظ  عىص ثؼىد ر٘دى٤جٚ أ١ ردىجؼ  إلالا ٣ؼٔىَ  الأخىسزؼَٔ ثدٞزح طٞػ٤خ , ٝاُوعىْ ك

ٔىىب ٣ِىى٢ ثدىىدد ثز٘دىى٤ت ٗوىىّٞ ُِٝكىى٢ ؽبُىىخ ٝعىىٞد اُضىىسٝزح  Windowsاُ٘ظىىبّ اُسئ٤عىى٢  

 -:اُز٘د٤ت 

 أ٣وٞٗىىخٝثضىٜٔ٘ب  الأ٣وٞٗىبداُنىبد ثبُز٘دى٤ت ٗ ؽىج ٝعىٞد اُؼد٣ىد ٓىٖ  CDاُى ػ٘ىد كىزؼ  -أ

 ػِى٠ شىٌَ  الأ٣وٞٗىخٝؿبُجىب ٓىب ٣ٌىٕٞ شىٌَ  INSTALL أٝ SETUP إٓىبٜٓٔخ ًزت رؾزٜىب 

ٜىرٙ اُدىٞزح, ُٝعٞد  ٛ٘بى  هد لا ٣ٌٕٞ أٝ أهسادػِجخ رؾز١ٞ ػ٠ِ ٝصٞزح ؽبظجخ ٝشبشخ 

 أًضىسُٝـىسض اُزؼىسف    Install أٝ Setup( ٌُٝىٖ ًزىت رؾزٜىب  أ٣وٞٗخ   أخسٟأ١ صٞزح 

ٝأٌُزىٞة  اُ٘بكىرح أظىلَخ ا٤ُعسٟ ٖٓ ( ك٢ اُغٜ 8 – 4ك٢ اُشٌَ    أُٞعٞدح الأ٣وٞٗخلاؽج 

 . Setupرؾزٜب 
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 ( 8  – 4شٌَ                                                       

 

كىى٢ ٛىىرا أُضىىبٍ ظىىٞف ٣شىىزـَ ثؼىىد ذُىىي ثسٗىىبٓظ  Setup الأ٣وٞٗىىخػ٘ىىد اُضىىـظ ػِىى٠  –ة 

خيٞاد اُز٘د٤ت ٝرؾد٣ىد ٌٓىبٕ اُز٘دى٤ت ٝاؿِىت اُنيىٞاد  إرجبع٤٘ب ظٟٞ اُز٘د٤ت ٝٓب ػِ

 صىْ ػجىبزح    Finishرظٜىس  ُ٘ىب ًِٔىخ  إٔ  إُى٠ ....... اُى(Next صىْ   Next صىْ Next  ٛى٢

Setup Complete Successfully . أ١ اٗزٜب  ػ٤ِٔخ اُز٘د٤ت ث٘غبػ 

بثٚ كى٢ اُز٘دى٤ت ٓىب ٌٝٛرا ثبُ٘عجخ ا٠ُ ثو٤خ اُجسآظ اُز٢ رؾزبط ر٘د٤ت , ؽ٤ش إ اؿِجٜب ٣زش

د٤ت ,لإ  ٌُىَ شىسًخ اُز٘ ػ٤ِٔخػدا هد ٣ٌٕٞ ٛ٘بى اخز ف ثع٤ظ ك٢ اُؼجبزاد اُز٢ رشسػ 

اُنىبد ثشىسػ ػ٤ِٔىخ اُز٘دى٤ت , ٝٛ٘ىب لاثىد ٓىٖ اُوىٍٞ إ اُز٘دى٤ت      أظىِٞثٜبٓؼدح ُِجسٗىبٓظ 

٤ِص٣ٚ , ٝزثٔب الاٌٗ ثبُِـخالا٤ٌِٗص٣ٚ ٛرا اذا ًبٕ اُز٘د٤ت  ثبُِـخ  هد ٣ؾزبط ( ا٠ُ شنص ِْٓ 

 . اُؼسث٤خ ثبُِـخرٌٕٞ خيٞاد اُز٘د٤ت ك٢ ثؼل اُشسًبد 
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 انةاذًح
 

 

 
َكٌٕ  د  ديُا شٙ  يرٕاضح ٔتسٛظ نهعًم عهٗ انساسٕب اخارٍٚ تُظاس الاعرثااز  إٌٗ ًَُر

عاٍ  أخاستُد  إضافح أٔأ٘ يقرسذ تانرعدٚم  َكٌٕ يسسٔزٍٚ نرهقٙ  كافح انًسرٕٚاخ ٔسٕي

َٔسااٍ عهااٗ  انًطثعااح انرااٙ طثعااد فٛٓااا انًهصيااح عااٍ طسٚااق أٔطسٚااق الاذصااال تااانً نف 

 اسرعداد نرقثم أ٘ يقرسذ .

    

ًسازام اناخر تُظس الاعرثاز ذدزٚسّ فٙ اغهاة   د  ْرا انكساض إٌ أٚضا  َثٍٛ إٌَٕد  ٔ كًا

انًسزهااح انًرٕسااطح ٔزرااٗ انًسزهااح اندايعٛااح , ٔ ااد كرثااد تأسااهٕب  اتراادأ يااٍ  حٛاندزاساا

ٔانرطثٛااق  إيايااّانًسااردٛد ساإٖ ٔضااح انكااساض  أٔانرطثٛااق انعًهااٙ , ٔيااا عهااٗ انطانااة 

 يٕضٕا . أٔفٙ كم تُد  انعًهٙ زسة ذسهسم اندقساخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                             

                                            


